
PEMILIHAN,

M enim bang

M engingat

BUPATI KARIMUN
PROVINSI KEPULAUAN RIAU

PERATURAN BUPATI KARIMUN 
NOMOR 24 TAHUN 2022

TENTANG

PENGANGKATAN, DAN PEMBERHENTIAN KEPALA DESA 

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

BUPATI KARIMUN,

: a. bahw a dengan te lah  d iundangkannya  P era tu ran
M enteri dalam  Negeri Nomor 72 T ahun  2020 
ten tan g  P erubahan  K edua A tas P era tu ran  Menteri 
Dalam  Negeri Nomor 112 T ahun  2014 ten tang  
Pem ilihan Kepala D esa, dan  dalam  rangka 
p e lak san aan  pem ilihan, pengangkatan  dan  
pem berhen tian  Kepala Desa di Kabu paten
K arim un, perlu  d ia tu r  te rk a it ta ta  cara  
p e lak san aan  pem ilihan, pengangkatan  dan  
pem berhen tian  Kepala D esa d im aksud;

b. bahw a b e rd asa rk an  pertim bangan  sebagaim ana 
d im aksud  dalam  h u ru f  a, perlu  m enetapkan  
P e ra tu ran  B upati ten tan g  Pem ilihan, 
Pengangkatan  dan  Pem berhentian  Kepala Desa.

: 1. U ndang-U ndang Nomor 53 T ahun  1999 ten tang
P em bentukan  K abupaten  Pelalawan, K abupaten 
Rokan H ulu, K abupaten  Rokan Hilir, K abupaten 
Siak, K abupaten K arim un, K abupaten  N atuna, 
K abupaten  K uan tan  Singingi dan  Kota Batam  
(Lem baran Negara R epublik Indonesia T ahun  1999 
Nomor 181, T am bahan  L em baran Negara Republik 
Indonesia Nomor 3902), yang telah  d iubah  
beberapa  kali te rak h ir dengan U ndang-U ndang 
Nomor 34 T ahun  2008 ten tan g  P erubahan  Ketiga 
a ta s  U ndang-U ndang Nomor 53 T ahun  1999 
ten tan g  P em bentukan  K abupaten Pelalawan, 
K abupaten  Rokan H ulu, K abupaten Rokan Hilir, 
K abupaten  Siak, K abupaten  K arim un, K abupaten 
N atuna, K abupaten K uantan  Singingi d an  Kota 
B atam  (Lem baran Negara Republik Indonesia 
T ahun  2008 Nomor 107, T am bahan  Lem baran 
Negara R epublik Indonesia  Nomor 4880);

2. U ndang-U ndang Nomor 25 T ahun  2002 ten tang  
P em bentukan  Provinsi K epulauan Riau (Lem baran 
Negara Republik Indonesia T ahun  2002 
Nomor 111, T am bahan  Lebaran Negara Republik 
Indonesia  Nomor 4237);
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3. U ndang-U ndang Nomor 6 T ahun  2014 ten tang  
D esa (Lem baran Negara Republik Indonesia 
T ahun  2014 Nomor 7, T am bahan  Lem baran 
Negara Republik Indonesia  Nomor 5495);

4. U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014 ten tang  
Pem erin tahan  D aerah  (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ahun  2014 Nomor 244, T am bahan  
Lem baran Negara R epublik Indonesia  Nomor 5587) 
sebagaim ana te lah  d iu b ah  beberapa  kali te rak h ir 
dengan  U ndang-U ndang Nomor 9 T ahun  2015 
ten tan g  P erubahan  K edua Atas U ndang-U ndang 
Nomor 23 T ahun  2014 ten tan g  Pem erin tahan  
D aerah  (Lem baran Negara Republik Indonesia 
T ahun  2015 Nomor 58, T am bahan  Lem baran 
Negara Republik Indonesia  Nomor 5679);

5. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 43 T ahun  2014 
ten tan g  P era tu ran  P e laksanaan  U ndang-U ndang 
Nomor 6 T ahun  2014 ten tan g  D esa (Lem baran 
Negara Republik Indonesia  T ahun  2014 
Nomor 123, T am bahan  L em baran Negara Republik 
Indonesia  Nomor 5539) sebagaim ana telah  d iubah  
dengan  P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 47 T ahun  
2015 ten tan g  P erubahan  Atas P era tu ran  
Pem erintah Nomor 43 T ahun  2014 ten tang  
P e ra tu ran  P e laksanaan  U ndang-U ndang Nomor 6 
T ahun  2014 ten tan g  D esa (Lem baran Negara 
Republik Indonesia  T ahun  2015 Nomor 157, 
T am bahan  Lem baran Negara Republik Indonesia 
Nomor 5717);

6. P e ra tu ran  M enteri D alam  Negeri Nomor 112 
T ahun  2014 ten tan g  Pem ilihan Kepala D esa (Berita 
Negara Republik Indonesia T ahun  2014 
Nomor 2092) sebagaim ana telah  d iubah  beberapa 
kali, te rak h ir dengan  P e ra tu ran  M enteri Dalam  
Negeri Nomor 72 T ahun  2020 ten tan g  P erubahan  
K edua Atas P e ra tu ran  M enteri D alam  Negeri 
Nomor 112 T ahun  2014 ten tan g  Pem ilihan Kepala 
Desa (Berita Negara Republik Indonesia 
T ahun  2020 Nomor 1409);

7. P e ra tu ran  M enteri Pendid ikan  Dan K ebudayaan 
Nomor 29 T ahun  2014 ten tan g  Pengesahan 
Fotokopi I ja z a h /S u ra t T anda T am at Belajar, S u ra t 
K eterangan Pengganti I ja z a h /S u ra t T anda T am at 
Belajar dan  Penerb itan  S u ra t K eterangan 
Pengganti Ijazah /  S u ra t T anda T am at Belajar 
Jen jan g  Pendidikan D asar dan  M enengah (Berita 
Negara Republik Indonesia T ahun  2014 
Nomor 574);
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8. P e ra tu ran  M enteri Dalam  Negeri Nomor 82 
T ahun  2015 ten tan g  Pengangkatan  dan  
Pem berhentian  Kepala Desa (Berita Negara 
Republik Indonesia  T ahun  2016 Nomor 4) 
sebagaim ana te lah  d iubah  dengan P era tu ran  
M enteri D alam  Negeri Nomor 66 T ahun  2017 
ten tang  P erubahan  A tas P era tu ran  M enteri Dalam  
Negeri Nomor 82 T ahun  2015 ten tang  
Pengangkatan  dan  Pem berhentian  Kepala Desa 
(Berita Negara Republik Indonesia  T ahun  2017 
Nomor 1222);

9. P era tu ran  M enteri Dalam  Negeri Nomor 110 
T ahun  2016 ten tan g  B adan Perm usyaw aratan  
D esa (Berita Negara Republik Indonesia 
T ahun  2016 Nomor 89);

10. P era tu ran  D aerah K abupaten K arim un Nomor 2 
T ahun  2012 ten tang  P em bentukan  K ecam atan, 
K elurahan dan  D esa di K abupaten K arim un 
(Lem baran D aerah K abupaten K arim un 
T ahun  2012 Nomor 2);

11. P e ra tu ran  D aerah  K abupaten  K arim un Nomor 5 
T ahun  2015 ten tan g  D esa (Lem baran D aerah 
K abupaten  K arim un T ahun  2015 Nomor 5, 
T am bahan  Lem baran D aerah K abupaten  Karim un 
Nomor 2);

12. P e ra tu ran  D aerah  K abupaten  K arim un Nomor 7 
T ahun  2016 ten tan g  P em bentukan  dan  S u su n an  
Perangkat D aerah  (Lem baran D aerah  K abupaten 
K arim un T ahun  2016 Nomor 7, T am bahan  
Lem baran D aerah  K abupaten  K arim un Nomor 3) 
sebagaim ana telah  d iubah  dengan P era tu ran  
D aerah  K abupaten  K arim un Nomor 6 T ahun  2021 
ten tan g  P erubahan  A tas P era tu ran  D aerah Nomor 
7 T ahun  2016 ten tan g  P em bentukan  dan  S u su n an  
Perangkat D aerah  (Lem baran D aerah K abupaten 
K arim un T ahun  2021 Nomor 6, T am bahan  
Lem baran D aerah  K abupaten  K arim un Nomor 2);

13. P era tu ran  B upati K arim un Nomor 36 T ahun  2016 
ten tan g  S u su n an  O rganisasi dan  U raian Tugas 
D inas D aerah (Berita D aerah K abupaten  K arim un 
T ahun  2016 Nomor 37) sebagaim ana telah  d iubah  
beberapa  kali dengan  P era tu ran  B upati Karim un 
Nomor 63 T ahun  2021 ten tan g  P erubahan  
K eem pat Atas P era tu ran  B upati Karim un 
Nomor 36 T ahun  2016 ten tan g  S u su n an  
O rganisasi dan  U raian Tugas D inas D aerah (Berita 
D aerah K abupaten K arim un T ahun  2021 
Nomor 64).
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MEMUTUSKAN:

M enetapkan : PERATURAN BUPATI TENTANG PEMILIHAN,
PENGANGKATAN DAN PEMBERHENTIAN KEPALA DESA.

BAB I
KETENTUAN UMUM 

Pasal 1

Dalam  P era tu ran  B upati ini yang d im aksud  dengan:
1. D aerah ada lah  K abupaten  K arim un
2. Pem erin tahan  D aerah ada lah  Pem erintah D aerah  dan  DPRD K abupaten 

K arim un yang m enyelenggarakan u ru sa n  pem erin tahan  m en u ru t azas 
otonom i dan  tu g as  p em b an tu an  dengan p rinsip  otonom i se luas-luasnya  
dalam  sistem  dan  prinsip  NKRI sebagaim ana d im aksud  dalam  UUD 
Negara Republik Indonesia T ahun  1945.

3. Pem erintah D aerah ad a lah  B upati d an  Perangkat D aerah K abupaten  
K arim un sebagai u n s u r  penyelenggara Pem erin tah  D aerah  yang 
m em im pin pe lak san aan  u ru sa n  pem erin tahan  yang m enjadi kew enangan 
daerah .

4. B upati ada lah  B upati Karim un.
5. D esa adalah  desa  a ta u  yang d iseb u t dengan  n am a  lain, se lan ju tnya  

d iseb u t Desa, ada lah  k e sa tu a n  m asy arak a t h u k u m  yang m emiliki b a ta s  
w ilayah yang berw enang u n tu k  m engatu r dan  m en g u ru s u ru sa n  
pem erin tahan , kepentingan  m asyaraka t se tem pat be rd asark an  p rak a rsa  
m asyarakat, h ak  asa l u su l, d a n /a ta u  h ak  trad isional yang d iaku i dan  
d ihorm ati dalam  sistem  pem erin tahan  Negara K esatuan  Republik 
Indonesia.

6. Pem erin tahan  D esa ada lah  penyelenggaraan u ru sa n  pem erin tahan  dan  
kepentingan  m asyaraka t se tem pat dalam  sistem  p em erin tah an  Negara 
K esatuan  Republik Indonesia.

7. Pem erintah D esa ada lah  Kepala D esa di K abupaten  Karim un
8. Kepala D esa ada lah  Kepala D esa di K abupaten  Karim un.
9. P en jabat Kepala D esa ad a lah  seorang pe jabat yang d iangkat oleh pejabat 

yang berw enang u n tu k  m elaksanakan  tugas, hak , dan  wew enang se rta  
kew ajiban Kepala Desa dalam  k u ru n  w aktu  te rten tu .

10. B adan Perm usyaw aratan  D esa, yang se lan ju tnya  d isingkat BPD adalah  
lem baga perm usyaw aratan  dan  perm ufakatan  yang berfungsi m enam pung  
dan  m enyalu rkan  asp irasi m asyarakat.

11. M usyaw arah D esa yang se lan ju tnya  d iseb u t M usdes adalah  m usyaw arah
a n ta ra  BPD, Pem erin tah  D esa dan  u n su r  m asy arak a t yang
diselenggarakan oleh BPD u n tu k  m enyepakati hal yang bersifa t strategis.

12. P era tu ran  D esa ada lah  p e ra tu ran  pe ru n d an g -u n d an g an  yang d ite tapkan  
oleh Kepala D esa sete lah  d ib ah as  dan  d isepakati bersam a BPD.

13. Lem baga K em asyarakatan  adalah  Lem baga yang d iben tuk  oleh
m asy arak a t sesua i dengan  k e b u tu h a n  dan  m eru p ak an  m itra  Pem erintah 
D esa dalam  m em berdayakan  m asyarakat.

14. Tokoh m asy arak a t ada lah  tokoh keagam aan , tokoh ada t, tokoh
pendidikan , tokoh w anita , tokoh pem uda.

15. Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat K abupaten adalah  p an itia  yang 
d iben tuk  B upati dalam  m endukung  p e lak san aan  pem ilihan kepala  desa.

16. Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat K ecam atan ada lah  pan itia  yang
d iben tuk  oleh C am at di tingkat kecam atan  dalam  m em fasilitasi
p e lak san aan  pem ilihan kepala desa.
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17. Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa ad a lah  pan itia  yang d iben tuk  
oleh B adan P erm usyaw aratan  D esa u n tu k  m enyelenggarakan proses 
Pem ilihan Kepala Desa.

18. Kelompok Penyelenggara P em ungu tan  S u a ra  se lan ju tnya  d isingkat KPPS 
ada lah  kelom pok Penyelenggara Pem ungutan  S u a ra  yang d iben tuk  oleh 
Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa u n tu k  m elaksanakan  
pem ungu tan  d an  pengh itungan  su a ra  di Tem pat P em ungutan  Suara.

19. Bakal Calon Kepala D esa ada lah  W arga Negara Indonesia  yang 
m engajukan  diri u n tu k  d icalonkan  m enjadi Kepala Desa.

20. Calon Kepala Desa ada lah  bakal calon kepala  desa  yang telah  d ite tapkan  
oleh Panitia Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa sebagai calon yang 
berhak  dipilih m enjadi Kepala Desa.

21. Calon Kepala Desa Terpilih ad a lah  calon kepala desa  yang m em peroleh 
su a ra  terbanyak  dalam  p e lak san aan  Pem ilihan Kepala Desa.

22. Pemilih ad a lah  p e n d u d u k  D esa yang b e rsan g k u tan  W arga Negara 
Republik Indonesia  yang te lah  m em enuhi p ersy ara tan  u n tu k  
m enggunakan  h ak  pilih dalam  pem ilihan kepala Desa.

23. Penjaringan ad a lah  su a tu  upaya  yang d ilak u k an  oleh Panitia  Pem ilihan 
Kepala D esa T ingkat D esa u n tu k  m en d ap a tk an  bakal calon dari w arga 
m asyarakat.

24. Penyaringan ada lah  seleksi yang d ilakukan  oleh Panitia  Pem ilihan Kepala 
D esa T ingkat D esa dari segi adm in istrasi p a ra  bakal calon.

25. Hak pilih ad a lah  h a k  yang dimiliki pem ilih u n tu k  m en en tu k an  sikap 
pilihannya.

26. D aftar Pemilih S em en tara  yang se lan ju tnya  d isingkat DPS ad a lah  daftar 
pem ilih yang  d isu su n  b e rd asa rk an  d a ta  D aftar Pemilih Tetap Pem ilihan 
U m um  te rak h ir yang te lah  d iperbaharu i dan  dicek kem bali a ta s  
keb en aran n y a  se rta  d itam bah  dengan  pem ilih baru .

27. D aftar Pemilih T am bahan  yang se lan ju tnya  d isingkat DPTam adalah  
dafta r pem ilih yang d isu su n  b e rd asa rk an  u su la n  dari pem ilih yang 
b e rsan g k u tan  d a n /a ta u  m asy arak a t desa  k a ren a  yang b e rsan g k u tan  
belum  terd a fta r dalam  D aftar Pemilih Sem entara .

28. D aftar Pemilih Tetap yang se lan ju tnya  d isingkat DPT ada lah  daftar 
pem ilih yang te lah  d ite tapkan  oleh Panitia  Pem ilihan Kepala D esa Tingkat 
Desa sebagai d a sa r  p e n en tu an  iden titas pem ilih dan  ju m lah  pemilih 
dalam  Pem ilihan Kepala D esa yang terdiri dari D aftar Pemilih Sem entara  
dan  D aftar Pemilih T am bahan .

29. T anda G am bar Calon Kepala D esa ada lah  foto calon kepala desa  yang 
bersangku tan .

30. Tem pat P em ungu tan  S u a ra  yang se lan ju tnya  d isingkat TPS ada lah  tem pat 
d ilak san ak an n y a  pem u n g u tan  dan  pengh itungan  suara .

31. Hari ada lah  hari kalender.
32. S u ra t su a ra  ada lah  a la t b e rben tuk  k e rta s  u n tu k  m em berikan su a ra .
33. Petugas K eam anan a ta u  S a tu an  Perlindungan M asyarakat yang 

se lan ju tnya  d iseb u t Satlinm as adalah  w arga m asy arak a t yang d isiapkan  
dan  dibekali p en g etah u an  se rta  keteram pilan  u n tu k  m elaksanakan  
kegiatan  p en an g an an  b en can a  guna  m engurangi dan  m em perkecil ak iba t 
bencana, se rta  iku t m em elihara  keam anan , ke ten teram an , dan  ketertiban  
m asyarakat, keg iatan  sosial kem asyaraka tan .

34. S ek reta ria t Panitia  Kegiatan adalah  sek re ta ria t yang berkedudukan  di 
d in as  yang m em bidangi pem berdayaan  m asy arak a t dan  d esa  u n tu k  
m em ban tu  tu g as  adm in istrasi Panitia  Pem ilihan Kepala D esa Tingkat 
K abupaten.
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BAB II
PEMILIHAN KEPALA DESA

Bagian K esatu 
Um um

Pasal 2

Je n is  pem ilihan kepala  desa, m eliputi:
a. pem ilihan kepala  desa  seren tak ; dan
b. pem ilihan kepala  desa  an  ta r  w aktu.

Bagian Kedua
Pem ilihan Kepala D esa S eren tak  

Pasal 3

(1) Pem ilihan kepala desa  se ren tak  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 2 
h u ru f  a, d a p a t d ilak san ak an  bergelom bang paling banyak  3 (tiga) kali 
dalam  jan g k a  w aktu  6 (enam) ta h u n .

(2) Pem ilihan kepala desa  se ren tak  yang d ilak san ak an  secara  bergelom bang 
sebagaim ana d im aksud  p ada  ay a t (1) d ite tapkan  dengan  K eputusan  B upati 
dengan m em pertim bangkan:
a. pengelom pokan w aktu  be rak h im y a  m asa  ja b a ta n  kepala desa  di daerah ;
b. kem am puan  k euangan  daerah ;
c. ke tersed iaan  Pegawai Negeri Sipil di lingkungan  Pem erintah D aerah yang 

m em enuhi p ersy ara tan  sebagai P en jabat Kepala Desa; d a n /a ta u
d. pe lak san aan  Pem ilihan Um um .

Pasal 4

Pem ilihan kepala  desa  se ren tak  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 3, dipilih 
langsung  oleh p en d u d u k  desa  yang m em enuhi p ersy ara tan  dan  bersifat 
langsung, um um , bebas, rah asia , ju ju r , dan  adil.

Bagian Ketiga

Pem ilihan Kepala D esa An ta r  W aktu 

Pasal 5

(1) Pem ilihan kepala  desa  a n  ta r  w aktu  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 2 
h u ru f  b, d ilak san ak an  dalam  hal kepala desa  berhen ti d a n /a ta u  
d iberhen tikan  dengan  s isa  m asa  ja b a ta n  lebih dari sa tu  ta h u n , te rh itung  
pada  sa a t tanggal p en e tap an  pem berhen tian  b erd asark an  K eputusan  
Bupati.

(2) Pem ilihan kepala  desa  an  ta r  w aktu  sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1), 
d ilak sanakan  m elalui M usdes.

(3) M usdes sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (2) d ilak sanakan  paling lam bat 
dalam  jan g k a  w aktu  6 (enam) bu lan  te rh itung  sejak kepala  Desa 
d iberhen tikan .

(4) M asa ja b a ta n  kepala  D esa yang d ite tapkan  m elalui M usdes sebagaim ana 
ayat (2) te rh itu n g  sejak tanggal pe lan tikan  sam pai dengan hab is sisa  m asa  
ja b a ta n  kepala  D esa yang  d iberhen tikan .
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BAB III
TAHAPAN PELAKSANAAN PEMILIHAN KEPALA DESA SERENTAK

Bagian K esatu 
U m um

Pasal 6

T ahapan  pe lak san aan  pem ilihan kepala  desa  se ren tak  ada lah  sebagai berikut:
a. persiapan;
b. pencalonan;
c. pe laksanaan  pem u n g u tan  su a ra  dan  pengh itungan  su ara ; dan
d. penetapan .

Bagian K edua 
T ahapan  Persiapan

Paragraf 1 
Um um

Pasal 7

T ahapan  persiapan  p e lak san aan  pem ilihan kepala  desa  se ren tak  sebagaim ana
d im aksud  dalam  Pasal 6 h u ru f  a  terd iri dari:

a. p em beritahuan  B adan P erm usyaw aratan  D esa kepada Kepala Desa 
ten tan g  a k h ir  m asa  ja b a ta n  yang d isam paikan  6 (enam) bu lan  sebelum  
berakh ir m asa  jab a tan ;

b. p em ben tukan  p an itia  pem ilihan kepala  desa  oleh badan  
perm usyaw aratan  d esa  d ite tapkan  dalam  jan g k a  10 (sepuluh) hari setelah 
p em beritahuan  ak h ir m asa  jab a tan ;

c. laporan  ak h ir  m asa  ja b a ta n  kepala  desa  kepada  B upati d isam paikan  
dalam  jan g k a  w aktu  30 (tiga puluh) h ari setelah  p em beritahuan  akh ir 
m asa  jab a tan ;

d. p e ren can aan  biaya pem ilihan kepala d esa  d ia jukan  oleh Panitia  Pem ilihan 
Kepala D esa T ingkat D esa kepada bupa ti m elalui cam at dalam  jan g k a  
w aktu  30 (tiga puluh) h ari se te lah  te rb en tu k n y a  pan itia  pem ilihan;

e. p e rse tu ju an  biaya pem ilihan kepala  desa  dari bupati dalam  jan g k a  w aktu 
30 (tiga puluh) h ari sejak  d ia jukan  oleh p an itia  pem ilihan kepala desa  
tingkat desa;

f. p e n y u su n an  pedom an ta ta  tertib , jadw al d an  ta h a p a n  pem ilihan kepala 
desa;

g. sosialisasi;
h. pendaftaran  dan  p en d a taan  pemilih.

Paragraf 2
Panitia  Pem ilihan Kepala D esa S eren tak  

Pasal 8

Panitia Pem ilihan Kepala D esa p ad a  pem ilihan kepala desa  seren tak
sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 2 h u ru f  a, terd iri dari:
a. Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat K abupaten;
b. Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat K ecam atan; dan
c. Panitia Pem ilihan Kepala D esa T ingkat Desa.
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Paragraf 3
Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat K abupaten

Pasal 9

(1) Panitia Pem ilihan Kepala D esa T ingkat K abupaten  sebagaim ana d im aksud  
dalam  Pasal 8 h u ru f  a  d iben tuk  oleh B upati dengan  K eputusan  Bupati.

(2) S u su n a n  Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat K abupaten sebagaim ana 
d im aksud  p ad a  ayat (1) terd iri dari:
a. B upati sebagai Pengarah;
b. Sekretaris D aerah sebagai Penanggung jaw ab;
c. Asisten P em erin tahan  dan  Kesra sebagai Ketua;
d. Kepala D inas Pem berdayaan M asyarakat d an  Desa sebagai Wakil Ketua;
e. Kepala B idang Pem erin tahan  D esa D inas Pem berdayaan M asyarakat dan  

D esa sebagai Sekretaris;
f. U nsu r Dewan Perw akilan Rakyat D aerah  sebagai Anggota;
g. U nsu r Kepolisian Resor sebagai Anggota;
h. U nsu r K ejaksaan Negeri sebagai Anggota;
i. U nsu r Kom ando D istrik Militer sebagai Anggota;
j. U nsu r S a tu a n  Tugas P enanganan  Corona Virus D isease 2019  K abupaten 

sebagai Anggota.

(3) Panitia Pem ilihan Kepala D esa T ingkat K abupaten  sebagaim ana d im aksud  
pada  ayat (2) d a p a t d itam b ah k an  u n s u r  te rk a it lainnya sesua i dengan 
k eb u tu h an .

(4) Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat K abupaten  sebagaim ana d im aksud  
pada  ayat (1) m em punyai tu g as  sebagai berikut:
a. m erencanakan , m engoordinasikan  dan  m enyelenggarakan sem ua 

ta h a p a n  pe lak san aan  pem ilihan tingkat kabupaten ;
b. m elakukan  bim bingan tekn is p e lak san aan  pem ilihan  Kepala Desa 

te rh ad ap  Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat Desa;
c. m elakukan  rekap itu lasi ju m la h  su ra t su a ra  dan  ko tak  suara ;
d. m enetapkan  ju m lah  su ra t  su a ra  dan  ko tak  suara ;
e. m em fasilitasi p ence takan  su ra t  su a ra  d an  p em b u a tan  kotak  su a ra  se rta  

perlengkapan  pem ilihan  lainnya;
f. m enyam paikan su ra t su a ra  d an  ko tak  su a ra  dan  perlengkapan 

pem ilihan lainnya kepada  Panitia  Pem ilihan Kepala Desa T ingkat Desa;
g. m em fasilitasi penyelesaian  pe rm asa lah an  pem ilihan Kepala Desa 

T ingkat K abupaten;
h. m elakukan  pengaw asan penyelenggaraan pem ilihan Kepala D esa dan  

m elaporkan se rta  m em buat rekom endasi kepada  Bupati; dan
i. m elakukan  evaluasi d an  pelaporan  pe lak san aan  pem ilihan.

(5) Dalam  m elaksanakan  tugasnya  sebagaim ana ayat (3) Panitia Pem ilihan 
Kepala Desa T ingkat K abupaten  d ib an tu  oleh S ekreta ria t Panitia Pem ilihan 
Kepala D esa T ingkat K abupaten  yang  d ite tapkan  dengan k ep u tu san  Bupati.

(6) S u su n an  S ek re ta ria t Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat K abupaten 
terdiri dari:
a. Ketua;
b. Sekretaris; dan
c. Anggota.
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Paragraf 4
Panitia Pem ilihan Kepala D esa T ingkat K ecam atan

Pasal 10

(1) Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat K ecam atan sebagaim ana d im aksud  
dalam  Pasal 8 h u ru f  b d iben tuk  oleh C am at dan  d ite tapkan  dengan 
K epu tusan  Bupati.

(2) P em bentukan  Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat K ecam atan 
sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1) d iben tuk  setelah d iben tuknya  Panitia  
Pem ilihan Kepala Desa T ingkat K abupaten  sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 9 ayat (1).

(3) S u su n an  Panitia Pem ilihan Kepala D esa T ingkat K ecam atan sebagaim ana 
d im aksud  p ada  ayat (1) terd iri dari:
a. C am at sebagai Ketua;
b. Kepala Seksi Pem erin tahan  K ecam atan sebagai Sekretaris;
c. 1 (satu) o rang  dari U nsu r Kom ando Rayon Militer sebagai Anggota;
d. 1 (satu) o rang  dari U nsu r Kepolisian Sektor sebagai Anggota;
e. 1 (satu) o rang  dari U nsu r S a tu an  Tugas Penanganan  Corona Virus 

D isease 2 0 1 9  K ecam atan sebagai Anggota; dan
f. 1 (satu) o rang  dari U nsu r Tokoh M asyarakat sebagai Anggota.

(4) Pan itia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat K ecam atan sebagaim ana d im aksud  
pada  ayat (1) m em punyai tu g as  sebagai berikut:
a. m em fasilitasi, m em an tau  dan  m engaw asi sem ua tah a p an  

penyelenggaraan pem ilihan kepala  desa  di wilayah keijanya;
b. m enerim a dan  m enyam paikan  dafta r pemilih kepada Panitia  Pem ilihan 

Kepala D esa T ingkat K abupaten;
c. m engum pulkan  dan  m elakukan  rekap itu lasi hasil pengh itungan  su a ra  

di TPS dari se lu ru h  Panitia  Pem ilihan Kepala Desa T ingkat D esa di 
w ilayah keijanya;

d. m en indak lan ju ti dengan segera tem uan  dan  laporan  yang terjadi p ada  
sa a t penyelenggaraan pem ilihan kepala  d esa  di wilayah kerjanya;

e. m elakukan  evaluasi d an  m em buat laporan  setiap  tah a p an  
penyelenggaraan pem ilihan di w ilayah kerjanya;

f. m elak san ak an  tugas, wewenang, dan  kew ajiban lain yang d iberikan  oleh 
Panitia Pem ilihan Kepala D esa T ingkat K abupaten.

(5) Dalam  hal kondisi b encana  Corona Virus D isease 2019, Panitia Pem ilihan 
Kepala D esa T ingkat K ecam atan selain m elaksanakan  tu g as  sebagaim ana 
d im aksud  p ada  ayat (4), ju g a  m em punyai tugas:
a. m elakukan  sosialisasi d an  edukasi protokol k eseh a tan  dalam  

pe lak san aan  pem ilihan Kepala D esa kepada Panitia  Pem ilihan Kepala 
D esa T ingkat Desa, calon Kepala D esa, m asy arak a t Desa, d an  sa tu a n  
tu g as  p en an g an an  Corona Virus D isease 2019  Desa se rta  u n s u r  te rka it 
lainnya;

b. m engaw asi penerapan  protokol k eseh a tan  dalam  pem ilihan Kepala Desa;
c. m enyam paikan  hasil pengaw asan  penerapan  protokol k eseh a tan  dalam  

pem ilihan Kepala Desa kepada Panitia  Pem ilihan Kepala Desa Tingkat 
K abupaten.
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Paragraf 5
Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa 

Pasal 11

(1) Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 8 h u ru f  c d iben tuk  m elalui m usyaw arah  pem ben tukan  Panitia 
Pem ilihan Kepala D esa T ingkat Desa, dengan langkah-langkah  sebagai 
berikut:
a. BPD m engadakan  ra p a t be rsam a Pem erintah D esa d an  Tokoh 

M asyarakat, u n tu k  m em ben tuk  P an itia  Pem ilihan Kepala D esa Tingkat 
Desa;

b. Panitia  Pem ilihan Kepala Desa T ingkat D esa sebagaim ana d im aksud  
p ada  h u ru f  a, terdiri a ta s  u n s u r  perangkat D esa, Lembaga 
K em asyarakatan , d a n  Tokoh M asyarakat Desa;

c. Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa sebagaim ana d im aksud  
p ada  h u ru f  b, d ite tapkan  dengan  K epu tusan  BPD, d ilan tik  oleh BPD dan  
d isam paikan  secara  te rtu lis  kepada  B upati m elalui Cam at; dan

d. Setelah Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa d iben tuk , paling 
lam a 5 (lima) h a ri P an itia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa 
m en e tap k an  lokasi S ek re ta ria t P an itia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat 
Desa.

(2) S u su n a n  P an itia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa terd iri dari:
a. Ketua;
b. Sekretaris;
c. B endahara;
d. Seksi-seksi a n ta ra  lain:

1. Seksi Persiapan;
2. Seksi Pencalonan;
3. Seksi Kam panye;
4. Seksi P em ungu tan  d an  P enghitungan  Suara;
5. Seksi Penetapan;
6. Seksi K eam anan; dan
7. d isesu a ik an  dengan  k e b u tu h a n  se rta  ke te rsed iaan  anggaran.

(3) P enen tuan  k ed u d u k an  dalam  Panitia Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa 
d ite tapkan  dalam  B erita Acara M usyaw arah d a n /a ta u  m elalui m ekanism e 
pem ilihan yang d iten tu k an  oleh BPD.

(4) Apabila d ia n ta ra  P an itia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa berhen ti, 
m aka  d a p a t diganti dari u n s u r  Perangkat D esa a ta u  P engurus Lembaga 
K em asyarakatan  a ta u  Tokoh M asyarakat D esa yang d itu an g k an  dalam  
K epu tusan  BPD.

(5) Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa sebagaim ana d im aksud  p ada  
ayat (4), berhen ti karena:
a. m eninggal dunia;
b. a ta s  p e rm in taan  sendiri; d an
c. d iberhen tikan .

(6) Panitia  Pem ilihan Kepala D esa Tingkat D esa d iberhen tikan  sebagaim ana 
d im aksud  p ad a  ay a t (5) h u ru f  c, karena:
a. tidak  d a p a t m elak san ak an  tu g as  secara  berke lan ju tan  a ta u  berha langan  

tetap;
b. b e rs ta tu s  te rsan g k a  dalam  tindak  p idana;



11

c. m elanggar tu g as  d an  kew ajiban se rta  tidak  lagi m em enuhi sy ara t u n tu k  
m enjadi p an itia  pem ilihan sebagaim ana d ia tu r  dalam  P era tu ran  B upati 
ini; dan

d. m endafta rkan  diri sebagai Bakal Calon.

Pa sal 12

(1) Syarat u n tu k  m enjadi Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat Desa, 
a n ta ra  lain:
a. P enduduk  desa  yang bersangku tan ;
b. B erum ur paling ren d ah  17 (tu juh  belas) tah u n ;
c. B erpendid ikan  paling ren d ah  tam a t Sekolah M enengah A tas (SMA), a ta u  

sederajat;
d. Berdomisili di d esa  yang bersangku tan ;
e. T erdaftar sebagai pemilih;
f. T idak m enjadi Tim S ukses/T im  K am panye/T im  P endukung  Calon 

Kepala Desa; dan
g. B ukan  sebagai anggota  BPD.

(2) Panitia Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa berk ed u d u k an  di P usat 
Pem erin tahan  D esa dengan  sek re ta ria t berada  di K antor P em erin tahan  
Desa.

(3) Setelah te rb en tu k  Panitia  Pem ilihan Kepala Desa T ingkat Desa, BPD 
m elantik  d an  m engam bil su m p a h /ja n ji, dengan su su n a n  k a ta -k a ta  sebagai 
berikut:
“Demi Allah (Tuhan) saya  b e rsu m p ah /b e ijan ji, bahw a saya ak an  m em enuhi 
kew ajiban saya  selaku p an itia  pem ilihan dengan  sebaik-baiknya, sejujur- 
ju ju rn y a  d an  seadil-adilnya, bahw a saya ak an  selalu ta a t  dalam  
m engam alkan dan  m em p ertah an k an  Pancasila  sebagai d a sa r  Negara dan  
bahw a saya  ak an  m enegakkan  keh idupan  dem okrasi d an  UUD 1945 se rta  
m elak san ak an  segala p e ra tu ran  p e ru n d an g -u n d an g an  dengan se lu rus- 
lu ru sn y a  yang berlaku bagi D esa, D aerah  dan  NKRI”.

Pasal 13

(1) Panitia  Pem ilihan Kepala D esa Tingkat D esa sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 3 ay a t (2), m em punyai tugas:
a. m eny u su n  ren can a  se tiap  ta h a p a n  keg iatan  Pem ilihan Kepala Desa;
b. m elak san ak an  sosia lisasi pem ilihan kepala  desa  kepada m asyarakat;
c. m elakukan  pen jaringan  d an  penyaringan bakal calon kepala  desa;
d. m elakukan  dan  m ene tapkan  D aftar Pemilih S em en tara  (DPS), Daftar 

Pemilih T am bahan  (DPTam) d an  D aftar Pemilih Tetap (DPT);
e. m ene tapkan  bakal calon kepala  d esa  m enjadi calon kepala desa;
f. m elakukan  u n d ian  nom or u ru t  calon kepala desa;
g. m ene tapkan  dan  m engum um kan  n am a  calon kepala desa;
h. m enetapkan  ta ta  ca ra  p e laksanaan  pem ilihan;
i. m enetapkan  ta ta  ca ra  pe lak san aan  kam panye;
j. m em persiapkan  pera la tan , perlengkapan, d an  tem p at pem ungu tan  

suara ;
k. m elak san ak an  p em ungu tan , pengh itungan  se rta  rekapitu lasi 

pengh itungan  su a ra  di TPS;
l. m enetapkan  hasil rekap itu lasi pengh itungan  su a ra  di TPS dan  

m engum um kan  hasil pem ilihan;
m. m enetapkan  Calon Kepala D esa Terpilih;
n. m elakukan  evaluasi d an  pelaporan  p e lak san aan  pem ilihan;



12

o. m elak san ak an  tu g as  lain  dalam  ran g k a  k e lancaran  p e lak san aan  
pem ilihan; dan

p. m em ben tuk  KPPS dalam  ha l p e lak san aan  pem u n g u tan  dan  
pengh itungan  su a ra  yang d ilak san ak an  lebih dari 1 (satu) TPS.

(2) Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (1), m em punyai kewajiban:
a. bersifat m andiri dan  tidak  m em ihak;
b. be rtin d ak  ju ju r , tra n sp a ra n  d an  dengan  p en u h  ra sa  tanggung  jaw ab;
c. m enyam paikan  laporan  se tiap  ta h a p a n  p e lak san aan  pem ilihan kepada 

BPD dengan  tem b u san  kepada  Cam at; dan
d. m elak san ak an  sem ua  ta h a p a n  pem ilihan tep a t w aktu.

(3) Panitia Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa dalam  m elak san ak an  tugasnya  
bertanggung  jaw ab  kepada  BPD.

Pasal 14

(1) Selain m em bentuk , m ene tapkan  d an  m elan tik  Panitia  Pem ilihan Kepala 
D esa T ingkat D esa dalam  m usyaw arah , tu g as  BPD dalam  pe lak san aan  
pem ilihan kepala  desa  ad a lah  sebagai berikut:
a. p e m a n tau a n  dan  m onitoring dalam  pe lak san aan  ta h a p a n  pem ilihan 

kepala  desa;
b. m elakukan  evaluasi d an  pelaporan  p e lak san aan  pem ilihan kepala  desa;
c. m elak san ak an  pengaw asan  te rh ad ap  k ine ija  Panitia  Pem ilihan Kepala 

D esa T ingkat Desa;
d. m em fasilitasi penyelesaian  k eb era tan /p e rse lis ih an  hasil pem ilihan 

kepala  desa  bersam a Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat Desa; d an
e. m engusu lkan  hasil calon kepala  desa  terp ilih  secara  te rtu lis  kepada  

B upati m elalui Cam at.

(2) D alam  p e lak san aan  pem ben tukan , p en e tap an  d an  pelan tikan  Panitia  
Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa dalam  m usyaw arah  dan  
m elak san ak an  tu g as  sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1), BPD wajib 
bersikap  n e tra l d an  tidak  m em ihak kepada  sa lah  sa tu  bakal calon a ta u  
calon kepala d esa  yang d itu an g k an  dalam  su ra t pem yataan .

(3) S u ra t p em y a taan  sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ay a t (2) d itan d a tan g an i sa a t 
p e lak san aan  m usyaw arah  p em ben tukan  Panitia  Pem ilihan Kepala Desa 
Tingkat Desa.

Bagian Ketiga
P enetapan  Pem bagian W ilayah Pem ilihan, T em pat P em ungu tan  S u a ra  dan

Metode Pem ilihan

Paragraf 1 
Um um

P enetapan  Pem bagian W ilayah Pem ilihan 

Pasal 15

(1) Sebelum  P an itia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa d ib en tu k  dan  
dilantik , BPD m enyelenggarakan m usyaw arah  yang dihadiri oleh kepala 
desa, pe ran g k a t desa, p en g u ru s lem baga kem asyaraka tan , u n s u r  tokoh 
m asy arak a t desa, se rta  Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat K ecam atan, 
u n tu k  m em bahas p en e tap an  pem bagian wilayah pem ilihan.
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(2) Hasil m usyaw arah  sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1) d itu an g k an  dalam  
B erita Acara dan  m enjadi pedom an Panitia  Pem ilihan Kepala D esa Tingkat 
D esa dalam  p en etap an  TPS.

Paragraf 2
P enetapan  Pem bagian W ilayah Pem ilihan 

Pasal 16

P enetapan  pem bagian wilayah pem ilihan sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 15 ayat (1), d ap a t d ite tapkan  m en u ru t wilayah d u su n , kam pung, R ukun 
W arga dengan  m em pertim bangkan  perk iraan  pem era taan  ju m lah  hak  pilih.

Paragraf 3 
P enetapan  TPS

Pasal 17

(1) Penetapan TPS d ap a t d ilakukan  secara:
a. te rp u sa t di 1 (satu) TPS; a ta u
b. te rseb a r d ibeberapa  TPS sesu a i dengan  wilayah pem ilihan.

(2) Penetapan TPS te rseb a r sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1) h u ru f  b, 
h a ru s  m em pertim bangkan  ha l-ha l sebagai berikut:
a. kondisi geograiis desa;
b. ju m lah  penduduk ;
c. d u ra s i/w a k tu  pem ungu tan  dan  pengh itungan  suara ;
d. ke tersed iaan  lokasi tps; dan
e. k e b u tu h a n  lainnya.

Pasal 18

(1) Dalam  hal TPS d ite tapkan  seca ra  te rp u sa t sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 17 ayat (1) h u ru f  a, m aka  Panitia  Pem ilihan Kepala Desa Tingkat 
D esa d ap a t d ib an tu  oleh KPPS.

(2) Dalam  hal TPS d ite tapkan  secara  te rseb a r sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 17 ayat (1) h u ru f  b, m aka  K etua Panitia  Pem ilihan Kepala Desa 
T ingkat D esa m enetapkan  KPPS b e rd asa rk an  m usyaw arah  Panitia 
Pem ilihan Kepala D esa T ingkat Desa.

(3) KPPS sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) dan  ayat (2) d ite tapkan  dengan 
K eputusan  Panitia Pem ilihan Kepala D esa T ingkat Desa.

(4) KPPS sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) d an  ayat (2) d ite tapkan  dengan 
ju m lah  paling sedikit 5 (lima) o rang  dengan  su su n a n  sebagai berikut:
a. 1 (satu) o rang  K etua m erangkap  anggota;
b. 1 (satu) o rang  Wakil K etua m erangkap  anggota;
c. paling sedik it 3 (tiga) orang anggota.

(5) Tugas pokok KPPS sebagaim ana  d im aksud  pada ayat (4) ada lah  sebagai 
berikut:
a. m em fasilitasi penyediaan pera la tan , perlengkapan d an  TPS;
b. m end istribusikan  su ra t u n d an g an  pem ungu tan  suara ;
c. m elak san ak an  pem u n g u tan  dan  p erh itu n g an  su a ra  di TPS;
d. m en indak lan ju ti dengan segera tem u an  dan  laporan  yang d isam paikan  

oleh saksi calon kepala  desa  dan  m asy arak a t p ada  hari pem ungu tan  
suara ;
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e. m em buat berita  a ca ra  pem u n g u tan  d an  pengh itungan  suara ;
f. m enjaga keam anan  d an  k e u tu h a n  ko tak  su a ra  pada  sa a t pem ungu tan  

su a ra  dan  p ada  saa t pengh itungan  su a ra  se rta  se lan ju tnya  ko tak  su a ra  
disegel;

g. m enyerahkan  hasil pengh itungan  su a ra  kepada  Panitia Pem ilihan 
Kepala D esa T ingkat Desa;

h. m enyerahkan  ko tak  su a ra  yang berisi su ra t su a ra  kepada Panitia 
Pem ilihan Kepala D esa T ingkat Desa; dan

i. m elak san ak an  tu g as  la innya yang d iperin tahkan  oleh Panitia Pem ilihan 
Kepala D esa T ingkat D esa yang be rk a itan  dengan penyelenggaraan 
pem u n g u tan  dan  pengh itungan  suara .

Pasal 19

(1) U ntuk  m enjaga ke ten teram an , ke tertiban  dan  keam anan  di lokasi TPS, 
Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa m enugaskan  paling sedikit 2 
(dua) o rang  u n tu k  setiap  TPS dari u n s u r  S a tu an  Perlindungan M asyarakat 
(Satlinm as) dengan s u ra t  k ep u tu san  dari K etua Panitia  Pem ilihan Kepala 
D esa T ingkat D esa b e rd asa rk an  berita  acara  hasil m usyaw arah .

(2) Selain pe tugas keam anan  sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1) Panitia  
Pem ilihan Kepala D esa T ingkat Desa d a p a t m em inta b a n tu a n  kepada 
Kepolisian R esor/K epolisian Sektor, Kom ando D istrik M iliter/K om ando 
Rayon Militer, d an  Satpol PP dengan  m elam pirkan su ra t tugas.

B agian Keem pat
Pendaftaran  d an  P enda taan  Pemilih

Paragraf 1 
P ersyara tan  Pemilih

Pasal 20

(1) P enduduk  desa  yang berhak  m em ilih dalam  pe lak san aan  pem ilihan kepala 
desa  ada lah  W arga Negara Indonesia yang m em enuhi p ersy ara tan  sebagai 
berikut:
a. te rd a fta r secara  sah  sebagai w arga desa  d an  bertem pat tinggal di desa  

se tem pat paling singkat 6 (enam) bu lan  sebelum  DPS d isah k an  yang 
d ibuk tikan  dengan  Kartu T anda P enduduk  E lektronik d a n /a ta u  Kartu 
Keluarga a ta u  su ra t  ke te rangan  dari D inas K ependudukan dan  
P enca ta tan  Sipil;

b. p en d u d u k  D esa yang p ad a  h ari pem u n g u tan  su a ra  su d ah  b e ru m u r 17 
(tu juh  belas) ta h u n  a ta u  s u d a h /p e m a h  m enikah;

c. tidak  terganggu jiw a /in g a tan n y a ;
d. tidak  sedang  d icabu t h a k  pilihnya b erd asark an  p u tu sa n  pengadilan 

yang te lah  m em punyai k ek u a tan  h u k u m  tetap;
e. b u k an  anggota TNI dan  POLRI aktif; d an
f. te rcan tu m  sebagai pem ilih dalam  DPT.

(2) Seorang pem ilih han y a  d idaftar 1 (satu) kali dalam  dafta r pemilih.
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Paragraf 2 
DPS

Pasal 21

(1) Dalam  m en en tu k an  pem ilih yang m em enuhi persyara tan  sebagaim ana 
d im aksud  dalam  Pasal 20 ayat (1), P an itia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat 
D esa d a p a t m enggunakan  D aftar Pemilih T etap (DPT) Pem ilu a ta u  
Pem ilihan Kepala D aerah  te rak h ir d a n /a ta u  D aftar P enduduk  Potensial 
Pemilih Pem ilihan (DP4) yang berasa l dari basis  d a ta  kepen d u d u k an  p ada  
D inas K ependudukan  dan  P enca ta tan  Sipil.

(2) D aftar P enduduk  Potensial Pemilih Pem ilihan sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (1) d ise rah k an  oleh D inas K ependudukan  dan  P encatatan  Sipil 
m elalui Kepala D inas PMD a ta u  seb u tan  lain a ta s  nam a Pem erintah D aerah 
kepada Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat Desa.

(3) B erdasarkan  D aftar P enduduk  Potensial Pemilih Pem ilihan sebagaim ana 
d im aksud  p ada  ayat (2), Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat Desa 
m elakukan  validasi dan  pem u takh iran .

(4) Validasi dan  p em u tak h iran  sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (3), 
d ilakukan  karena:
a. m em enuhi sy ara t u s ia  pem ilih, yang sam pai dengan  hari d an  tanggal 

pem u n g u tan  su a ra  pem ilihan su d ah  b e ru m u r 17 (tu juh  belas) tah u n ;
b. belum  b e ru m u r 17 (tu juh  belas) ta h u n  te tap i s u d a h /p e m a h  m enikah 

yang d ibuk tikan  dengan  S u ra t K eterangan dari K etua R ukun  Tetangga 
setem pat;

c. telah  m eninggal dunia;
d. p indah  ke d e sa /k e lu ra h a n  lain dan  te lah  terd a fta r secara  sah  pada  

d e sa /k e lu ra h a n  tersebu t; a ta u
e. belum  terdaftar.

(5) Dalam  m elakukan  validasi d an  pem u tak h iran  sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (3), Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa d iban tu  oleh pe tugas 
yang berasa l dari u n s u r  lem baga kem asyaraka tan  d a n /a ta u  m asyaraka t 
desa.

(6) P e laksanaan  validasi d an  p em u tak h iran  sebagaim ana d im aksud  pada  
ayat (3) d ilak san ak an  paling lam a 14 (em pat belas) hari dan  hasilnya  
d ite tapkan  dalam  DPS.

Pasal 22

(1) DPS sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 21 ayat (6) d isu su n  b e rd asa rk an  
Kartu K eluarga dengan  m en can tu m k an  Nomor Induk  K ependudukan 
sesua i R ukun  T etan g g a /R u k u n  Warga.

(2) DPS sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) d ite tapkan  dan  d itanda tangan i 
oleh K etua d an  Sekretaris Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat Desa.

(3) Setelah d ite tapkan  dan  d itan d a tan g an i sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (2), DPS d ium um kan  di k an to r desa  dan  di tem pat stra teg is lainnya 
dalam  jan g k a  w aktu  3 (tiga) hari.
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Pasal 23

(1) Dalam  jan g k a  w aktu  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 22 ayat (3), 
pem ilih a ta u  anggota keluarga d a p a t m engajukan  perba ikan  m engenai 
penu lisan  n am a  d a n /a ta u  iden titas la innya kepada Panitia  Pem ilihan 
Kepala D esa T ingkat D esa m elalui Pengurus R ukun  Tetangga d an  Pengurus 
R ukun Warga.

(2) Selain u su l perbaikan  sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1), pem ilih a ta u  
anggota keluarga d ap a t m em berikan inform asi yang  meliputi:
a. pem ilih yang terd a fta r su d a h  m eninggal dunia;
b. pem ilih te rd a fta r ganda;
c. pem ilih yang te rd a fta r te tap i tidak  m em enuhi sy ara t sebagai pemilih; 

a ta u
d. pem ilih su d a h  tidak  berdom isili di desa  te rseb u t a ta u  p indah  ke 

d e sa /k e lu ra h a n  lain.

(3) Dalam  ha l u su l perba ikan  d an  inform asi sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (1) d an  ay a t (2) diterim a, m aka  Panitia  Pem ilihan Kepala D esa Tingkat 
Desa m elakukan  perba ikan  DPS.

Paragraf 3
DPTam

Pasal 24

(1) D alam  ha l p ad a  jan g k a  w aktu  pengum um an  DPS sebagaim ana d im aksud  
dalam  Pasal 22 ayat (3) te rd ap a t pemilih yang  belum  terdaftar, m aka 
pem ilih yang belum  terd a fta r a ta u  anggota secara  ak tif m elaporkan kepada 
Panitia  Pem ilihan K epada D esa T ingkat D esa m elalui Pengurus R ukun 
Tetangga d an  P engurus R ukun  Warga.

(2) Pemilih yang belum  terdafta r sebagaim ana  d im aksud  p ada  ayat (1) d ica ta t 
dalam  DPTam oleh Panitia  Pem ilihan Kepala D esa Tingkat Desa.

(3) P enca ta tan  DPTam sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (2) d ilak san ak an  
paling lam a 3 (tiga) h a ri te rh itu n g  sejak  pengum um an  DPS berakhir.

(4) DPTam sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (3) d ium um kan  oleh Panitia  
Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa di k an to r desa  dan  tem p at stra teg is 
la innya se lam a 3 (tiga) h a ri te rh itu n g  sejak  d ite tapkan  DPTam u n tu k  
m en d ap at tanggapan  dari m asyarakat.

Paragraf 4 
P enetapan  DPT

Pasal 25

(1) Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa m ene tapkan  dan  
m engum um kan  D aftar Pemilih S em entara  yang  su d ah  diperbaiki dan  
D aftar Pemilih T am bahan  sebagai D aftar Pemilih Tetap.

(2) Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa m engadakan  m usyaw arah  
u n tu k  m enyusun  dan  m enetapkan  DPT dengan  dihadiri calon kepala desa  
d a n /a ta u  saksi calon kepala desa  d an  BPD.
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(3) Hasil m usyaw arah  p en y u su n an  DPT sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (2) 
d itu an g k an  dalam  berita  a ca ra  yang d itan d a tan g an i oleh Panitia  
Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa dan  d ise tu ju i oleh Calon Kepala 
D esa d a n /a ta u  saksi calon kepala desa.

(4) B erdasarkan  berita  a ca ra  sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (3), Panitia  
Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa m ene tapkan  D aftar Pemilih Tetap 
yang d itu an g k an  dalam  K epu tusan  Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat 
Desa

(5) D aftar Pemilih T etap sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (4), d ium um kan  di 
tem p at yang stra teg is di d esa  u n tu k  d iketahu i oleh m asy arak a t se lam a 3 
(tiga) hari.

(6) DPT yang telah  d ite tapkan  sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (5) 
d igunakan  sebagai d a sa r  p em b u a tan  su ra t und an g an , su ra t su a ra  dan  
kelengkapan lainnya.

(7) DPT sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) tidak  d ap a t d ilakukan  
p eru b ah an , kecuali te rd ap a t pem ilih yang m eninggal dunia.

(8) Dalam  hal terjadi p e ru b ah an  k a ren a  sebab  sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (2), m aka  Panitia  Pem ilihan Kepala Desa T ingkat Desa 
m em b u b u h k an  c a ta ta n  “M eninggal D unia” p ada  kolom ke terangan  dalam  
DPT se rta  m em beritahukan  kepada calon kepala desa.

(9) U ntuk  keperluan  pem u n g u tan  su a ra  di TPS, Panitia  m em buat sa linan  
dafta r pemilih te tap  u n tu k  TPS.

(10) Yang berhak  m em ilih dalam  pem ilihan  kepala  desa  adalah  pem ilih yang 
te lah  te rcan tu m  dalam  DPT se rta  d ium um kan  te rak h ir oleh Panitia  
Pem ilihan.

BAB IV
TAHAPAN PENCALONAN KEPALA DESA

Bagian K esatu 
Um um

Pasal 26

T ahapan  penca lonan  pem ilihan kepala desa  se ren tak  terdiri dari kegiatan:
a. pengum um an  dan  p en d afta ran  bakal calon kepala  desa;
b. penelitian  kelengkapan p ersy ara tan  adm in istrasi, verifikasi dan  klarifikasi 

se rta  pene tapan  dan  pengum um an  calon kepala desa;
c. pengund ian  nom or u ru t  calon kepala desa;
d. pe lak san aan  kam panye; dan
e. m asa  tenang.

Bagian Kedua
Pengum um an d an  Pendaftaran  Bakal Calon Kepala Desa

Paragraf 1 
Pengum um an

Pasal 27

(1) Pengum um an dan  pendaftaran  bakal calon kepala desa  sebagaim ana 
d im aksud  dalam  Pasal 26 h u ru f  a  d ilak san ak an  dalam  jan g k a  w aktu  9 
(sembilan) hari.
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(2) Pengum um an sebagaim ana d im aksud  p ad a  ay a t (1) d ap a t d ilakukan  
secara:
a. Lisan;
b. Tulisan;
c. Audio visual; d a n /a ta u
d. K eseluruhan  sebagaim ana d im aksud  p ada  h u ru f  a, h u ru f  b dan  h u ru f  c.

(3) Pengum um an dan  p en d afta ran  bakal calon kepala desa  sebagaim ana 
d im aksud  pada  ayat (1) d ium um kan  di tem p a t/lo k as i yang stra teg is  dan  
d a p a t d ibaca  oleh m asy arak a t luas.

(4) Pengum um an sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (2), paling sedikit m em uat 
b a ta s  w aktu  pendaftaran , p e rsy ara tan  bakal calon kepala desa, p e rsy ara tan  
adm in istrasi bakal calon kepala  desa, d an  ta h a p a n  jadw al pem ilihan.

(5) Pendaftaran  d ibuka  tep a t p ad a  puku l 08.00 WIB dan  d itu tu p  tep a t p ada  
puku l 16.00 WIB sesua i jam  di sek re ta ria t p an itia  pem ilihan.

(6) B atas w aktu  penyerahan  p ersy ara tan  adm in istrasi bakal calon kepala  desa  
kepada Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa paling lam b at p ada  
sa a t p e n u tu p a n  pendaftaran .

Pasal 28

(1) Dalam  hal bakal calon kepala  d esa  yang m endafta rkan  diri tidak  m encapai 
ju m lah  2 (dua) o rang  pendaftar p ada  sa a t p en u tu p an  pendaftaran  
sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 27 ay a t (6), m aka pendaftaran  
d iperpan jang  kem bali se lam a 20 (dua puluh) h ari yang d ituangkan  dalam  
berita  acara.

(2) Dalam  hal perpan jangan  pendaftaran  sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1) 
m asih  te tap  tidak  m encapai ju m lah  2 (dua) o rang  pendaftar p ada  sa a t 
b e rak h im y a  perpan jangan  pendaftaran , m aka  pendaftaran  d itu tu p  oleh 
Panitia Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa yang d ituangkan  dalam  berita  
aca ra  dan  se lan ju tnya  d ite tapkan  dengan k ep u tu san .

(3) P en u tu p an  pendaftaran  sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (2) d ilaporkan  
oleh P an itia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa kepada BPD paling lam bat 
3 (tiga) hari se telah  p en u tu p an .

(4) Laporan sebagaim ana d im aksud  pada ayat (3) se lan ju tnya  dilaporkan oleh 
BPD kepada  C am at paling lam b at 3 (tiga) h a ri se telah  laporan  p en u tu p a n  
pendaftaran  diterim a.

(5) Laporan sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (4) se lan ju tnya  dilaporkan oleh 
C am at kepada B upati paling lam b at 3 (tiga) h a ri setelah laporan  diterim a.

(6) B erdasarkan  laporan  C am at sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (5), B upati 
m en u n d a  p e lak san aan  pem ilihan kepala  desa  sam pai dengan  pem ilihan 
kepala  desa  se ren tak  beriku tnya.

(7) P enundaan  p e lak san aan  pem ilihan kepala  desa  sebagaim ana d im aksud  
p ad a  ay a t (6) d ite tapkan  dengan  K epu tusan  B upati.
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Paragraf 2
P ersyaratan  Bakal Calon Kepala Desa 

Pasal 29

Persyaratan  bakal calon kepala desa  ada lah  sebagai berikut:
a. W arga Negara Republik Indonesia;
b. bertakw a kepada T uhan  Yang M aha Esa;
c. m em egang teguh  dan  m engam alkan Pancasila, m elak san ak an  U ndang- 

U ndang D asar Negara Republik Indonesia  T ahun  1945, se rta  
m em pertahankan  dan  m em elihara k e u tu h a n  Negara K esatuan  Republik 
Indonesia d an  B hinneka Tunggal Ika;

d. berpendid ikan  paling ren d ah  tam a t sekolah m enengah pertam a a ta u  
sederajat;

e. b e ru sia  paling ren d ah  25 (dua p u lu h  lima) ta h u n  pada  sa a t m endaftar;
f. bersed ia  d icalonkan  m enjadi kepala desa;
g. tidak  sedang m enjalani h u k u m an  p idana  penjara;
h. tidak  p e m a h  d ija tuh i p idana  pen jara  b e rd asa rk an  p u tu sa n  pengadilan  yang 

telah  m em punyai k ek u a tan  h u k u m  te tap  k a ren a  m elakukan  tindak  p idana  
yang d iancam  dengan p idana  pen jara  paling singkat 5 (lima) ta h u n  a ta u  
lebih, kecuali 5 (lima) ta h u n  sete lah  selesai m enjalani p idana  pen jara  dan  
m engum um kan  secara  ju ju r  dan  te rb u k a  kepada  publik  bahw a yang 
b e rsan g k u tan  p em ah  d ip idana  se rta  b u k an  sebagai pelaku ke jaha tan  
berulang-ulang;

i. tidak  sedang  d icabu t h ak  pilihnya sesua i dengan  p u tu sa n  pengadilan  yang 
te lah  m em punyai k ek u a tan  h u k u m  tetap;

j. seh a t ja sm a n i dan  rohan i se rta  bebas nark o tik a  dan  obat terlarang  
(narkoba);

k. tidak  p e m a h  m enjabat sebagai kepala desa  dalam  3 (tiga) kali m asa  
ja b a ta n , baik  b e r tu ru t- tu ru t m au p u n  tidak  b e r tu ru t- tu ru t dalam  wilayah 
Negara K esa tuan  Republik Indonesia, te rm asu k  m asa  ja b a ta n  kepala desa  
an ta rw ak tu ;

l. te lah  m en indak lan ju ti laporan  hasil pem eriksaan  a ta s  APBD/APBDesa dari 
In spek to ra t D aerah K abupaten , In spek to ra t Provinsi, BPK a ta u  BPKP bagi 
Kepala D esa P e tahana, m an tan  kepala D esa dan  Pegawai Negeri Sipil;

m. berke lakuan  baik;
n. Pegawai Negeri Sipil di lu a r Pegawai Negeri Sipil T en tara  Nasional Indonesia  

dan  Pegawai Negeri Sipil Kepolisian Negara Republik Indonesia, h a ru s  
m en d ap atk an  izin te rtu lis  dari Pejabat Pem bina Kepegawaian;

o. bagi anggota T en tara  Nasional Indonesia, Pegawai Negeri Sipil T en tara  
Nasional Indonesia, Kepolisian Negara Republik Indonesia  d an  Pegawai 
Negeri Sipil Kepolisian Negara Republik Indonesia h a ru s  m en d ap atk an  izin 
te r tu lis /p e rse tu ju a n  dari p im p in a n /in s ta n s i yang berw enang;

p. Pegawai Pem erintah dengan  peijan jian  keija  yang akan  m encalonkan  diri 
sebagai bakal calon kepala  d esa  h a ru s  m elam pirkan izin cuti dari Pejabat 
Pem bina Kepegawaian K abupaten  Karim un;

q. Tenaga h o n o re r/k o n trak  Pem erin tah  D aerah yang ak an  m encalonkan  diri 
sebagai bakal calon kepala desa  h a ru s  m elam pirkan izin cu ti dari Pejabat 
Pem bina Kepegawaian K abupaten Karim un;

r. p im pinan a ta u  anggota BPD h a ru s  m en g u n d u rk an  diri s a a t d ite tapkan  
sebagai calon kepala desa;

s. p engu rus Lem baga K em asyarakatan  di D esa, Pengurus B adan U saha Milik 
D esa /B ad an  U saha Milik D esa B ersam a d an  S a tu an  Perlindungan 
M asyarakat, h a ru s  m endapat izin te rtu lis  dari Kepala D esa/C am at;
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t. telah  m enyerahkan  Laporan Penyelenggaraan Pem erin tahan  D esa Akhir 
M asa J a b a ta n  bagi kepala  d esa  p e ta h an a  yang ak an  m encalonkan  diri 
kembali;

u . tidak  p e m a h  d iberhen tikan  tidak  dengan  ho rm at sebagai Kepala Desa, 
anggota BPD, perangkat desa, Pegawai Negeri Sipil, T en tara  Nasional 
Indonesia, Kepolisian, anggota Dewan Perwakilan Rakyat D aerah  d a n /a ta u  
Pegawai B adan U saha Milik N egara /B adan  U saha  Milik D aerah;

v. Pegawai BUMN/BUMD h a ru s  m engajukan  ijin te rtu lis  sesua i dengan 
p e ra tu ran  p e ru n d an g -u n d an g an  yang berlaku;

w. wajib bertem pat tinggal di desa  se tem pat apab ila  terpilih m enjadi kepala 
desa;

x. tidak  ak an  m eng u n d u rk an  diri setelah  d ite tapkan  sebagai calon kepala 
desa  dan  apab ila  m eng u n d u rk an  diri m aka yang b e rsan g k u tan  d ilarang 
ik u t m encalonkan  diri sebagai calon kepala  d esa  p ad a  1 (satu) periode 
berikutnya.

Paragraf 3
P ersyaratan  A dm inistrasi B akal Calon Kepala Desa

Pasal 30

(1) Persyaratan  adm in istrasi bakal calon kepala desa  ada lah  sebagai berikut:
a. S u ra t P em yataan  berm aterai cukup , berisi:

1. p em y a taan  bertaqw a kepada T uhan  Yang M aha Esa;
2. p em y a taan  m em egang teguh  d an  m engam alkan Pancasila, 

m elak san ak an  U ndang-U ndang D asar Negara Republik Indonesia  
T ahun  1945, se rta  m em p ertah an k an  d an  m em elihara k e u tu h a n  
Negara K esatuan  Republik Indonesia d an  B hinneka Tunggal Ika;

3. p em y a taan  bersedia d ica lonkan  sebagai Kepala Desa;
4. p em y a taan  tidak  sedang  m enjalani h u k u m an  p idana  penjara;
5. p em y a taan  tidak  p e m a h  d ija tuh i p idana  pen jara  b e rd asa rk an  

p u tu sa n  pengadilan  yang telah  m em punyai k ek u a tan  h u k u m  tetap  
k a ren a  m elakukan  tin d ak  p idana  yang d iancam  dengan  p idana  
p en ja ra  paling singkat 5 (lima) ta h u n  a ta u  lebih dan  5 (lima) tah u n  
telah  selesai m enjalani p idana  penjara;

6. p em y a taan  tidak  d icabu t h ak  pilihnya b e rd asa rk an  p u tu sa n  
pengadilan  yang telah  m em punyai k ek u a tan  h ukum  tetap;

7. p em y a taan  tidak  p e m a h  m enjadi Kepala D esa selam a 3 (tiga) kali 
m asa  ja b a ta n  baik  b e r tu ru t- tu ru t m au p u n  tidak  b e r tu ru t- tu ru t 
te rm asu k  m asa  ja b a ta n  kepala  d esa  an tarw ak tu ;

8. p em y a taan  telah  m enyam paikan laporan  pertanggungjaw aban  akh ir 
m asa  ja b a ta n  bagi kepala  desa  p e ta h an a  yang ak an  m encalonkan 
diri kem bali;

9. p em y a taan  tidak  p e m a h  d iberhen tikan  tidak  dengan ho rm at 
sebagai kepala  d e sa / anggota BPD, perangkat desa, PNS, TNI, 
Kepolisian, anggota DPRD d a n /a ta u  pegawai BUMN/BUMD;

10. su ra t p em y a taan  bersed ia  bertem pat tinggal di desa  setem pat 
apab ila  terpilih m enjadi kepala desa  bagi bakal calon kepala desa  
yang bertem pat tinggal di lu a r  d esa  yang bersangku tan ;

11. p em y a taan  tidak  a k an  m eng u n d u rk an  diri sebagai calon kepala 
desa  setelah  d ite tapkan  sebagai calon kepala desa  dan  apabila  
m eng u n d u rk an  diri tid ak  ak an  m encalonkan  kem bali p ada  1 (satu) 
periode pem ilihan kepala desa  beriku tnya.

b. su ra t perm ohonan  a ta u  lam aran  yang d itu lis  tangan  di a ta s  k e rtas
berm aterai yang d itu ju k an  kepada Panitia  Pem ilihan Kepala Desa
Tingkat Desa;
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c. fotokopi K artu T anda P enduduk  E lektronik a ta u  S u ra t K eterangan 
P enduduk  d an  K artu K eluarga yang m asih  berlaku  se rta  dilegalisir oleh 
pe jabat yang berw enang di in s ta n s i/d in a s , dengan  m en u n ju k k an  buk ti 
asli;

d. fotokopi ijazah pend id ikan  dari sekolah d a sa r  a ta u  sedera ja t sam pai 
dengan  ijazah te rak h ir yang te lah  dilegalisir oleh pe jabat yang 
berw enang di in s ta n s i/d in a s , dengan m en u n ju k k an  bu k ti ijazah asli;

e. fotokopi a k ta  ke lah iran  yang dilegalisir oleh pejabat yang berw enang dari 
in s ta n s i/d in a s , dengan  m en u n ju k k an  dokum en  aslinya;

f. s u ra t  ke te rangan  dari K etua Pengadilan yang d ikeluarkan  dari K antor 
Pengadilan K abupaten /K o ta  d im ana  yang b e rsan g k u tan  
tinggal/berdom isili bahw a yang b e rsan g k u tan  tidak  p e rn ah  d ija tuh i 
p idana  p en ja ra  b e rd asa rk an  p u tu sa n  pengadilan  yang te lah  m em punyai 
k ek u a tan  h u k u m  te tap  k a ren a  m elakukan  tin d ak  p id an a  yang d iancam  
dengan  p idana  pen ja ra  paling singkat 5 (lima) ta h u n  a ta u  lebih;

g. dalam  ha l pe lam ar d ija tuh i h u k u m an  p id an a  k a ren a  m elakukan  tindak  
p id an a  yang d iancam  dengan  p id an a  5 (lima) ta h u n  a ta u  lebih, m aka  
yang b e rsan g k u tan  m elam pirkan  s u ra t  ke terangan  dari K etua 
Pengadilan yang d ike luarkan  dari K antor Pengadilan K abupaten /K o ta  
d im ana  yang b e rsan g k u tan  tinggal/berdom isili bahwa:
1. yang b e rsan g k u tan  p e rn ah  d ija tuh i h u k u m an  p id an a  k a ren a  

m elakukan  tindak  p id an a  yang d iancam  dengan  p idana  pen jara  
paling singkat 5 (lima) ta h u n  a ta u  lebih;

2. yang b e rsan g k u tan  te lah  m em buat k e rta s  pengum um an  d an  ditem pel 
di tem p at um u m  d an  te rb u k a  bahw a yang b e rsan g k u tan  p ern ah  
d ih u k u m  pidana; dan

3. yang b e rsan g k u tan  b u k a n  sebagai pelaku k e jah a tan  yang berulang.
h. su ra t ke te rangan  dari K etua Pengadilan yang d ikeluarkan  dari K antor 

Pengadilan K abupaten  d im ana  yang b e rsan g k u tan  tinggal/berdom isili 
bahw a yang b e rsan g k u tan  tidak  sedang  d icabu t h ak  pilihnya;

i. s u ra t  ke terangan  seh a t ja sm a n i d an  rohan i dari ru m ah  sak it milik 
Pem erin tah  D aerah  se rta  bebas na rk o b a  dari in s tan s i berw enang;

j. s u ra t  ke te rangan  te lah  m en indak lan ju ti laporan  hasil pem eriksaan  yang 
d ikeluarkan  oleh Inspektorat. D aerah a ta s  perm ohonan  dari bakal calon 
kepala d esa  dari kepala  d esa  p e tah an a , m an  ta n  kepala  desa  d an  PNS;

k. S u ra t K eterangan C a ta tan  Kepolisian yang d ikeluarkan  dari Kepolisian 
Resor pada  w ilayah k a b u p a ten  d im ana  yang b e rsan g k u tan  bertem pat 
tinggal;

l. su ra t  izin te rtu lis  bagi Pegawai Negeri Sipil dari Pejabat Pem bina 
Kepegawaian tem pat yang b e rsan g k u tan  bekeija;

m. s u ra t  iz in /p e rse tu ju an  te rtu lis  bagi anggota T en tara  N asional Indonesia, 
Pegawai Negeri Sipil T en tara  N asional Indonesia, anggota Kepolisian 
R epublik Indonesia  d an  Pegawai Negeri Sipil Kepolisian Republik 
Indonesia  dari p im p in a n /in s ta n s i yang berw enang;

n. s u ra t  ke te rangan  izin cu ti bagi Pegawai Pem erin tah  dengan  Peijan jian  
Keija dari Pejabat Pem bina Kepegawaian K abupaten  Karim un;

o. s u ra t  p em y a taan  bersed ia  m en g u n d u rk an  diri bagi anggota BPD yang 
te lah  d ite tapkan  sebagai calon kepala desa;

p. s u ra t  ke te rangan  izin cu ti bagi tenaga  h o n o re r/k o n trak  dari Pejabat 
Pem bina Kepegawaian K abupaten  K arim un

q. izin te rtu lis  dari Kepala D esa /C am at bagi perangkat desa, P engurus 
Lem baga K em asyarakatan  di Desa, d an  P engurus BUM D esa/BU M  D esa 
B ersam a;

r. s u ra t  ke terangan  penyam paian  Laporan Penyelenggaraan Pem erin tahan  
D esa ak h ir  m asa  ja b a ta n  yang d ikeluarkan  oleh cam at bagi bakal calon 
kepala  desa  pe tahana ;
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s. izin te rtu lis  dari p im pinan  BUMN/BUMD;
t. pasfoto te rb a ru  berw am a u k u ra n  4x6 dengan berla ta r belakang  w arna 

biru  sebanyak  4 (empat) lem bar; dan
u. dafta r riw ayat hidup.

(2) B erkas p ersy ara tan  adm in istrasi sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1) 
d ib u a t sebanyak  3 (tiga) rangkap , m asing-m asing  u n tu k  Panitia  Pem ilihan 
Kepala Desa T ingkat Desa, BPD, d an  Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat 
K ecam atan.

Pasal 31

(1) Pejabat yang berw enang u n tu k  m elegalisir ijazah sebagaim ana d im aksud  
dalam  Pasal 30 ayat (1) h u ru f  d adalah:
1. fotokopi ijazah/STTB yang dilegalisir oleh kepala sa tu a n

p en d id ik an /sek o lah  yang m engeluarkan  ijazah/STTB yang 
b e rsan g k u tan  dan  a ta u  Kepala D inas Pendidikan Provinsi,
K abupaten /K o ta  a ta u  Kepala Kan tor K em enterian Agama K abupaten;

2. fotokopi su ra t  ke terangan  pengganti yang berpenghargaan  sam a dengan 
ijazah/STTB yang dilegalisir oleh kepala sa tu a n  pend id ikan /seko lah  
yang m engeluarkan  ijazah/STTB yang b e rsan g k u tan  dan  a ta u  Kepala 
D inas Pendidikan Provinsi, K abupaten /K o ta  a ta u  Kepala Kan tor 
K em enterian Agama K abupaten;

3. fotokopi su ra t ke te rangan  berpendid ikan  sedera ja t SLTP yang
d ibuk tikan  dengan  fotokopi ijazah/STTB yang  dilegalisir oleh Kepala 
D inas Pendidikan a ta u  Kepala K antor K em enterian Agama
K abupaten /K o ta  di w ilayah sekolah te rseb u t berada;

4. apab ila  sekolah tidak  beroperasi lagi a ta u  d itu tu p , pengesahan  fotokopi
ijazah/STTB  dan  su ra t ke terangan  pengganti yang berpenghargaan  
sam a dengan  ijazah/STTB  dilegalisasi oleh Kepala D inas Pendidikan 
K abupaten /K o ta  a ta u  Kepala K antor K em enterian Agama
K abupaten /K o ta  tem pat sekolah d im aksud  p e m a h  berdiri;

5. Kepala S a tu an  p en d id ikan /seko lah  a ta u  Kepala D inas Pendidikan
K abupaten /K o ta  a ta u  Kepala K antor K em enterian Agama
K abupaten /K o ta  bertanggung  jaw ab  dan  m enjam in bahw a penerim a 
su ra t ke terangan  pengganti yang berpenghargaan  sam a dengan 
ijazah/STTB, p em ah  m enerim a ijazah/STTB yang berasa l dari sa tu a n  
p en d id ik an /sek o lah  yang bersangku tan .

6. Apabila pe lam ar m en can tu m k an  riw ayat pendid ikan  di a ta s  sekolah 
m enengah pertam a a ta u  sedera jat, wajib m enyertakan:
1. fotokopi ijazah sekolah m enengah a ta s  yang dilegalisir sebagaim ana 

k e ten tu an  dalam  ayat (1);
2. fotokopi ijazah pe rg u ru an  tinggi negeri yang dilegalisir oleh pe rg u ru an  

tinggi yang bersangku tan ; a tau
3. fotokopi ijazah pe rg u ru an  tinggi sw asta  yang dilegalisir oleh pim pinan 

pergu ruan  tinggi sw asta  yang b ersangku tan .
4. Apabila pe rgu ruan  tinggi negeri a ta u  sw asta  tem pat pelam ar 

berku liah  telah  berganti nam a, legalisir d ilakukan  oleh pim pinan 
pe rg u ru an  tinggi negeri a ta u  sw asta  yang baru .

8. Apabila pe rgu ruan  tinggi sw asta  tem pat pe lam ar berku liah  tidak 
beroperasi lagi, dilegalisir d ilakukan  oleh K oordinator P erguruan  
Tinggi Sw asta  setem pat.

(2) Pejabat yang berw enang u n tu k  m elegalisir a k ta  lahir, K artu T anda 
P enduduk  E lektronik a ta u  S u ra t K eterangan P enduduk  dan  Kartu Keluarga 
sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 30 ayat (1) h u ru f  c dan  h u ru f  e, adalah  
pejabat p ad a  in s tan s i pe lak san a  yang m em bidangi adm in istrasi 
kepen d u d u k an  dan  p en ca ta tan  sipil.
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(3) Pejabat yang berw enang sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 30 ayat (1) 
h u ru f  1 ad a lah  Kepala Perangkat D aerah  yang m em bidangi u ru sa n  
kepegaw aian.

Pasal 32

(1) Dalam  ha l ijazah sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 30 ayat (1) h u ru f  d 
hilang, m aka  yang  b e rsan g k u tan  m elam pirkan:
a. su ra t  ke te rangan  pengganti ijazah yang d ikeluarkan  dari Kepala 

S eko lah /R ek to r yang b e rsangku tan  u n tu k  ijazah Sekolah 
D asa r/M ad rasah  Ibtidaiyah, Sekolah M enengah Pertam a, Sekolah 
M enengah A tas a ta u  P erguruan  Tinggi;

b. su ra t ke te rangan  pengganti ijazah yang d ikeluarkan  oleh Kepala D inas 
Pendidikan K abupaten /K o ta  a ta u  Kepala D inas Pendidikan provinsi 
yang m enerb itkan  u n tu k  ijazah Paket A, ijazah Paket B, a ta u  ijazah 
Paket C; a ta u

c. su ra t  ke te rangan  pengganti ijazah yang d ike luarkan  oleh Kepala D inas 
Pendidikan Provinsi yang m enerb itkan  u n tu k  ijazah u jian  persam aan  
Sekolah D asar, u jian  p ersam aan  Sekolah M enengah P ertam a a ta u  u jian  
p ersam aan  Sekolah M enengah Atas.

(2) K etentuan  legalisir su ra t ke te rangan  h ilang sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (1) sesua i k e te n tu an  sebagaim ana d ia tu r dalam  Pasal 30 ayat (1).

Pasal 33

(1) Kepala D esa yang m encalonkan  diri d an  te lah  d ite tapkan  sebagai calon 
kepala desa  h a ru s  m engajukan  cuti secara  te rtu lis  kepada C am at sejak 
d ite tapkan  sebagai calon kepala  desa  sam pai dengan  selesainya 
p e lak san aan  p en e tap an  calon kepala  desa  terpilih.

(2) Selam a m asa  cuti sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1), Kepala D esa 
d ilarang m enggunakan  fasilitas Pem erintah D esa u n tu k  kepentingan 
sebagai calon kepala  desa.

(3) D alam  ha l Kepala D esa cu ti sebagaim ana d im aksud  pada  ay a t (1), Kepala 
D esa h an y a  m enerim a h a k  b e ru p a  penghasilan  tetap.

(4) Dalam  hal Kepala D esa cu ti sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1), 
Sekretaris D esa m elak san ak an  tu g as  dan  kew ajiban Kepala Desa.

(5) D alam  hal sek re ta ris  desa  m encalonkan  diri m aka  yang m elaksanakan  
tu g as  d an  kew ajiban kepala  d esa  ada lah  perangkat desa  lainnya.

(6) Perangkat D esa yang m encalonkan  diri, m engajukan  perm ohonan  izin cu ti 
kepada  Kepala D esa dengan  tem b u san  C am at sejak  m endaftarkan  diri 
sebagai bakal calon kepala desa  sam pai dengan  selesainya p e lak san aan  
penetapan  calon kepala  desa  terpilih.

(7) Tugas peran g k a t desa  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (6), d irangkap  oleh 
perangkat d esa  lainnya yang d ite tapkan  dengan  k ep u tu san  kepala desa.

(8) Apabila sam pai dengan  3 h ari sejak d iterim anya su ra t perm ohonan  
sebagaim ana d im aksud  p ada  ay a t (6) Kepala D esa tidak  m engeluarkan  
S u ra t Izin Cuti, m aka  C am at m em beri S u ra t Izin C uti kepada  perangkat 
desa  d im aksud .
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Pasal 34

D alam  m elaksanakan  tugas dan  kew ajiban kepala desa  sebagaim ana 
d im aksud  dalam  Pasal 33 ayat (4), Sekretaris Desa m em punyai kew enangan 
yang sam a dengan  Kepala Desa, kecuali:
a. m engangkat d an  m em berhen tikan  perangkat desa;
b. pe lepasan  kekayaan  milik desa; dan
c. m elakukan  p e ru b ah an  anggaran  yang alokasinya telah  d ite tapkan .

Pasal 35

Pim pinan a ta u  anggota BPD yang te lah  d ite tapkan  sebagai calon kepala desa  
sebagaim ana Pasal 29 h u ru f  r  h a ru s  m engajukan  p en g u n d u ran  diri secara  
tertu lis  kepada  B upati m elalui C am at.

Pasal 36

(1) Pengurus Lem baga K em asyarakatan  di D esa dan  Pengurus BUM 
Desa/BUM  D esa B ersam a, yang ak an  m encalonkan  diri sebagai bakal calon 
kepala desa  h a ru s  m engajukan  izin te rtu lis  kepada  kepala desa  p ada  sa a t 
m endaftar.

(2) Kepala desa  setelah  m enerim a pengajuan  te rtu lis  sebagaim ana d im aksud 
ayat (1) paling lam bat 3 (tiga) hari m engeluarkan  su ra t rekom endasi izin 
te rtu lis  kepada  yang bersangku tan .

(3) P engurus Lembaga K em asyarakatan  di Desa dan  Pengurus 
BUM Desa/BUM Desa B ersam a h a ru s  m engajukan  cuti kepada Kepala Desa 
te rh itu n g  sejak  yang b e rsan g k u tan  terdafta r sebagai bakal calon kepala 
desa  sam pai dengan selesainya pe lak san aan  penetapan  calon terpilih oleh 
Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat Desa.

Pasal 37

(1) Pegawai Pem erin tah  dengan  Perjanjian  Kerja (P3K) yang ak an  m encalonkan 
diri sebagai bakal calon kepala  desa  h a ru s  m elam pirkan izin cu ti dari 
Pejabat Pem bina Kepegawaian di D aerah p ada  sa a t pendaftaran .

(2) Apabila Pegawai Pem erintah dengan Peijan jian  Kerja sebagaim ana 
d im aksud  pada  ayat (1) d ite tapkan  sebagai calon kepala desa  terpilih , m aka 
h a ru s  m eng u n d u rk an  diri.

(3) Tenaga H onorer/K ontrak  Pem erintah D aerah  yang ak an  m encalonkan diri 
sebagai bakal calon kepala  desa  h a ru s  m elam pirkan izin cuti dari Pejabat 
Pem bina Kepegawaian di D aerah  p ada  sa a t pendaftaran .

(4) Izin cuti sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (3) han y a  d iberikan  kepada 
tenaga h o n o re r/k o n trak  yang m emiliki m asa  kerja  lebih dari 1 (satu) tah u n .

(5) Apabila T enaga H onorer/K ontrak  Pem erintah D aerah sebagaim ana 
d im aksud  p ada  ayat (3) d ite tapkan  sebagai calon kepala desa  terpilih , m aka 
h a ru s  m en g u n d u rk an  diri.

(6) Selain Pegawai Pem erintah sebagaim ana d im aksud  ayat (1), bagi Tenaga 
Pendam ping Program  Pem erin tah , Pem erintah Provinsi dan  Pem erintah 
D aerah d ap a t m encalonkan  diri sebagai bakal calon kepala desa  dengan 
m elam pirkan su ra t ijin dari pe jabat yang m engeluarkan  su ra t 
p e rin ta h /tu g a s .
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Pasal 38

(1) Pada sa a t d ibukanya  penerim aan  pendafta ran  bakal calon sebagaim ana 
d im aksud  dalam  Pasal 27, Panitia  Pem ilihan Kepala Desa T ingkat Desa 
m em pers iapkan :
a. fo rm at/co n to h  s u ra t  lam aran  dan  form at p em y a taan  yang d ib u tu h k an  

oleh bakal calon kepala  desa  sebagai kelengkapan persyara tan  
adm in istrasi; dan

b. form at ta n d a  terim a p ersy ara tan  kelengkapan adm in istrasi bakal calon 
kepala d esa  yang wajib d ilam pirkan  pada  sa a t m endaftar.

(2) Form at contoh  su ra t lam aran  dan  form at p em y a taan  sebagaim ana 
d im aksud  p ada  ayat (1), d iberikan  di S ek reta ria t Panitia Pem ilihan Kepala 
Desa T ingkat D esa kepada bakal calon kepala desa  a ta u  k u a sa  bakal calon 
kepala desa.

(3) Pada sa a t Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat Desa m enyerahkan  form at 
sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (2), Panitia  Pem ilihan Kepala Desa 
T ingkat D esa m em beritahukan  b a ta s  w aktu  p en u tu p a n  pendaftaran  dan  
b a ta s  w aktu  penyerahan  b erkas kelengkapan adm in istrasi bakal calon.

(4) S u ra t lam aran  dan  pengisian  form at p em y a taan  sebagaim ana d im aksud  
pada  ayat (2) d ib u a t dan  d itan d a tan g an i oleh bakal calon kepala  desa.

(5) S u ra t lam aran  d an  form at p em y a taan  sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (4) 
beserta  bekas p ersy ara tan  adm in istras i sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 30 d ise rahkan  kem bali oleh bakal calon kepala  desa  a ta u  k u a sa  bakal 
calon kepala d esa  kepada Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat Desa.

(6) Pada sa a t Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa m enerim a 
pendafta ran  bakal calon kepala  desa  a ta u  k u a sa  bakal calon kepala desa  
m aka Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa secara  langsung  
m em eriksa kelengkapan b e rk as  p ersy ara tan  dengan  d ib u a tk an  dan  
m enyerahkan  ta n d a  terim a pendafta ran  sesua i form at sebagaim ana 
d im aksud  dalam  ayat (1) h u ru f  b.

(7) B atas w aktu  penyerahan  su ra t  lam aran  dan  form at p em y a taan  se rta  
kelengkapan sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (5) dan  p ersy ara tan  
adm in istrasi la innya paling lam b at p ada  sa a t p e n u tu p a n  pendaftaran .

Bagian Ketiga
Penelitian K elengkapan Persyaratan  A dm inistrasi dan  Penetapan Calon

Kepala Desa

Paragraf 1
Penelitian K elengkapan Persyaratan  A dm inistrasi

Pasal 39

(1) Penelitian p ersy ara tan  adm in istrasi bakal calon kepala desa  d ilak san ak an  
dalam  jan g k a  w aktu  paling lam a 10 (sepuluh) hari sejak d itu tupnya  
pendaftaran .

(2) Penelitian p ersy ara tan  adm in istrasi sebagaim ana d im aksud  ayat (1) 
m eliputi:
a. penelitian  kelengkapan p ersy ara tan  adm in istrasi;
b. verifikasi; dan
c. klarifikasi.
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(3) Penelitian kelengkapan  p ersy ara tan  adm in istrasi sebagaim ana d im aksud  
p ada  ayat (2) h u ru f  a, d ilakukan  u n tu k  m engetahui kelengkapan 
p ersy ara tan  adm in istrasi.

(4) Verifikasi sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (2) h u ru f  b, d ilakukan  u n tu k  
m em astikan  kesesuaian  te rh ad ap  k eab sah an  kelengkapan persyara tan  
adm in istrasi a n ta ra  sa linan /fo tokop i dengan aslinya.

(5) Dalam  hal hasil verifikasi sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (4) te rd ap a t 
p e rsy ara tan  bakal calon kepala d esa  yang m eragukan  keab sah an n y a , m aka 
Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa m elakukan  klarifikasi kepada 
in s tan s i d a n /a ta u  d inas berw enang yang m enerb itkan  d a n /a ta u  
m enan d atan g an i dokum en p ersy ara tan  adm in istrasi dengan m em inta  su ra t 
ke terangan  secara  te rtu lis  yang d ap a t d ipertanggungjaw abkan.

Pasal 40

(1) Dalam  hal hasil penelitian  p e rsy ara tan  adm in istrasi sebagaim ana d im aksud  
dalam  Pasal 39 ayat (3) te rd ap at k e tid ak ab sah an  berkas p e rsyara tan , m aka 
Panitia Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa m em in ta  yang b e rsan g k u tan  
u n tu k  m em enuhi k eab sah an  berkas d im aksud.

(2) Perm in taan  Panitia  Pem ilihan Kepala D esa Tingkat D esa sebagaim ana 
d im aksud  pada ayat (1) h a ru s  dilengkapi dengan  p em y a taan  kesed iaan  
m em enuhi k eab sah an  berkas p ersy ara tan  dari bakal calon kepala  desa  
pada  sa a t sebelum  b erak h im y a  w ak tu  penelitian.

(3) Dalam  hal perm in taan  k eab sah an  b erkas sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (2) tidak  d ipenuh i oleh bakal calon kepala  desa, m aka  Panitia  
Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa m enyatakan  bakal calon kepala desa  
te rseb u t tidak  lolos adm in istrasi yang  d itu an g k an  dalam  berita  acara .

Pasal 41

(1) Dalam  hal b e rd asa rk an  hasil penelitian  persyara tan  adm in istrasi 
sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 39 ayat (2), ju m lah  bakal calon kepala 
desa  yang m em enuhi p ersy ara tan  adm in istrasi k u ran g  dari 2 (dua) orang, 
m aka Panitia Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa tidak  m elan ju tkan  
tah a p an  pem ilihan kepala desa  yang d itu an g k an  dalam  B erita Acara dan  
se lan ju tnya  m enetapkan  k ep u tu san  ten tan g  penghentian  tah ap an  
pem ilihan kepala  desa.

(2) Berita aca ra  sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1) m eru p ak an  hasil 
m usyaw arah  a n ta ra  Panitia  Pem ilihan Kepala Desa Tingkat D esa dengan 
BPD dan  Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat K ecam atan.

(3) Penghentian  tah a p an  Pem ilihan Kepala D esa d ilaporkan  oleh Panitia 
Pem ilihan Kepala Desa T ingkat D esa kepada BPD paling lam bat 3 (tiga) hari 
setelah  m usyaw arah  sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (2).

(4) Laporan sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (3) se lan ju tnya  dilaporkan oleh 
BPD kepada C am at paling lam bat 3 (tiga) hari se telah  laporan penghen tian  
dari Panitia Pem ilihan Kepala D esa T ingkat Desa.

(5) Laporan sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (3) se lan ju tnya  dilaporkan oleh 
C am at kepada  B upati paling lam b at 3 (tiga) h a ri setelah laporan  diterim a 
dari BPD.
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(6) B erdasarkan  laporan  C am at sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (5), B upati 
m en u n d a  p e lak san aan  pem ilihan kepala  desa  sam pai dengan pem ilihan 
kepala desa  se ren tak  beriku tnya.

(7) Penghentian  ta h a p a n  Pem ilihan Kepala D esa sebagaim ana d im aksud  p ada  
ayat (6) d ite tapkan  dengan  K epu tusan  Bupati.

Pasal 42

(1) Dalam  hal bakal calon yang m em enuhi persyara tan  adm in istrasi lebih dari 
5 (lima) orang, Panitia  Pem ilihan Kepala Desa T ingkat Desa m elakukan  
seleksi tam b ah an .

(2) Seleksi tam b ah an  sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1) b e rd asa rk an  a ta s  
penilaian p ad a  3 (tiga) variable u tam a  yang terd iri dari:
a. pengalam an bekeija  di lem baga pem erin tahan ;
b. tingkat pendid ikan; dan
c. usia.

(3) Pengalam an bekeija  di lem baga pem erin tahan  sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (2) h u ru f  a, d ibuk tikan  dengan S u ra t K eputusan  pengangkatan  
sebagai Kepala D esa /P en jab a t Kepala D esa /P eran g k a t D esa/A SN /A nggota 
TNl/Polri oleh pejabat yang berw enang, dengan  kriteria  penilaian sebagai 
berikut:
a. memiliki pengalam an  sebagai Kepala D esa /P en jab a t Kepala Desa 

d a n /a ta u  Perangkat D esa lebih dari 5 (lima) ta h u n  dengan skor nilai 50 
(lima puluh);

b. memiliki pengalam an  sebagai Kepala D esa /P en jab a t Kepala Desa 
d a n /a ta u  Perangkat D esa paling sedikit 1 (satu) ta h u n  sam pai dengan 5 
(lima) ta h u n  dengan  skor nilai 30 (tiga puluh);

c. memiliki pengalam an bekeija  sebagai A SN /anggota TNl/Polri dengan 
skor nilai 20 (dua puluh).

(4) T ingkat pendid ikan  sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (2) h u ru f  b, 
d ibuk tikan  dengan memiliki ijazah pend id ikan  tertinggi, dengan kriteria 
penilaian sebagai berikut:
a. S M P /sedera ja t : 20 (dua puluh);
b. S M A /se d e ra ja t: 25 (dua p u lu h  lima);
c. Diploma 1 /2 /3  d an  S a ija n a  M uda : 30 (tiga puluh);
d. Diploma 4 /S a r ja n a  : 35 (tiga p u lu h  lima); dan
e. P ascasa ijan a  (S tra ta  2 /3 ) : 40 (em pat puluh).

(5) Usia sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (2) h u ru f  c, d ibuk tikan  dengan  a k ta  
kelah iran  dengan  kriteria  pen ilaian  sebagai berikut:
a. u s ia  25 (dua p u lu h  lima) ta h u n  sam pai dengan  50 (lima puluh) ta h u n  

dengan skor nilai 10 (sepuluh);
b. u sia  di a ta s  50 (lima puluh) ta h u n  sam pai dengan 65 (enam  p u lu h  lima) 

ta h u n  dengan  skor nilai 7 (tujuh);
c. u s ia  di a ta s  65 (enam  p u lu h  lima) ta h u n  dengan skor 5 (lima).

(6) Hasil pen jum lahan  a ta s  pen ilaian  ketiga variable u tam a  sebagaim ana 
d im aksud  p ad a  ayat (3), ayat (4), dan  ayat (5), diam bil 5 (lima) tertinggi 
yang d ite tapkan  oleh Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa dan  
d ium um kan  p ada  papan  pengum um an  di k a n to r/b a la i desa  sebagai bakal 
calon yang m em enuhi persyara tan .

(7) Hasil pen jum lahan  dan  pengam bilan 5 (lima) tertinggi sebagaim ana 
d im aksud  pada  ayat (6) d itu an g k an  dalam  berita  acara.
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(8) Apabila te rd a p a t 2 (dua) a ta u  lebih bakal calon yang m emiliki ju m lah  to tal 
nilai yang sam a di u ru ta n  5 (lima) te rendah , ak an  d ip u tu sk an  m elalui 
ju m lah  nilai tertinggi sesua i dengan u ru ta n  kriteria  pen ilaian  berd asark an  
ayat (2).

(9) Apabila skor nilai sebagaim ana p ada  ay a t (8) m asih  sam a m ak a  Panitia  
Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa m elak san ak an  seleksi tertu lis .

(10) Seleksi te rtu lis  sebagaim ana d im aksud  p a d a  ayat (9) dengan  m ateri 
pem erin tahan , pem bangunan , dan  sosial k em asyaraka tan  yang d isu su n  
oleh Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat K abupaten.

(11) Hasil seleksi te rtu lis  sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (10) d itu an g k an  
dalam  berita  acara .

Paragraf 2
P enetapan  Bakal Calon M enjadi Calon d an  Pengundian  Nomor U ru t Calon

Kepala Desa

Pasal 43

(1) B erdasarkan  hasil penyaringan, Bakal Calon d ite tapkan  sebagai Calon 
dengan K epu tusan  P an itia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat Desa.

(2) Calon Kepala Desa yang te lah  d ite tapkan  oleh Panitia  Pem ilihan Kepala 
D esa T ingkat D esa sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1) d ilakukan  
pengund ian  Nomor U ru t Calon Kepala Desa, d ilak san ak an  oleh Panitia 
Pem ilihan Kepala Desa T ingkat D esa d an  d ite tapkan  dalam  K epu tusan  
Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat Desa.

(3) Nomor U ru t Calon Kepala D esa bersifat te tap  d an  sebagai d a sa r  Panitia 
Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa dalam  pengadaan  su ra t  su a ra .

(4) Calon Kepala D esa yang d ite tapkan  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (2) 
d ium um kan  secara  te rb u k a  di K an to r/B alai D esa dan  di tem pat stra teg is 
la innya paling lam bat 7 (tujuh) h ari sejak  tanggal penetapan .

(5) Panitia Pem ilihan Kepala D esa Tingkat D esa m enyam paikan  k ep u tu san  
ten tang  Calon Kepala D esa kepada  BPD, sebagai b ah an  laporan  BPD 
kepada B upati m elalui Cam at.

(6) Apabila Calon Kepala D esa m en g u n d u rk an  diri dan  m enyisakan  1 (satu) 
o rang  calon kepala desa, m aka  p e lak san aan  pem ilihan kepala desa  
d ite tapkan  dengan  K epu tusan  Bupati.

Pasal 44

(1) P encabu tan  nom or u ru t  sebagaim ana d im aksud  p ada  Pasal 43 ayat (2) 
dihadiri oleh calon kepala  desa, BPD, d an  Panitia  Pem ilihan Kepala Desa 
T ingkat Desa.

(2) Dalam  hal te rd ap a t u n su r  yang tidak  h ad ir sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (1), d ib u a t dalam  berita  acara .
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Paragraf 3 
Saksi

Pasal 45

(1) Setiap Calon Kepala D esa d a p a t m en u n ju k  d an  m em beri k u a sa /m a n d a t 
secara  te rtu lis  kepada  saksi Calon Kepala Desa.

(2) Calon Kepala Desa berhak  m enu g ask an  saksi pada:
a. p en e tap an  DPTam dan  DPT;
b. p em u n g u tan  d an  pengh itungan  su ra t su ara ; dan
c. kegiatan  lain  sesua i hasil k esepaka tan  m usyaw arah  a n ta ra  Panitia 

Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa dengan calon kepala desa.

(3) Saksi yang d itugaskan  sebagaim ana  d im aksud  p ada  ayat (1) te rc a ta t dalam  
daftar pemilih.

(4) Saksi sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) ju m lah n y a  sesua i dengan 
kesepakatan  dalam  m usyaw arah  dengan Panitia Pem ilihan Kepala Desa 
T ingkat D esa d an  d itu an g k an  dalam  berita  acara.

(5) Saksi sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1) m em baw a su ra t tu g a s /m a n d a t 
dari Calon Kepala Desa.

(6) S u ra t tu g a s /m a n d a t sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (4) d isam paikan  
kepada Panitia Pem ilihan Kepala Desa T ingkat D esa p ada  sa a t 1 (satu) hari 
sebelum  m elaksanakan  tugas.

(7) Tidak h ad im y a  saksi d a n /a ta u  tidak  m en andatangan i berita  aca ra  tidak  
berpengaruh  te rh ad ap  k eab sah an  setiap  ta h a p a n  Pem ilihan Kepala Desa.

(8) Dalam  hal saksi yang te lah  d itu n ju k  sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1) 
berha langan , m aka Calon Kepala D esa d a p a t m en u n ju k  saksi pengganti 
paling lam bat 1 (satu) jam  sebelum  penetapan  DPTam dan  DPT, 
pem ungu tan  d an  pengh itungan  s u ra t  su a ra  dan  keg iatan  lain  sesua i hasil 
kesepakatan  m usyaw arah  a n ta ra  Panitia  Pem ilihan Kepala D esa Tingkat 
Desa dengan calon kepala  desa.

Bagian Keem pat
Kam panye, S anksi dan  M asa Tenang

Paragraf 1 
Kam panye

Pasal 46

(1) Kam panye m eru p ak an  kesem patan  bagi Calon Kepala D esa u n tu k  
m eyakinkan p a ra  pem ilih, difasilitasi oleh Panitia  Pem ilihan Kepala Desa 
Tingkat Desa.

(2) Kam panye Calon Kepala D esa d ilak sanakan  dalam  jan g k a  w aktu  3 (tiga) 
hari sebelum  dim ulainya m asa  tenang.

(3) Kam panye Calon berisi visi-m isi d an  program  kerja.

(4) Kam panye d ilak san ak an  sesua i dengan u ru ta n , be rd asark an  k esepaka tan  
a n ta ra  Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa yang te lah  d ituangkan  
dalam  berita  acara.

(5) Panitia Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa m enetapkan  dan  m engatu r 
T ata Tertib Kam panye, m inim al m em uat ten tang:
a. T ata  ca ra  kam panye;
b. T indakan yang d ilarang  dalam  kam panye;
c. W aktu kam panye tiap  Calon Kepala Desa;
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d. Tem pat kam panye tiap  Calon Kepala Desa; dan
e. H al-hal lain  guna  ke tertiban  dan  kelancaran  pe lak san aan  kam panye.

(6) Kam panye d a p a t d ilak san ak an  m elalui:
a. pe rtem uan  terba tas;
b. ta ta p  m uka;
c. dialog;
d. penyebaran  b a h an  kam panye kepada  um um ;
e. pem asangan  a la t peraga di tem p at kam panye dan  di tem p at lain yang 

d iten tu k an  oleh Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat Desa; dan
f. kegiatan  lain  yang tidak  m elanggar p e ra tu ran  p e ru ndang -undangan .

(7) P e laksanaan  kam panye dilarang;
a. m em persoalkan  d a sa r  negara  Pancasila, Pem bukaan  U ndang-U ndang 

D asar Negara R epublik Indonesia  T ahun  1945, dan  b en tu k  Negara 
K esatuan  Republik Indonesia;

b. m elakukan  kegiatan  yang m em bahayakan  k e u tu h a n  Negara K esatuan  
Republik Indonesia;

c. m engh ina  seseorang, agam a, su k u , ras , golongan calon d a n /a ta u  calon 
yang lain;

d. m en g h asu t dan  m engadu-dom ba perseorangan  a ta u  m asyarakat;
e. m engganggu ke tertiban  um um ;
f. m engancam  u n tu k  m elakukan  kekerasan  a ta u  m engan ju rkan  

penggunaan  kekerasan  kepada seseorang, sekelom pok anggota 
m asyarakat, d a n /a ta u  calon yang lain;

g. m eru sak  d a n /a ta u  m enghilangkan a la t peraga kam panye calon;
h. m enggunakan  fasilitas pem erin tah , tem pat ibadah , d an  tem pat 

pendidikan;
i. m em baw a a ta u  m enggunakan  gam bar d a n /a ta u  a tr ib u t calon lain selain 

dari gam bar d a n /a ta u  a tr ib u t calon yang bersangku tan ; dan

j. m en jan jikan  a ta u  m em berikan u an g  a ta u  m ateri lainnya kepada  peserta  
kam panye.

(8) P elaksana  kam panye dalam  kegiatan  kam panye d ilarang 
m engiku tse r ta k a n :
a. kepala  desa;
b. perangkat desa;
c. anggota b ad an  perm usyaw aratan  desa.

(9) P e laksanaan  kam panye dam ai (kam panye bersam a) di hari te rak h ir  yang 
diisi dengan p e m b e rs ih an /p e n ca b u tan  a tr ib u t /a la t  peraga/fo to  calon yang 
terpasang , kecuali yang te rp asan g  di lokasi ru m ah  d an  2 (dua) posko 
pem enangan  calon kepala  desa.

Paragraf 2 
Sanksi

Pasal 47

(1) D alam  hal te ijad i pelanggaran  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 46 
ayat (6) h u ru f  e d an  ay a t  (7) b e rd asa rk an  tem u an  d a n /a ta u  pengaduan  
m asyarakat, m aka  Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat Desa m elakukan  
m usyaw arah  penyelesaian  pelanggaran  yang m elibatkan  p a ra  p ihak  yang 
hasilnya  d ituangkan  dalam  berita  acara.

(2) Dalam  hal hasil m usyaw arah  sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1) 
d item ukan  pelanggaran , m aka  Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat Desa 
m em berikan sanksi kepada calon kepala  desa  dan  pe lak san a  kam panye.
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(3) S anksi sebagaim ana d im aksud  p ad a  ay a t (2) berupa:
a. peringatan  te rtu lis  apab ila  p e lak san a  kam panye m elanggar la rangan  

w alaupun  belum  terjadi gangguan;
b. penghen tian  kegiatan  kam panye d item pat terjad inya pelanggaran  a tau  

di su a tu  wilayah yang d ap a t m engakibatkan  gangguan te rh ad ap  
keam anan  yang berpotensi m enyebar ke wilayah lain; d a n /a ta u

c. calon kepala  desa  yang b e rsan g k u tan  d ilarang  m elan ju tkan  se lu ruh  
rangkaian  kegiatan  kam panye.

Paragraf 3 
M asa Tenang

Pasal 48

(1) M asa tenang  adalah  w aktu  3 (tiga) h a ri m enjelang hari pem ungu tan  su a ra  
d im ana Calon Kepala D esa tid ak  d iperkenankan  m elakukan  keg iatan  yang 
bersifat kam panye.

(2) Selam a m asa  tenang, m asing-m asing  Calon Kepala D esa bersam a Panitia  
Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa d an  u n s u r  m asyaraka t berkew ajiban 
m em bersihkan  segala se su a tu  yang berka itan  dengan a la t peraga 
kam panye.

Bagian Kelima
T ahapan  P em ungu tan  S u a ra  

Paragraf 1
P ersiapan  P em ungutan  S u ara  

Pasal 49

(1) Paling lam bat 1 (satu) hari sebelum  p e lak san aan  pem u n g u tan  su a ra , 
Panitia Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa m enyam paikan  undangan  
kepada pemilih.

(2) Sebelum  su ra t  u n d an g an  d isam paikan  kepada pemilih, Panitia  Pem ilihan 
Kepala Desa T ingkat D esa m elaksanakan :
a. pengecekan u n tu k  m engetahui ju m lah  lem bar su ra t  undangan , 

se lan ju tnya  d ib u a tk an  berita  acara;
b. su ra t un d an g an  d itan d a tan g an i oleh K etua dan  d ibubuh i stem pel 

Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat Desa.

(3) Penyam paian su ra t  u n d an g an  kepada pem ilih d ilakukan  dengan cara:
a. d ilak san ak an  oleh Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa d ap a t 

didam pingi saksi dari calon;
b. setiap  su ra t  u n d an g an  yang d isam paikan  kepada pem ilih h a ru s  disertai 

dengan  ta n d a  terim a.

(4) Bagi pem ilih yang nam anya  te rcan tu m  dalam  DPT tetap i belum  m enerim a 
su ra t u n d an g an , d ap a t m em inta  kepada  Panitia  Pem ilihan Kepala Desa 
T ingkat Desa.

(5) Dalam  hal pem ilih m eninggal d u n ia  d a n /a ta u  p indah  tem pat tinggal ke 
desa  lain  sebelum  pem u n g u tan  su a ra , m aka  su ra t  un d an g an  dikem balikan 
oleh pe tugas a ta u  keluarga pem ilih yang m eninggal d u n ia  kepada Panitia 
Pem ilihan Kepala Desa T ingkat Desa.

(6) B erdasarkan  su ra t u n d an g an  yang d ikem balikan  sebagaim ana d im aksud  
p ada  ayat (5), Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa m encoret n am a  
yang b e rsan g k u tan  dalam  DPT a ta u  sa linan  DPT u n tu k  TPS dengan 
m em bubuhkan  p ara f dan  keterangan .
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Pasal 50

(1) Sebelum  d ilak san ak an n y a  Pem ilihan Kepala Desa, Panitia  Pem ilihan Kepala 
Desa T ingkat D esa m enyiapkan  kelengkapan pera la tan  u n tu k  keperluan  
pem u n g u tan  d an  pengh itungan  su a ra , terdiri dark
a. ko tak  su a ra  sebanyak  ju m lah  TPS;
b. bilik su a ra  m inim al sebanyak  2 (dua) b u a h  di m asing-m asing  TPS;
c. DPT d ised iakan  di m asing-m asing  TPS;
d. s u ra t  su a ra  sebanyak  DPT d itam bah  2,5%  (dua kom a lim a per seratus) 

dari DPT;
e. adm in istrasi pem u n g u tan  suara ;
f. a la t pencoblos s u ra t  su a ra  b eru p a  p ak u  dan  ban ta lan ;
g. tem p at u n tu k  p a ra  calon;
h. m eja dan  k u rsi u n tu k  tam u  u n d an g an  dan  pemilih;
i. sound  system ;
j. p ap an  pengh itungan  suara ;
k. form at pengh itungan  hasil pero lehan su a ra  (sah dan  tidak  sah);
l. spidol, stem pel, k a re t gelang, kan tong  p la s tik /d u s ;
m. b an ta lan  berkaw at u n tu k  su ra t  undangan ;
n. tin ta  d igunakan  u n tu k  pem beri ta n d a  bagi pem ilih yang su d ah  

m enggunakan  h a k  pilihnya;
o. ten d a  sesua i dengan  k eb u tu h an ;
p. a la t dokum entasi;
q. penerangan; dan
r. sesua i dengan  k e b u tu h a n  kondisi di lapangan.

(2) Kotak su a ra  sebagaim ana d im aksud  p ada  ay a t (1) h u ru f  a, dengan 
k e ten tu an  sebagai berikut:
a. m em enuhi u n su r  k esesu a ian  dengan  ju m la h  su a ra , k eam an an  dan  

kerah asiaan ;
b. dalam  kead aan  te rb u k a  m a u p u n  te r tu tu p  tidak  boleh a d a  se k ru p /p a k u  

yang tam pak  dari lu a r  m au p u n  dari dalam ;
c. d isiapkan  kunci d an  segel pengam an.

(3) Bilik su a ra  sebagaim ana  d im aksud  p ada  ayat (1) h u ru f  b, m em enuhi u n su r  
keam anan  d an  k erah asiaan .

(4) T am bahan  su ra t  su a ra  sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1) h u ru f  d, 
d igunakan  sebagai cadangan  u n tu k  pengganti su ra t  su a ra  yang ru sak .

(5) S u ra t su a ra  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ay a t (1) h u ru f  d, su d a h  d ih itung , 
d itanda tangan i oleh K etua Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat Desa dan  
dicap paling lam bat 1 (satu) h a ri sebelum  h ari H pe lak san aan  pem ungu tan  
su a ra  di h a d ap a n  calon d a n /a ta u  saksi yang d itu an g k an  dalam  Berita 
Acara, u n tu k  se lan ju tnya  d im asukkan  ke ko tak  su a ra  dan  disegel, 
se lan ju tnya  d isim pan d item pat yang d ite tapkan  oleh Panitia  Pem ilihan 
se rta  dijam in keam anannya.

(6) A dm inistrasi pem ungu tan  su a ra  sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1) 
h u ru f  e m eliputi:
a. dafta r h ad ir  pemilih;
b. berita  aca ra  pem u n g u tan  d an  pengh itungan  suara ;
c. teli u n tu k  pengh itungan  su ara ; dan
d. k e rta s  pengh itungan  suara .
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BAB V
PELAKSANAAN PEMUNGUTAN DAN PENGHITUNGAN SUARA

Bagian K esatu
P enetapan  W aktu P em ungu tan  S u ara  d an  P enghitungan  S uara

Pasal 51

(1) Hari d an  tanggal p em u n g u tan  su a ra  secara  se ren tak  d ite tap k an  dengan 
k e p u tu sa n  Bupati.

(2) P em ungutan  su a ra  dim ulai p ad a  puku l 07 .30  WIB sam pai dengan  puku l 
13.00 WIB.

(3) D alam  ha l kondisi b encana  alam  d an  non alam , p en g a tu ran  jadw al 
pem u n g u tan  su a ra  d isesua ikan  dengan  k e te n tu an  yang berlaku.

Bagian K edua
P em ungutan  S u a ra  dan  Penghitungan  S u ara

Paragraf 1 
U m um

Pasal 52

P em ungutan  su a ra  dan  pengh itungan  su a ra  sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 51 ayat (2), d a p a t d ilakukan  secara:

a. te rp u sa t di 1 (satu) TPS; a ta u
b. te rseb a r di beberapa  TPS.

Paragraf 2
P em ungu tan  S u a ra  d an  Penghitungan S u a ra  Secara T erpusa t

Pasal 53

(1) D alam  ha l pem u n g u tan  su a ra  d an  pengh itungan  su a ra  d ilakukan  secara  
te rp u sa t di 1 (satu) TPS sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 52 h u ru f  a, 
m aka  di dalam  TPS dibagi dalam  wilayah pem ilihan dengan  ju m lah  ganjil 
paling sedik it 3 (tiga) w ilayah pem ilihan.

(2) Pem bagian wilayah pem ilihan sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1), d ap a t 
d ijad ikan  sebagai d a sa r  pem bagian  ju m lah  pemilih.

(3) pem bagian ju m lah  pem ilih sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (2) 
b e rd asa rk an  pertim bangan:
a. pem bagian pem ilih m en u ru t w ilayah d u su n  /w ilayah  ru k u n  w arga; a ta u
b. pem bagian pemilih dengan  sistem  pem erataan  ju m lah  pem ilih per- 

w ilayah m e n u ru t ju m lah  pem ilih yang te lah  d isu su n  p ad a  DPT.

Pasal 54

Dalam  p e lak san aan  pem u n g u tan  su a ra  dan  pengh itungan  su a ra  yang 
d ite tapkan  secara  te rp u sa t di 1 (satu) TPS sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 52 h u ru f  a, setiap  wilayah pem ilihan dilengkapi dengan:
a. DPT yang te lah  dibagi m en u ru t w ilayah pem ilihan;
b. bilik su a ra  d isesu a ik an  m en u ru t perband ingan  dengan  ju m lah  pemilih, 

paling sedik it 1 (satu) bilik su a ra  berbanding  500 (lima ratus) pemilih;
c. setiap  w ilayah pem ilihan te rd ap a t 1 (satu) ko tak  suara ;
d. penyekatan  an  ta r  w ilayah pem ilihan; dan
e. kelengkapan  lainnya.



34

Paragraf 3
Pem ungutan  S u a ra  dan  Penghitungan S u a ra  Secara T ersebar

Pa sal 55

(1) Dalam  hal pem u n g u tan  su a ra  d ilakukan  secara  te rseb a r di beberapa  TPS 
sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 52 h u ru f  b, m aka TPS tersebar 
d isesua ikan  dengan  ju m lah  pem ilih b e rd asa rk an  wilayah pem u n g u tan  
suara .

(2) Dalam  m enetapkan  wilayah pem ungu tan  su a ra  sebagaim ana d im aksud  
p ada  ayat (1), Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat Desa h a ru s  
m em pertim bangkan :
a. dem ografis dan  geografis d esa  (jarak tem puh  pemilih);
b. pene tapan  pem bagian wilayah d u su n /k a m p u n g /ru k u n  warga;
c. p en e tap an  banyaknya  ju m la h  pem ilih per wilayah di TPS; dan
d. kondisi keam anan  dan  ketertiban .

(3) Dalam  hal pem ungu tan  su a ra  dan  pengh itungan  d ilakukan  secara  tersebar 
sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 52 h u ru f  b, m aka  Panitia Pem ilihan 
Kepala Desa T ingkat D esa m elakukan  langkah-langkah  sebagai berikut:
a. penetapan  KPPS;
b. p en e tap an  pem bagian tu g as  kepan itiaan ; dan
c. penyiapan tem p a t/lo k as i TPS.

Paragraf 4
Persiapan P e laksanaan  P em ungutan  S u ara  

Pasal 56

Sebelum  pe lak san aan  pem u n g u tan  d an  pengh itungan  su a ra  sebagaim ana 
d im aksud  dalam  Pasal 52, P an itia  Pem ilihan Kepala Desa T ingkat Desa 
terlebih d a h u lu  m em persiapkan:
a. su ra t undangan ;
b. su ra t suara ;
c. ko tak  su ara ;
d. TPS; dan
e. kelengkapan pera la tan  lainnya.

Pasal 57

(1) S u ra t un d an g an  sebagaim ana d im aksud  p ada  Pasal 56 h u ru f  a 
m en can tu m k an  a n ta ra  lain:
a. n am a  desa  dan  kecam atan ;
b. nom or u ru t  dalam  DPT;
c. n am a  pemilih;
d. nom or NIK;
e. tem p at pem ungu tan  suara ;
f. hari, tanggal dan  w aktu  pem u n g u tan  su ara ; dan
g. n am a  dan  ta n d a  tangan  K etua Panitia  Pem ilihan Kepala D esa Tingkat 

Desa.

(2) S u ra t u n d an g an  pem ungu tan  su a ra  sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (2) 
h a ru s  su d ah  d iterim a oleh pem ilih yang te rcan tu m  dalam  DPT paling 
lam bat 1 (satu) h a ri sebelum  pe lak san aan  pem ungu tan  su a ra  dengan 
d ibuk tikan  ta n d a  terim a.
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Pasal 58

(1) S u ra t su a ra  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 56 h u ru f  b d ap a t 
b e rben tuk  persegi pan jang  a ta u  persegi em pat dengan w a m a  d a sa r  pu tih  
yang d icetak  2 (dua) sisi (bolak balik) dengan k e ten tu an  sebagai berikut:
a. bagian  d e p a n /m u k a  m em u at logo dan  ta n d a  tangan  Panitia  Pem ilihan 

Kepala D esa T ingkat Desa; dan
b. tam pak  belakang  m em uat ta n d a  gam bar calon kepala desa  yang terdiri 

dari nom or u ru t  calon kepala  desa, foto calon kepala  desa  berw am a 
dengan la ta r  belakang  b iru , dan  n am a  calon kepala  desa  dengan  posisi 
di baw ah ta n d a  gam bar calon kepala desa.

(2) S u ra t su a ra  d itanda tangan i oleh K etua Panitia  Pem ilihan Kepala Desa 
Tingkat Desa.

(3) S u ra t su a ra  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) d iperiksa  p ad a  m asa  
tenang , paling lam bat 1 (satu) hari sebelum  pem ungu tan  su a ra  oleh Panitia  
Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa dengan m elibatkan  calon kepala 
d e sa /s a k s i yang diberi k u a sa  d an  tu ru t  d isaksikan  oleh BPD d an  Panitia  
Pem ilihan Kepala D esa T ingkat K ecam atan dan  d ituangkan  dalam  berita  
acara.

(4) S u ra t su a ra  yang te lah  d iperiksa  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (3) 
d im asu k k an  dalam  am p lo p /k an to n g  p lastik  bening, dalam  kondisi disegel 
dan  d im asukkan  dalam  ko tak  su a ra  se rta  d ikunci d an  disegel oleh Panitia  
Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa se rta  d itu an g k an  dalam  berita  aca ra  
yang d isaksikan  oleh calon kepala  d e sa /sa k s i.

Pasal 59

(1) Kotak su a ra  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 56 h u ru f  c, b e rben tuk  
ko tak  persegi pan jang  te rb u a t dari b ah an  yang tidak  tra n sp a ra n  dengan 
u k u ra n  pan jang  40 cm, lebar 40 cm, tinggi 60 cm, d an  m em akai kunci 
dengan ju m lah  kotak  su a ra  sesua i k e b u tu h a n  a ta u  sesua i dengan jum lah  
pem bagian wilayah pem ilihan.

(2) Selam a p e lak san aan  pem u n g u tan  su a ra , k o tak  su a ra  h a ru s  dalam  keadaan  
terkunci.

Pasal 60

(1) TPS sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 56 h u ru f  d, d ap a t b e ru p a  tem pat 
te rb u k a  a ta u  tem p at te r tu tu p  yang d ite tapkan  oleh Panitia  Pem ilihan 
Kepala desa  T ingkat Desa.

(2) TPS di tem p at te rb u k a  sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1) m enggunakan  
pem batas yang am an.

(3) TPS di tem p at te r tu tu p  d a p a t m enggunakan  fasilitas um um , kecuali tem pat 
ibadah.

(4) TPS sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1), d iten tu k an  lokasinya di tem pat 
yang m u d ah  d ijangkau, te rm asu k  oleh penyandang  d isab ilitas a ta u  yang 
m em punyai h a lan g an  fisik lain , se rta  m enjam in  setiap  pem ilih d ap a t 
m em berikan su a ran y a  secara  langsung, bebas d an  rahasia .

(5) Di dalam  TPS dilengkapi dengan:
a. DPT;
b. k a rtu  su ara ;
c. bilik suara ;
d. k e rtas  pengh itungan  suara ;
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e. berita  a ca ra  rekap itu lasi hasil pengh itungan  suara ;
f. m eja d an  k u rsi pe tugas KPPS;
g. tin ta  p en an d a  kehad iran  pemilih;
h. p ap an  pengh itungan  suara ;
i. p ap an  pengum um an  yang m em uat ju m lah  pemilih, ta n d a  gam bar 

m asing-m asing  calon kepala desa, d an  inform asi ten  tang  s a h /tid a k  
sah n y a  pencoblosan  su ra t su ara ; dan

j. tenda , panggung, k u rsi u n tu k  calon kepala  d esa  u n tu k  TPS te rp u sa t di 1 
(satu) tem pat, d an  a la t-a la t kelengkapan lainnya.

Pasal 61

(1) Bilik su a ra  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 60 ayat (5) h u ru f  c, d ib u a t 
dengan  u k u ra n  yang d isesua ikan  dengan kondisi TPS.

(2) Ju m la h  bilik su a ra  sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1) be ijum lah  paling 
sedikit 2 (dua) bilik se tiap  TPS.

(3) Di dalam  bilik su a ra  dilengkapi paku  dengan  u k u ra n  paling kecil 10 
(sepuluh) cm d an  b an ta lan .

Paragraf 5
P engam anan  Perlengkapan P em ungutan  d an  Penghitungan S u ara

Pasal 62

(1) Perlengkapan P em ungutan  su a ra  dan  pengh itungan  su a ra  di TPS, d isim pan 
di sek re ta ria t Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa d a n /a ta u  tem pat 
lain  yang te ijam in  keam anannya , yang d itu an g k an  dalam  berita  acara.

(2) U n tuk  m enjam in  k eam an an  perlengkapan pem ungu tan  su a ra  dan  
pengh itungan  su a ra  sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1), Panitia  
Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa d a p a t m enugaskan  Petugas Linm as 
dan  m em in ta  b a n tu a n  pengam anan  dari u n s u r  Kepolisian d an  u n su r  
T en tara  N asional Indonesia.

Bagian Ketiga
P elaksanaan  P em ungu tan  S u a ra  dan  Penghitungan  S u a ra

Paragraf 1
S u su n a n  Acara P em ungutan  dan  P enghitungan  S u ara

Pasal 63

(1) S u su n a n  a ca ra  p em u n g u tan  dan  pengh itungan  su a ra  pem ilihan kepala 
desa  terd iri dari:
a. su s u n a n  a ca ra  pem u n g u tan  dan  pengh itungan  su a ra  pem ilihan kepala 

desa  secara  te rp u sa t di 1 (satu) TPS, d ihadiri oleh Panitia  Pem ilihan 
Kepala D esa T ingkat Desa, p a ra  calon kepala  desa  d a n /a ta u  p a ra  saksi 
calon kepala  desa, BPD, Panitia  Pem ilihan Kepala D esa Tingkat 
K ecam atan, dan  p a ra  pemilih; dan

b. su s u n a n  a ca ra  p em u n g u tan  dan  pengh itungan  su a ra  pem ilihan kepala 
desa  secara  te rseb a r di beberapa  TPS dihadiri oleh KPPS, Panitia  
Pem ilihan Kepala D esa T ingkat Desa, p a ra  calon kepala  desa  d a n /a ta u  
p a ra  saksi calon kepala desa, BPD, P an itia  Pem ilihan Kepala Desa 
T ingkat K ecam atan, d an  p a ra  pemilih.
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(2) S u su n an  a ca ra  pem ungu tan  dan  pengh itungan  su a ra  secara  te rp u sa t
sebagaim ana d im aksud  p ada  ay a t (1) h u ru f  a, ada lah  sebagai berikut:
a. pem bukaan ;
b. laporan  K etua Panitia Pem ilihan Kepala D esa T ingkat Desa;
c. pem eriksaan  bilik su a ra , su ra t  su a ra , ko tak  su a ra , dan  kelengkapannya, 

d ilakukan  oleh P an itia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat Desa didam pingi 
oleh calon kepala desa  d a n /a ta u  saksi calon kepala desa  se rta  
d isaksikan  oleh Kepala Desa, BPD dan  Panitia  Pem ilihan Kepala Desa 
Tingkat K ecam atan;

d. p e n an d a tan g an an  berita  aca ra  pem eriksaan  oleh K etua Panitia  
Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa dan  seku rang -ku rangnya  2 (dua) 
orang anggota Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat Desa dan  
d itan d a tan g an i oleh saksi calon kepala desa;

e. pen je lasan  tekn is ten tan g  ta ta  ca ra  pem ungu tan  su a ra  oleh Panitia 
Pem ilihan Kepala D esa T ingkat Desa;

f. peresm ian  pem u n g u tan  su a ra  pem ilihan kepala desa  oleh K etua Panitia 
Pem ilihan Kepala D esa T ingkat Desa;

g. pe lak san aan  pem ungu tan  suara ;
h. p e n u tu p a n  p e laksanaan  pem ungu tan  su a ra  oleh Panitia  Pem ilihan 

Kepala D esa T ingkat Desa, d ilan ju tkan  dengan pengh itungan  suara ;
i. p engh itungan  su a ra  d ilak sanakan  oleh P an itia  Pem ilihan Kepala Desa 

T ingkat D esa secara  te rb u k a  dan  d isaksikan  oleh p a ra  calon kepala desa  
a ta u  p a ra  saksi calon kepala  desa, BPD, P an itia  Pem ilihan Kepala Desa 
T ingkat K ecam atan, dan  w arga m asyarakat;

j. p em b u a tan  dan  p e n an d a tan g an an  berita  aca ra  pem u n g u tan  dan  
pengh itungan  su a ra  oleh Panitia  Pem ilihan Kepala Desa T ingkat Desa;

k. pengum um an  hasil pengh itungan  su a ra  d an  p en u tu p an  pengh itungan  
su a ra  oleh Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat Desa; dan

l. pem bacaan  doa.

(3) S u su n a n  aca ra  pem u n g u tan  dan  pengh itungan  su a ra  secara  tersebar
sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1) h u ru f  b, ada lah  sebagai berikut:
a. Pengucapan  sum pah  anggota KPPS yang d ip an d u  oleh K etua KPPS;
b. pem bukaan  oleh K etua KPPS;
c. pem eriksaan  bilik su a ra , su ra t  su a ra , ko tak  su a ra , dan  kelengkapannya 

oleh KPPS yang didam pingi oleh Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat 
Desa, saksi calon kepala  desa, anggota BPD d an  Panitia  Pem ilihan 
Kepala D esa T ingkat K ecam atan;

d. p e n an d a tan g an an  berita  aca ra  pem eriksaan  oleh KPPS, Panitia 
Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa d an  saksi calon kepala desa;

e. pen je lasan  tekn is ten tan g  ta ta  cara  p em u n g u tan  su a ra  oleh KPPS;
f. peresm ian  pem u n g u tan  su a ra  pem ilihan kepala  desa  oleh KPPS;
g. pe lak san aan  pem u n g u tan  suara ;
h. p e n u tu p a n  pe lak san aan  pem u n g u tan  su a ra  oleh KPPS, d ilan ju tkan  

dengan pem bacaan  dan  p e n an d a tan g an an  p em y a taan  saksi calon 
kepala desa;

i. p engh itungan  su a ra  d ilak san ak an  oleh KPPS secara  te rb u k a  dan  
d isaksikan  oleh p a ra  saksi calon kepala desa, BPD, P e jab a t/P an itia  
Pem ilihan Kepala D esa T ingkat K ecam atan, d an  w arga m asyarakat;

j. p e n an d a tan g an an  hasil pengh itungan  su a ra  oleh KPPS yang tu ru t  
d itan d a tan g an i oleh p a ra  calon saksi kepala desa;

k. p em b u a tan  dan  p e n an d a tan g an an  berita  a ca ra  pem ungu tan  dan  
pengh itungan  su a ra  oleh KPPS;

l. p engum um an  hasil pengh itungan  su a ra  d an  p e n u tu p a n  pengh itungan  
su a ra  oleh KPPS; dan

m. pem bacaan  doa.
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(4) Pem eriksaan sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (2) h u ru f  c dan  ayat (3) 
h u ru f  c, d ilakukan  dengan  cara:
a. m em buka ko tak  su a ra  yang tersegel d an  terkunci;
b. m engeluarkan  se lu ru h  isi ko tak  su a ra  dan  m elakukan  pem eriksaan ;
c. m engidentifikasi jen is  dokum en  dan  pera la tan ; dan
d. m engh itung  ju m lah  setiap  jen is  dokum en dan  pera la tan .

Paragraf 2 
P em ungutan  S u a ra

Pasal 64

(1) P e laksanaan  pem ungu tan  su a ra  d ilakukan  dengan tah a p an  sebagai 
berikut:
a. pemilih m endatangi TPS dengan m em baw a su ra t undangan  dan  Kartu 

T anda P enduduk  E lektronik a ta u  S u ra t K eterangan P enduduk  a ta u  
Kartu Keluarga;

b. KPPS m enerim a su ra t u n d an g an  dan  m encocokkan dengan K artu 
T anda P enduduk  E lektronik a ta u  S u ra t K eterangan P enduduk  a ta u  
Kartu Keluarga sebagaim ana d im aksud  pada h u ru f  a  dan  m encocokkan 
dengan DPT;

c. dalam  hal n am a  pem ilih terdafta r dalam  DPT, m aka KPPS m em berikan 
ta n d a  V (ceklis) dalam  DPT d a n  m em berikan  p ara f p ada  su ra t u n d an g an  
di pojok k a n an  a tas;

d. su ra t u n d an g an  yang te lah  diberi p a ra f sebagaim ana d im aksud  dalam  
h u ru f  c d iberikan  kepada  pem ilih u n tu k  d itu k a r dengan su ra t suara ;

e. su ra t u n d an g an  yang te lah  diberi p a ra f sebagaim ana d im aksud  pada 
h u ru f  c d isim pan oleh petugas sebagai b a h an  kontrol kehad iran  pemilih;

f. setelah m enerim a su ra t  su a ra  sebagaim ana d im aksud  p ada  h u ru f  d, 
pem ilih m em asuki bilik su a ra  u n tu k  m em berikan  suara ;

g. sebelum  m em berikan su a ra , pem ilih wajib m em eriksa dan  m eneliti su ra t  
suara ;

h. pem berian  su a ra  d ilakukan  dengan  m encoblos salah  sa tu  ta n d a  gam bar 
calon kepala  desa  dalam  s u ra t  suara ;

i. pem ilih yang telah  m enggunakan  h a k  su a ra  keluar dari bilik su a ra  
dengan m em baw a su ra t su a ra  d an  m em asukkannya  ke dalam  ko tak  
suara ;

j. pem ilih m enu ju  p in tu  k e lu a r yang telah  d ised iakan  Panitia Pem ilihan 
Kepala D esa T ingkat Desa; dan

k. sebelum  ke luar pem ilih wajib m encelupkan  sa lah  sa tu  ja ri ke bak  tin ta  
a ta u  pan itia  m eneteskan  tin ta  m elalui p ipet yang d isiapkan  Panitia 
Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa/K PPS sebagai tan d a  telah 
m enggunakan  h a k  m emilih.

(2) Dalam  hal p ad a  sa a t pem eriksaan  dan  penelitian  su ra t su a ra  sebagaim ana 
d im aksud  p ada  ayat (1) h u ru f  g te rd ap a t su ra t su a ra  dalam  k ead aan  cacat, 
ru sak , su d a h  tercoblos dan  te rd ap a t kekeliruan  dalam  cara  m em berikan 
su a ra , m aka pem ilih b erh ak  m em inta  su ra t su a ra  pengganti se telah  
m enyerahkan  s u ra t  su a ra  kepada  Panitia  Pem ilihan Kepala Desa T ingkat 
D esa/K PPS.

(3) B erdasarkan  perm in taan  penggantian  su ra t su a ra  sebagaim ana d im aksud  
p ada  ayat (2) Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat Desa/K PPS 
m em berikan  su ra t  su a ra  pengganti han y a  1 (satu) kali.
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Pasal 65

(1) Pemilih penyandang  d isab ilitas a ta u  yang m em punyai ha langan  fisik lain 
p ada  sa a t m em berikan  su a ran y a  di TPS d a p a t d ib an tu  oleh Panitia 
Pem ilihan Kepala D esa T ingkat Desa/K PPS a ta u  orang lain a ta s  perm in taan  
pemilih sendiri.

(2) Dalam  hal pemilih sebagaim ana  d im aksud  p ada  ayat (1) m em inta  d iban tu  
oleh Panitia  Pem ilihan Kepala Desa T ingkat D esa/K PPS, m aka  Ketua 
Panitia Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa /K etu a  KPPS m enugaskan  
anggota Panitia Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa /anggo ta  KPPS a ta u  
orang lain u n tu k  m em berikan b an tu an .

(3) Anggota P an itia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa /anggo ta  KPPS a ta u  
orang  lain yang m em ban tu  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (2), wajib 
m erah asiak an  p ilihan pem ilih yang b ersangku tan .

Pasal 66

(1) Dalam  hal te rd a p a t calon kepala desa  yang  m eninggal d u n ia  a ta u  
m engundu rkan  diri m aka ta h a p a n  p e lak san aan  pem ilihan kepala  desa  
d ilan ju tkan  tan p a  penggantian  calon kepala  desa.

(2) Dalam  hal calon kepala desa  m eninggal d u n ia  a ta u  m engundu rkan  diri 
sebelum  a ta u  p ada  sa a t pe lak san aan  pem ungu tan  su a ra , m aka 
pem ungu tan  su a ra  te tap  d ilak san ak an  se rta  ta n d a  gam bar calon kepala 
desa  yang m eninggal d u n ia  d iik u tsertak an  dan  d ium um kan  oleh Panitia  
Pem ilihan Kepala D esa T ingkat Desa/K PPS.

(3) Dalam  hal calon kepala D esa yang m eninggal d u n ia  a ta u  m engundu rkan  
diri sebagaim ana d im aksud  p ad a  ay a t (2) m em peroleh su a ra  terbanyak , 
m aka hasil pero lehan su a ra  calon kepala  d esa  yang m eninggal d u n ia  a ta u  
m eng u n d u rk an  diri te tap  d iperh itungkan  d an  d ite tapkan  sebagai calon 
kepala desa  terpilih.

(4) Dalam  hal terjadi pero lehan  su a ra  sebagaim ana d im aksud  pada  ay a t (3), 
m aka pem ilihan kepala desa  d iu lang  dan  m enunggu pe lak san aan  pem ilihan 
kepala desa  se ren tak  berikutnya.

Paragraf 3
Perpanjangan  W aktu dan  P enundaan  S em en tara  W aktu Pem ungutan  S u ara

Pasal 67

(1) W aktu pem ungu tan  su a ra  d ap a t d iperpan jang  dengan  adanya 
pertim bangan  sebagai berikut:
a. m asih  te rd ap a t pem ilih di lokasi TPS yang sedang m elaksanakan  hak  

suaranya ; d a n /a ta u
b. adanya  k esepaka tan  p ara  calon kepala desa  a ta u  s a k s i/k u a s a  dari calon 

Kepala Desa.

(2) P enen tuan  perpan jangan  w ak tu  pem ungu tan  su a ra  d ap a t d ilak sanakan  
oleh Panitia Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa/K PPS setelah 
d im u sy aw arah k an /d ise tu ju i oleh p a ra  calon kepala desa  a ta u  p a ra  saksi 
calon kepala  desa  dengan pertim bangan  sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (1).

(3) P e laksanaan  m usyaw arah  sebagaim ana d im aksud  pada ayat (2) dihadiri 
oleh BPD yang hasilnya  d itu an g k an  dalam  berita  acara.
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(4) Perpan jangan  w aktu  sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1) d an  ayat (2), 
d a p a t d ilakukan  paling lam a 60 (enam  puluh) m enit dan  han y a  diberikan 
w aktu  perpan jangan  1 (satu) kali yang se lan ju tnya  d itu tu p  dengan  berita  
acara.

Pasal 68

(1) Dalam  hal p ad a  sa a t p e lak san aan  pem ungu tan  su a ra  terjadi b en can a  alam , 
gangguan keam anan  dan  ke tertiban  a ta u  te ijad i penyim pangan dalam  
pem u n g u tan  su a ra  a ta u  sebab  lain  yang m engakibatkan  terhen tinya  
pe lak san aan  pem u n g u tan  su a ra , m aka  pem u n g u tan  su a ra  d itu n d a  
sem entara .

(2) Dalam  hal te rd ap a t pem u n g u tan  su a ra  d itu n d a  sem en tara  sebagaim ana 
d im aksud  p ada  ayat (1), m ak a  Panitia  Pem ilihan Kepala D esa Tingkat 
D esa/K PPS m engam ankan  perlengkapan pem ungu tan  su a ra  yang 
d isaksikan  oleh calon kepala d e sa /s a k s i calon kepala desa.

(3) Dalam  hal p en u n d aa n  pem u n g u tan  su a ra  sebagaim ana d im aksud  ayat (1) 
d ap a t d ilan ju tkan , m aka  pem u n g u tan  su a ra  lan ju tan  d ap a t d ilakukan  di 
TPS dengan  s isa  w aktu  pem u n g u tan  su a ra  setelah  d isepakatinya 
p en u n d aan  sem en tara  b e rd asa rk an  k esepaka tan  Panitia  Pem ilihan Kepala 
Desa T ingkat D esa/K PPS dengan p a ra  calon kepala d e sa /s a k s i calon 
kepala desa.

(4) P enundaan  pem u n g u tan  su a ra , pengam anan  perlengkapan pem ungu tan  
su a ra  dan  lan ju tan  pem ungu tan  su a ra  sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (1), ayat (2) dan  ayat (3) d itu an g k an  dalam  berita  acara.

Pasal 69

(1) Dalam  hal pem u n g u tan  su a ra  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 68 tidak  
d ap a t d ilan ju tkan , m aka  pe lak san aan  pem ungu tan  su a ra  d itu n d a  paling 
lam a 1 (satu) h a ri u n tu k  m elan ju tkan  pe lak san aan  pem ungu tan  suara .

(2) Dalam  ha l te rd ap a t pem u n g u tan  su a ra  d itu n d a  sem en tara  sebagaim ana 
d im aksud  p ada  ayat (1), m aka  ko tak  su a ra  yang  berisi su ra t su a ra  yang 
terpakai, a n a k  kunci ko tak  su a ra , su ra t su a ra  yang belum  terpakai, su ra t 
un d an g an  yang su d ah  m asu k  dan  dokum en adm in istrasi lainnya disegel 
dan  d isim pan di k a n to r desa  a ta u  tem pat lain  yang te ijam in  keam anannya.

(3) S u su n an  a ca ra  pe lak san aan  pem ungu tan  su a ra  lan ju tan  sebagaim ana 
d im aksud  p ada  ayat (1) d ilak san ak an  dengan tah a p an  sebagai berikut:
a. pem bukaan ;
b. laporan  K etua Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat Desa/K PPS;
c. Pem eriksaan  bilik, su ra t su a ra , ko tak  su a ra  dan  kelengkapannya, 

d ilakukan  oleh calon kepala  d e sa /s a k s i calon kepala desa  didam pingi 
oleh Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat Desa/K PPS;

d. p en an d a tan g an  berita  aca ra  pem eriksaan  oleh Panitia  Pem ilihan Kepala 
D esa T ingkat D esa/K PPS d an  saksi calon kepala  desa;

e. pe lak san aan  pem ungu tan  su a ra  lan ju tan ;
f. p en u tu p a n  pe lak san aan  lan ju tan  pem ungu tan  su a ra  oleh Panitia 

Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa/K PPS, d ilan ju tkan  dengan 
pem bacaan  dan  p en an d a tan g an an  p em y a taan  p a ra  calon kepala 
d e sa /p a ra  saksi calon kepala desa  setelah pem ungu tan  suara ;

g. pengh itungan  su a ra , d ilak sanakan  oleh Panitia Pem ilihan Kepala Desa 
T ingkat D esa/K PPS secara  te rb u k a  dan  d isaksikan  oleh p a ra  calon 
kepala d e s a /p a ra  saksi calon kepala  desa, BPD se rta  w arga m asyarakat;

h. p e n an d a tan g an an  hasil pengh itungan  suara ;
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i. pem b u a tan  d an  p e n an d a tan g an an  berita  a ca ra  pem ungu tan  su a ra  dan  
pengh itungan  suara ;

j. p en u tu p a n  pengh itungan  su a ra  d itandai dengan  pengum um an  hasil 
pengh itungan  su ara ; dan

k. pem bacaan  doa.
Pasal 70

(1 ) Yang b erh ak  m em ilih dalam  p e lak san aan  pem ungu tan  su a ra  lan ju tan  
sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 68 ayat (3) dan  Pasal 69 ayat (1) 
ada lah  p e n d u d u k  desa  yang terdafta r dalam  DPT dan  belum  m em berikan 
h a k  su a ran y a  p ada  p e lak san aan  pem u n g u tan  su a ra  sebelum nya.

(2) S u ra t u n d an g an  pem ilih yang d ap a t d ipergunakan  d an  d iberlakukan  oleh 
Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa p ad a  sa a t p e lak san aan  
pem ungu tan  su a ra  lan ju tan  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 68 
ayat (3) dan  Pasal 69 ayat (1) yaitu:
a. su ra t u n d an g an  pem ilih yang  te lah  d iterim a dari oleh Panitia  Pem ilihan 

Kepala D esa T ingkat Desa; dan
b. id en tita s  k ep en d u d u k an  be ru p a  KTP E lektronik  d a n /a ta u  Kartu 

K eluarga yang d ibaw a pemilih.

Pasal 71

(1) U ntuk  m engetahui ju m lah  pemilih yang h ad ir  p ad a  pem u n g u tan  su a ra , 
Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa/K PPS d ap a t m elakukan  
perh itungan  berdasarkan :
a. ju m la h  pem ilih yang m em berikan su a ra  b e rd asa rk an  sa linan  DPT u n tu k  

TPS;
b. ju m lah  s isa  su ra t  su a ra  yang tidak  terpakai;
c. ju m la h  su ra t  su a ra  yang d ikem balikan oleh pem ilih k a ren a  ru sa k  a ta u  

keliru dicoblos;
d. ju m lah  s u ra t  su a ra  cadangan  yang tidak  d ipergunakan ; dan
e. ju m lah  s u ra t  u n d an g an  yang hadir.

(2) Setelah d ilakukan  pengh itungan  sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1), 
Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa/K PPS m enyim pan dokum en 
te rseb u t ke dalam  ko tak  su a ra  beserta  kelengkapan logistik lainnya dalam  
k ead aan  te rkunc i d an  tersegel.

Paragraf 4
Penghitungan  S u ara  

Pasal 72

(1) Penghitungan  su a ra  d ilakukan  di TPS oleh P an itia  Pem ilihan Kepala Desa 
T ingkat D esa/K PPS yang d ihadiri oleh calon kepala  d e sa /s a k s i calon kepala 
desa, BPD, d an  w arga m asy arak a t se telah  pem u n g u tan  su a ra  d itu tu p .

(2) Dalam  hal te rd a p a t u n s u r  yang tidak  h ad ir sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (1), d ib u a t dalam  berita  acara .

(3) Penghitungan  su a ra  sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1) d ilakukan  
dengan ca ra  yang m em ungkinkan  calon kepala d e sa /s a k s i calon kepala 
desa, BPD, Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat K ecam atan, dan  
pend u d u k  d esa  yang had ir m enyaksikan  secara  je la s  proses pengh itungan  
suara .
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(4) Pada sa a t ak an  d ilak san ak an n y a  pengh itungan  su a ra  sebagaim ana 
d im aksud  p ada  ayat (3) Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat Desa/K PPS 
terlebih d ah u lu  m em berikan pen je lasan  m engenai sah  a ta u  tidak  sah  su ra t 
su a ra  kepada yang hadir.

(5) S u ra t su a ra  yang d inyatakan  sah  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (4), 
apabila:
a. d itan d a tan g an i oleh K etua Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat Desa; 

dan
b. ta n d a  coblos han y a  te rd a p a t p ada  1 (satu) ko tak  segi em pat yang 

m em uat sa tu  calon kepala  desa; a ta u
c. ta n d a  coblos te rd ap a t dalam  sa lah  sa tu  ko tak  segi em pat yang m em uat 

nom or, foto d an  n am a  calon yang te lah  d iten tukan ; a tau
d. ta n d a  coblos lebih dari 1 (satu), te tap i m asih  di dalam  sa lah  sa tu  kotak  

ta n d a  gam bar; a ta u
e. ta n d a  coblos te rd ap a t p ad a  sa lah  sa tu  garis ko tak  ta n d a  gam bar.

(6) S u ra t su a ra  yang d inya takan  tidak  sah  sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (4), apabila:
a. tidak  m enggunakan  su ra t  su a ra  yang te lah  d ite tapkan;
b. tidak  d itan d a tan g an i oleh K etua Panitia  Pem ilihan Kepala Desa T ingkat 

Desa;
c. te rd ap a t ta n d a  gam bar d a n /a ta u  tu lisan  selain yang te lah  d ite tapkan;
d. m em uat ta n d a -ta n d a  lain  yang  m en u n ju k k an  iden titas pemilih;
e. ta n d a  coblos te rd ap a t p ada  lebih dari 1 (satu) calon;
f. ta n d a  coblos di lu a r ko tak  ta n d a  gam bar;
g. m enggunakan  a la t pencoblos di lu a r  a la t yang telah  d isediakan; 

d a n /a ta u
h. so b e k /ru sa k  a ta u  ta n d a  gam bar hilang.

(7) Dalam  hal te rd a p a t su ra t  su a ra  yang tidak  te rd ap a t ta n d a  coblos pada  
sem ua ta n d a  gam bar calon kepala  desa, m aka  su ra t  su a ra  d inyatakan  
blanko.

(8) Pada sa a t pengh itungan  su a ra , su ra t su a ra  h a ru s  diam bil dari ko tak  su a ra  
dan  d iseb u tk an  sa tu  per sa tu  se rta  tidak  d itum puk  di m eja a ta u  di tangan  
Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat Desa/K PPS.

Pasal 73

(1) Dalam  hal p ada  sa a t p e lak san aan  pengh itungan  su a ra  sebagaim ana 
d im aksud  dalam  Pasal 72 ay a t (1) te ijad i b encana  alam , gangguan 
keam anan  d a n  ketertiban  a ta u  teijad i penyim pangan dalam  pem ungu tan  
su a ra  a ta u  sebab  lain  yang  m engakibatkan  terhen tinya  pe lak san aan  
pengh itungan  su a ra , m aka  pengh itungan  su a ra  d itu n d a  sem entara .

(2) Dalam  hal te rd ap a t p en u n d aa n  pengh itungan  su a ra  sebagaim ana 
d im aksud  ay a t (1), m aka  Panitia  Pem ilihan Kepala Desa Tingkat D esa/K PPS 
m engam ankan  perlengkapan pengh itungan  su a ra  yang d isaksikan  oleh 
calon kepala d e sa /s a k s i calon kepala  desa.

(3) Dalam  hal pengh itungan  su a ra  d itu n d a  sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (1) d a p a t d ilan ju tkan , m aka  pengh itungan  su a ra  lan ju tan  d ap a t 
d ilakukan  di TPS d a n /a ta u  d ip indahkan  ke tem pat lain berd asark an  
k esepaka tan  Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa/K PPS dengan 
p ara  calon kepala d e sa /s a k s i calon kepala  desa.
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(4) P enundaan  pengh itungan  su a ra , pengam anan  perlengkapan pengh itungan  
su a ra  dan  pengh itungan  su a ra  lan ju tan  sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (1), ayat (2) dan  ay a t (3) d itu an g k an  dalam  berita  acara.

Pasal 74

(1) Saksi calon kepala desa  yang h ad ir sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 72 
ayat (2) d an  Pasal 73 ay a t (3), d ap a t m engajukan  kebera tan  te rh ad ap  
ja lan n y a  pengh itungan  su a ra  yang d ilak san ak an  oleh Panitia Pem ilihan 
Kepala D esa T ingkat D esa/K PPS apab ila  te m y a ta  te rd ap a t ha l-hal yang 
tidak  sesua i dengan  ke ten tu an .

(2) Dalam  hal kebera tan  yang d ia jukan  oleh saksi calon kepala  desa  
sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) d ap a t diterim a, m aka  Panitia  
Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa/K PPS seketika  itu  ju g a  m elakukan  
perbaikan  sebagaim ana m estinya.

(3) Dalam  hal terjad i perbedaan  p en d ap a t m engenai sah  a ta u  tidak  sahnya  
su ra t su a ra  di a n ta ra  p a ra  saksi calon kepala desa, m aka k ep u tu san  
d iten tu k an  oleh Panitia Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa/K PPS.

Paragraf 5
P enghitungan  Ulang S u ra t S u ara  

Pasal 75

(1) P enghitungan  u lang  su ra t  su a ra  di TPS te rp u sa t a ta u  te rseb a r d ap a t 
d ilakukan , apab ila  b e rd asa rk an  hasil penelitian  dan  pem eriksaan  Panitia  
Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa/K PPS te rd a p a t penyim pangan sebagai 
berikut:
a. pengh itungan  su a ra  tidak  d ilakukan  secara  te rb u k a  dan  tidak  

d isaksikan  oleh saksi calon kepala  desa, Panitia  Pem ilihan Kepala Desa 
T ingkat D esa/K PPS, BPD d an  p en d u d u k  desa;

b. pengh itungan  su a ra  d ilakukan  di tem pat yang k u ran g  penerangan  
cahaya;

c. saksi calon kepala  desa, Panitia  Pem ilihan Kepala D esa Tingkat 
D esa/K PPS, BPD dan  p e n d u d u k  desa  tidak  d a p a t m enyaksikan  proses 
pengh itungan  su a ra  secara  jelas;

d. pengh itungan  su a ra  d ilakukan  di tem pat lain  di lu a r tem pat d an  w aktu  
yang telah  d iten tukan ; d a n /a ta u

e. terjadi k e tidakkonsistenan  dalam  m en en tu k an  su ra t su a ra  yang sah  dan  
su ra t  su a ra  yang tidak  sah ; dan

f. te ijad i ke tid ak sesu a ian  penyebu tan  dengan  k e ten tu an  su ra t su a ra  yang 
sa h  d an  s u ra t  su a ra  yang tidak  sah .

(2) Penghitungan  u lang  sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1) d ia jukan  oleh 
saksi calon kepala desa  secara  te rtu lis  a ta u  lisan sebelum  
d itan d a tan g an in y a  dan  d ium um kannya  hasil pengh itungan  suara .

(3) B erdasarkan  pengajuan  pengh itungan  u lang  sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (2) Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa/K PPS bersam a dengan 
p ara  saksi calon kepala desa  m elakukan  m usyaw arah  yang d ihadiri oleh 
BPD dan  hasilnya  d itu an g k an  dalam  berita  acara.
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(4) Dalam  ha l b e rd asa rk an  hasil m usyaw arah  sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (3) m enyepakati pengh itungan  ulang, m aka  Panitia  Pem ilihan Kepala 
Desa T ingkat D esa/K PPS m elakukan  pengh itungan  u lang kem bali.

(5) D alam  ha l te ijad inya  perbedaan  ju m la h  perolehan su a ra  setelah  hasil 
pengh itungan  su a ra  u lang sebagaim ana d im aksud  ayat (4), m aka  hasil 
pengh itungan  su a ra  yang sah  ada lah  hasil pengh itungan  su a ra  ulang.

Pasal 76

(1) Hasil pengh itungan  su a ra  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 72, 
d ituangkan  dalam  k e rta s  pengh itungan  su a ra  d an  dafta r hasil 
pengh itungan  su a ra  yang d itan d a tan g an i oleh Panitia  Pem ilihan Kepala 
Desa T ingkat D esa/K PPS d an  p a ra  saksi calon kepala  desa.

(2) K ertas pengh itungan  su a ra  dan  dafta r hasil pengh itungan  su a ra  
sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) d ib u a t u n tu k  setiap  wilayah 
pem ilihan.

(3) Dalam  ha l p e lak san aan  p erh itu n g an  su a ra  d ilakukan  di TPS secara
te rp u sa t b e rd asa rk an  dafta r hasil pengh itungan  su a ra  sebagaim ana 
d im aksud  p ad a  ayat (1) d an  ayat (2), m aka  Panitia  Pem ilihan Kepala Desa
Tingkat D esa m em b u at rekap itu lasi hasil pengh itungan  su a ra  yang
d itan d a tan g an i oleh Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa d an  p ara  
saksi calon kepala  desa  d an  d ium um kan  oleh Panitia Pem ilihan Kepala 
D esa T ingkat D esa se rta  d iberikan  sa lin an n y a  kepada p a ra  saksi calon 
kepala desa.

(4) D alam  hal pe lak san aan  perh itungan  su a ra  d ilakukan  di TPS secara
te rseb a r b e rd asa rk an  dafta r hasil p e rh itu n g an  su a ra  sebagaim ana 
d im aksud  p ad a  ayat (1) dan  ay a t (2) d iu m u m k an  d an  d iberikan  sa lin an n y a  
kepada p a ra  saksi calon kepala  desa, m aka  u n tu k  se lan ju tnya  KPPS 
m em asukkan  se lu ru h  logistik di TPS ke dalam  ko tak  su a ra  yang kem udian  
d ikunci dan  disegel dan  d ilaporkan  kepada  P an itia  Pem ilihan Kepala Desa 
T ingkat Desa.

(5) D aftar hasil p e rh itu n g an  su a ra  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (4) 
d ijad ikan  d a sa r  oleh Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa u n tu k  
m elak san ak an  ra p a t rekap itu lasi hasil pengh itungan  su a ra  yang bertem pat 
di S ek re ta ria t Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D e sa /te m p a t lain, 
yang d ihadiri oleh calon kepala d e sa /s a k s i  calon kepala desa  d an  BPD.

(6) P e laksanaan  ra p a t sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (5) d ilak san ak an  pada  
hari yang sam a  a ta u  paling lam b at 1 (satu) h a ri setelah  hari pem ungu tan  
su a ra , dan  hasilnya  d itu an g k an  dalam  berita  a ca ra  rekap itu lasi hasil 
pengh itungan  su a ra  yang d itan d a tan g an i oleh Panitia  Pem ilihan Kepala 
D esa T ingkat D esa d an  calon kepala d e sa /s a k s i calon kepala desa  dan  
d ium um kan  oleh Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa se rta  
d iberikan  sa lin an n y a  kepada calon kepala  d e sa /s a k s i calon kepala  desa.

(7) Dalam  hal be rita  aca ra  rekap itu lasi hasil pengh itungan  su a ra  sebagaim ana 
d im aksud  p ad a  ayat (6) tidak  d itan d a tan g an i oleh saksi calon kepala desa, 
m aka  rekap itu lasi hasil pengh itungan  su a ra  te tap  d inyatakan  sah.
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Bagian K eem pat 
Perolehan S u ara

Pasal 77

(1) Calon kepala  desa  yang m em peroleh su a ra  terbanyak  b e rd asa rk an  hasil 
pengh itungan  dan  rekap itu lasi pero lehan su a ra  secara  k e se lu ru h an  
d inya takan  sebagai calon kepala  desa  terpilih.

(2) Dalam  hal b e rd asa rk an  hasil p e rh itu n g an  dan  rekap itu lasi su a ra  
sebagaim ana d im aksud  p ada  ay a t (1) te rd ap a t lebih dari 1 (satu) calon 
kepala desa  yang m em peroleh su a ra  terbanyak  dengan ju m la h  perolehan 
su a ra  yang sam a, m aka  p en etap an  calon kepala  desa  terpilih d idasarkan  
p ada  ju m lah  su a ra  terbanyak , p ada  T PS/w ilayah pem ilihan dengan  jum lah  
DPT terbanyak .

BAB VI
PENETAPAN CALON KEPALA DESA TERPILIH 

Bagian K esatu
T ahapan  P enetapan  Calon Kepala D esa Terpilih

Pasal 78

T ahapan  p en etap an  calon kepala  d esa  terpilih ad a lah  sebagai berikut:
a. R ekapitu lasi pengh itungan  su a ra  oleh Panitia  Pem ilihan Kepala Desa 

T ingkat D esa d itu an g k an  dalam  b en tu k  B erita A cara R ekapitu lasi 
Penghitungan  S u a ra  yang d itan d a tan g an i oleh Panitia  Pem ilihan Kepala 
D esa T ingkat D esa, BPD d a n  calon d a n /a ta u  saksi yang d itu n ju k  oleh 
calon, d ib u a t dalam  rangkap  4 (empat), m asing-m asing  u n tu k  Panitia 
Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa sebanyak  2 (dua) rangkap , BPD 
sebanyak  1 (satu) rangkap , d an  cam at sebanyak  1 (satu) rangkap.

b. Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa m enetapkan  Calon Terpilih 
b e rd asa rk an  B erita Acara R ekapitu lasi Hasil Penghitungan  S uara  dan  
m elaporkan kepada  BPD dengan  tem b u san  Panitia  Pem ilihan Kepala Desa 
T ingkat K ecam atan paling lam bat 7 (tujuh) h ari se telah  pem u n g u tan  su a ra  
dengan m elam pirkan:
1. asli d an  fotokopi K epu tusan  Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat Desa 

ten  tan g  P enetapan  Calon Terpilih;
2. asli d an  fotokopi B erita A cara ja lan n y a  pem ungu tan  suara ;
3. asli d an  fotokopi B erita Acara hasil R ekapitu lasi Penghitungan  su ra t 

su ara ;
4. asli d an  fotokopi berkas calon terpilih.

c. Paling lam bat 7 (tujuh) h ari se te lah  d iterim anya laporan  dari Panitia 
Pem ilihan Kepala D esa T ingkat Desa, BPD m enyam paikan  laporan  Calon 
Terpilih d an  m engusu lkan  pengesahan  kepada  B upati m elalui Panitia 
Pem ilihan Kepala D esa T ingkat K ecam atan dengan  m elam pirkan:
1. asli d an  fotokopi K epu tusan  BPD ten  tang  P enetapan  Calon Terpilih;
2. asli d an  fotokopi K epu tusan  Panitia  Pem ilihan Kepala Desa T ingkat Desa 

ten tan g  P enetapan  Calon Terpilih;
3. asli d an  fotokopi B erita A cara ja lan n y a  pem ungu tan  suara;
4. asli d an  fotokopi B erita Acara hasil R ekapitu lasi Penghitungan  su ra t 

suara ;
5. asli d an  fotokopi berkas calon terpilih.



46

d. setelah m enerim a laporan  BPD sebagaim ana d im aksud  dalam  h u ru f  c, 
Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat K ecam atan m elakukan  verifikasi 
kelengkapan dokum en yang hasilnya  d itu an g k an  dalam  berita  acara;

e. dalam  hal hasil verifikasi sebagaim ana d im aksud  dalam  h u ru f  d te rd ap at 
dokum en tid a k /k u ra n g  lengkap, m aka  Panitia  Pem ilihan Kepala Desa 
T ingkat K ecam atan m enyam paikan  pem beritahuan  kepada BPD u n tu k  
m elengkapi dokum en;

f. dalam  hal hasil verifikasi sebagaim ana d im aksud  dalam  h u ru f  d dokum en 
d inyatakan  lengkap, m aka Panitia  Pem ilihan Kepala D esa Tingkat 
K ecam atan m enyam paikan  u su la n  secara  te rtu lis  kepada Panitia  Pem ilihan 
Kepala D esa T ingkat K abupaten , dengan  m elam pirkan sebagaim ana 
d im aksud  p ada  h u ru f  c:
1. asli d an  fotokopi K epu tusan  BPD ten tan g  P enetapan  Calon Terpilih;
2. asli d an  fotokopi K epu tusan  Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa 

ten tan g  P enetapan  Calon Terpilih;
3. asli d an  fotokopi B erita A cara ja lan n y a  pem u n g u tan  suara ;
4. asli d an  fotokopi B erita Acara hasil R ekapitu lasi Penghitungan  su ra t 

suara ;
5. asli d an  fotokopi berkas calon terpilih.
6. berita  a ca ra  verifikasi ke lengkapan  dokum en.

g. Panitia  Pem ilihan Kepala D esa Tingkat K abupaten  m engusu lkan  kepada 
B upati m elalui D inas Pem berdayaan M asyarakat dan  D esa a ta u  seb u tan  
lain u n tu k  m enerb itkan  k ep u tu san  m engenai pengesahan  dan  
pengangkatan  kepala  desa  paling lam bat 30 (tiga puluh) h ari sejak  tanggal 
d iterim anya laporan  BPD oleh Panitia  Pem ilihan Kepala D esa Tingkat 
K ecam atan sebagaim ana d im aksud  dalam  h u ru f  c.

h. Apabila dalam  jan g k a  w aktu  sebagaim ana d im aksud  p ada  h u ru f  b Panitia 
Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa tidak  m elaporkan hasil pem ilihan 
kepala desa, m aka BPD m enetapkan  Calon Terpilih se te lah  berkoordinasi 
dengan Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat K ecam atan dan  p ihak-p ihak  
terka it b e rd asa rk an  B erita A cara Hasil P enghitungan  S u ara  di m asing- 
m asing  TPS.

i. Setelah 7 (tujuh) hari dari jan g k a  w aktu  sebagaim ana d im aksud  p ad a  h u ru f  
b dan  h u ru f  h  Panitia Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa d an  a ta u  BPD 
ju g a  tidak  m enetapkan  hasil pem ilihan kepala  desa, m aka  Panitia 
Pem ilihan Kepala D esa T ingkat K ecam atan m elaporkan hasil pengh itungan  
su a ra  b e rd asa rk an  kondisi di lapangan  kepada B upati m elalui Panitia  
Pem ilihan Kepala Desa T ingkat K abupaten.

Bagian Kedua
Penyelesaian K ebera tan /P erse lis ihan  Hasil Pem ilihan

Pasal 79

(1) Pengajuan k eb era tan /p e rse lis ih an  paling lam bat d iterim a oleh pan itia  
pem ilihan kepala  desa  tingkat d esa  1 (satu) h a ri sejak hari penetapan .

(2) Dalam  hal terjadi k e b e ra tan /p e rse lis ih an  hasil pem ilihan kepala  desa, 
paling lam bat 7 (tujuh) hari sejak hari penetapan  Panitia  Pem ilihan Kepala 
D esa T ingkat D esa dan  BPD wajib m enyelesaikan k eb era tan /p erse lis ih an , 
dengan m elakukan:
a. pe rtem uan  u n tu k  m em bahas penyelesaian  kebera tan  perselisihan  

dengan m enghad irkan  calon kepala desa  yang m engajukan  kebera tan , 
saksi calon kepala desa  yang hasilnya  d ituangkan  dalam  berita  acara; 
dan

b. m elaporkan secara  te rtu lis  kepada  C am at selaku  K etua Panitia 
Pem ilihan Kepala D esa T ingkat K ecam atan.
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(3) K eberatan sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) han y a  d ap a t d ilakukan  
oleh calon kepala  desa  a ta u  k u asan y a  kepada Panitia  Pem ilihan Kepala 
Desa T ingkat Desa d a n /a ta u  BPD.

(4) Pengajuan kebera tan  yang tidak  sesua i dengan  k e ten tu an  sebagaim ana 
d im aksud  ay a t (1) d an  ayat (3), tidak  d a p a t d itindak lan ju ti oleh Panitia 
Pem ilihan Kepala D esa T ingkat Desa, BPD.

(5) Dalam  hal Panitia Pem ilihan Kepala Desa T ingkat D esa dan  BPD tidak  
d ap a t m enyelesaikan perselisihan , m aka  K etua Panitia  Pem ilihan Kepala 
Desa T ingkat D esa dan  BPD m elaporkan secara  te rtu lis  kepada  C am at 
selaku  K etua Panitia Pem ilihan Kepala D esa T ingkat K ecam atan.

(6) B erdasarkan  laporan  te rtu lis  sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (4), Panitia  
Pem ilihan Kepala Desa T ingkat K ecam atan wajib m enyelesaikan 
perselisihan  te rseb u t paling lam bat 7 (tujuh) hari setelah diterim anya 
laporan  dari BPD, dengan  m elakukan:
a. pe rtem uan  u n tu k  m em bahas penyelesaian k e b era tan /p e rse lis ih an  

dengan m enghad irkan  calon kepala desa  yang m engajukan  kebera tan , 
saksi calon kepala  desa, Panitia  Pem ilihan Kepala Desa T ingkat Desa, 
BPD, yang hasilnya  d itu an g k an  dalam  berita  acara; dan

b. m elaporkan secara  te rtu lis  kepada Asisten Pem erin tahan  dan  Kesra 
selaku K etua Panitia  Pem ilihan Kepala Desa T ingkat K abupaten dengan 
tem b u san  kepada Kepala D inas PMD a ta u  se b u tan  lain.

(7) Dalam  hal Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat K ecam atan tidak  d ap a t 
m enyelesaikan kebera tan  /p e rse lis ih an  sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (5), m aka  C am at se laku  Panitia  Pem ilihan Kepala D esa Tingkat 
K ecam atan m elaporkan hasilnya  kepada Asisten Pem erin tahan  dan  Kesra 
selaku K etua Panitia Pem ilihan Kepala D esa T ingkat K abupaten dengan 
tem busan  kepada Kepala D inas PMD a ta u  seb u tan  lain.

(8) Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat K abupaten  wajib m enyelesaikan 
k e b era tan /p e rse lis ih an  sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (6) paling lam bat 
16 (enam  belas) hari setelah  d iterim anya lapo ran  dari C am at selaku  Panitia 
Pem ilihan Kepala D esa T ingkat K ecam atan, dengan  m elakukan:
a. m erekapitu lasi jen is  pengaduan  pe rm asa lah an  pem ilihan kepala desa;
b. pem b ah asan  penyelesaian  k eb era tan /p e rse lis ih an  dengan 

m enghad irkan  Panitia  Pem ilihan Kepala D esa Tingkat Desa, BPD dan  
Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat K ecam atan yang hasilnya 
d itu an g k an  dalam  berita  acara; dan

c. m elaporkan secara  te rtu lis  hasil p em b ah asan  penyelesaian 
k e b era ta n /p e rse lis ih an  kepada B upati u n tu k  d ijadikan b ah an  lebih 
lan ju t penetapan  pengesahan  dan  pengangkatan  calon kepala  desa  
terpilih.

(9) Penyelesaian perselisihan  p ad a  tingkat k ab u p a ten  sebagaim ana d im aksud  
pada ayat (8) p u tu sa n n y a  bersifat final dan  m engikat.
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Selam a Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat K abupaten m elakukan  
pem bahasan  penyelesaian  k eb era tan /p e rse lis ih an  sebagaim ana d im aksud  
dalam  Pasal 79 ayat (7), Pem erintah D aerah  m elalui D inas PMD a ta u  seb u tan  
lain te tap  m em proses perm ohonan  u su la n  pengesahan  pengangkatan  dan  
pelan tikan  calon kepala  desa  terpilih yang d isam paikan  oleh BPD m elalui 
C am at selaku  Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat K ecam atan  dengan 
m em enuhi dokum en kelengkapan  persyara tan  adm in istrasi sebagaim ana 
d im aksud  dalam  Pasal 78 h u ru f  f.

Pasal 80

Bagian Ketiga 
Pengesahan

Pasal 81

(1) B upati m enerb itkan  k e p u tu sa n  m engenai pengesahan  d an  pengangkatan  
Kepala D esa Terpilih paling lam bat 30 (tiga puluh) h ari sejak d iterim anya 
laporan  dari BPD.

(2) Apabila Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa tidak  m enetapkan  dan  
tidak  m elaporkan  hasil pem ilihan kepala  desa  se rta  BPD tidak  m elaporkan 
dan  m engusu lkan  p engesahan  sebagaim ana d im aksud  p ada  ay a t (1), m aka  
B upati m enetapkan  Calon Kepala D esa Terpilih b e rd asa rk an  B erita Acara 
Hasil R ekapitu lasi P enghitungan  S u a ra  yang d isam paikan  oleh C am at 
selaku  P an itia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat K ecam atan.

(3) Dalam  hal te rd a p a t d u g aan  tindak  kecu rangan , pem alsuan  ijazah, u m u r 
dan  dokum en  lainnya se rta  perm asa lahan  lainnya yang belum  d ap a t 
d ibuk tikan  secara  h u k u m , m ak a  B upati te tap  m enetapkan  k ep u tu san  
m engenai pengesahan  dan  pengangkatan  calon kepala  d esa  terpilih.

Bagian Keem pat
Pelantikan  Calon Kepala D esa Terpilih 

Pasal 82

(1) B upati a ta u  pejabat lain yang d itu n ju k  m elan tik  calon kepala desa  terpilih 
paling lam bat 30 (tiga puluh) hari sejak d ite rb itkan  k e p u tu sa n  m engenai 
pengesahan  d an  pengangkatan  kepala desa.

(2) Pejabat lain  yang d itu n ju k  sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1) adalah  
Wakil B upati a ta u  Cam at.

(3) Dalam  hal pe lan tikan  calon kepala  desa  terpilih d ilakukan  di d esa  yang 
b ersan g k u tan , m aka BPD m elakukan  koordinasi dengan kecam atan  dan  
Pem erintah D aerah.

(4) Dalam  hal te rd ap a t d u g aan  tindak  kecu rangan , pem alsuan  ijazah, u m u r 
dan  dokum en lainnya se rta  pe rm asa lah an  lainnya yang belum  d ap a t 
d ibuk tikan  secara  h u k u m , m aka  B upati te tap  m elaksanakan  pelan tikan  
sesua i dengan  k e p u tu sa n  m engenai pengesahan  dan  pengangkatan  calon 
kepala desa  terpilih.
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(5) J ik a  setelah  pelan tikan  te rd ap a t lap o ra n /g u g a tan  tindakan  kecurangan , 
pem alsuan  ijazah, u m u r dan  dokum en lainnya se rta  pe rm asa lah an  lainnya 
sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (4) yang  d ibuk tikan  berd asark an  
p u tu sa n  pengadilan  yang  telah  m em punyai k ek u a tan  h u k u m  tetap , m aka 
B upati m em berhen tikan  yang b e rsan g k u tan  d an  m engangkat Penjabat 
Kepala D esa dari Pegawai Negeri Sipil Pem erin tah  D aerah.

Bagian Kelima
S u m p a h /Ja n ji  d an  M asa J a b a ta n  Kepala Desa

Pasal 83

(1) Sebelum  m em angku jab a tan n y a , Kepala D esa m engucapkan  su m p ah /jan ji.

(2) S u su n a n  k a ta -k a ta  su m p a h /ja n ji Kepala D esa sebagaim ana d im aksud 
p ada  ayat (1), sebagai berikut:
“Demi A llah /T uhan  say a  b e rsu m p ah /b e ijan ji, bahw a say a  ak an  m em enuhi 
kew ajiban saya  selaku Kepala Desa dengan sebaik-baiknya, sejujur- 
ju ju m y a , dan  seadil-adilnya; bahw a saya ak an  selalu ta a t dalam  
m engam alkan d an  m em p ertah an k an  P ancasila  sebagai D asar Negara; dan  
bahw a saya ak an  m enegakkan  keh idupan  keh idupan  dem okrasi dan  
U ndang-U ndang D asar 1945 se rta  m elak san ak an  segala p e ra tu ran  
p e ru n d an g -u n d an g an  dengan se lu ru s-lu ru sn y a  yang berlaku bagi desa, 
d aerah  d an  Negara K esa tuan  Republik Indonesia”.

Pasal 84

(1) Kepala D esa m em egang ja b a ta n  selam a 6 (enam) ta h u n  te rh itu n g  sejak 
tanggal pelan tikan .

(2) Kepala D esa sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1) d ap a t m en jaba t paling 
banyak  3 (tiga) kali m asa  ja b a ta n  secara  b e rtu ru t- tu ru t a ta u  tidak  secara  
b e r tu ru t- tu ru t te rm asu k  m asa  ja b a ta n  kepala  desa  an ta rw ak tu  dalam  
wilayah Negara K esatuan  Republik Indonesia.

(3) D alam  hal Kepala D esa m eng u n d u rk an  sebelum  hab is  m asa  ja b a ta n n y a  
a ta u  d iberhen tikan , Kepala D esa telah  dianggap m en jabat 1 (satu) periode 
m asa  jab a tan .

Bagian Keenam 
Pem biayaan

Paragraf 1 
Umum

Pasal 85

(1) Biaya pem ilihan Kepala D esa dan  tu g as  Panitia  Pem ilihan Kepala Desa 
Tingkat K abupaten  yang pe lak san aan n v a  d itugaskan  kepada  Desa 
d ibebankan  p ad a  APBD K abupaten.

(2) Pem ilihan Kepala D esa A ntar W aktu m elalui m usyaw arah  D esa d ibebankan  
pada  APBDesa.

(3) Biaya pem ilihan sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1) dalam  kondisi 
Corona Virus D isease 2019  d a p a t d idukung  oleh APBDesa sesuai 
kem am puan  k euangan  Desa.
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(4) Sum ber pem biayaan yang berasa l dari APBD sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (1) d iu tam ak an  un tuk :
a. Pengadaan su ra t suara ;
b. Pengadaan ko tak  suara ;
c. Pengadaan perlengkapan dan  p e ra la tan  lain yang d iperlukan; dan
d. H onorarium  p an itia  pem ilihan kepala desa.

BAB VII
PEMBERHENTIAN KEPALA DESA

Bagian K esatu 
Pem berhentian

Paragraf 1 
Um um

Pasal 86

Pem berhentian  Kepala D esa terdiri dari:
a. pem berhen tian ; dan
b. pem berhen tian  sem entara .

Pasal 87

(1) Pem berhentian  kepala desa  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 86 
h u ru f  a, karena:
a. m eninggal dunia;
b. perm in taan  sendiri; a ta u
c. d iberhen tikan .

(2) Kepala desa  d iberhen tikan  sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1) h u ru f  c, 
karena:
a. berakh ir m asa  jab a tan n y a ;
b. tidak  d ap a t m elaksanakan  tu g as  secara  berke lan ju tan  a ta u  berhalangan  

te tap  secara  b e r tu ru t- tu ru t se lam a 6 (enam) bulan;
c. tidak  lagi m em enuhi p ersy ara tan  sebagai kepala  desa;
d. tidak  m elak san ak an  kew ajiban sebagai kepala desa;
e. m elanggar la rangan  sebagai kepala  desa;
f. d inya takan  sebagai te rp id an a  yang d iancam  dengan p id an a  pen jara  

paling singkat 5 (lima) ta h u n  b e rd asa rk an  p u tu sa n  pengadilan  yang 
te lah  m em punyai k ek u a tan  h u k u m  tetap; d a n /a ta u

g. adanya  p e ru b ah an  s ta tu s  desa  m enjadi k e lu rah an , penggabungan  2 
(dua) desa  a ta u  lebih m enjadi 1 (satu) d esa  b a ru , a ta u  penghapusan  
desa.

(3) Dalam  hal kepala  desa  berhen ti sebagaim ana d im aksud  pada  ay a t (1), 
m aka BPD m elaporkan kepada  B upati m elalui Cam at.

(4) Pem berhentian  kepala desa  sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (3) 
d ite tapkan  dengan  k e p u tu sa n  Bupati.

Pasal 88

Dalam hal sisa  m asa  ja b a ta n  kepala desa  yang berhen ti tidak  lebih dari 1 
(satu) ta h u n  k a ren a  d iberhen tikan  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 87 
ayat (1) h u ru f  a  d a n  h u ru f  b se rta  ayat (2) h u ru f  b, h u ru f  c, h u ru f  d, h u ru f  f, 
d an  h u ru f  g, b u p a ti m engangkat pegawai negeri sipil dari pem erin tah  daerah  
sebagai pen jab a t kepala  D esa sam pai terpilihnya kepala  Desa yang baru .
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Dalam  hal sisa  m asa  ja b a ta n  kepala desa  yang berhen ti lebih dari 1 (satu) 
ta h u n  k a ren a  d iberhen tikan  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 87 ayat (1) 
h u ru f  a  dan  h u ru f  b  se rta  ayat (2) h u ru f  b, h u ru f  c, h u ru f  d, h u ru f  f, d an  h u ru f  
g, bupati m engangkat pegawai negeri sipil dari pem erin tah  daerah  sebagai 
pen jabat kepala  D esa sam pai terp ilihnya kepala D esa yang baru  m elalui hasil 
m usyaw arah  Desa.

Pasal 89

Paragraf 2
Pem berhentian  K arena Meninggal D unia 

Pasal 90

(1) Dalam  hal te rd ap a t kepala  desa  yang m eninggal dun ia , m aka  BPD 
m elakukan  m usyaw arah  paling lam bat 7 (tujuh) hari se telah  kepala desa  
m eninggal d u n ia  yang hasilnya  d itu an g k an  dalam  berita  acara  
m usyaw arah .

(2) B erdasarkan  B erita Acara M usyaw arah sebagaim ana d im aksud  ayat (1), 
BPD m enyam paikan  laporan  dan  u su la n  pem berhen tian  kepala desa  
kepada B upati m elalui C am at paling lam bat 3 (tiga) h a ri setelah 
m usyaw arah .

(3) C am at m elaporkan u su la n  pem berhen tian  kepala desa  kepada  B upati 
m elalui Kepala D inas PMD a ta u  seb u tan  lain paling lam bat 3 (tiga] hari 
setelah  d iterim anya lapo ran  dan  u su la n  BPD sebagaim ana d im aksud  
ayat (2).

(4) B erdasarkan  laporan  BPD sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (2), paling 
lam bat 30 (tiga puluh) h a ri B upati m enerb itkan  pengesahan  pem berhen tian  
kepala desa.

(5) T erh itung  sejak  kepala D esa m eninggal d u n ia  dan  se lam a proses 
pengesahan  pem berhen tian  kepala  D esa d an  pengangkatan  pen jabat kepala 
Desa, sek re ta ris  Desa m elak san ak an  tu g as  d an  kew ajiban kepala  Desa 
sam pai dengan d ilan tiknya pen jab a t kepala D esa dengan su ra t  perin tah  
dari B upati m elalui Cam at.

(6) Dalam  ha l sek re ta ris  D esa kosong, perangkat D esa yang lain m elaksanakan  
tu g as  dan  kew ajiban kepala Desa.

Paragraf 3
Pem berhentian  K arena Perm in taan  Sendiri 

Pasal 91

(1) Dalam  hal te rd ap a t kepala  desa  yang m engajukan  pem berhen tian  a ta s  
perm in taan  sendiri dari ja b a ta n  kepala  desa, m aka  BPD m elakukan  
m usyaw arah  paling lam bat 7 (tujuh) h ari setelah  d iterim anya perm ohonan 
p en g u n d u ran  diri secara  te rtu lis  dari kepala d esa  yang hasilnya  d ituangkan  
dalam  berita  aca ra  m usyaw arah .

(2) Perm ohonan sebagaim ana d im aksud  p ad a  ay a t (1) d itu lis  di a ta s  k e rtas  
berm aterai d iserta i dengan  a la san  p en g u n d u ran  diri.
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(3) Setelah m usyaw arah  sebagaim ana d im aksud  p ada  ay a t (1), paling lam a 3 
(tiga) hari BPD m elaporkan u su lan  pem berhen tian  kepala desa  kepada 
B upati m elalui Cam at.

(4) C am at m elaporkan u su lan  pem berhen tian  kepala  desa  kepada Bupati 
m elalui Kepala D inas PMD a ta u  seb u tan  lain  paling lam bat 3 (tiga) hari 
setelah d iterim anya laporan  dan  u su la n  BPD sebagaim ana d im aksud  
ayat (3).

(5) B erdasarkan  laporan  BPD sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (3) paling 
lam bat 30 (tiga puluh) hari, B upati m enerb itkan  pengesahan  
pem berhen tian  kepala desa.

Paragraf 4
Pem berhentian  K arena D iberhentikan

Pasal 92

(1) Dalam  hal kepala desa  d iberhen tikan  k a ren a  berakh ir m asa  jab a tan n y a  
sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 87 ay a t (2) h u ru f  a  selam bat- 
lam batnya 6 (enam) bu lan  sebelum  b erakh im ya  m asa  ja b a ta n  kepala desa, 
BPD m em beritahukan  secara  te rtu lis  kepada kepala desa  ten tang  akh ir 
m asa  jab a tan n y a .

(2) BPD paling lam bat 2 (dua) b u lan  sebelum  berakh im ya  m asa  ja b a ta n  kepala 
desa  m elakukan  m usyaw arah  u su lan  pem berhen tian  kepala desa, yang 
hasilnya  d itu an g k an  dalam  berita  aca ra  dan  m elaporkan u su lan  
pem berhen tian  kepala  desa  kepada  B upati m elalui Cam at.

(3) B erdasarkan  laporan  BPD sebagaim ana d im aksud  p ada  ay a t (2), C am at 
m enyam paikan  laporan  u su la n  pem berhen tian  kepala desa  kepada  B upati 
m elalui Kepala D inas PMD a ta u  seb u tan  lain.

(4) B erdasarkan  laporan  BPD sebagaim ana  d im aksud  p ada  ayat (2), B upati 
m enerb itkan  k ep u tu san  m engenai pengesahan  pem berhen tian  kepala desa.

Pasal 93

(1) Dalam  hal kepala desa  d iberhen tikan  dengan a la san  sebagaim ana 
d im aksud  dalam  Pasal 87 ay a t (2) h u ru f  b sam pai dengan h u ru f  f, m aka 
BPD m elaporkan secara  te rtu lis  kepada  B upati m elalui Cam at.

(2) B erdasarkan  laporan  BPD sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1), C am at 
m enyam paikan  laporan  u su la n  pem berhen tian  kepala desa  kepada  B upati 
m elalui Kepala D inas PMD a ta u  seb u tan  lain.

(3) B erdasarkan  laporan  BPD sebagaim ana d im aksud  pada ayat (2), Bupati 
m enerb itkan  k ep u tu san  m engenai pengesahan  pem berhen tian  kepala desa.

Pasal 94

Dalam  hal kepala desa  d iberhen tikan  dengan a la san  adanya p e ru b ah an  s ta tu s  
desa  m enjadi ke lu rah an , penggabungan 2 (dua) desa  a ta u  lebih m enjadi 1 
(satu) d esa  b a ru , a ta u  p en g h ap u san  desa  sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 87 ayat (2) h u ru f  g, m aka  bupati m enerb itkan  k ep u tu san  m engenai 
pengesahan  pem berhen tian  kepala  desa  setelah  d iundangkannya  P era tu ran  
D aerah m engenai p e ru b ah an  s ta tu s  desa  m enjadi ke lu rah an , penggabungan 2 
(dua) desa  a ta u  lebih m enjadi 1 (satu) desa  baru .
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Bagian Kedua 
Pem berhentian  Sem entara

Pasal 95

(1) Pem berhentian  sem en tara  kepala  desa  d ite tapkan  oleh B upati setelah 
kepala desa:
a. d inya takan  sebagai terdakw a yang d iancam  dengan p idana  pen jara  

paling singkat 5 (lima) ta h u n  b e rd asa rk an  reg ister p e rk a ra  di 
pengadilan; dan

b. d ite tapkan  sebagai te rsan g k a  dalam  tin d ak  p idana  korupsi, terorism e, 
m akar, d a n /a ta u  tin d ak  p id an a  te rh ad ap  keam anan  negara.

(2) Kepala desa  yang d iberhen tikan  sem en tara  sebagaim ana  d im aksud  pada 
ayat (1), d iberhen tikan  oleh B upati se te lah  d inyatakan  sebagai te rp idana  
b e rd asa rk an  p u tu sa n  pengadilan  yang telah  m em punyai k ek u a tan  h u k u m  
tetap.

Pasal 96

(1) Dalam  hal kepala d esa  yang d iberhen tikan  sem en tara  sebagaim ana
d im aksud  dalam  Pasal 95 dan  telah m elalui proses peradilan  ternya ta  
te rbuk ti tidak  bersa lah  b e rd asa rk an  p u tu sa n  pengadilan  yang telah  
m em punyai k ek u a tan  h u k u m  tetap , paling lam a 30 (tiga puluh) h a ri sejak 
penetapan  p u tu sa n  pengadilan  d iterim a oleh kepala  desa, m ak a  B upati 
m erehabilitasi dan  m engaktifkan kem bali kepala desa  yang b e rsan g k u tan  
sebagai kepala  desa  sam pai dengan ak h ir  m asa  ja b a ta n n y a  dengan 
k ep u tu san  Bupati.

(2) Dalam  hal kepala desa  yang  d iberhen tikan  sem en tara  sebagaim ana
d im aksud  pada  ay a t (1) te lah  berakh ir m asa  jab a tan n y a , m aka  B upati 
m erehabilitasi n am a  baik  kepala  desa  yang b e rsan g k u tan  dengan 
k ep u tu san  Bupati.

(3) K epu tusan  B upati sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) dan  ayat (2) 
d ium um kan  kepada  m asyarakat.

Pasal 97

(1) Dalam  hal Kepala Desa d iberhen tikan  sem en tara  sebagaim ana d im aksud  
dalam  Pasal 95, m aka  S ek re ta ris  Desa m elaksanakan  tugas dan  kew ajiban 
kepala desa  sam pai dengan  adanya  p u tu sa n  pengadilan yang telah 
m em punyai k ek u a tan  h u k u m  tetap .

(2) P enun jukan  S ekreta ris D esa sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1) dengan 
su ra t p e rin tah  dari B upati m elalui Cam at.

(3) Dalam  m elak san ak an  tu g as  dan  kew ajiban Kepala Desa sebagaim ana 
d im aksud  pada ayat (1) S ek reta ris Desa m em punyai kew enangan yang 
sam a dengan  Kepala Desa, kecuali:
a. m engangkat dan  m em berhen tikan  perangkat desa;
b. pelepasan  kekayaan  milik desa; dan
c. m elakukan  p e ru b ah an  anggaran  yang a lokasinya telah  d ite tapkan .
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(1) Dalam  hal te ijad i kebijakan p en u n d aan  pe lak san aan  pem ilihan kepala 
desa, m ak a  kepala  desa  yang h ab is  m asa  ja b a ta n n y a  te tap  d iberhen tikan  
dengan k e p u tu san  Bupati.

(2) Kebijakan p en u n d aa n  pe lak san aan  pem ilihan kepala desa  sebagaim ana 
d im aksud  p ad a  ayat (1) sesua i k e te n tu an  p e ra tu ran  perundang -undangan .

Pasal 99

(1) Dalam  hal te ijad i kekosongan ja b a ta n  Kepala D esa k a ren a  penyelenggaraan 
pem ilihan kepala  desa  se ren tak  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 3 dan  
Pasal 4 a ta u  pem ilihan kepala desa  m elalui M usdes sebagaim ana d im aksud  
dalam  Pasal 5 ayat (2) a ta u  kebijakan p en u n d aan  pem ilihan kepala desa  
sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 98, m aka B upati m engangkat 
P enjabat Kepala D esa yang berasa l dari Pegawai Negeri Sipil di lingkungan 
Pem erintah D aerah.

(2) Penjabat Kepala D esa sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1) h a ru s  
m em aham i bidang kepem im pinan d an  tekn is pem erin tahan .

(3) Penjabat Kepala D esa sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) m elaksanakan  
tugas, wewenang, d an  kew ajiban se rta  m em peroleh h ak  yang sam a  dengan 
kepala desa  sesua i k e te n tu an  p e ra tu ran  p e ru n dang -undangan .

Pasal 98

BAB VIII
PEMILIHAN KEPALA DESA ANTAR WAKTU 

Bagian K esatu
Panitia Pem ilihan Kepala D esa A ntarw aktu 

Pasal 100

(1) Pem ilihan Kepala Desa A ntar W aktu d a p a t d ilak san ak an  apab ila  Kepala 
D esa yang berhen ti d a n /a ta u  d iberhen tikan  dengan sisa  m asa  ja b a tan  
lebih dari 1 (satu) tah u n .

(2) M usyaw arah D esa sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) d ilak sanakan  
paling lam a 6 (enam) bu lan  sejak  Kepala D esa d iberhen tikan .

(3) M asa ja b a ta n  Kepala D esa yang d ite tapkan  m elalui M usyaw arah Desa 
te rh itu n g  sejak  tanggal pe lan tikan  sam pai dengan  hab is s isa  m asa  ja b a ta n  
Kepala D esa yang d iberhen tikan .

Pasal 101

(1) BPD m em ben tuk  Panitia  Pem ilihan Kepala D esa A ntar W aktu.

(2) Pem ben tukan  Panitia Pem ilihan Kepala Desa A ntar W aktu sebagaim ana 
d im aksud  p ada  ayat (1) d ite tapkan  dengan  k ep u tu san  p im pinan BPD.

(3) Panitia  Pem ilihan Kepala D esa A ntar W aktu terdiri a ta s  perangkat desa  dan  
m asyarakat.

(4) Panitia  Pem ilihan Kepala Desa A ntar W aktu sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (3), ju m lah n y a  d isesua ikan  dengan  beban  tu g as  dan  kem am puan  
Anggaran P endapatan  d an  B elanja Desa.

(5) Panitia  Pem ilihan Kepala D esa A ntar W aktu sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (4) bertanggung  jaw ab  k ep ad a  p im pinan  BPD.
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(1) Panitia Pem ilihan Kepala D esa A ntar W aktu sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 101 ay a t (3) m elakukan  penyaringan d an  penjaringan bakal calon 
kepala desa  a n ta r  w aktu .

(2) Penyaringan bakal calon Kepala D esa m enjadi calon Kepala Desa 
d ite tapkan  paling sedikit 2 (dua) o rang  calon dan  paling banyak  3 (tiga) 
o rang  calon.

(3) Dalam  hal ju m lah  calon sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (2) yang 
m em enuhi p ersy ara tan  lebih dari 3 (tiga) orang, p an itia  m elakukan  seleksi 
tam bahan .

(4) Seleksi tam b ah an  sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (3) terdiri a tas:
a. m emiliki pengalam an  m engenai pem erin tahan  Desa;
b. tingkat pendid ikan; d a n /a ta u
c. usia.

(5) Dalam  ha l calon m em enuhi p ersy ara tan  k u ran g  dari 2 (dua) orang, Panitia 
Pem ilihan Kepala Desa A ntar W aktu m em perpanjang  w aktu  pendaftaran  
selam a 7 (tujuh) hari.

(6) Dalam  hal calon yang m em enuhi persyara tan  te tap  k u rang  dari 2 (dua) 
orang setelah  perpan jangan  w aktu  sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (4), 
BPD m en u n d a  p e lak san aan  M usyaw arah D esa pem ilihan Kepala Desa 
sam pai dengan w aktu  yang d ite tapkan  oleh BPD.

Pasal 103

(1) Pem ilihan Kepala Desa A ntar W aktu d ilak san ak an  m elalui tahapan :
a. persiapan ;
b. p e laksanaan ; dan
c. pelaporan.

(2) T ahapan  persiapan  sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1) meliputi:
a. p em ben tukan  Panitia  Pem ilihan Kepala D esa A ntar W aktu oleh BPD 

paling lam a dalam  jan g k a  w aktu  15 (lima belas) h a ri te rh itu n g  sejak 
Kepala D esa d iberhen tikan ;

b. pengajuan  biaya pem ilihan dengan beban  Anggaran P endapatan  dan  
B elanja D esa oleh Panitia Pem ilihan Kepala D esa A ntar W aktu kepada 
Penjabat Kepala D esa paling lam a dalam  jan g k a  w aktu  30 (tiga puluh) 
hari te rh itu n g  sejak  p an itia  terben tuk ;

c. pem berian  p erse tu ju an  biaya pem ilihan oleh Penjabat Kepala Desa 
paling lam a dalam  jan g k a  w aktu  30 (tiga puluh) hari te rh itu n g  sejak 
d ia jukan  oleh Panitia  Pem ilihan Kepala D esa A ntar W aktu;

d. pengum um an  dan  p endafta ran  bakal calon Kepala D esa oleh Panitia  
Pem ilihan Kepala D esa A ntar W aktu dalam  jan g k a  w aktu  15 (lima belas) 
hari;

e. penelitian  kelengkapan p ersy ara tan  adm in istrasi bakal calon oleh 
Panitia  Pem ilihan Kepala D esa A ntar W aktu dalam  jan g k a  w aktu  7 
(tujuh) hari; dan

f. p en e tap an  calon Kepala D esa A ntar W aktu oleh Panitia  Pem ilihan Kepala 
D esa A ntar W aktu paling sedikit 2 (dua) o rang  calon dan  paling banyak 
3 (tiga) o rang  calon yang d im in takan  pengesahan  M usyaw arah Desa 
u n tu k  d ite tapkan  sebagai calon yang berhak  dipilih dalam  M usyaw arah 
Desa.

(3) T ahapan  p e lak san aan  sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1) h u ru f  b 
meliputi:

Pasal 102
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a. penyelenggaraan M usyaw arah D esa dipim pin oleh K etua BPD yang 
tekn is p e lak san aan  pem ilihannya d ilakukan  oleh Panitia Pem ilihan 
Kepala D esa An ta r  W aktu;

b. pengesahan  calon Kepala D esa yang berhak  dipilih oleh M usyaw arah 
D esa m elalui m usyaw arah  m ufakat a ta u  m elalui pem ungu tan  suara ;

c. p e lak san aan  pem ilihan calon kepala D esa oleh Panitia Pem ilihan Kepala 
Desa A ntar W aktu dan  peserta  M usyaw arah Desa m elalui m ekanism e 
m usyaw arah  m ufakat a ta u  m elalui pem ungu tan  su a ra  yang telah 
d isepakati oleh M usyaw arah Desa;

d. pelaporan  hasil pem ilihan calon Kepala D esa oleh Panitia  Pem ilihan 
kepada  Musyawra rah  Desa; dan

e. pengesahan  calon terpilih  oleh M usyaw arah Desa.

(4) Peserta  M usyaw arah D esa sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (3) h u ru f  c 
m elibatkan  u n su r  m asyarakat.

(5) U nsu r m asy arak a t sebagaim ana  d im aksud  p ada  ay a t (4) berasa l dari:
a. tokoh adat;
b. tokoh agam a;
c. tokoh m asyarakat;
d. tokoh pendidikan;
e. perw akilan kelom pok tani;
f. perw akilan kelom pok nelayan;
g. perw akilan kelom pok perajin;
h. perw akilan kelom pok perem puan;
i. perw akilan kelom pok pem erhati d an  perlindungan  anak ;
j. perw akilan kelom pok m asy arak a t m iskin; a ta u
k. u n su r  m asy arak a t lain sesua i dengan kondisi sosial budaya m asy arak a t 

setem pat.

(6) U nsur m asy arak a t sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (5) h u ru f  k  diwakili 
paling banyak  5 (lima) o rang  d ari setiap  d u su n  a ta u  seb u tan  lain.

(7) Ju m lah  peserta  M usayw arah D esa sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (4) 
dan  ayat (5) d ib ah as  dan  d isepakati bersam a BPD dan  Pem erin tah  Desa 
dengan m em perhatikan  ju m la h  p en d u d u k  yang m em punyai h ak  pilih di 
Desa yang d ite tapkan  dengan k ep u tu san  BPD.

(8) T ahapan  pelaporan  sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1) h u ru f  c, meliputi:
a. pelaporan  hasil pem ilihan Kepala D esa m elalui M usyaw arah Desa 

kepada BPD dalam  jan g k a  w aktu  7 (tujuh) hari se telah  M usyaw arah 
D esa m engesahkan  calon Kepala D esa terpilih;

b. pelaporan  calon Kepala D esa terpilih  hasil M usyaw arah D esa oleh k e tu a  
BPD kepada B upati paling lam bat 7 (tujuh) hari setelah  m enerim a 
laporan  dari Panitia Pem ilihan Kepala Desa A ntarw aktu;

c. penerb itan  k e p u tu sa n  B upati ten tang  pengesahan  pengangkatan  calon 
Kepala D esa terpilih paling lam bat 30 (tiga puluh) hari sejak  d iterim anya 
laporan  dari BPD; dan

d. pe lan tikan  Kepala D esa oleh B upati paling lam a 30 (tiga puluh) hari 
sejak d ite rb itkan  k e p u tu san  pengesahan  pengangkatan  calon Kepala 
D esa terpilih dengan u ru ta n  aca ra  pelan tikan  sesuai dengan ke ten tuan  
p e ra tu ran  p e ru n dang -undangan .

Pasal 104
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(1) BPD m enyam paikan  lapo ran  calon Kepala D esa terpilih hasil M usyaw arah 
D esa kepada  B upati m elalui Cam at.

(2) C am at m enyam paikan  lapo ran  calon Kepala D esa terpilih kepada  B upati 
m elalui OPD yang m em bidangi pem ilihan Kepala Desa.

(3) B upati m engesahkan  calon Kepala D esa terpilih  sebagaim ana d im aksud  
pada ay a t (2) dengan K epu tusan  B upati.

(4) Calon Kepala D esa Terpilih sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (3) d ilan tik  
oleh B upati a ta u  pe jabat yang d itu n ju k  paling lam bat 30 (tiga puluh) hari 
sejak d ite rb itkan  k e p u tu sa n  pengesahan  Kepala Desa.

(5) Pejabat yang d itu n ju k  sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (4) ya itu  Wakil 
B upati a ta u  C am at.

BAB IX 
NETRALITAS

Pasal 105

(1) Dalam  p e lak san aan  pem ilihan kepala desa  sikap  n e tra lita s  wajib d ija lankan  
oleh:
a. BPD;
b. Perangkat Desa;
c. Lem baga K em asyarakatan  di Desa;
d. Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat Desa;
e. KPPS;
f. Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat K ecam atan; dan
g. Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat K abupaten.

(2) Sikap n e tra lita s  sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1) d ian taranya:
a. tidak  terlibat dalam  kegiatan  kam panye;
b. tidak  m enggunakan  fasilitasi yang terka it dengan ja b a ta n  dalam  

kegiatan  kam panye;
c. tidak  m em buat k ep u tu san  d a n /a ta u  tin d ak an  m erugikan sa lah  sa tu  

calon Kepala Desa; d a n /a ta u
d. tidak  m engadakan  keg iatan  yang m engarah  kepada  keberp ihakan  

te rh ad ap  sa lah  sa tu  calon Kepala Desa.

(3) D alam  ha l sikap  n e tra lita s  sebagaim ana d im aksud  pada  ay a t (2) tidak  
d ija lankan , m aka  d ikenakan  sanksi ad m in istra tif be ru p a  tegu ran  lisan 
d a n /a ta u  tegu ran  tertu lis .

(4) Dalam  ha l sanksi ad m in is tra tif sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (3) tidak
d ilak san ak an , m ak a  d ilakukan  pem berhen tian  dari
k e p en g u ru san /k ean g g o taan  sesua i k e ten tu an  p e ra tu ran  perundang- 
undangan .

BAB X
PEMILIHAN KEPALA DESA DALAM KONDISI BENCANA NONALAM CORONA

VIRUS DISEASE 2019

Pasal 106

(1) P e laksanaan  tah a p an  pem ilihan Kepala D esa sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 2 dalam  kondisi b en can a  nonalam  Corona Virus D isease 2019  
d ilakukan  dengan  p en erap an  protokol keseha tan .

(2) Penerapan  protokol k eseh a tan  sebagaim ana d im aksud  p ada  ay a t (1), 
m eliputi:
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a. m elakukan  p enguku ran  su h u  tu b u h  bagi se lu ru h  u n s u r  pe lak san a  
paling tinggi 37,3° (tiga p u lu h  tu ju h  kom a tiga dera ja t Celsius);

b. penggunaan  a la t pelindung  diri b e ru p a  m asker yang m en u tu p i h idung  
dan  m u lu t hingga dagu d a n /a ta u  dengan pelindung  w ajah se rta  sa rung  
tangan  sekali pakai bagi p an itia  pem ilihan Kepala D esa dan  pemilih;

c. penyediaan  tem pat sam pah  te r tu tu p  di TPS u n tu k  pem buangan  sa rung  
tan g an  sekali pakai;

d. tidak  m elakukan  ja b a t  tan g an  a ta u  kon tak  fisik se rta  m enjaga ja ra k  
a n ta ra  1 (satu) sam pai 2 (dua) m eter;

e. m enghindari te ijad inya  k e ru m u n an  baik  di dalam  m au p u n  di lu ar 
ruangan ;

f. penyediaan tem pat cuci tan g an  dengan  sa b u n  dan  a ir m engalir se rta  
h an d  san itizer di tem pat penyelenggaraan;

g. pan itia  d an  pem ilih m em baw a a la t tu b s  m asing-m asing;
h. m elakukan  penyem pro tan  d isinfektan  p ad a  tem pat p e lak san aan  

penyelenggaraan  sebelum  d an  setelah  p e lak san aan  kegiatan;
i. p e n y u su n an  ta ta  letak  tem p at d u d u k  dengan  penerapan  jag a  ja rak ;
j. penyediaan  sum ber daya k eseh a tan  sebagai an tisipasi kead aan  d a ru ra t 

be ru p a  obat, perbekalan  k eseh a tan , d a n /a ta u  personel yang memiliki 
kem am puan  di b idang  k eseh a tan  a ta u  tim  dari S a tu an  Tugas 
P enanganan  Corona V im s D isease 2019  Desa; dan

k. protokol k eseh a tan  pencegahan  Corona V im s D isease 2019  sesua i 
dengan  k e b u tu h a n  yang d ite tapkan  dalam  k ep u tu san  Bupati.

Pasal 107

Protokol k eseh a tan  u n tu k  ta h a p  persiapan  sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 6 h u ru f  a , d ik h u su sk a n  dalam  p em ben tukan  pan itia  pem ilihan oleh 
B adan  P erm usyaw aratan  Desa.

Pasal 108

(1) T ahap pencalonan  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 26 yang m eliputi 
keg iatan  pendaftaran , pengam bilan  nom or u ru t  dan  kam panye wajib 
d ilakukan  dengan  penerapan  protokol keseha tan .

(2) Penerapan  protokol k e seh a tan  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) paling 
sedikit m eliputi:
a. p ad a  keg ia tan  pendaftaran , pengam bilan nom or u ru t  d an  kam panye, 

calon Kepala D esa d ilarang  m elakukan  segala b en tu k  keg iatan  yang 
berpotensi m encip takan  k e ru m u n an  d an  su lit m enjaga ja ra k  yaitu  
dek larasi, iring-iringan, konvoi dan  m engundang  m assa  pend u k u n g  baik 
di dalam  m au p u n  di lu a r ruangan ;

b. pada  keg iatan  kam panye, m elakukan  k e ten tu an  m eliputi:
1. la ran g an  m elak san ak an  keg iatan  bazar, konser, p e rtu n ju k an  seni 

budaya, pawai k en d araan  berm otor se rta  kegiatan  lom ba dan  
o lahraga bersam a;

2. pe lak san aan  kam panye d iu tam ak an  m enggunakan  m edia cetak  dan  
m edia elektronik  d a n /a ta u  m edia sosial;

3. dalam  ha l kam panye tidak  d ap a t d ilakukan  sebagaim ana d im aksud  
p ada  angka  2, d a p a t d ilak sanakan  dengan  m em batasi ju m lah  
peserta  yang h ad ir  paling banyak  50 (lima puluh) o rang  dengan  te tap  
m enerapkan  protokol kesehatan ;

4. pem bagian b a h an  kam panye h a ru s  dalam  k ead aan  bersih , 
d ib u n g k u s dengan b a h a n  yang ta h a n  te rh ad ap  za t cair, te lah  
d isterilisasi d an  d ap a t d iserta i dengan  iden titas calon Kepala Desa 
b e ru p a  nam a, gam bar, nom or u ru t  dan  pesan  Calon Kepala Desa;
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5. b a h an  kam panye d iu tam ak an  b e ru p a  m asker, sab u n  cair, hand  
sanitizer, d isin fek tan  berbasis  alkohol 70% (tu juh  p u lu h  persen) 
d a n /a ta u  klorin se rta  sa ra n a  cuci tangan ; dan

6. calon Kepala D esa a ta u  pe lak san a  kam panye yang positif te rp ap ar 
Corona Virus D isease 2019  d ilarang  terlibat dalam  kegiatan 
kam panye.

(3) Kam panye sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (2) h u ru f  b, d ilak sanakan  
dengan  m ateri m engenai p en an g an an  Corona Virus D isease 2019  d an  
dam pak  sosial ekonom i di Desa.

(4) Pengam bilan nom or u ru t  sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (2) dihadiri 
oleh:
a. Calon Kepala Desa;
b. Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa yang terdiri dari K etua, 

Wakil K etua dan  anggota paling banyak  3 (tiga) orang;
c. 1 (satu) o rang  perw akilan Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat

K abupaten;
d. 1 (satu) o rang  perw akilan Panitia  Pem ilihan Kepala D esa Tingkat

K ecam atan;
e. 1 (satu) o rang  perw akilan yang m em iliki kem am puan  di b idang

k eseh a tan  a ta u  tim  dari s a tu a n  tu g as  penanganan  Corona Virus D isease
2019  Desa; dan

f. 1 (satu) o rang  perw akilan m asing-m asing dari Lem baga K em asyarakatan  
Desa.

(5) Dalam  hal te rd ap a t u n s u r  yang tidak  h ad ir sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (4), d ib u a t dalam  berita  acara .

Pasal 109

(1) Penerapan  protokol k eseh a tan  u n tu k  ta h a p  pem u n g u tan  su a ra
sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 52, dengan m ekanism e m eliputi:
a. m elakukan  identifikasi kondisi k eseh a tan  te rh ad ap  dafta r pem ilih te tap  

yang berdom isili d an  berak tifitas di lu a r Desa;
b. tersed ianya  p em b atas  tra n sp a ra n  p ada  m eja p an itia  pem ilihan Kepala 

D esa u n tu k  m enghindari te ijad i k o n tak  langsung  a n ta ra  p an itia  dengan 
pemilih;

c. m ene tapkan  w aktu  pem ungu tan  su a ra  d isesua ikan  dengan  jum lah  
pem ilih, jik a  pem ilih tidak  had ir sesua i w ak tu  yang telah  d iten tukan  
te tap  d ap a t m em berikan  h a k  pilih di ak h ir  w aktu  pem ungu tan  su ara ;

d. pem u n g u tan  su a ra  wajib m em pertim bangkan  kondisi demografi Desa, 
zona penyebaran  Corona Virus D isease 2019  se rta  p e n y u su n an  ta ta  letak 
tem pat d u d u k  dengan m em perha tikan  penerapan  ja g a ja ra k ;

e. bagi pem ilih yang su d a h  m elakukan  h ak  pilih diberikan tin ta  dengan  
m enggunakan  a la t tetes; dan

f. berkas dokum en d a n /a ta u  perlengkapan secara  fisik yang d isam paikan  
d ibungkus dengan  b a h an  yang ta h a n  te rh ad ap  zat cair.

(2) S aa t p roses perh itungan  su a ra , d ihadiri oleh:
a. Calon Kepala D esa d isam ping  1 (satu) orang saksi;
b. Panitia pem ilihan tingkat desa;
c. B adan Perm usyaw aratan  D esa yang terdiri dari Ketua, Wakil K etua dan  

anggota m aksim al 3 (tiga) orang;
d. 1 (satu) o rang  perw akilan Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat 

K abupaten;
e. 1 (satu) o rang  perw akilan Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat 

K ecam atan;
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f. 1 (satu) o rang  perw akilan yang m emiliki kem am puan  di b idang 
k eseh a tan  a ta u  tim  dari sa tu a n  tu g as  p en an g an an  Corona Virus 
D isease 2 0 1 9; dan

g. 1 (satu) o rang  perw akilan m asing-m asing  dari Lem baga K em asyarakatan  
Desa.

(3) Dalam  hal te rd a p a t u n s u r  yang  tidak  h ad ir sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (2), d ib u a t dalam  berita  acara .

(4) Pelantikan  Kepala D esa terpilih  d ilak san ak an  secara  langsung  a ta u  
virtu a l/e lek tron ik .

(5) Dalam  hal pe lan tikan  Kepala Desa terpilih d ilak san ak an  secara  langsung, 
p roses pe lan tikan  d ihad iri oleh:
a. calon Kepala Desa terpilih be rsam a  1 (satu) o rang  pendam ping;
b. forum  kom unikasi p im pinan  d aerah  kabupaten ;
c. cam at;
d. perangkat acara; dan
e. u n d an g an  lainnya.

(6) Pelantikan  secara  langsung  sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (5) dengan 
m em pertim bangkan  ja ra k  d an  k ap asita s  ru an g an  paling banyak  dihadiri 
50% (lima p u lu h  persen).

Pasal 110

(1) Calon Kepala Desa, pan itia  pem ilihan, pend u k u n g  dan  u n s u r  lain yang 
m elanggar protokol k e seh a tan  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 106 
sam pai dengan  Pasal 109 d ikenai sanksi.

(2) S anksi sebagaim ana d im aksud  p ad a  ay a t (1), m eliputi:
a. tegu ran  lisan;
b. tegu ran  te rtu lis  II; d an
c. diskualifikasi.

(3) S anksi tegu ran  lisan sebagaim ana d im aksud  pada ayat (2) h u ru f  a  
d ikenakan  kepada calon  kepala  desa, pend u k u n g  d an  u n su r  lain yang 
terlibat oleh Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat Desa.

(4) S anksi tegu ran  lisan  sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (2) h u ru f  a 
d ikenakan  kepada  Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa oleh Panitia  
Pem ilihan Kepala D esa T ingkat K ecam atan.

(5) S anksi tegu ran  te rtu lis  I sebagaim ana d im aksud  pada ayat (2) h u ru f  b 
d ikenakan  kepada calon kepala desa  oleh Pan itia  Pem ilihan Kepala Desa 
T ingkat K ecam atan b e rd asa rk an  laporan  dari Panitia  Pem ilihan Kepala 
D esa T ingkat Desa.

(6) Sanksi tegu ran  te rtu lis  II sebagaim ana  d im aksud  p ada  ayat (2) h u ru f  c 
d ikenakan  kepada calon kepala desa  oleh B upati b e rd asa rk an  
rekom endasai dari P an itia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat K abupaten a ta s  
laporan  dari Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat K ecam atan.

(7) S anksi diskualifikasi sebagaim ana d im aksud  pada ayat (2) h u ru f  d 
d ikenakan  kepada  calon kepala  desa  oleh B upati b e rd asark an  rekom endasi 
dari Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat K abupaten  a ta s  laporan  dari 
Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat K ecam atan dan  S a tu an  Tugas 
p en an g an an  Corona Virus D isease 2019.
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Pasal 111

B upati se laku K etua S a tu an  Tugas Penanganan  Corona Virus D isease 2019  
K abupaten  b e rd asa rk an  rekom endasi dari Panitia Pem ilihan Kepala Desa 
Tingkat K abupaten  d ap a t m en u n d a  pe lak san aan  pem ilihan kepala desa  jik a  
situasi p en an g an an  protokol k eseh a tan  pencegahan  dan  pengendalian  Corona 
Virus D isease 2 0 1 9  tidak  d a p a t d ikendalikan .

Pasal 112

(1) B upati m elaporkan p e lak san aan  Pem ilihan Kepala Desa kepada G u b em u r 
dan  M enteri Dalam  Negeri m elalui D irektorat Jen d era l B ina P em erin tahan  
Desa.

(2) Laporan sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1), meliputi:
a. laporan  hasil persiapan  pem ilihan Kepala Desa paling lam a 14 (em pat 

belas) hari sebelum  pe lak san aan  ta h a p a n  pem ungu tan  su a ra  dan  
perh itungan  su ara ; dan

b. laporan  pe lak san aan  pem ilihan Kepala D esa paling lam a 14 (em pat 
belas) hari se telah  p e lak san aan  ta h a p a n  pelan tikan  Kepala D esa terpilih.

BAB XI
PEMBINAAN DAN PENGAWASAN 

Pasal 113

(1) D inas PMD d an  C am at m elakukan  tu g as  pem binaan  dan  pengaw asan 
b e ru p a  fasilitasi p e lak san aan  pem ilihan kepala  desa.

(2) Selain D inas PMD dan  C am at sebagaim ana d im aksud  p ada  ay a t (1), dalam  
pe lak san aan  pem ilihan kepala desa  d ilakukan  pem binaan  dan  pengaw asan 
oleh Panitia  Pem ilihan Kepala Desa T ingkat K abupaten dan  Panitia 
Pem ilihan Kepala Desa T ingkat K ecam atan.

(3) Pem binaan dan  pengaw asan  oleh P an itia  Pem ilihan Kepala Desa Tingkat 
K abupaten sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (2) sesua i dengan tugas 
sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 9 ayat (3).

(4) Pem binaan dan  pengaw asan  oleh P an itia  Pem ilihan Kepala Desa Tingkat 
K ecam atan sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (2) sesua i dengan tu g as  
sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 13 ayat (4).

(5) BPD m engaw asi k ineija  dan  pe lak san aan  tu g as  Panitia Pem ilihan Kepala 
D esa T ingkat Desa.

BAB XII
KETENTUAN PENUTUP 

Pasal 114

Pada sa a t P era tu ran  B upati ini m ulai berlaku, m aka :
a. P era tu ran  B upati K arim un Nomor 33 T ahun  2015 ten tan g  Pedom an Teknis 

Pem ilihan, Pengangkatan , Pelantikan  dan  Pem berhentian  Kepala D esa di 
K abupaten K arim un (Berita D aerah K abupaten K arim un T ahun  2015 
Nomor 34);
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b. P era tu ran  B upati K arim un Nomor 13 T ahun  2017 ten tan g  P erubahan  Atas
P era tu ran  B upati Nomor 33 T ahun  2015 ten tan g  Pedom an Teknis 
Pem ilihan, Pengangkatan , Pelantikan  d a n  Pem berhentian  Kepala D esa di 
K abupaten  K arim un (Berita D aerah  K abupaten  K arim un T ahun  2017
Nomor 14);

c. P e ra tu ran  B upati K arim un Nomor 21 T ahun  2018 ten tan g  P erubahan  Kedua
Atas P e ra tu ran  B upati Nomor 33 T ahun  2015 ten tang  Pedom an Teknis 
Pem ilihan, Pengangkatan , Pelan tikan  d an  Pem berhentian  Kepala D esa di 
K abupaten  K arim un (Berita D aerah  K abupaten  K arim un T ahun  2018
Nomor 22);

d. P e ra tu ran  B upati K arim un Nomor 16 T ahun  2021 ten tan g  P erubahan  Ketiga
A tas P e ra tu ran  B upati Nomor 33 T ahun  2015 ten tan g  Pedom an Teknis 
Pem ilihan, Pengangkatan , Pelantikan  d an  Pem berhentian  Kepala D esa di 
K abupaten  K arim un (Berita D aerah K abupaten  K arim un T ahun  2015
Nomor 34).
D icabut d an  d inyatakan  tid ak  berlaku.

P era tu ran  B upati ini m ulai berlaku  pada  tanggal d iundangkan .

Agar setiap  o rang  m engetahuinya, m em erin tahkan  pengundangan  P era tu ran  
B upati ini dengan  penem patannya  dalam  B erita  D aerah  K abupaten  K arim un.

Pasal 115

D itetapkan  di T anjung Balai K arim un 
p ad a  tanggal 15 Februari 2022

BUPATI KARIMUN,/ /

D iundangkan  di T an jung  Balai K arim un 
p ada  tanggal 15 Februari 2022

SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN KARIMUN,‘a r is  d a :

KJ
MU

BERITA DAERAH KABUPATEN KARIMUN TAHUN 2022 NOMOR 24



LAMPIRAN I : PERATURAN BUPATI KARIMUN
NOMOR 24 TAHUN 2022 
TENTANG PEMBERHENTIAN,
PEMILIHAN DAN PENGANGKATAN 
KEPALA DESA

CONTOH FORMAT DOKUMEN PEMILIHAN PEMILIHAN KEPALA DESA

A. Contoh Form at D okum en A dm inistrasi dari B adan  P erm usyaw aratan  
D esa p ad a  Pem ilihan Kepala D esa

1. S u ra t P em beritahuan  Akhir m asa  J a b a ta n  Kepala Desa
2. U ndangan  P em bentukan  Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat 

Desa
3. D aftar H adir R apat
4. B erita A cara P em ben tukan  Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat 

D esa
5. SK P em ben tukan  Pan itia  Pem ilihan Kepala D esa Seren tak
6. Laporan P em ben tukan  P an itia  Kepala D esa T ingkat D esa
7. S u ra t P em yataan  B ersikap Netral dari BPD
8. B erita Acara P enetapan  W ilayah Pem ilihan
9. SK P enetapan  Kepala D esa Terpilih
10. U sulan  P engesahan  dan  Pelantikan  Kepala D esa
11. SK P em ben tukan  Panitia  Pem ilihan Kepala D esa A ntar W aktu



KECAMATAN........................................
Jalan..........................................

Telepon/Faksimile:.............................
Laman ...........................Pos-el:...................................

PEMERINTAH KABUPATEN KARIMUN

, 20

Nomor : ............................  KepadaYth.
Sifat : Penting S a u d a ra  Kepala Desa
Lam piran : ............. (...) berkas
Hal : P em beritahuan  Akan B erakhirnva di-

M asa J a b a ta n  Kepala D esa T EM PAT

Dengan horm at,

B erdasarkan  P e ra lu ran  D aerah  K abupaten  K arim un Nomor 
5 T ahun  2015 ten tan g  Desa, Pasal 51 ayat (2) h u ru f  a  : BPD 
m enyam paikan  kepada  Kepala Desa m engenai a k an  berakh irnva  
m asa  ja b a ta n  Kepala Desa secara  te rtu lis  6 (enam) bu lan  
sebelum  m asa  ja b a ta n n y a  berakhir.

S ehubungan  dengan hal te rseb u t, m ak a  d ib eritah u k an  
kepada S au d a ra  bahw a m asa  ja b a ta n  sebagai Kepala Desa
............  K ecam atan ....... b erakh ir p ad a  tanggal ........  sesuai
dengan S u ra t K epu tusan  B upati K arim un Nomor: .........  dan
B erita Acara Pelan tikan  Nomor: .....................  tanggal
.............................. , u n tu  itu  agar segera m enyiapkan
pertanggungjaw aban  ak h ir  m asa  jab a tan .

D em ikian d isam paikan  a ta s  p e rh a tian  dan  k ehad irannya  
d iucapkan  terim a kasih

BADAN PERMUSYAWARATAN DESA 
(BPD)
Ketua,

Tem busan, d isam paikan  K epadaY th:
1. Kepala D inas PMD;
2. C a m a t ............. ;
3. Arsip.



KECAMATAN.......................................
BADAN PERMUSYAWARATAN DESA (BPD)

DESA...............................
Jalan..............................................

Telepon/Faksimile:...........................
Laman :.......................Pos-e!:...............................

PEMERINTAH KABUPATEN KARIMUN

.20

Nomor KepadaYth.
Sifat Penting B ap ak / Ib u /S d r /i
Lam piran .............  (...) berkas
Perihal UNDANGAN

di-
TEMPAT

B erdasarkan  k e ten tu an  Pasal 13 ay a t (2) P era tu ran  Bupati
K arim un Nomor ........  T ahun  2022 ten tan g  ...................... , bahw a
dalam  m elaksanakan  Pem ilihan Kepala Desa d iben tuk  Panitia  
Pem ilihan yang bersifat m andiri dan  tidak  m em ihak.
B erdasarkan  k e te n tu an  d im aksud , m aka  u n tu k  m em enuhi 
kepastian  h u k u m  p e laksanaan  Pem ilihan Kepala Desa tersebu t, 
perlu d ilakukan  pem ben tukan  Panitia Pem ilihan Kepala Desa 
T ingkat Desa.

S eh u b u n g an  dengan  ha l te rseb u t di at.as, kam i
m engundang  B a p a k /Ib u /S d r / i  u n tu k  h ad ir pada:

Hari : .....................................
Tanggal : .....................................
Pukul : .....................................
T em pat : .....................................
Acara : R apat Pem bentukan Panitia  Pem ilihan Kepala

Desa

Demikian d isam paikan  a ta s  p e rh a tian  dan  kehad irannya  
d iucapkan  terim akasih .

BADAN PERMUSYAWARATAN DESA 
(BPD)
Keln a,

Te m b u sa n . d isam paikan  kepada Yth:
1 C am at.........;
2 K ap o lsek ........... ;
3. D a n ra m il.......... ;
4 K ep alaD esa ........ ;
5. Arsip.



KECAMATAN.......................................
BADAN PERMUSYAWARATAN DESA (BPD)

DESA......................
Jalan..........................................

Telepon/Faksimile:........................
Laman :................................... Pos-el:....................................

PEMERINTAH KABUPATEN KARIMUN

DAFTAR HADIR

Hari : ...........................
Tanggal : ............................
Pukul : ............................
Tem pat : ............................
Acara : R apat Pem bentukan  Panitia Pem ilihan Kepala Desa di Desa

: ........................  K ecam atan ........  K abupaten  K arim un

[ N o Nama Jab atan / Unsur Dari Tanda Tangan
2 3 4

1 1.

2 2.
3 3.
4 4. !
5 5 - . _ _______________
6 6.
7 7.
8 8.
9 9.
10 10.

dst

Pim pinan Rapat N otulen



* PEMERINTAH KABUPATEN KARIMUN
KECAMATAN....................................................

| n n | .  BADAN PERMUSYAWARATAN D ESA  (BPD)
S t e p p .  DESA...............................................

J a la n ............... T elepon /F aksim ile :..................................
Laman :....................

BERITA ACARA RAP AT 
PEMBENTUKAN PANITIA  

PEMILIHAN KEPALA DESA

Pada hari ini ...........  tanggal .............  B ulan T ahun  ..............  b e rtem pat di
Desa ...............  K ecam atan ........... K abupaten K arim un, telah d ilak san ak an
R apat P em bentukan  Panitia Pem ilihan Kepala Desa.

R apat dipim pin oleh Ketua BPD dan  dihadiri oleh p a ra  Anggota BPD, Kepala 
Desa, Perangkat Desa, U nsu r P engurus Lem baga K em asyarakatan  Desa, 
U nsur Tokoh M asyarakat, (sebagaim ana dafta r h ad ir  terlam pir).

R apat m em bahas ten tang  P em ben tukan  Panitia Pem ilihan Kepala D esa dan  
d ihasilkan  beberapa  k esepaka tan  ;m tara  lain :

1. M enunjuk Panitia Pem ilihan Kepala Desa yang terdiri dari :
a. S d r................ ;
b. S d r.......;
c. S d r......... ;
d. d s t ........................

2. d s t ( m enyesuaikan  hasil m usyaw arah  ).

Dem ikian B erita Acara R apat ini d ib u a t u n tu k  d ipergunakan  sebagaim ana 
m estinva.

Pim pinan Rapat Notulen



-*

Laman :

Menimbang

Mengingat

PEMERINTAH KABUPATEN KARIMUN
KECAMATAN.................................................

BADAN PERMUSYAWARATAN DESA (BPD) 
D E S A ......................................................

J a l a n .........................................................................
T elepon/Faksim ile:.....................

KEPUTUSAN BADAN PERMUSYAWARATAN DESA (BPD) 
DESA............................ KECAMATAN ..................

NOMOR...... TAHUN 20....

TENTANG

PEMBENTUKAN PANITIA PEM1LIHAN KEPALA DESA
DI DESA...........  KECAMATAN ...............

KABUPATEN KARIMUN

BADAN PERMUSYAWARATAN DESA

a. bahwa untuk  m elaksanakan ketentuan Pasal 7 h u ru f b 
Peraiuran Bupati Karimun Nomor 24 Tahun 2022 tentang 
Pemilihan, Pengangkatan, dan Pemberhentian Kepala Desa.

b. bahwa berdasarkan pertim bangan sebagaimana dimaksud 
dalam huru f a, perlu raenetapkan Keputusan Badan 
Perm usyawaratan Desa (BPD) tentang Pembentukan Panitia
Pemilihan Kepala Desa di Desa ...........  Kecamatan ..........
Kabupaten Karimun.

1. Undang-Undang Nomor 53 Tahun 1999 Tentang 
Pem bentukan Kabupaten Pelalawan, Kabupaten Rokan 
Hulu, Kabupaten Rokan Hilir, Kabupaten Siak, Kabupaten 
Karimun, Kabupaten Natuna, Kabupaten Kuan tan Singingi 
dan  Kota Batam (Lembaran Negara Republik Indonesia 
Tahun 1999 Nomor 181, Tam bahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 3902), yang telah diubah 
beberapa kali terakhir dengan Undang-Undang Nomor 34 
Tahun 2008 tentang Perubahan Ketiga a tas Undang-Undang 
Nomor 53 Tahun 1999 tentang Pembentukan Kabupaten 
Pelalawan, Kabupaten Rokitn Hulu, Kabupaten Rokan Hilir, 
Kabupaten Siak, Kabupaten Karimun, Kabupaten Natuna, 
Kabupaten Kuan tan Singingi dan Kota Batam (Lembaran 
Negara Republik Indonesia Tahun 2008 Nomor 107, 
Tam bahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 
4880);



2. Undang-Undang ■ Nomor 33 Tahun 2004 tentang 
Perimbangan Keuangan an tara  Pemerintah Pusat dan 
Pem erintahan Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia 
Tahun 2004 Nomor 126, Tam bahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 4438);

3. Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 Tentang Desa 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 7, 
Tam bahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 
5495);

4. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 Tentang 
Pem erintahan Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia 
Tahun 2014 Nomor 244, Tam bahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana telah diubah 
dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang 
Perubahan Kedua Atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 
2014 tentang Pem erintahan Daerah (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 58, Tam bahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5679);

5. Peraturan Pemerintah Nomor 17 Tahun 2018 tentang 
Kecamatan (Tambahan Lembaran Negara Republik 
Indonesia Nomor 6206);

6. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 18 Tahun 
2016 tentang Perangkat Daerah sebagaimana telah diubah 
dengan Peraturan Pemerintah Nomor 72 tahun  2019 
tentang Perubahan Atas Peraturan Pemerintah Republik 
Indonesia Nomor 18 Tahun 2016 tentang Perangkat Daerah 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2019 Nomor 
187, Tam bahan Lembaran Negara Republik Indonesia 
Nomor 6402);

7. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 112 Tahun 2014 
tentang Pemilihan Kepala Desa sebagaimana telah diubah 
beberapa kali terakhir dengan Peraturan Menteri Dalam 
Negeri Nomor 72 Tahun 2020 Tentang Perubahan Kedua 
Atas Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 112 Tahun 
2014 tentang Pemilihan Kepala Desa (Berita Negara 
Republik Indonesia Tahun 2020 Nomor 1409);

8. Peraturan Menteri Dalam Negeri Republik Indonesia Nomor 
82 Tahun 2015 tentang Pengangkatan dan Pemberhentian 
Kepala Desa (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2016 
Nomor 4) sebagaimana telah diubah dengan Peraturan 
Menteri Dalam Negeri Nomor 66 Tahun 2017 tentang 
Perubahan Atas Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 82 
Tahun 2015 tentang Pengangkatan dan Pemberhentian 
Kepala Desa (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2017 
Nomor 1222);



9. Peraturan Daerah Kabupaten Karimun Nomor 5 Tahun 
2015 tentang Desa (Lernbaran Daerah Kabupaten Karimun 
Tahun 2015 Nomor 5. Tam bahan Lernbaran Daerah 
Kabupaten Karimun Nomor 2);

10. Peraturan Bupati Karimun Nomor 24 Tahun 2022 tentang 
Pemilihan, Pengangkatan, dan Pemberhentian Kepala Desa 
(Berita Daerah Kabupaten Karimun Tahun 2022 Nomor 24).

MEMUTUSKAN :

M enetapkan : KEPUTUSAN BADAN PERMUSYAWARATAN DESA (BPD)
TENTANG PEMBENTUKAN PAN1TIA PEMILIHAN KEPALA DESA
DI DESA...........  KECAMATAN ............... KABUPATEN KARIMUN

KESATU : Membentuk Panitia Pemilihan Kepala Desa di Desa .............
Kecamatan ........ Tahun 2022 sebagaim ana tercantum  dalam
lam piran keputusan  ini.

KEDUA : Panitia Pemilihan sebagaim ana dim aksud dalam Diktum
KESATU, m em punyai tugas dan wewenang, an tara  lain:
a. m enyusun rencana setiap tahapan kegiatan Pemilihan 

Kepala Desa;
b. m elaksanakan sosialisasi pemilihan kepala desa kepada 

m asyarakat;
c. m elakukan penjaringan dan penyaringan bakal calon kepala 

desa;
d. m elakukan dan m enetapkan Daftar Pemilih Sem entara, 

Daftar Pemilih Tam bahan dan Daftar Pemilih Tetap;
e. m enetapkan bakal calon kepala desa menjadi calon kepala 

desa;
f. m elakukan undian nomor u ru t calon kepala desa;
g. m enetapkan dan m engum um kan nam a calon kepala desa;
h. m enetapkan tata  cara pelaksanaan pemilihan;
i. m enetapkan tata  cara pelaksanaan kampanye;
j. m em persiapkan peralatan, perlengkapan, dan tem pat 

pem ungutan suara;
k. m elaksanakan pem ungutan, penghitungan serta 

rekapitulasi penghitungan suara  di TPS;
l. m enetapkan hasil rekapitulasi penghitungan suara  di TPS 

dan m engum um kan hasil pemilihan;
m. m enetapkan Calon Kepala Desa Terpilih;
n. m elakukan evaluasi dan pelaporan pelaksanaan pemilihan;
o. m elaksanakan tugas lain dalam rangka kelancaran 

pelaksanaan pemilihan; dan
p. m em bentuk KPPS dalam hal pelaksanaan pem ungutan dan 

penghitungan suara  yang dilaksanakan lebih dari 1 (satu) 
TPS.



KETIGA

KEEMPAT

KELIMA

KEENAM

KETUJUH

: Panitia Pemilihan sebagaimana dim aksud da lam Diktum 
KESATU, mempunyai kewajiban, an ta ra  lain:
a. bersifat mandiri dan tidak memihak;
b. bertindak ju jur, transparan  dan dengan penuh rasa 

tanggung jawab;
c. m enyam paikan laporan setiap tahapan pelaksanaan 

pemilihan lcepada BPD dengan tem busan kepada Camat; 
dan

d. m elaksanakan sem ua tahapan pemilihan tepat waktu.

: Masa tugas Panitia Pemilihan sebagaimana dimaksud dalam 
Diktum KESATU, terhitung sejak tanggal ditetapkan dan 
berakhir sam pai Bupati m engesahkan keputusan tentang 
Calon Kepala Desa Terpilih.

: Apabila dikem udian hari terdapat kekeliruan pada Surat 
K eputusan ini m aka dilakukan perbaikan sebagaimana 
mestinya.

: Segala biaya yang timbul akibat ditetapkannya keputusan ini 
dibebankan pada Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah 
Kabupaten Karimun Tahun Anggaran 2022

: K eputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan, untuk dapat 
dipergunakan sebagaimana mestinya.

Ditetapkan di..........................
Pada tanggal,........................20

BADAN PERMUSYAWARATAN DESA
DESA..................................
Ketua,



LAMPIRAN
KEPUTUSAN BADAN PERMUSYAWARATAN 
DESA (BPD)
NOMOR..........TAHUN 202
TENTANG PEMBENTUKAN PANITIA 
PEMILIHAN KEPALA DESA
DI DESA........... KECAMATAN.................
KABUPATEN KARIMUN

SUSUNAN PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA
DESA.........  KECAMATAN............

KABUPATEN KARIMUN

NO NAMA JABATAN/UNSUR ALAMAT KET
1 2 3 4 5
1
2
3
4
5
6
7
8
9

BADAN PERMUSYAWARATAN DESA
DESA...................
Ketua,



PEMERINTAH KABUPATEN KARIMUN
KECAMATAN.......................................

BADAN PERMUSYAWARATAN DESA (BPD)
DESA.............................................................

Jalan................................. .
Telepon/Faksimile ...........................

Laman :.................................. ,Pos-el:.......................................

Nomor : ............................
Sifat : Penting
Lam piran : ..............(...) b e rkas
Perihal : Laporan P em bentukan

Panitia  Kepala Desa

................. , 20 ...........

KepadaYth.
B apak B upati K arim un
Cq. C a m a t .......................
di-

TEMPAT

D alam  ran g k a  p roses pe lak san aan  Pem ilihan kepala  Desa, 
dengan  ho rm at d ilaporkan ha l-ha l sebagai berikut:
1. Pada h ari .............  tanggal ........  ta h u n  2 0 ........  bertem pat di

Desa ................  K ecarnatan .........  telah d ilak san ak an  rap a t
P em ben tukan  Panitia  pem ilihan Kepala Desa dan  hasil 
p em b en tu k an  p an itia  telah  d ite tapkan  dengan K eputusan  
BPD.

2. Sebagai ke lengkapan  adm in istrasi te rh ad ap  laporan kami 
te rseb u t d ia tas , p ada  lam piran  d ised iakan  a n ta ra  lain:
a. K epu tusan  BPD ten  tan g  P em ben tukan  Panitia Pem ilihan 

Kepala Desa;
b. S u su n a n  Panitia  Pem ilihan b e rd asa rk an  hasil m usyaw arah  

Panitia  Pem ilihan;
c. U su la n / R ancangan Anggaran Biaya Pem ilihan Kepala 

Desa;
d .........................................

BADAN PERMUSYAWARATAN DESA 
(BPD)

Ketua,

T e m b u s a a ,  d is a m p a k a n  K ep ad a  Yth:
1. K a p o ls e k .......... ;
2 . D a n ra m il............. ;
3. S d r. K ep a la  D e sa ........... ;
4. A rsip.



SURAT PERNYATAAN

Yang b e rtan d a  tangan  di baw ah ini:

Nama :

T em pat/T anggal Lahir 

P ekerjaan  :

J e n is  Kelamin :

Pendidikan

A lam at :

J a b a ta n  di BPD :

D engan ini m enyatakan  ak an  bersikap  netral d an  tidak 

m em ihak kepada sa lah  sa tu  bakal caion a ta u  calon kepala desa  pada  

Pem ilihan Kepala D esa di Desa..............  K e c a m a ta n ...................

D em ikian surat. p e rn y a taan  ini saya b u a t dengan sebenarnya.

............ , ......... 20

Yang m enyatakan ,

M a te ra i R p. 1 0 .0 0 0 ,0 0

Nama Je la s



PEMERINTAH KABUPATEN KARIMUN
KECAMATAN....................................................

BADAN PERMUSYAWARATAN D ESA  (BPD)
DESA...............................................

J a la n ................ T elepon /F aksim ile :...................... Laman

BERITA ACARA
PENETAPAN WILAYAH PEMILIHAN

Pada hari ini ...........  tanggal ............. B u lan  T ahun  ..............  bertem pat
di D e s a ................ K ecam atan ........... K abupaten K arim un, telah  d ilak sanakan
R apat R apat P enetapan  W ilayah Pem ilihan, a rita ra  lain:

a. W ilayah pem ilihan I m eliputi
1. R T .....  RW ....
2. R T .....  RW ....
3. d st

W ilayah pem ilihan 
1. R T .....  RW ....

II m eliputi .

2. R T .....  RW ....
3. dst

W ilavah pem ilihan 
1. R T .....  R W ....

Ill m eliputi

2. R T .....  RW ....
3. d st

d. Dst.

D em ikian B erita Acara R apat ini d ib u a t u n tu k  d ipergunakan  
sebagaim ana m estinya.

Pim pinan Rapat Notulen



PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA 
D E S A .......................

KECAMATAN ................................KABUPATEN KARIMXJN
J a ia n  ................................................................ .

BERITA ACARA 
PENETAPAN JTJMLAH TPS

Nomor: ......../Pan.P ilkades/. ..

Pada hari ini ........... tanggal ............  Bulan Tahun .............  bertem pat
di D e sa ............... K ecam atan..........  Kabupaten Karimun, telah dilaksanakan
Rapat Rapat Penetapan Jum lah  TPS, an tara  lain:

a. TPS 1 m elip u ti...........................
1. R T.....  RW....
2. R T .....  RW....
3. dst

b. TPS II m elip u ti........................
1. R T ...... RW ....
2. R T.....  RW ....
3. dst

c. TPS 111 m elipu ti........................
1. R T.....  RW ....
2. R T .....  RW ....
3. dst

d. Dst.

Demikian Berita Acara Rapat ini d ibuat untuk dipergunakan 
sebagaim ana mestinva.

PANITIA PEMILIHAN KEFALA DESA 
TINGKAT DESA

NO NAMA I AD AH'AM TAN DA 
JABA1AN TANGAN

1. Ketua
2 . Anggota
3. Anggota
4. dst



★

J a la n

M enim bang

M engingat

PEMERINTAH KABUPATEN KARIMUN
KECAMATAN....................................................

EADAN PERMUSYAWARATAN D ESA  (BPD) 
D E SA ............................... ........................

Telepon/Faksim ile: 
Lam an :................

KEPUTUSAN BADAN PERMUSYAWARATAN DESA (BPD) 
DESA .............................  KECAMATAN ...................

NOM OR.......TAHUN 20....

TENTANG

PENETAPAN KEPALA DESA TERP1LIH
DI D E S A ............  KECAMATAN ................

KABUPATEN KARIMUN PERlODE ...................

BADAN PERMUSYAWARATAN DESA

a. bahw a u n tu k  m elak san ak an  k e ten tu an  Pasal 47 ayat (2) 
P era tu tan  B upati K arim un Nomor 33 T ahun  2015 ten tang 
Pedom an Tekriis Pem ilihan, Pengangkatan , Pelantikan dan  
P em berhen tian  Kepala D esa di K abupaten  K arim un

b. bahw a b e rd asa rk an  Laporan Panitia  Pem ilihan Kepala Desa
...............  Nomor .....  tanggal ............  Perihal Laporan Hasil
Pem ilihan Kepala D e s a ...........;

c. bahw a b e rd asa rk an  pertim bangan  sebagaim ana d im aksud  
dalam  h u ru f  a, perlu m enetapkan  K eputusan  Badan 
Perm usyaw ara  tan  D esa (BPD) ten tang  Panitia  Pem ilihan
Kepala Desa di D esa ............  K ecam atan ........... K abupaten
Karim un.

1. U ndang-U ndang Nomor 53 T ahun  1999 T entang 
P em ben tukan  K abupaten Pelalaw an, K abupaten  Rokan Hulu, 
K abupaten  Rokan Hilir, K abupaten Siak, K abupaten 
K arim un, K abupaten  N atuna, K abupaten K uan tan  Singingi 
d an  Kota B atam  (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  
1999 Nomor 181, T am bahan  Lem baran Negara Republik 
Indonesia  Nomor 3902), yang telah  d iu b ah  beberapa  kali 
te rak h ir  dengan  U ndang-U ndang Nomor 34 T ahun  2008 
ten tan g  P erubahan  Ketiga a ta s  U ndang-U ndang Nomor 53 
T ahun  1999 ten tan g  P em ben tukan  K abupaten  Pelalawan, 
K abupaten  Rokan H ulu, K abupaten  Rokan Hilir, K abupaten 
Siak, K abupaten  K arim un, K abupaten  N atuna, K abupaten 
K uan tan  Singingi dan  Kota B atam  (Lem baran Negara 
Republik Indonesia T ahun 2008 Nomor 107, T am bahan  
L em baran Negara Republik Indonesia  Nomor 4880);

2. U ndang-U ndang Nomor 33 T ahun  2004 ten tan g  Perim bangan 
K euangan a n ta ra  Pem erintah Pusat dan  Pem erin tahan  
D aerah  (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2004 
Nomor 126, T am bahan  Lem baran Negara Republik Indonesia 
Nomor 4438);



3. U ndang-U ndang Nomor 6 T ahun  2014 T entang Desa 
(Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2014 Nomor 7, 
T am bahan  Lem baran Negara Republik Indonesia  Nomor 
5495);

4. U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014 T entang 
Pem erin tahan  D aerah (Lem baran Negara Republik Indonesia 
T ahun  2014 Nomor 244. T am bahan  Lem baran Negara 
Republik Indonesia  Nomor 5587) sebagaim ana telah  d iubah  
dengan  U ndang-U ndang Nomor 9 T ahun  2015 ten tang  
P erubahan  Kedua Atas U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun
2014 ten tan g  Pem erin tahan  D aerah (Lem baran Negara 
Republik Indonesia  T ahun  2015 Nomor 58, T am bahan 
Lem baran Negara Republik Indonesia Nomor 5679);

5. P era tu ran  Pernerintah Nomor 17 T ahun  2018 ten tang  
K ecam atan (T am bahan Lem baran Negara Republik Indonesia 
Nomor 6206);

6. P e ra tu ran  Pernerintah Republik Indonesia  Nomor 18 T ahun  
2016 ten tan g  Perangkat D aerah sebagaim ana telah d iubah  
dengan P era tu ran  Pernerintah Nomor 72 ta h u n  2019 ten tang  
P erubahan  A tas P era tu ran  Pernerintah Republik Indonesia 
Nomor 18 T ahun  2016 ten tan g  Perangkat D aerah (Lem baran 
Negara Republik Indonesia  T ahun  2019N om or 187, 
T am bahan  Lem baran Negara Republik Indonesia Nomor 
6402);

7. P era tu ran  M enteri D alam  Negeri Nomor 112 T ahun  2014 
ten tan g  Pem ilihan Kepala Desa sebagaim ana telah d iubah  
beberapa kali te rak h ir dengan P eraturan  M enteri Dalam 
Negeri Nomor 72 T ahun  2020 T entang P erubahan  Kedua Atas 
P era tu ran  M enteri Dalam Negeri Nomor 112 T ahun  2014 
ten tan g  Pem ilihan Kepala Desa (Berita Negara Republik 
Indonesia  T ahun  2020 Nomor 1409);

8. P era tu ran  M enteri Dalam  Negeri Republik Indonesia Nomor 
82 T ahun  2015 ten tan g  Pengangkatan  dan  Pem berhentian  
Kepala Desa (Berita Negara Republik Indonesia T ahun 2016 
Nomor 4);

9. P era tu ran  D aerah K abupaten  K arim un Nomor 5 T ahun  2015 
ten tan g  D esa (Lem baran D aerah K abupaten K arim un T ahun
2015 Nomor 2);

10. P era tu tan  B upati Karim un Nomor 33 T ahun  2015 ten tang  
Pedoinan T eknis Pem ilihan, Pengangkatan , Pelantikan  dan  
Pem berhentian  Kepala Desa di K abupaten Karim un 
sebagaim ana te lah  diubah beberapa kali te rak h ir dengan 
P era tu ran  B upati Karim un Nomor 16 ta h u n  2021 ten tang  
P erubahan  Ketiga Atas P era tu ran  B upati K arim un Nomor 33 
T ahun  2015 ten tan g  Pedom an Teknis Pem ilihan, 
P engangkatan , Pelantikan  dan  Pem berhentian  Kepala Desa 
di K abupaten  (Berita D aerah K abupaten  K arim un T ahun  
2021 Nomor 16).



MEMUTUSKAN :

M enetapkan

KESATU

KEDUA

KEENAM

KEPUTUSAN BADAN PERMUSYAWARATAN DESA (BPD)
TENTANG PENETAPAN KEPALA DESA TERPILIH DI DESA ........
KECAMATAN ............................  KABUPATEN KARIMUN PERIODE

M enetapkan calon Kepala D esa terpilih hasil Pem ilihan Kepala 
Desa .............  K ecam atan .........  K abupaten  K arim un T ahun

: Calon Kepala Desa Terpilih sebagaim ana D iktum  KESATU 
adalah :
Nama : .............
Tem patTanggalLahir : ........................
Pendidikan : SI
A lam at : ....................................
Nomor U rut Calon : ............... ( ............ )
Ju m la h  Perolehan S u ara  : ....................

K eputusan  ini berlaku sejak tanggal d ite tapkan , u n tu k  a a p a t 
d ipergunakan  sebagaim ana m estinya.

D itetapkan  d i............................
Pad a  tanggal,......................... 20

BADAN PERMUSYAWARATAN DESA
DESA....................................
Ketua,



Nomor
Sifat
Lampiran
H al

PEMERINTAH KABUPATEN KARIMUN

KECAMATAN........................................
BADAN PERMUSYAWARATAN DESA (BPD)

DESA.....................................................
Jalan.........................................Telepon/Faksimile: .................

Laman .................Pos-ei:..............................

....................................................................................20 . . .

Kepada Yth.
BUPAT1 KARIMUN 
Cq. Cam at...................

di-
TEMPAT

Penting
............  (...) berkas
Usui Pengesahan dan Pelantikan 
Kepala Desa Terpilih

Dengan hormat,

Menindaklanjuti Laporan Ketua Panitia Pemilihan Kepala Desa
...............  Kecamatan .............tan g g a l.........  Nomor: ........... , dengan
ini disam paikan hal-hal sebagai berikut:
1. bahwa berdasarkan Surat Keputusan Panitia Pemilihan

Kepala Desa ......... Tanggal .....  Nomor: ......  bahwa pada Hari
.....  tanggal ......  telah dilaksanakan Pemilihan Kepala Desa
......... Kecamatan ...........  Penode ......  sampai dengan .......... ,
beijalan am an, tertib, lancar sehingga terpilih calon Kepala 
Desa dengan perolehan suara masing-masing sebagai beiikut:

Nomor
Urut

Nama Calon Garnbar Calon Perolehan
Suara

1 2  3 4
1

_ 2
3

Dst
Jum lah  Suara Talc Sah

Jum lah yang menggunakan hak suara

2. bahwa Calon Terpilih Kepala Desa a tas nam a Sdr ..................
N o ...........  U ru t ................  dengan memperoleh suara  sebanyak
......... suara  dengan Pendid ikan ........ dan kami usulkan untuk
dapat ditetapkan dan diangkat sebagai Kepala Desa Definitif 
serta dilantik oleh Bupati Karimun.



3. Sebagaim ana kelengkapan adm inistratif yang tidak 
terpisahkan dengan usulan  ini, kami lam pirkan berkas- berkas 
pelaksanaan pemilihan sebanyak 2 (dua) rangkap yakni:
a. asli dan fotocopy Keputusan panitia pemilihan tentang 

Penetapan Calon Kepala Desa Terpilih;
b. asli dan fotocopv Berita Acara jalannya pem ungutan suara;
c. asli dan fotocopy Berita Acara Penghitungan hasil 

pem ungutan suara;
d. asli dan fotocopy berkas Calon Kepala Desa Terpilih.

Demikian disam paikan a tas perhatian dan kehadirannva 
diucapkan terima kasih.

BADAN PERMUSYAWARATAN DESA 
(BPD)
Ketua,

T e m b u sa n , d isam paikan  kepadaY th :
1. Bapak C am at.................. ;
2. B apak K apolsek............. ;
3. B apak Danra.mil.............;
4. Sdr. Kepala D esa.......... ;
5. Arsip.



Lam an :

PEMERINTAH KABUPATEN KARIMUN
KECAMATAN.................................................

BADAN PERMUSYAWARATAN DESA (BPD) 
D E S A .........................................................

Ja la n  ..............................................................................
T elepon/Faksim ile: .......................

KEPUTUSAN BADAN PERMUSYAWARATAN DESA (BPD)
D E S A .............................. KECAMATAN ...................

NOM OR.......TAHUN 20....

TENTANG

PEMBENTUKAN PANITIA PEM1LIHAN KEPALA DESA ANTAR WAKTU
DI D E SA ............  KECAMATAN ...............

KABUPATEN KARIMUN

BADAN PERMUSYAWARATAN DESA

M enim bang : a. bahw a u n tu k  m elaksanakan  ke ten tu an  Pasal 100 P eratu ran
B upati K arim un Nomor 24 T ahun  2022 ten tan g  Pem ilihan, 
Pengangkatan , dan  Pem berhentian  Kepala Desa.

b. bahw a b e rd asa rk an  pertim bangan  sebagaim ana d im aksud  
dalam  h u ru f  a, perlu  m en e tap k an  K cputusan  Badan 
P erm usyaw aratan  Desa (BPD) ten tan g  Pem bentukan Panitia
Pem ilihan Kepala D esa A ntarW aktu di Desa ............
K e c a m a ta n ........... K abupaten  Karim un.

M engingat : 1. U ndang-U ndang Nomor 53 T ahun  1999 T entang
P em bentukan  K abupaten  Pelalawan, K abupaten Rokan 
H ulu, K abupaten Rokan Hilir, K abupaten Siak. K abupaten 
K arim un, K abupaten N atuna, K abupaten K uantan  Singingi 
dan  Kota B atam  (Lem baran Negara Republik Indonesia 
T ahun  1999 Nomor 181, T am bahan  Lem baran Negara 
Republik Indonesia  Nomor 3902), yang telah d iubah  
beberapa  kali te rak h ir  dengan U ndang-U ndang Nomor 34 
T ahun  2008 ten tan g  P erubahan  Ketiga a ta s  U ndang-U ndang 
Nomor 53 T ahun  1999 ten tang  Pem bentukan  K abupaten 
Pelalaw an, K abupaten  Rokan Hulu, K abupaten Rokan Hilir, 
K abupaten  Siak, K abupaten  K arim un, K abupaten N atuna, 
K abupaten  K uan tan  Singingi dan  Kota B atam  (Lem baran 
Negara Republik Indonesia T ahun  2008 Nomor 107, 
T am bahan  L em baran Negara Republik Indonesia  Nomor 
4880);

2. U ndang-U ndang Nomor 6 T ahun  2014 T entang Desa 
(Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2014 Nomor 7, 
T am bahan  L em baran Negara Republik Indonesia  Nomor 
5495);



3. U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014 T entang 
P em erin tahan  D aerah  (Lem baran Negara Republik Indonesia 
T ahun  2014 Nomor 244, T am bahan  L em baran Negara 
Republik Indonesia  Nomor 5587) sebagaim ana telah d iubah  
dengan  U ndang-U ndang Nomor 9 T ahun  2015 ten tang  
P erubahan  K edua Atas U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  
2014 ten tan g  P em erin tahan  D aerah (Lem baran Negara 
Republik Indonesia  T ahun 2015 Nomor 58, T am bahan 
Lem baran Negara Republik Indonesia  Nomor 5679);

4. U ndang-U ndang Nomor 1 T ahun  2022 ten tang  H ubungan 
K euangan A ntara Pem erintah P u sa t dan  P em erin tahan  
D aerah  (Lem baran Negara R epublik Indonesia  T ahun  2022 
Nomor 4, T am bahan  Lem baran Negara Republik Indonesia 
Nomor 6757);

5. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 17 T ahun  2018 ten tang  
K ecam atan  (T am bahan L em baran Negara Republik 
Indonesia  Nomor 6206);

6. P e ra tu ran  Pem erin tah  Republik Indonesia  Nomor 18 T ahun  
2016 ten tan g  Perangkat D aerah  sebagaim ana telah  d iubah  
dengan  P e ra tu ran  Pem erintah Nomor 72 tah u n  2019 
ten tan g  P e ru b ah an  Atas P e ra tu ran  Pem erintah Republik 
Indonesia  Nomor 18 T ahun  2016 ten tang  Perangkat D aerah 
(Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2019 Nomor 
187, T am bahan  Lem baran Negara Republik Indonesia 
Nomor 6402);

7. P e ra tu ran  M enteri Dalam  Negeri Nomor 112 T ahun  2014 
ten tan g  Pem ilihan Kepala D esa sebagaim ana  telah d iubah  
beberapa  kali te rak h ir dengan  P era tu ran  Menteri Dalam 
Negeri Nomor 72 T ahun  2020 T entang P erubahan  Kedua 
Atas P e ra tu ran  Menteri Dalam  Negeri Nomor 112 T ahun
2014 ten tan g  Pem ilihan Kepala Desa (Berita Negara 
Republik Indonesia  T ahun  2020 Nomor 1409);

8. P e ra tu ran  M enteri Dalam  Negeri R epublik Indonesia  Nomor 
82 T ahun  2015 ten tan g  Pengangkatan  dan  Pem berhentian  
Kepala D esa (Berita Negara Republik Indonesia T ahun  2016 
Nomor 4) sebagaim ana  telah d iubah  dengan P eratu ran  
M enteri Dalam  Negeri Nomor 66 T ahun  2017 ten tang  
P e ru b ah an  Atas P era tu ran  Menteri Dalam  Negeri Nomor 82 
T ahun  2015 ten tan g  Pengangkatan  dan  Pem berhentian  
Kepala D esa (Berita Negara Republik Indonesia T ahun  2017 
Nomor 1222);

9. P e ra tu ran  D aerah  K abupaten  K arim un Nomor 5 T ahun
2015 ten tan g  D esa (Lembai'an D aerah  K abupaten K arim un 
T ahun  2015 Nomor 5, T am bahan  Lem baran D aerah 
K abupaten  K arim un Nomor 2);

10. P e ra tu ran  B upati K arim un Nomor 24 T ahun  2022 ten tang  
Pem ilihan, Pengangkatan , d an  Pem berhentian  Kepala Desa 
(Berita D aerah  K abupaten  K arim un T ahun  2022 Nomor 24).



MEMUTUSKAN :

M enetapkan

KESATU

KEDUA

KETIGA

KEEMPAT

KEPUTUSAN BADAN PERMUSYAWARATAN DESA (BPD) 
TENTANG PEMBENTUKAN PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA
ANTARWAKTU Dl DESA ............  KECAMATAN
................ KABUPATEN KARIMUN

M em bentuk Panitia  Pem ilihan Kepala D esa A ntanvaktu  di Desa
.............  K ecam atan ........  T ahun  2022 sebagaim ana te rcan tum
dalam  lam piran  k ep u tu san  ini.

Panitia Pem ilihan sebagaim ana d im aksud  dalam  Diktum  
KESATU, m em punyai tugas dan  wewenang, a n ta ra  lain:
a. m engajukan  biaya pem ilihan dengan  beban APBDesa 

kepada P enjabat Kepala D esa paling lam bat dalam  jangka  
w ak tu  30 (tiga puluh) h ari te rh itu n g  sejak pan itia  pem ilihan 
terben tuk ;

b. m em buka pengum urnan  p en d afta ran  calon dalam  jangka  
w aktu  15 (lima belas) hari;

c. m elak san ak an  penelitian  kelengkapan adm im strasi bakal 
calon dalam  jan g k a  w aktu 7 (tujuh) hari;

d. m ene tapkan  calon paling seclikit 2 (dua) o rang  calon dan 
paling banyak  3 (tiga) o rang  yang d im in takan  pengesahan  
u n tu k  d ite tapkan  sebagai calon yang berhak  dipilih dalam  
m usyaw arah  Desa;

e. m enyelenggarakan m usyaw arah  Desa;
f. m engajukan  pengesahan  calon kepala desa  yang berhak  

dipilih oleh m usyaw arah  Desa m elalui m usyaw arah  m ufakat 
a ta u  m elalui pem ungu tan  su a ra ;

g. m elak san ak an  pem ilihan calon Kepala D esa m elalui 
m ekanism e m usyaw arah  m ufakat a ta u  m elalui pem ungu tan  
su a ra  yang telah  d isepakati oleh m usyaw arah  Desa;

h. m elaporkan hasil pem ilihan calon Kepala Desa kepada 
m usyaw arah  desa;

i. m engajukan  pengesahan  calon terpilih oleh m usyaw arah  
desa;

j. m elaporkan  hasil pem ilihan Kepala Desa m elalui 
m usyaw arah  D esa kepada B adan P erm usyaw aratan  Desa 
dalam  jan g k a  w aktu  7 (tujuh) h ari se telah  m usyaw arah  
D esa m engesahkan  calon Kepala Desa terpilih.

Panitia  Pem ilihan sebagaim ana d im aksud  dalam  Diktum  
KESATU, m em punyai kewrajiban , a n ta ra  lam:
a. bersifa t m andiri dan tidak  m em ihak;
b. b e rtin d ak  ju ju r , tra n sp a ra n  dan  dengan penuh  rasa  

tanggung  jaw ab;
c. m enyam paikan  laporan  setiap  tah ap an  pe laksanaan  

pem ilihan kepada  BPD dengan tem b u san  kepada Cam at; 
dan

d. m elak san ak an  sem ua  tah ap an  pem ilihan tepa t waktu.

M asa tugas Panitia  Pem ilihan sebagaim ana d im aksud  dalam  
D iktum  KESATU, te rh itung  sejak tanggal d ite tapkan  dan 
b e rak h ir  sam pai B upati m engesahkan  k ep u tu san  ten tang  
Calon Kepala D esa A ntarw aktu  Terpilih.



KELIMA

KEENAM

KETUJUH

Apabila d ikem udian  h ari te rd ap a t kekeliruan  p ada  S u ra t 
K epu tusan  ini m aka  d ilakukan  perbaikan  sebagaim ana 
m estinya.

Segala biaya yang tim bui ak ib a t d ite tapkannya  k e p u tu sa n  ini 
d ibebankan  p ada  Anggaran P endapatan  dan  Belanja Desa 
T ahun  Anggaran 2022

K eputusan  ini berlaku  sejak  nuiggal d ite tapkan , u n tu k  d ap a t 
d ip erg u n ak an  sebagaim ana  m estinya.

D itetapkan d i............................
Pada tangga l,......................... 20

BAD AN PERMUSYAWARATAN DESA
DESA....................................
Ketua,



LAM PI RAN
KEPUTUSAN BADAN PERMUSYAWARATAN 
DESA (BPD)
NOMOR..........TAHUN 202
TENTANG PEMBENTUKAN PANITIA 
PEMILIHAN KEPALA DESA ANTARWAKTU
DI DESA............ KECAMATAN ...............
KABUPATEN KARIMUN

SUSUNAN PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA
DESA.........  KECAMATAN............

KABUPATEN KARIMUN

NO NAMA JABATAN/UNSUR ALAMAT KET
/ 2 3 4 5
1
2
3
4
5
6
7
8
9

BADAN PERMUSYAWARATAN DESA
DESA...................
Ketua,



LAMPIRAN II : PERATURAN BUPATI KARIMUN
NOMOR 24 TAHUN 2022 
TENTANG PEMBERHENTIAN,
PEMILIHAN DAN PENGANGKATAN 
KEPALA DESA

B. C ontoh Form at D okum en A dm inistrasi dari Panitia  Pem ilihan Kepala Desa
Tingkat Desa

1. Pengum um an Pendaftaran
2. S u ra t P erm ohonan /L am aran  Pendaftaran  Bakal Calon

a. S u ra t P em yataan
b. S u ra t Perm ohonan Izin C uti Kepala D esa
c. S u ra t Perm ohonan Izin Cuti Perangkat Desa
d. S u ra t Perm ohonan Izin Cuti Pegawai Negeri Sipil (PNS)
e. S u ra t Perm ohonan Izin Cuti Pegawai H onorer/K ontrak/PPPK
f. S u ra t Perm ohonan P engunduran  Diri Pegawai 

H onorer /  Kon tra k  /  PPPK
g. S u ra t P engunduran  Diri Anggota BPD
h. D aftar Riwayat H idup

3. Form ulir Pengecekan D aftar P ersyaratan
4. Pengum um an Perpanjangan  W aktu Pendaftaran  Bakal Calon
5. B erita Acara P en u tu p an  Pendaftaran
6. B erita A cara P en u tu p an  Perpan jangan  Pendaftaran
7. Form ulir D aftar Pemilih S em en tara  (DPS)
8. B erita A cara P enetapan  D aftar Pemilih S em en tara  (DPS)
9. Pengum um an D aftar Pemilih S em en tara  (DPS)
10. Form uli D aftar Pemilih T am bahan  (DPTam)
11. Berita Acara P enetapan  D aftar Pemilih T am bahan  (DPTam)
12. Pengum um an D aftar Pemilih T am bahan  (DPTam)
13. Form ulir D aftar Pemilih T etap (DPT)
14. Berita Acara P enetapan  D aftar Pemilih T etap (DPT)
15. SK P enetapan  D aftar Pemilih Tetap (DPT)
16. Pengum um an D aftar Pemilih Tetap (DPT)
17. Laporan Panitia Pem ilihan Kepala D esa T ingkat Desa K epada BPD
18. B erita Acara Penelitian K elengkapan P ersyaratan  Pendaftaran
19. B erita Acara Seleksi T am bahan  B akal Calon
20. D aftar skor Seleksi T am bahan
21. B erita Acara Seleksi Ujian Tertulis
22. U ndangan R apat P enetapan  B akal Calon M enjadi Calon Kepala Desa
23. B erita Acara P enetapan  B akal Calon m enjadi Calon Kepala Desa
24. SK P enetapan  Bakal Calon Kepala Desa
25. SK P em bentukan  S a tu an  Perlindungan M asyarakat
26. SK P em bentukan  KPPS
27. SK P enetapan  Calon KepalaDesa
28. Pengum um an Calon Kepala Desa
29. U ndangan R apat Pengundian  Nomor U ru t Calon Kepala Desa
30. B erita Acara Pengundian  Nomor U ru t Calon Kepala Desa
31. SK P enetapan  Nomor U ru t Calon Kepala D esa
32. Pengum um an Nomor U ru t Calon Kepala Desa
33. B erita Acara K esepakatan  B ersam a A ntara Panitia  dengan Calon 

Kepala Desa
34. T ata Tertib Pem ilihan Kepala Desa



35. U ndangan  R apat Persiapan Kam panye
36. B erita Acara Persiapan Kam panye Calon Kepala Desa
37. T ata Tertib Kam panye
38. Pengum um an M asa Kam panye
39. Pengum um an M asa Tenang
40. B erita A cara Identifikasi D okum en dan  Peralatan  Pem ungutan  dan  

Penghitungan  S u ara
41. B erita A cara P em ungutan  dan  Penghitungan  S u a ra  di Tem pat 

P em ungu tan  S u a ra  (TPS)
42. Sertifikat Hasil P enghitungan  Perolehan S u a ra  di TPS
43. C a ta tan  Kejadian K husus d a n /a ta u  K eberatan Saksi
44. S u ra t P em yataan  Pendam ping Pemilih
45. S u ra t P engan tar Penyam paian B erita Acara Hasil Penghitungan 

S u a ra  di TPS
46. S u ra t P engan tar Penyam paian B erita Acara Hasil Perolehan S uara  

dari Panitia  ke BPD
a. SK Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat Desa ten tang

P enetapan  Calon Terpilih
b. B erita Acara Ja la n n y a  P em ungutan  S u ara
c. B erita Acara Hasil R ekapitu lasi Penghitungan  S u ra t S u ara
d. B erkas Calon Kepala D esa Terpilih

47. S u ra t P engan tar Penyam paian B erita Acara Hasil Perolehan S uara  
dari P an itia  ke BPD
a. SK BPD ten tan g  P enetapan  Calon Kepala D esa Terpilih
b. SK Panitia  Pem ilihan Kepala D esa Tingkat Desa ten tang

P enetapan  Calon Kepala D esa Terpilih
c. B erita Acara Ja la n n y a  P em ungu tan  S u a ra
d. B erita Acara Hasil R ekapitu lasi P enghitungan  S u ra t S u a ra
e. B erkas Calon Kepala D esa Terpilih

48. S u ra t P em beritahuan  P em ungu tan  S u a ra  Kepada Pemilih
49. D aftar H adir Pemilih
50. C a ta tan  Hasil Pengitungan Perolehan S u a ra  di TPS
51. B en tuk  d an  U kuran  Kotak S u ara
52. S u ra t S u a ra  Pem ilihan Kepala Desa



PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA 
D E S A .......................

KECAMATAN ...............................  KABUPATEN KARIMUN
J a la n .................................................... .

PENGUMUMAN PENDAFTARAN BAKAL GALON KEPALA DESA 
Nomor: ............ /P a n .P ilk a d e s / .........

M enindaklanju ti K eputusan  B adan P erm usyaw aratan  Desa (BPD| Desa
............  ten tan g  P em bentukan  Panitia  Pem ilihan Kepala Desa Tm gkat Desa di
Desa .............  K ecam atan ........... K abupaten  K arim un T ahun  Anggaran ......... ,
dengan ini m engum um kan  P e laksanaan  Pendaftaran  Bakal Calon Kepala Desa 
............  K ecam atan .........  dengan  k e te n tu an  sebagai beriku t :

A. WAKTU PENDAFTARAN

Pendaftaran  d ilak san ak an  p ada  hari ka lender m ulai tanggal : .............
sam pai dengan  tanggal ...................  b e rtem pat di S kereta ria t Panitia
Pem ilihan Kepala Desa T ingkat D esa m ulai puku l 0 8 .0 0  WIB sam pai 
dengan puku l 1 6 .0 0  WIB.

B. PERSYARATAN
P ersyara tan  yang h a ru s  d ipenuhi oleh bakal calon kepala desa, 

adalah  sebagai berikut:
a. w arga Negara Republik Indonesia;
b. bertakw a kepada  T u h an  Yang M aha Esa;
c. m em egang teguh  dan  m engam alkan Pancasila, m elak san ak an  Undang- 

U ndang D asar Negara Republik Indonesia T ahun  1945, serta  
m em p ertah an k an  dan  m em elihara  k e u tu h a n  Negara K esatuan  Republik 
Indonesia dan  B h inneka Tunggal Ika;

d. berpend id ikan  paling ren d ah  tam a t sekolah  m enengah pertam a a tau  
sederajat;

e. be rusia  paling ren d ah  25 (dua p u lu h  lima) ta h u n  pada saa t m endaftar;
f. bersed ia  d icalonkan  m enjadi kepala desa;
g. tidak  sedang  m enjalani h u k u m an  p idana  penjara;
h. tidak  pe rn ah  d ija tuh i p idana  pen jara  b erd asark an  p u tu sa n  pengadilan 

vang telah m em punyai k ek u a tan  h u kum  te tap  k a ren a  m elakukan  tindak  
p idana  yang  d iancam  dengan  p idana  pen jara  paling singkat 5 (lima) 
ta h u n  a ta u  lebih, kecuali 5 (lima) ta h u n  setelah  selesai m enjalani p idana  
p en ja ra  dan  m engum um kan  secara  ju ju r  dan  te rb u k a  kepada publik  
bahw a yang b e rsan g k u tan  pernah  d ip tdana  se rta  b u k an  sebagai pelaku 
k e jah a tan  beru lang-u lang;

i. tidak  sedang  d icabu t h a k  pilihnya sesua i dengan p u tu sa n  pengadilan 
yang telah  m em punyai k e k u a ta n  h ukum  tetap;

j. seh a t ja sm a n i dan  rohan i se rta  bebas narko tika  dan  obat terlarang  
(narkoba);

k. tidak  p ern ah  m en jaba t sebagai Kepala D esa selam a 3 (tiga) kali m asa 
ja b a ta n  baik  secara  b e r tu ru t- tu ru t a ta u  tidak  secara  b e r tu ru t- tu ru t 
te rm asu k  m asa  ja b a ta n  kepala desa  an ta rw ak tu ;

l. telah m en indak lan ju ti laporan  hasil pem eriksaan  a ta s  APBD/APBDesa 
dari In spek to ra t D aerah K abupaten , In spek to ra t Provinsi, BPK a tau  
BPKP bagi Kepala D esa P e tah an a  dan  Pegawai Negeri Sipil;

m. berke lakuan  baik;
n. Pegawai Negeri Sipil di lu a r Pegawai Negeri Sipil T en tara  Nasional 

Indonesia  d an  Pegawai Negeri Sipil Kepolisian Negara Republik 
Indonesia, h a ru s  m en d ap a tk an  izin te rtu lis  dari Pejabat Pem bina 
Kepegawaian;



o. bagi anggota T entara  Nasional Indonesia, Pegawai Negen Sipil T en tara  
Nasional Indonesia, Kepolisian Negara Republik Indonesia dan  Pegawai 
Negeri Sipil Kepolisian Negara Republik Indonesia  h a ru s  m endapatkan  
izin te r tu lis /p e rse tu ju a n  dari Kepala S a tu an  Induk O rganisasi;

p. Pegawai Pem erintah dengan  Peijan jian  Kerja yang ak an  m encalonkan 
diri sebagai bakal calon kepala desa  h a ru s  m elam pirkan izin cuti dari 
Pejabat Pem bina Kepegawaian K abupaten Karim un;

q. Tenaga h o n o re r/k o n tra k  Pem erintah D aerah yang ak an  m encalonkan 
diri sebagai bakal calon kepala desa  h a ru s  m elam pirkan izin cuti dari 
Pejabat Pem bina Kepegawaian K abupaten Karim un;

r. p im pinan  a ta u  anggota BPD h a ru s  m engundu rkan  diri setelah 
d ite tapkan  sebagai calon kepala  desa;

s. p e n g u ru s  Lem baga K em asyarakatan  di Desa, Pengurus B adan U saha 
Milik D esa /B ad an  U saha Milik Desa B ersam a dan  S a tu an  Perlindungan 
M asyarakat, h a ru s  m endapat izin te rtu lis  dari Kepala D esa/C am at;

t. telah  m enyerahkan  Laporan Penvelenggaraan P em erin tahan  Desa Akhir 
M asa ja b a ta n  bagi kepala d esa  p e ta h an a  yang akan  m encalonkan diii 
kem bali;

u. tidak  p ern ah  d iberhen tikan  tidak  dengan  ho rm at sebagai Kepala Desa, 
anggota BPD, perangkat desa, Pegawai Negeri Sipil, T en tara  Nasional 
Indonesia, Kepolisian, anggota  Dew an  Perwakilan Rakyat D aerah 
d a n /a ta u  Pegawai B adan U saha Milik N egara/B adan  U saha Milik 
D aerah;

v. Pegawrai BUMN/BUMD h a ru s  m engajukan  ljin te rtu lis  sesua i dengan 
p e ra tu ran  p e ru n d an g -u n d an g an  }*ang berlaku;

w. wajib b ertem pat tinggal di desa  setem pat apab ila  terpilih m enjadi kepala 
desa;

x. tidak  ak an  m en g u n d u rk an  diri setelah. d ite tapkan  sebagai calon kepala 
desa  dan  apab ila  m en g u n d u rk an  diri m ak a  yang b e rsan g k u tan  d ilarang 
iku t m encalonkan  diri sebagai calon kepala desa  pada  1 (satu) periode 
beriku tnya.

C. TATA CARA PENDAFTARAN
Pendaftar d a tan g  kepada Panitia  Pem ilihan dan  m engajukan  sendiri su ra t 
perm ohonan  pendaftaran  bakal calon kepala desa  yang d itu ju k an  kepada 
B upati K arim un, dengan dilam piri:
a. S u ra t pe rnva taan  berm aterai cukup , berisi:

1. pe rn v a taan  bertaqw’a kepada  T uhan  Yang M aha Esa;
2. pe rnvataan  m em egang teguh dan  m engam alkan Pancasila, 

m elak san ak an  U ndang-U ndang E)asar Negara Republik Indonesia 
T ahun  1945, se rta  m em p ertah an k an  dan  m em elihara k e u tu h a n  
Negara K esatuan  Republik Indonesia  dan B hinneka Tunggal Ika;

3. pe rn v a taan  bersedia d icalorikan sebagai Kepala Desa;
4. p e rn v a taan  tidak  sedang  m enjalani h u k u m an  p idana  penjara;
5. p e rn y a taan  tidak  pe rn ah  dijatuhi p idana  pen jara  b e rd asa rk an  

p u tu sa n  pengadilan  yang telah  m em punyai k ek u a tan  h ukum  tetap  
k a ren a  m elakukan  tin d ak  p idana  yang d iancam  dengan  p idana 
pen jara  paling singkat 5 (lima) ta h u n  a ta u  lebih, kecuali 5 (lima) 
ta h u n  setelah  selesai m enjalani p idana  penjara;

6. p e rn y a taan  tidak  d icabut h ak  pilihnya b e rd asa rk an  p u tu sa n  
pengadilan  yang telah  m em punyai k ek u a tan  h u k u m  tetap;

7. p e rn y a taan  tidak  pe rn ah  m enjadi Kepala Desa selam a 3 (tiga) kali 
m asa  ja b a ta n  baik b e r tu ru t- tu ru t m au p u n  tidak  b e rtu ru t- tu ru t 
te rm asu k  m asa  ja b a ta n  kepala desa  a n ta r  w aktu;

8. p e rn y a taan  telah m enyam paikan laporan  pertanggungjaw aban  ak h ir 
m asa  ja b a ta n  yang d iketahu i oleh C am at bagi kepala desa  p e tah an a  
yang ak an  m encalonkan  diri kem bali;



9. p e rn y a taan  tidak  pe rn ah  d iberhen tikan  tidak  dengan  ho rm at 
sebagai kepala d e sa /a n g g o ta  BPD, perangkat desa, PNS, TNI, 
Kepolisian, anggota DPRD d a n /a ta u  pegawai BUMN/BUMD;

10. pe rnya taan  bersed ia  bertem pat tm ggal di desa  setem pat apab ila  
terpilih  m enjadi kepala desa  bagi bakal calon kepala desa  yang 
bertem pat tinggal di lu ar desa  yang  bersangku tan ;

11. p e rn y a taan  tidak  akan  m eng u n d u rk an  diri sebagai calon kepala 
desa  setelah  d ite tapkan  sebagai calon kepala desa  dan  apab ila  
m en g u n d u rk an  diri tid ak  akan  m encalonkan  kem bali pada  1 (satu) 
periode pem ilihan kepala  desa  beriku tnya.

b. su ra t perm ohonan  a ta u  lam aran  yang d itu lis  tangan  di a ta s  k e rtas
berm atera i yang d itu ju k an  kepada Panitia Pem ilihan Kepala Desa
T ingkat Desa;

c. Fotokopi dokum en , a n ta ra  lain:
1. fotokopi Kartu T anda  P enduduk  E lektronik a ta u  S u ra t K eterangan 

P enduduk  dan Kartu K eluarga yang m asih  berlaku  se rta  dilegalisir 
oleh pejabat berw enang;

2. fotokopi ijazah pend id ikan  d a n  sekolah d a sa r  a tau  sedera ja t sam pai 
dengan  ijazah te rak h ir yang te lah  dilegalisir oleh pejabat yang 
berw enang, dengan m en u n ju k k an  bukti ijazah asli;

3. fotokopi a k ta  ke lah iran  yang dilegalisir oleh pejabat berw enang, 
dengan  m en u n ju k k an  dokum en aslinva;

d. Pasfoto 4x6 cm dengan be rla ta r belakang w arna  biru sebanvak  4 (empat)
lem bar;

e. S u ra t ke terangan  dari in s tan s i pem erin tah  a n ta ra  lam:
1. su ra t  ke te rangan  dari K etua Pengadilan yang d ikeluarkan  dari K antor

Pengadilan Kabu p a ten /K o ta  d im ana  yang bersangku tan
tinggal/berdom isili bahw a yang b e rsan g k u tan  tidak  pernah  d ija tuh i 
p idana  pen jara  b e rd asa rk an  p u tu sa n  pengadilan yang telah 
m em punyai k ek u a tan  h u k u m  tetap  k a ren a  m elakukan  tindak  p idana  
yang d iancam  dengan p idana  pen ja ra  paling singkat 5 (lima) ta h u n  
a ta u  lebih;

2. dalam  hal pelarnar d ija tuh i h u k o m an  p idana  k a ren a  m elakukan  
tin d ak  p idana  yang d iancam  dengan  p idana  5 (lima) ta h u n  a ta u  lebih, 
m aka yang b e rsan g k u tan  m elam pirkan su ra t ke terangan  dari Ketua 
Pengadilan yang d ike luarkan  dari K antor Pengadilan K abupaten /K o ta  
d im ana  yang  b e rsan g k u tan  tm ggal/ berdom isili bahwa:
1) yang b e rsan g k u tan  pernah  d ija tuh i h u k u m an  p idana  karena  

m elakukan  tindak  p idana  yang diancam  dengan p idana  pen jara  
paling singkat 5 (lima) ta h u n  a ta u  lebih;

2) yang  b e rsan g k u tan  te lah  m em buat kertas pengum um an  dan  
ditem pel di tem pat um urn dan  te rbuka  bahw a yang b e rsangku tan  
pernah  di h u k u m  pidana; dan

3) yang b e rsan g k u tan  bukan  sebagai pelaku k e jah a tan  yang 
berulang.

3. su ra t ke terangan  dari K etua Pengadilan bahw a yang bersangku tan  
tidak  sedang  d icabu t hak  pilihnya;

4. su ra t ke te rangan  seh a t ja sm an i dan  rohani dari rum ah  sak it milik 
Pem erin tah  D aerah se rta  bebas na rk o b a  dari in stan si berw enang;

5. S u ra t K eterangan C a ta tan  Kepolisian yang d ikeluarkan  dari 
Kepolisian Resor p ada  wilayah kab u p aten  d im ana yang bersangku ta  
bertem pat tinggal;

f. D aftar riw ayat hid up



Bagi Kepala Desa, perangkat desa, anggota BPD, PNS, tenaga  
h o n o rer/ k o n tra k / PPPK dan  anggota  TNI/POLRI yang m encalonkan kepala 
desa  selain m em enuhi p ersy ara tan  seperti te rseb u t di a ta s , juga  
m elam pirkan:
a. Kepala D esa m elam pirkan  :

1. s u ra t  ke te rangan  bebas tem uan  dari Inspek to ra t D aerah te rh ad ap  
pem eriksaan  a ta s  APBD/APBDesa;

2. su ra t  ke terangan  penyam paian  Laporan Penyelenggaraan 
P em erin tahan  Desa ak h ir  m asa  ja b a ta n  yang d ikeluarkan  oleh cam at 
bagi bakal calon kepala desa  pe tahana .

b. Perangkat d e sa /p e n g u ru s  Lem baga K em asyarakatan  di D e sa /p e n g u ru s  
BUM Des/BUM Des B ersam a m elam pirkan izin tertu lis  dari Kepala 
D esa /C am at.

c. Anggota BPD m elam pirkan su ra t p e rn y a taan  bersedia m engundurkan  
diri bagi anggo ta  BPD sete lah  d ite tapkan  sebagai calon kepala desa.

d. PNS, TNI d an  Polri m elam pirkan  su ra t  iz in /p e rse tu ju an  te rtu lis  dari 
p e ja b a t/in s ta n s i yang berw enang.

e. T enaga h o n o rer/k o n trak /P P P K  m elam pirkan su ra t ke terangan  izin cuti 
dari Pejabat Pem bina Kepegawaian K abupaten Karim un.

D. KETENTUAN LAIN-LAIN
1. Asli S u ra t Perm ohonan d itu lis  dengan  tan g an  d itu ju k an  kepada Panitia  

Pilkades T ingkat Desa, d ibubuh i m aterai cu k u p  dan  d itanda tangan i 
pem ohon d ib u a t rangkap  3 (tiga).

2. Asli su ra t p e rn y a taan  rangkap  1 (satu) disertai fotokopi rangkap  2 (dua|;
3. Asli S u ra t ke terangan  rangkap  1 (satu) d iserta i fotokopi yang telah 

dilegalisir rangkap  2 (dua);
4. Asli d a fta r riw avat hid up rangkap  3 (tiga);
5. Fotokopi dokum en  yang dilegalisir rangkap  3 (tiga);
6. Asli lam piran  lainnya rangkap  1 (satu) d iserta i fotokopi rangkap;
7. Contoh form ulir dan  kelengkapan adm in istrasi pendaftaran  bakal calon 

Kepala Desa d ap a t d im in ta  kepada Panitia Pem ilihan Kepala Desa
.......................  K ecam atan .........................  T ahun  ....... dan  u n tu k  keperluan
d im aksud , p a ra  bakal calon d ap a t m enghubungi:

1. S d r ...............................................  nom or te le p o n ................................. ;
2. S d r...............................................  nom or te le p o n .................................;
3. S d r.................................................  nom or telepon  ;

D em ikian pengum um an  ini d isam paikan  u n tu k  d iketahu i dan  m enjadi 
b ah an  seperlunya.

........................... , tgl /  bln / ta h u n
Panitia Pem ilihan Kepala Desa .........

K e c a m a ta n ........................
Ketua,

tcinda tangan  
dan  stem pel

K A M A  L E N G K A P



2022
Kepada

Yth. Panitia Pemilihan Kepala Desa
K ecam atan . ..............................
di

Tem pat

CONTOH SURAT PERMQHONAN PENDAFTARAN PENCALONAN KEPALA DESA

M em enuhi ke ten tuan  dalam  Penguinuinan Pendaftaran Bakal Calon Kepala Desa
Nomor: ...... / .....-Pan.Pilkades/Ds. ... / . . . .  ta n g g a l.......................... . dengan ini saya sam paikan
bahw a saya:

Nama
Tem pat, Tanggal Lahir :
Pendidikan :
Alarnat R um ah :
dengan ini m engajukan diri untuk m endaftar sebagai bakal calon Kepala Desa 
........................ ......... K ecam atan .. ..............

Sebagai b ahan  peitim bangan, berikut bersam a sum t ini saya lampirkan:

No. Nam a Persyaratan Jumlah

1. Surat p em yataan  bertaqw a kepada Tuhan Yang M aha Esa 3 rangkap
2. Surat pem yataan  me m e gang teguh dan  m engam alkan Pancasila, 

m elaksanakan Undang-Undang D asar N egara Republik Indonesia 
Tahun 1945, serta  m em pertahankan dan  m em elihara keutuhan 
N egara K esatuan Republik Indonesia danB hinneka Tunggal Ika

3 rangkap

3. Surat p em yataan  tidak sedang m enjalani hukianan pidana penjara 3 rangkap
4. Surat p em y ataan  tidak pcrnah  dijatuhi pidana penjara berdasarkan 

putusan pengadilan yang telah m em punyai kekuaUin hukum tetap  
karena m elakukan tindak pidana >ang di.mcam dengan pidana 
penjara paling singkat 5 (lima) tahun  a tau  lebih kecuali 5 (lima) tahun  
sete lah  selesai m enjalani pidana penjara

3 rangkap

5. Surat p em y ataan  tidak dicabut hak pilihnya berdasarkan putusmi 
pengadilan yang telah m em punyai kekuatan hukum tetap

3 rangkap

6. Surat p em y ataan  tidak pem ah m enjadi kepala Desa selam a 3 (tiga) 
kali m asa  jabatan

3 rangkap

1 7. Surat pem yatatm  bersedia dicalonkan sebagai ki^paia Desa 3 rangkap
\~ a T Surat pem y ataan  telah m enyam paikan laporan pertanggungjaw aban 

akliir m asa jaba tan
3 rangkap

9 -
Siuat p em yataan  bersedia bertem pat ting gal di desa se tem pat 
apabila teipilili m enjadi kepala desa

3 rangkap

10. Fotokopi kartu  tanda penduduk elektronik dilegalisir 3 rangkap
11. Fotokopi lj^izah pendidikan dilegalisir 3 rangkap
12. Fotokopi akta kelaliiran dilegalisir 3 rangkap
13. Surat ke terangan  tidak sedang dicabut hak pilihnya dan  tidak pem ah 

dijatuhi p idana penjara dengan hukum an paling singkat 5 (lima) 
tahun

3 rangkap

14. Surat ke terangan  telah m enindaklanjuti laporan hasil pem eriksaan 
dari Inspektorat D aerah terhadap  pem eriksaan a tas  APBD/APBDesa

3 rangkap

15. Surat keterangan  sehat dan  bebas narkoba 3 rangkap
16. Surat ke terangan  ca ta tan  kepolisian dari kepoiisian resor 3 rangkap
17. Surat izin tertulis bagi PNS dari Pejabat Pembina Kepegawaian 3 rangkap

i 18. Surat izin/persetujuan tertulis bagi anggota TNI, PNS TNI, anggota 
Polri dan  PNS Polri dari pim pinan/instansi yang benvenang

3 rangkap



19. Surat keterangan izin cub bagi P3K 3 rangkap
20. Surat pemyataan bersedia mengunduikan diri dari BPD setelah 

ditetapkan sebagai calon kepala Desa
3 rangkap

21. Surat keterangan izin cub tenaga honorer/kontrak 3 rangkap
22. Surat Izin tertulis dari kepala Desa/Caniat bagi perangkat desa 3 rangkap
23. Surat keterangan dari Camat tentang penyampaian IPPD akhir masa 

jabatan
3 rangkap

24. Pasfoto terbaru ukuran 4x6 cm 4 lembar
25. Daftar riwayat hidup bakal calon kades 3 rangkap
26. Surat pemyataan tidak pern ah diberhentikan bdak dengan hormat 

sebagai kepala desa/anggota BPD, perangkat desa, PNS, TNI, 
Kepolisian, anggota DPRD dan/atau pegawai E1UMN/BUMD;***

3 rangkap

27. Surat pemyataan tidak akan mengunduikan diri sebagai calon kepala 
desa setelah ditetapkan sebagai calon kepala desa dan apabila itu 
teijadi maka tidak akan mencalonkan diri kembali pada 1 (satu) 
periode pemilihan kepala desa berikutnya.

3 rangkap

___ i

Dernikian surat permohonan pencalonan ini saya buat dengan harapan clapat 
dipertimbangkan. Alas pertimbangannya diucapkan terinia kasih

................... ......... , ............................. 20 . . .

Pemohon,

NAMA JEL4S

Catatan:

*Harap ditulis d en g a n  to n g a n  sendiri, d en g a n  tm ta  h itam



S U R A T  P E R N Y A T A A N

Yang b e rtan d a  tan g an  di baw ah  ini:

Naina : ..................................................................................
NIK : ...........................................................................
Jenis Kelamin : ...........................................................................
Tempat dan tanggal lahir (umur) : ...........................................................................
Agama : ...........................................................................
Pendidikan terakhir : ..........................................................................
Pekeijaan : ...........................................................................
Alamat : ...........................................................................

Sebagai Calon Kepala Desa dengan ini menyatakan bahwa Sava:
1. Bertaqwa kepada Tuhan Yang Maha Esa;
2. Memegang teguh dan mengamalkan Pancasila, melaksanakan Undang 

Undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 1945, serta 
mempertahankan dan memelihara keutuhan Negara Kesatuan Republik 
Indonesia dan Bhinneka Tunggal Ika;

3. Bersedia dicalonkan sebagai Kepala Desa
4. Tidak sedang menjalani hukum an pidana penjara;
5. Tidak pernah dijatuhi pidana penjara berdasarkan putusan pengadilan yang 

telah mempunvai kekuatan hukum  tetap karena melakukan tindak pidana 
yang diancam dengan pidana penjara paling singkat 5 (lima) tahun atau lebih. 
dan 5 (lima) tahun telah selesai menjalani pidana penjara serta 
mengumumkan secara ju ju r dan terbuka kepada publik bahwa yang 
bersangkutan pernah dipidanakan serta bukan sebagai pelaku kejahatari 
berulang-ulang;

6. Tidak dicabut hak pilihnya berdasarkan putusan  pengadilan yang telah 
mempunvai kekuatan hukum tetap;

7. Tidak pernah menjadi Kepala Desa selama 3 (tiga) kali masa jabatan baik 
secara berturu t-turu t m aupun tidak;

8. Telah menyampaikan laporan pertanggungjawaban akhir masa jabatan yang 
diketahui oleh Camat;

9. Tidak pernah diberhentikan tidak dengan hormat sebagai kepala 
desa/anggota BPD, perangkat desa, PNS, TNI, Kepolisian, anggota DPRD 
d an /a tau  pegawai 13UMN/BUMD;***

10. Bersedia bertempat tinggal di desa setempat apabila terpilih menjadi kepala 
desa.

11. Tidak akan m engundurkan diri sebagai c alon kepala desa setelah ditetapkan 
sebagai calon kepala desa dan apabila itu terjadi maka tidak akan 
mencalonkan diri kembali pada 1 (satu) lahun periode pemilihan kepala desa 
berikutnya.

12. Bersedia m engundurkan diri bagi anggota BPD setelah ditetapkan sebagai 
calon kepala desa.

Demikian surat pernyataan ini sava boat dengan sebenarnya untuk 
dapat digunakan sebagai bukti pemenuhan syarat pendaftaran Calon 
Kepala Desa ..................  Kecamatan .................  Kabupaten Karimun Tahun

....... , ..... 20
Yang m enyatakan ,

M a te ra i Rp. 10.000,00

Nama Jelas

* * * caret ya n g  t id a k  p e rlu



, 20..

KepadaYth. 
BUPATI KARIMUN
Cq. C a m a t ......
di-

TEMPAT

Hal : Perm ohonan Cuti Kepala Desa

D engan horm at,

Yang b e rta n d a  tangan  di baw ah ini:

Nam a
T em pat/T anggal :
Lahir :
Agama :
J a b a ta n  :
A lam at :

D engan ini saya selaku Kepala Desa m engajukan  perm ohonan 
u n tu k  m en d ap a tk an  Cuti dalam  rangka  m encalonkan  diri kembali 
pada  pem ilihan Kepala D e s a ....... K ecam atan ..... T ahun  ..........

Dem ikian d isam paikan  a ta s  pe rh a tian  dan  keb ijaksanaannva  
d iu cap k an  terim a kasih .

Horm at kam i,

N a m a  J e l a s

T em busan , d isam p ak an  Kepada Yth:
1. Sdr. K etua BPD D e s a ................ ;
2. Sdr. K etua Panitia  Pem ilihan Kepala D esa
3. Arsip.



, 2 0 .

KepadaYth. 
KEPALA DESA

di-
TEMPAT

H al : P e rm o h o n a n  I z in /C u ti  P e ra n g k a t D esa

D e n g a n  h o rm a t,

Y ang b e r ta n d a  ta n g a n  d i b a w a h  ini:

N am a  :
T e m p a t/T a n g g a l  :
L a h ir  :
A g am a :
J a b a t a n  :
A la m a t :

D e n g a n  in i s a y  a  s e la k u  P e ra n g k a t  D esa  m e n g a ju k a n  
p e rm o h o n a n  u n tu k  m e n d a p a tk a n  I z in /C u ti  d a la m  ra n g k a
m e n c a lo n k a n  d iri s e b a g a i B a k a l C alo n  K epala  D e sa  p a d a  p e m ilih a n  
K ep ala  D e s a .......  K e c a m a ta n ....... T a h u n ...........

D e m ik ia n  d is a m p a ik a n  a ta s  p e rh a t ia n  d a n  k e b i ja k s a n a a n n v a  
d iu c a p k a n  te r im a  k a s ih .

H o rm a t k a m i,

Nama Je la s

T e m b u s a n , d is a m p a ik a n  k e p a d a  Y th .

C a m a t ........



K o o  s u r a t

SURAT c i m
N om or: ....../  /

Y ang b e r ta n d a  ta n g a n  d i b a w a h  in i K epala  D esa  .................  K e c a m a ta n
K a b u p a te n  K a rim u n , d e n g a n  in i m e m b e r ik a n  c u ti  k e p a d a :

N am a : ..................................................................................

NIK : ..................................................................................

J e n i s  K e lam in  : ..................................................................................

T e m p a t d a n  ta n g g a l la h ir  (u m u r) : ..................................................................................

A gam a : ....................................................................... ...........

P e n d id ik a n  te r a k h i r  : ..................................................................................

P e k e r ja a n  : ..................................................................................

A lam a t : ..................................................................................

U n tu k  k e p e r lu a n  : m e m e n u h i p e r s y a ra ta n  seb a g a i c a lo n
K ep a la  D esa  ......................... K e c a m a ta n
................  K a b u p a te n  K arim u n

M asa  b e r la k u  c u ti  : te r h i tu n g  m u la i ta n g g a l d i te ta p k a n
se b a g a i c a lo n  k e p a la  d e s a  sa m p a i 
d e n g a n  s e le sa in y a  p e n e ta p a n  C alo n  
K ep a la  D esa  T erp ilih

D e m ik ia n  s u r a t  p e m b e r ia n  c u ti  in i d ib u a t  u n tu k  d a p a t  d ig u n a k a n
se b a g a i sy ara t. p e n d a f ta r a n  c a lo n  k e p a la  d e sa ..................................  k e c a m a ta n
............................... K a b u p a te n  K a rim u n  T a h u n .........

KEPALA D E S A ......................

tanda  tangan dan  stem pel

NAMA J E  LAS



2 0

K epadaY th .
BUPATI KARIMUN 
s e la k u  P e ja b a t P e m b in a  
K epegavvaian 

di-
TEMPAT

H al : P e rm o h o n a n  Izin
P eg aw ai N egeri S ipil

D e n g a n  h o rm a t,

Y ang  b e r ta n d a  ta n g a n  d i b a w a h  ini:

N a m a  :
NIP :
P a n g k a t/G o lo n g a n  :
Tern p a t /T a n g g a l  L ah ir :
A gain a  :
J a b a t a n  :
A la m a t :

D e n g a n  in i s a y a  P egaw ai N egeri S ipil (PNS) di K an to r
............................... m e n g a ju k a n  p e rm o h o n a n  u n tu k  m e n d a p a tk a n  Izin
d a la m  ra n g k a  m e n c a lo n k a n  d iri s e b a g a i B ak a l C alon  K ep ala  D esa
p a d a  p e m ilih a n  K ep a la  D e sa  ............................ K e c a m a ta n  .....................
T a h u n  .........

D e m ik ia n  d is a m p a ik a n  a ta s  p e rh a t ia n  d a n  k e b i ja k s a n a a n n v a  
d iu c a p k a n  te r im a  k a s ih .

H o rm a t k am i



, 20 ..

K epadaY th . 
BUPATI KARIM UN 
Cq. K ep a la  OPD 
di-

TEMPAT

H al : P e rm o h o n a n  Iz in /C u ti  P egaw ai 
H on o re r  /  K on  tra k

D e n g a n  h o rm a t,

Y ang  b e r ta n d a  ta n g a n  di b a w a h  in i:

N a m a  :
T e m p a t/T a n g g a l  :
L a h ir  :
A g am a :
J a b a t a n  :
A la m a t :

D e n g a n  in i s a y a  P egaw ai H o n o re r /K o n tra k  di ...............
m e n g a ju k a n  p e rm o h o n a n  u n tu k  m e n d a p a tk a n  Iz in /C u ti  d a la m  
ra n g k a  m e n c a lo n k a n  d iri s e b a g a i B a k a l C alo n  K ep ala  D e sa  p a d a  
p e m ilih a n  K ep a la  D e s a .......  K e c a m a ta n  ....... T a h u n ...........

D e m ik ia n  d is a m p a ik a n  a ta s  p e r h a t ia n  d a n  k e b i ja k s a n a a n n y a  
d iu c a p k a n  te r im a  k a s ih .

H o rm a t k am i,

Nam a Je la s



. ,20

K epadaY th . 
BUPATI KARIMUN 
Cq. K ep ala  OPD 
di-

TEMPAT

H al : P e rm o h o n a n  Iz in /C u ti  P egaw ai
P e m e rin ta h  d e n g a n  P e r ja n jia n  K erja

D e n g a n  h o rm a t,

Y ang b e r ta n d a  ta n g a n  d i b a w a h  ini:

N a m a  :
T e m p a t/T a n g g a l  :
Lahir :
A g am a  :
J a b a t a n
A la m a t :

D e n g a n  in i s a y  a  P egaw ai P e m e r in ta h  d e n g a n  P e rja n jia n  K erja  di
............... m e n g a ju k a n  p e rm o h o n a n  u n tu k  m e n d a p a tk a n  Iz in /C u ti
d a la m  ra n g k a  m e n c a lo n k a n  d ir i s e b a g a i B ak a l C alon  K ep ala  D esa  
p a d a  p e m ilih a n  K ep a la  D e s a .......  K e c a m a ta n  ....... T a h u n  ...........

D em ik ian  d is a m p a ik a n  a ta s  p e ih a t ia n  d a n  k e b i ja k s a n a a n n v a  
d iu c a p k a n  te r im a  k a s ih .

H o rm a t k am i,

Nama Jelas



2 0

H al

K ep ad aY th .
K epala  B a d a n  K ep eg aw aian  d a n  
P e n g e m b a n g a n  S u m b e r  D ay a

M e n g u n d u rk a n  D in  S e b a g a i M a n u s ia  K a b u p a te n  K arirn u n  
P egaw ai H o n o re r /K o n tra k

TEMPAT

D e n g an  h o rm a t,

Y ang b e r ta n d a  ta n g a n  d i b a w a h  ini: 

N am a
T e m p a t/T a n g g a l  L ah ir 
A gam a
J a b a t a n  :
A la m a t :

D en g an  in i s a y a  P egaw ai H o n o re r /K o n tra k  di ...............
m e n g a ju k a n  p e n n o h o n a n  u n tu k  m e n g u n d u rk a n  d iri d a la m  
ra n g k a  p e n e ta p a n  d iri s a y a  seb a g a i C alo n  K epala  D esa  p a d a  
p e m ilih a n  K ep ala  D e s a .......  K e c a m a ta n  ........T a h u n  ...........

D e m ik ia n  d is a m p a ik a n  a t a s  p e rh a t ia n  d a n  k e b i ja k s a n a a n n v a  
d iu c a p k a n  te r im a  k a s ih .

H o rm a t k a m i,

Nama Jelas

T e m b u s a n ,  d i t u ju k a n  k e p a d a  Y th . 

K e p a la  O F D ........



KepadaYth. 
BUPATi KARIMUN
Cq. C a m a t .............
di-

TEMPAT

H al : P e n g u n d u ra n  D iri A nggo ta  BPD

D e n g an  h o rm a t,

Y ang b e r ta n d a  ta n g a n  d ib a w a h  ini:

N am a :
T e m p a t/T a n g g a l  L ah ir :
A g am a :
J a b a t a n  :
A lam a t :

D e n g an  in i s a y a  .Anggota B a d a n  P e rm u s y a w a ra ta n  D e sa  (BPD)
di D esa  ............... K e c a m a ta n  ..........  m e n g a ju k a n  S u r a t  P e n g u n d u ra n
D iri s e b a g a i A nggo ta  BPD d a la m  ra n g k a  p e n e ta p a n  se b a g a i C alon  
K ep ala  D e sa  p a d a  p e m ilih a n  K ep ala  D e s a .......  K e c a m a ta n  .......  T a h u n

D e m ik ia n  d is a m p a ik a n  a ta s  p e rh a t ia n  d a n  k e b i ja k s a n a a n n v a  
d iu c a p k a n  te r im a  k a s ih .

H o rm a t k am i,

Nama Jelas



DAFTAR R IW AYAT H1DUP

IDENTITAS
1. N a m a  L e n g k a p
2. T e m p a t  Lahir
3. T an g g a l  Lah ir
4. J e n i s  K e l a m i n
5. A g a m  a
6. S ta tu s  P e r k a w i n a n
7. A la m a t
8. RT /  RW
9. D u s u n

10. Desa

11. K e c a m a ta  n
12. Tinggi  B ad a n
13. B e r a t  B adan
14. R a m b u t
15. B e n t u k  M uka
16. W a r n a  Kulit
17. Ciri-ciri  Khas
18. C a c a t  T u b u h
19. K e te r a n g a n

PEN D1D1KAN

No
N a m a  d a n  

A la m a t  Seko lah

Dari  T a h u n  
s / d  

T a h u n

N o m o r  dan  
tangga l  

I ja zah /S T T B
K e te r a n g a n

_

PENGALAMAN PEKERJAAN

N o
J a b a t a n

Pekerjaan

Dari T a h u n
s / d

T a h u n

T e m p a t
Bekerja

A la m a t



IV. TA N DA )ASA /  PENGHARGAAN

No

P ia g a m  /  N a m a  
B in ta n g  /  

P e n g h a r g a a n  
L a innya

T a h u n
P ero lehan

In s tan s i
Pemberi

|

K e te r a n g a n

\-------

KETERANGAN KELUARGA/ISTRI/SUA vll

No N a m a
T e m p a t

Lahir
Tanggal

Lahir
T angga l
M en ikah

P e k e r j a an K e te r a n g a n

1I

VI. ANAK-ANAK

No N a m a
T e m p a t

Lahir
T angga l

Lahir
T angga l
M en ikah K e te r a n g a n

VII. BAPAK DAN IBU KANDUNG

No N a m a
T e m p a t

Lahir
T angga l

Lahir
Tangga l
M en ikah

K e te r a n g a n

VIII. BAPAK DAN IBU MERTUA

No N am  a
T e m p a t

Lah i r
Tangga l

Lahir
Tangga l
M en ikah

K e te r a n g a n



IX. SAUDARA KANDUNG

No N a m a
T e m p a t

Lahir
Tangga l

Lahir
Tangga l
M en ikah

K e te r a n g a n

-

X. ORGANISASI YANG PERNAH DIIKUTI

No N a m a  O rg a n is a s i
K e d u d u k a n

d a l a m
O rg an isas i

Dari
T a h u n  s / d  

T a h u n
T e m p a t

N am a
P im p in a n

O rg an isas i

____

KETERANGAN LAIN-LAIN :

D e m ik ia n  D a f ta r  R iw a y a t  H id u p  ini s a y a  b u a t  d e n g a n  s e s u n g g u h n y a  d a n  a p ab i la  
d i k e m u d i a n  h a r i  t e r d a p a t  k e t e r a n g a n  y a n g  t i d a k  b e n a r  s ay a  b e r s e d i a  d i t u n t u t  
d i m u k a  P e n g a d i l a n  s e r t a  b e r s e d i a  m e n e r i m a  seg a la  t i n d a k a n  y a n g  d ia m b i l  o leh  
P e m e r i n t a h .

Yang M e n y a ta k a n :

Materai
s e c u k u p n y s

tanda  ta n g a n

Catatan:

1. Harap diisi dengan tulisan tangan sendiri, dengan h u ru f cetak dan tin ta  hitam
2. Jika ada ya n g  salah harus dicoret, ya n g  dicoret tersebut harus terbaca  

kem udian ya n g  benar dituliskan atau di bawahnya, dan diparaf.



CHECK LIST PERSYARATAN 
PENDAFTARAN BAKAL CALON KEPALA DESA

a. Nama Bakal Calon

b. Tempat  Tanggal Lahir

c . Alamat Tern pa t  Tinggal

NO JEN IS PERSYARATAN
KETE RAN GAN

Ju m lah
(Rangkap)

L engkap/T idak 
Lengkap

1. S u r a t  p e r n y a ta a n  b e rm a te ra i  c u k u p , b e ris i
a . p e r n y a ta a n  b e r ta q w a  k e p a d a  T u h a n  Y ang 

M ah a  E sa ;
b. p e rn y a ta a n  m e m e g a n g  te g u h  d a n  

m e n g a m a lk a n  P a n c a s ila , m e la k s a n a k a n  
U n d a n g -U n d a n g  D a s a r  N eg ara  R ep u b lik  
In d o n e s ia  T a h u n  194 5 , s e r ta  
m e m p e r ta h a n k a n  d a n  m e m e lih a ra  k e u tu h a n  
N eg ara  K e s a tu a n  R ep u b lik  In d o n e s ia  d a n  
B h in n e k a  T u n g g a l Ika;

c. p e rn y a ta a n  b e rs e d ia  d ic a lo n k a n  se b a g a i 
K ep ala  D esa;

d. p e rn y a ta a n  t id a k  s e d a n g  m e n ja la n i 
h u k u m a n  p id a n a  p e n ja ra ;

e. p e rn y a ta a n  t id a k  p e rn  a h  d i ja tu h i  p id a n a  
p e n ja ra  b e r d a s a r k a n  p u tu s a n  p e n g a d ila n  
y a n g  te la h  m e m p u n y a i k e k u a ta n  h u k u m  
te ta p  k a r e n a  m e la k u k a n  t in d a k  p id a n a  y a n g  
d ia n c a m  d e n g a n  p id a n a  p e n ja ra  p a lin g  
s in g k a t  5 (lim a) t a h u n  a ta u  le b ih , k e c u a li  5 
(lima) t a h u n  s e te la h  s e le sa i m e n ja la n i p id a n a  
p e n ja ra ;

f. p e r n y a ta a n  t id a k  d ic a b u t  h a k  p ilih n y a  
b e r d a s a r k a n  p u tu s a n  p e n g a d ila n  y a n g  te la h  
m e m p u n y a i k e k u a ta n  h u k u m  te ta p ;

g. p e r n y a ta a n  t id a k  p e r n a h  m e n ja d i K epala  
D e sa  s e la m a  3 (tiga) k a li m a s a  ja b a ta n  b a ik  
b e r tu r u t - t u r u t  m a u p u n  t id a k  b e r tu r u t - tu r u t  
te r m a s u k  m a s a  j a b a t a n  k e p a la  d e s a  a n  ta r  
w a k tu ;

h . p e rn y a ta a n  te la h  m e n y a m p a ik a n  la p o ra n  
p e r ta n g g u n g ja w a b a n  a k h i r  m a s a  j a b a ta n  
y a n g  d ik e ta h u i  o leh  C a m a t bag i k e p a la  d e s a  
p e ta h a n a  y a n g  a k a n  m e n c a lo n k a n  d iri 
k em b a li;

i. p e rn y a ta a n  t id a k  p e r n a h  d ib e rh e n t ik a n  tid a k  
d e n g a n  h o r m a t  s e b a g a i k e p a la  d e s a /a n g g o ta  
BPD , p e r a n g k a t  d e sa , PNS, TNI, K ep o iis ian , 
a n g g o ta  DPRD d a n / a t a u  p eg aw ai 
B U M N /B U M D ;

j. p e r n y a ta a n  b e rs e d ia  b e r te m p a t  tin g g a l d i 
d e s a  s e te m p a t  a p a b i la  te rp il ih  m e n ja d i 
k e p a la  d e s a  b ag i b a k a l  c a lo n  k e p a la  d e s a  
y a n g  b e r te m p a t  tin g g a l d i lu a r  d e s a  y a n g  
b e r s a n g k u ta n

J



[ k . p e r n y a ta a n  t id a k  a k a n  m e n g u n d u r k a n  d iri 
seb a g a i c a lo n  k e p a la  d e s a  s e te la h  d i te ta p k a n  
se b a g a i c a lo n  k e p a la  d e s a  d a n  a p a b i la  
m e n g u n d u r k a n  d iri t id a k  a k a n  m e n c a lo n k a n  
k e m b a li p a d a  1 (sa tu ) p e rio d e  p e m ilih a n  
k e p a la  d e s a  b e r ik u tn y a .

1. B e rse d ia  m e n g u n d u rk a n  d iri b ag i a n g g o ta  
BPD s e te la h  d i te ta p k a n  seb a g a i c a lo n  k e p a la  
d e sa

2. [ s u r a t  p e rm o h o n a n  a ta u  la m a ra n  y a n g  d itu lis  
ta n g a n  d i a t a s  k e r ta s  b e rm a te ra i  y a n g  d i tu ju k a n  
k e p a d a  P a n itia  P e m ilih an  K ep ala  D esa  T in g k a t
D esa

3. P otokop i d o k u m e n , a n ta r a  la in :
a . fo tokop i K a rtu  T a n d a  P e n d u d u k  E le k iro n ik  

a ta u  S u r a t  K e te ra n g a n  P e n d u d u k  d a n  K artu  
K e lu a rg a  y a n g  m a s ih  b e r la k u  s e r ta  d ileg a lis ir  
o leh  p e ja b a t  b e rw e n a n g ;

b. fo tokop i ija z ah  p e n d id ik a n  d a r i  s e k o la h  d a s a r  
a ta u  s e d e ra ja t  s a m p a i d e n g a n  ija z a h  tei a k h ir  
y a n g  te la h  d ile g a lis ir  o leh  p e ja b a t  y a n g  
b e rw e n a n g , d e n g a n  m e n u n ju k k a n  b u k ti  
ija z ah  asli;

c. fo tokop i a k ta  k e la h ira n  y a n g  d ileg a lis ir  o leh  
p e ja b a t  b e rw e n a n g , d e n g a n  m e n u n ju k k a n  
d o k u m e n  a s lin y a .

4. P asfo to  4x6  cm  d e n g a n  b e r la ta r  b e la k a n g  w a rn  a  
b iru  s e b a n y a k  4 (em pat) le m b a r

5. S u r a t  k e te ra n g a n  d a ri in s ta n s i  p e m e iir i ta h  
a n ta r a  la in :
a . s u r a t  k e te ra n g a n  d a ri K e tu a  P en g ad ilan  y a n g

d ik e lu a rk a n  d a ri K a n to r  P e n g a d ila n  
K a b u p a te n /K o ta  d im a n a  y a n g  b e r s a n g k u ta n  
t in g g a l/b e rd o m is il i  b a h w a  y a n g
b e r s a n g k u ta n  t id a k  p e r n a h  d i ja tu h i  p id a n a  
p e n ja ra  b e r d a s a r k a n  p u tu s a n  p e n g a d ila n  
y a n g  te la h  m e m p u n y a i k e k u a ta n  h u k u m  
te ta p  k a re n a  m e la k u k a n  t in d a k  p id a n a  y a n g  
d ia n c a m  d e n g a n  p id a n a  p e n ja ra  p a lin g  
s in g k a t  5 (lim a) t a h u n  a ta u  leb ih :

b. d a la m  h a l p e la m a r  d i ja tu h i  h u k u m a n  p id a n a  
k a re n a  m e la k u k a n  t in d a k  p id a n a  y a n g  
d ia n c a m  d e n g a n  p id a n a  5 (lima) ta h u n  a ta u  
leb ih , m a k a  y a n g  b e r s a n g k u ta n  m e la m p irk a n  
s u r a t  k e te ra n g a n  d a r i  K e tu a  P e n g a d ila n  y a n g  
d ik e lu a rk a n  d a ri K a n to r  P e n g a d ila n  
K a b u p a te n /K o ta  d im a n a  y a n g  b e r s a n g k u ta n  
t in g g a l/b e rd o m is il i  b a h w a :
1) y a n g  b e r s a n g k u ta n  p e rn a h  d i ja tu h i  

h u k u m a n  p id a n a  k a re n a  m e la k u k a n  
t in d a k  p id a n a  y a n g  d ia n c a m  d e n g a n  
p id a n a  p e n ja ra  p a lin g  s in g k a t  5 (lima) 
t a h u n  a ta u  leb ih ;



2) y a n g  b e r s a n g k u ta n  te la h  m e m b u a t  k e r ta s  
p e n g u m u m a n  d a n  d ite m p e l di te m p a t  
u m u m  d a n  te r b u k a  b a h w a  y a n g  
b e r s a n g k u ta n  p e r n a h  d ih u k u m  p id a n a ; 
d a n

3) y a n g  b e r s a n g k u ta n  b u k a n  s e b a g a i p e la k u  
k e ja h a ta n  y a n g  b e ru la n g .

c. s u r a t  k e te r a n g a n  d a r i  K e tu a  P e n g a d ila n  
b a h w a  y a n g  b e r s a n g k u ta n  t id a k  s e d a n g  
d ic a b u t  h a k  p ilih n y a ;

d. s u r a t  k e te ra n g a n  s e h a t  j a s m a n i  d a n  ro h a n i  
d a r i r u m a h  s a k i t  m ilik  P e m e rir ita h  D ae ra h  
s e r ta  be  h a s  n a rk o b a  d a r i  in s ta n s i  
b e rw e n a n g ;

e. S u r a t  K e te ra n g a n  C a ta ta n  K ep o lis ian  y a n g  
d ik e lu a rk a n  d a ri K ep o lis ian  R eso r p a d a  
w ila y a h  k a b u p a te n  d im a n a  y a n g  
b e r s a n g k u ta  b e r te m p a t  tin g g a l.

6. ~ D a fta r  r iw a y a t h id  u p

B agi K ep a la  D e sa , p e ra n g k a t  d e sa , a n g g o ta  
BPD, PN S, te n a g a  h o n o r e r /k o n t r a k /P P P K  d a n  
a n g g o ta  TN I/PO LR I y a n g  m e n c a lo n k a n  k e p a la  
d e s a  s e la in  m e m e n u h i p e r s y a r a ta n  s e p e r ti  
te r s e b u t  d i a ta s ,  ju g a  m e la m p irk a n : 
a. K ep ala  D e sa  m e la m p irk a n :

1. s u r a t  k e te r a n g a n  b e b a s  te m u a n  d a r i  
I n s p e k to ra t  D a e ra h  te r h a d a p  p e m e r ik s a a n  
a t a s  A P B D /A P B D esa ;

2. s u r a t  k e te ra n g a n  p e n y a m p a ia n  L a p o ra n  
P e n y e le n g g a ra a n  P e rn e r in ta h a n  D esa  
a k h i r  m a s a  j a b a t a n  y a n g  d ik e lu a rk a n  o leh  
c a m a t  b ag i b a k a l  ca lo n  k e p a la  d e s a  
p e ta h a n a .

a. P e ra n g k a t  d e s a /p e n g u r u s  L em b ag a  
K e m a s y a ra k a ta n  d i D e s a /p e n g u r u s  
B U M D es/B U M D es B e r s a m a  m e la m p irk a n  
iz in  te r tu l i s  d a r i  K ep ala  D e s a /C a m a t .

b. A n g g o ta  BPD  m e la m p irk a n  s u r a t  p e m y a ta a n  
b e rs e d ia  m e n g u n d u r k a n  d ir i bag i a n g g o ta  
BPD s e te la h  d i te ta p k a n  se b a g a i c a lo n  k e p a la  
d e sa .

c. PNS, TNI d a n  P o lri m e la m p irk a n  s u r a t  
i z in /p e r s e tu ju a n  te r tu l i s  d a r i  
p e ja b a t / in s ta n s i  v a n g  b e rw en a n g .

d. T e n a g a  h o n o r e r /k o n t r a k /P P P K  m e la m p irk a n  
s u r a t  k e te ra n g a n  iz in  c u t i  d a r i  P e jab a t.

Paniiia Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa
D e s a ............. K e c a m a ta n ...............

P etugas Pendaftaran ,

tanda rang an &  stempel

NAM A JELAS



PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA 
D E S A .......................

KECAMATAN ...............................  KABUPATEN KARIMUN
J a l a n ................................................................. .

PENGUMUMAN
PERPANJANGAN WAKTU PENDAFTARAN BAKAL GALON KEPALA DESA 

N o m o r:........ /P a n .P ilk a d e s /..........

M enindak lan ju ti P engum um an  Panitia Pem ilihan Kepala D esa Nomor :
......./P a n .P ilk a d e s / ........ tanggal ................... . dengan  ini d iu m u m k an  kepada m asy arak a t
D e s a ................................ sebagai berikut:
A. Bahw a B akal Galon Kepala D esa yang  telah m endaftarkan  d in  m ulai tanggal

.................  sam pai dengan  tanggal ...................... adalah  sejum lah : .........  o ran g /b ak a l
calon, yaitu:

1. Nam a : ..........................................................................

Tem pat, tanggal lah ir : ................  .......................................................

P endid ikan  : ................  .......................................................

Pekcrjaan : ..........................................................................

Alamat : ..........................................................................

B. B erd asa rk an  k e te n tu an  P asal ....... ayat (..... ) P era tu ran  B upati K arim un
N o m o r......... T ah u n  2022 ten tan g  Pedom an Tata Gara Pem ilihan, P engangkatan  dan
Pem berhen tian  Kepala D esa, m aka Panitia  Pem ilihan m em perpan jang  w aktu 
p en daftaran  selam a 20 (dua puluh) hari apab ila  pada m asa  p en daftaran  tah ap  I 
selam a 9 (sembilan) h a ri ka lender berakh ir te rd ap at k u ran g  dari 2 (dua) orang 
B akal Galon Kepala D esa yang  m endaftar.

S eh u b u n g an  d engan  hal tc rsebu t di a ta s , m aka Panitia Pem ilihan Kepala Desa
T ingkat D esa ................................  dengan  ini m em buka perpan jangan  w aktu p en daftaran
selam a 20 (dua puluh) h a ri m ulai ta n g g a l ................................ s / d ..................................

A dapun k e ten tu an  m engenai P ersyara tan  dan  Tata C ara Pendaftaran  Bakal 
Calon Kepala D esa te tap  m engacu pada Pengum um an Pendaftaran  Bakal Calon Kepala 
D esa Nomor : ......... /P a n .P ilk ad e s / ........................

D em ikian pengum um an  ini d isam p aik an  kepada se lu ru h  m asyarakat Desa 
........................  u n tu k  diketahui.

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA

Ketua,

tancla tangan dan stempel

NAMA JELAS



PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA
DESA .......................  KECAMATAN ...............................

KABUPATEN KARIMUN
J a l a n ................................................................. .

BERITA ACARA
PENUTUPAN PENDAFTARAN BAKAL GALON KEPALA DESA 

N o m o r:........ /P an .P ilk ac le s /..........

Pada hari ini, ........... ta n g g a l ...................b u ia n .....................T a h u n ..................................
p u ku l .............. WIB, kam i yang  b e rtan d a  tan g an  di baw ah ini Panitia Pem ilihan Kepala
Desa Tingkat D esa .............................................. te lab  m en u tu p  p en daftaran  B akal Galon
K epala Desa.
Bakal Galon Kepala D esa yang m en d afta r ad a lah  sebagai berikut:

1. Nania : ............................................................................................
Teinpat, Tanggal lahir : ............................................................................................
Pendid ikan  : ............................................................................................
Pekerjaan : ...........................................................................................
Alamat : .....................................................................................

2. Naina : ............................................................................................
Tem pat, Tanggal lah ir : ............................................................................................
P en d id ik an  : ..................................................................................................
Pekerjaan : ............................................................................................
A lam at : ...................................................................... ....................

3 ........... d s t

Panitia Pem ilihan Kepala Desa Tingkat D esa akan  segera m elak san ak an  tah ap an  
beriku tnya  sesu a i d engan  jadw al ta h a p a n  yang te lah  ditetapkan.***

D em ikian Berita Acara ini d ib u a t u n tu k  d ipergunakan  sebagaim ana m estinya 
d a n  m eru p ak an  bagian  yang tidak te rp isah k an  dari D okum en Pem ilihan Kepala Desa

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA

NO
.................
NAM A JABATAN

TAN DA 
TANGAN

1. Ketua
2. Anggota
3. Anggota

C a ta tan :
* * *  A p a b ila  B a k a l C a lon K epa la  Desa ya n g  m e n d a fta r ku ra n g  d a r i 2  (dua) orang, m aka  

k a lim a t:
Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa ak an  segera m elak san ak an  tah ap an  
beriku tnya  sesu a i dengan  jadw al ta h a p a n  yang  telah d ite tapkan .

d ig a n ti den gan  ka lim a t:
Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat Desa ak an  m em perpanjang w ak tu  
pen d afta ran  selarna 20 (dua puluh) hari. K arena Bakal Galon Kepala D esa yang 
m en d afta r k u ran g  dari 2 (dua) orang



PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA 
D E S A .......................

KECAMATAN ............................... KABUPATEN KARIMUN
J a la n .................................................... .

BE RITA ACARA
PENUTUPAN PER PAN J  AN GAN PEN DAFT ARAN BAKAL CALON KEPALA DESA

Nomor: ........ /P a n .P ilk a d e s /..........

Pada hari ini, ........... ta n g g a l.....................b u ia n .....................T a h u n ..................................
p u k u l .............. WIB, kam i yang  b ertan d a  tan g an  di baw ah  ini Panitia Pem ilihan Kepala
D esa T ingkat Desa .............................................. te lab  m en u tu p  pen d afta ran  Bakal Galon
Kepala Desa.
B akal Galon Kepala D esa yang m en d afta r ad a lah  sebagai berikut:

1. N am a : ............................................................................................
Tem pat, Tanggal lah ir : ............................................................................................
P en d id ik an  : ..................................................................................................
P ekeijaan  : ............................................................................................
A lam at : ............................................................................................

2. Nam a : ............................................................................................
Tem pat, Tanggal lah ir : ...........................................................................................
P en d id ik an  : ..................................................................................................
P ek e rjaan  : ..................................................................................................
Alam at : ............................................................................................

3 ........... d s t

Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa ak an  segera m elak san ak an  tah ap an  
beriku tnya  sesu a i dengan  jadvval ta h a p a n  yang telah  d ite tapkan .

D em ikian B erita A cara ini d ib u a t u n tu k  d ip erg u n ak an  sebaga im ana  m estinya 
d a n  m eru p ak an  bagian yang  tidak te rp isah k an  dari D okum en Pem ilihan Kepala Desa

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA

NO NAMA JABATAN
TAN DA 

TANGAN
1. Ketua
2. Anggota
3. Anggota
4. d st



LA M  1*1 RAN

BERITA ACARA PENETAPAN DAFTAR PEM1LIH SEMENTARA

N OM O R .....

DAFTAR PEMILIH SEMENTARA (DPS) PEMILIHAN KEPALA DESA ................................ KECAMATAN
TAHUN

NO

NOMOR PEMILIH
NAMA PEMILIH

TEM PAT TANGGAL 

LAHIR
U M U R /U SIA

STATUS
PERKAWINAN

JE N IS  KELAMIN ALAM AT/TEM PAT TINGGAL

KET
NIK KK TEMPAT TAN GAL

( B /S /P
L P ALAMAT RT RW DUSUN

B S P

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 1 12 13 14 15 16 17

1.

2.

3.

4.

5.

6.

dst

Keterangan:
NIK : Nomor Induk Kependudukan 
KK : Kartu Keluarga 
B : Belum Kawin
S : Sudah Kawin
P : Pern ah Kawin
L . Laki-Laki
P : Perempuan

2 0 . . .

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA
DESA ....................................

KETUA

t t d  d a n  s t e m p e l

NAMA LENGKAP



PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA
D E S A .......................  KECAMATAN ...............................

KABUPATEN KARIMUN
J a l a n ...................................................................

BERITA ACARA
MUSYAWARAH PENETAPAN DAFTAR PEMIIJH SEMENTARA PADA PEMILIHAN

KEPALA D E S A ...............................  KECAMATAN ......................
TAHUN...............

N o m o r:........ /P a n .P ilk a d e s /..........

Pada h a ri ini, ...........ta n g g a l.................... b u l a n .....................T a h u n ..................................
p u ku l .............. WIE3, berte inpa t di ......................................, b e rd asa rk an  basil m usyaw arah
b ersam a yang  d ihad iri oleh Panitia Pem ilihan Kepala D esa, BPD dan  Kepala D esa a tau  
Pen jabat Kepala D esa telah  m elakukan  M usyaw arah P enetapan  DPS yang hasilnya 
sebagai berikut:
1. P en y u su n an  d an  p en e tap an  D aftar Pemilih S em entara  d ilak san ak an  m ulai tanggal

...................  s . d ..............
2. P enetapan  ju m la h  D aftar Pemilih Sem entara  (DPS) yang te rdafta r m em punyai hak

pilih dalam  Pem ilihan Kepala D esa di Desa ................................  K ecam atan....................
sebanyak  ...........  ( ............................... ) orang, dengan  rincian sebagaim ana terlam pir
dalam  Berita A cara ini.

D em ikian B erita Acara ini d ib u a t u n tu k  d ipergunakan  sebagaim ana m estinva 
d a n  m eru p ak an  bagian yang  tidak  te rp isah k an  dari D okum en Pem ilihan Kepala Desa

P anitia  Pem ilihan  Kepala D esa Tingkat Desa,

K etua, Sekretaris,

Kepala Desa,
M engetahui:

Ketua BPD,



PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA 
DESA .......................

KECAMATAN ...............................  KABUPATEN KARIMUN
J a l a n ................................................................. ,

PENGUMUMAN DAFTAR PEMILIH SEMENTARA (DPS) PEMILIHAN KEPALA 
DESA DI DESA.............................. KECAMATAN ....................  TAHUN 20....

B e r d a s a rk a n  p e n d a f ta r a n ,  p e m u ta k h ir a n  d a n  v a lid a s i d a f ta r  p em ilih
y a n g  d i la k u k a n  m u la i  ta n g g a l .......  s .d  ......  , t e r c a ta t  ju m la h  D a fta r  P em ilih
S e m e n ta ra  u n tu k  P e m ilih an  K ep ala  D esa  d i D esa  ................................ K e c a m a ta n
.................... T a h u n  2 0 ... .  a d a la h  s e b a g a i b e r ik u t  :

1. RT .... RW ... .. D usun ....... ......  sebanyak  ....... ( ..... ................. ) orang;
2. RT .... RW ... .. D usun  ....... ......  sebanyak  ....... ( ..... ................. ) orang;
3. RT .... RW ... .. D usun  ....... ....... sebanvak  ....... ( ..... ................. ) orang;
4. RT .. RW .. D usun  ....... ....... sebanyak  ....... ( ..... ................. ) orang;
5. RT .... RW ... .. D usun  ....... ......  sebanvak  ....... ( ...... ................. ) orang;
6. RT .... RW ... .. D usun  ....... ....... sebanyak  ....... ( ..... ................. ) orang;
7. RT .... RW ... .. D usun  ....... ....... sebanyak  .......( ....... ................. ) orang;
8. RT .... RW ... .. D usun  ....... ....... s e b a n y a k ........  ( ..... ................. ) orang;
9. d s t..

T o ta l D a f ta r  P em ilih  S e m e n ta ra  d i D esa  .............................  K e c a m a ta n
........................................... y a n g  te r d a ta  d a n  te r c a ta t  a d a la h  .............  ( ............................. )
o ra n g , d e n g a n  r in c ia n  s e b a g a im a n a  te r c a n tu m  d a la m  la m p ira n  p e n g u m u m a n  
in i.

D e m ik ia n  p e n g u m u m a n  in i k a m i b u a t ,  a g a r  s e tia p  o ra n g  
m e n g e ta h u in y a .

.................... ........ , t g l / b l n / t a h u n
P a n itia  P e m ilih an  K ep ala  D esa  T in g k a t D esa

K e tu a ,

tanda tangan  
dan  stem pel

N A M A  L E N G K A P



DAFTAR PEMILIH SEMENTARA (DPS) PEMILIHAN KEPALA DESA
TAHUN

........KE CAM A TAN

LAMPIRAN
PENGUM UMAN DAFTAR PEMILIH SEMENTARA

N O M O R .......

NO

NOMOR PEMILIH
NAMA PEMILIH

TEMP AT TANGGAL 
LAHIR

U M U R /U SIA

STATUS
PERKAWINAN

JE N IS KELAMIN ALAM AT/TEM PAT TINGGAL

KET

NIK KK TEMPAT TANGAL
B / S / P

L P ALAMAT RT RW DUSUN
B S P

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 1 12 13 14 15 16 17

1.

2.

3.

4.

5.

6 .

dst

Kcf.erangan:
NIK : Noraor Induk Kependudukan 
KK : Kartu Keluarga 
B : Belum Kawin
S : Sudah Kawin
P : Pern ah  Kawin
L : Laki-Laki
P : Perempuan

..................................... , ....................................  2 0  ...
PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA

DESA....................................
KETUA

t t d  d a n  s t e m p e l

NAMA LENGKAP



PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA
D E S A .......................  KECAMATAN ...............................

KABUPATEN KARIMUN
J a l a n ...................................................................

BERITA ACARA
MUSYAWARAH PENETAPAN DAFTAR PEMILIH TAM BAH AN PADA PEMILIHAN KEPALA

D E S A ...............................  KECAMATAN ......................
TAHUN ...............

N o n io n ....... /  Pan. P ilk ad es /...........

Pada hari ini, ...........ta n g g a l .....................b u i a n .....................T a h u n ..................................
pu k u l .............  WIB, bertem pat di ......................................, b e rd asa rk an  hasil m u syaw arah
b ersam a yang  d ihadiri oleh Panitia Pem ilihan Kepala D esa, BPD d an  Kepala Desa a ta u  
Pen jabat Kepala D esa te lah  m elakukan  M usyaw arah P enetapan  DPS yang  hasilnya 
sebagai berikut:
1. P en d a taan  D aftar Pemilih T a inbahan  d ilaksanakan  m ulai tanggal ...................  s.d

2. P enetapan  ju m lah  D aftar Pemilih T am b ah an  I'DPTam) yang te rdaftar m em punvai
hak  pilih da lam  Pem ilihan Kepala D esa di D esa ................................
K ecam atan ....................  sebanyak  ...........  ( ............................... ) orang, dengan  rincian
sebagaim ana terlam pir dalam  Berita Acara ini

D em ikian Berita Acara ini d ib u a t u n tu k  d ip erg u n ak an  sebagaim ana m estinya 
d a n  m eru p ak an  bagian yang  tidak  te rp isah k an  d a ri D okum en Pem ilihan Kepala Desa

Panitia  P em ilihan  Kepala D esa Tingkat Desa,

K etua, Sekretaris,

Kepala Desa,
M engetahui:

Ketua BPD,



LAM PI RAN

BERITA ACARA PENETAPAN DAFTAR PEMILIH TAMBAHAN

N O M O R .......

DAFTAR PEMILIH TAMBAHAN (DPTAM) PEMILIHAN KEPALA DESA ...............................  KECAMATAN
TAHUN ............................

NO

NOMOR PEMILIH
NAMA PEMILIH

TEMPAT TANGGAL 
LAHIR

U M U R /U SIA

STATUS
PERKAWINAN

JE N IS  KELAMIN ALAM AT/TEM PAT TINGGAL
KET

NIK KK TEMPAT TANGAL
B / S / P

L P ALAMAT RT RW DUSUN
B S P

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 1 12 13 14 15 16 17

1.

2.

3

4.

5.

6.

dst

Kcterangan:
NIK : Nomor Induk Kependudukan 
KK : Kartu Keluarga 
B : Belum Kawin
S : Sudah Kawin
P : Pern ah Kawin
L : Laki-Laki
P : Perempuan

..................................... ...................................... 20....
PAN1TIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA 

DESA....................................
KETUA

t t d  d a n  s t e m p e l

NAMA LENGKAP



DAFTAR PEMILIH TAMBAHAN (DPTam) PEMILIHAN KEPALA DESA
TAHUN

..........  KECAMATAN

LAM PI RAN
PENGUMUMAN DAFTAR PEMILIH TAMBAHAN
NOMOR......

NO

NOMOR PEMILIH
NAMA PEMILIH

TEM PAT TAN GOAL 
LAHIR

U M U R /U SIA

STATUS
PERKAWINAN

JE N IS KELAMIN A LAM AT/TEM PAT TINGGAL

KET

NIK KK TEMPAT TANGAL
( B / S / P

ALAMAT RT RW DUSUN
B S P

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 1 12 13 14 15 16 17

1.

2

3.

4.

5.

6.

cl si

Keteiangan;
NIK : Nomor Induk Kependudukan 
KK : Kartu Keluarga 
B : Belum Kawin
S : Sudah Kawin
P . Pernah Kawin
L : Laki-Laki
P : Perempuan

..............................................................................................................................................  2 0 . . .

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA
DESA....................................

KETUA

ttd dan sternpel

NAMA LENGKAP



PANITIA PEM ILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA 
DESA ........................

KECAMATAN ................................. KABUPATEN KARIMUN
J a la n .................................................... .

PENGUMUMAN D A Fl'A R  PEMILIH SEM ENTARA (DPS) YANG SUDAH  
DIPERBAIKI DITAMBAH DAFTAR PEMILIH TAMBAHAN (DPTam )

PEMILIHAN KEPALA D ESA  DI D E SA ...................................
KECAMATAN ........................ TAHUN 2 0 2 2

B e r d a s a rk a n  h a s i l  p e n y u s u n a n  D a fta r  P em ilih  S e m e n ta ra  (DPS) y a n g  
s u d a h  d ip e rb a ik i d i ta m b a h  d e n g a n  D a fta r  P em ilih  T a m b a h a n  (D PTam ), y a n g
d ila k u k a n  m u la i ta n g g a l .......  s .d  ....... , t e r c a ta t  ju m la h  D a fta r  P em ilih
S e m e n ta ra  y a n g  s u d a h  d ip e rb a ik i d i ta m b a h  d e n g a n  D a fta r  P em ilih  T a m b a h a n
u n tu k  P e m ilih a n  K epala  D esa  d i D e sa  ................................  K e c a m a ta n  .....................
T a h u n  2 0 2 2  a d a la h  seb a g a i b e r ik u t  :

1. RT ... RW ... .. D usun ....... ......  s e b a n y a k ........ ( ............ ............. ) orang;
2. RT ... RW ... .. D usun  ....... ....... sebanyak  ........  ( ........... ............. ) orang;
3. RT ... RW ... .. D usun  ....... ....... sebanyak  ....... ( ........... ............. ) orang;
4. RT ... RW ... .. D usun  ....... ....... s e b a n y a k ........( ............. ............. ) orang;
5. RT ... RW ... .. D usun  ...... ......  sebanyak  ....... ( ........... ............. ) orang;
6. RT ... RW ... .. D usun  ....... ....... s e b a n y a k ........( ............ ............) orang;
7. RT ... RW ... .. D usun  ....... ....... sebanyak  .......( ............. ............. ) orang;
8. RT ... RW ... .. D usun  ....... ....... s e b a n y a k ........  ( ........... ............) orang;
9. d s t..

T o ta l D a fta r  P em ilih  S e m e n ta ra  y a n g  s u d a h  d ip e rb a ik i d i ta m b a h  d e n g a n
D a fta r  P em ilih  T a m b a h a n  di D e sa  ................................. K e c a m a ta n
........................................... y a n g  te r d a ta  d a n  te r c a ta t  a d a la h  .............  ( ............................. )
o ra n g , d e n g a n  r in c ia n  s e b a g a im a n a  te r c a n tu m  d a la m  la m p ira n  p e n g u m u m a n
ini.

D em ik ian  p e n g u m u m a n  in i k a m i b u a t ,  a g a r  s e tia p  o ra n g
m e n g e ta h  u in y a .

............................. , tg l/ b l n / t a h u n
P a n itia  P e m ilih an  K ep ala  D esa  T in g k a t D esa

Ketua,

tanda  tang an  
dan stem pel

N A M A  L E N G K A P



LAM PI RAN

DAFTAR PEMILIH SEM ENTARA (DPS) YANG SUDAH DIPERBAIKI DAN DAFTAR PEMILIH TAMBAHAN (DPTAM) PEMILIHAN KEPALA D ESA  .................................... KECAMATAN

TAHUN ...............................

a. D a fta r  P e m ilih  S em en ta ra  (DPS) y a n g  s u d a h  d ip erb a ik i

NO

NOMOR PEMILIH
NAMA PEMILIH

TEMP AT TANGGAL 
LAHIR

U M U R /U SIA

STATUS
PERKAW1NAN

JE N IS  KELAMIN ALAM AT/TEM PAT TINGGAL

KET

NIK KK TEMPAT TAN GAL
B / S / P

L P ALAMAT RT RW DUSUN
B S P

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17

1.

2.

3.

4.

5.

6.

dst

Keterangan:
NIK : Nomor Induk Kependudukan 
KK : Kartu Keluarga 
B : Belum Kawin
S : Sudah Kawin
p : Pemah Kawin
L : Laki-Laki
P : Perempuan

........................................................................................ ,  .................................................................................... 2 0 . . .

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA
DESA....................................

KETUA

t t d  d a n  s t e r n p e l

NAMA LENGKAP



b. Daftar Pem ilih Tambahan (DPTam)

NO

NOMOR PEMILIH
NAMA PEMILIH

TEMPAT TANGGAL 
LAHIR

U M U R /U SIA

STATUS
PERKAWINAN

JE N IS  KELAMIN ALAM AT/TEM PAT TINGGAL

KET

NIK KK TEMPAT TANGAL
B / S / P

L P ALAMAT RT RW DUSUN
B S P

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17

1.

2.

3.

4.

5.

6.

dst

Keterangan:
NIK : Notnor Induk Kependudukan 
KK : Kartu Keluarga 
B : Belum Kawin
S : Sudah Kawin
P . Pemah Kawin
L : Laki-Laki
P : Perempuan

..................................... . ...................................  20....
PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA

DESA...................
KETUA

n d  d a n  s t e m p e l

NAMA LENGKAP



PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA
D E S A .......................  KECAMATAN ...............................

KABUPATEN KARIMUN
J a l a n ....................................................... .

Nomor : ....... /P a n .P ilk ad e s / .........  Kepada:
Sifat : Segera Yth. 1. Sdr. Calon Kepala D e s a ...................
L am piran : - 2 Sdr. Panitia Pernilihan Kepala
Hal : UNDANGAN Desa

3. d s t . ...

di-
Tem pat

S eh u b u n g an  dengan  te lah  d ilakukannya  P en y u su n an  D aftar 
Pemili S em entara  yang  su d ah  diperbaiki d an  D aftar Pemilih T am bahan
pada  pernilihan K epala D esa ...............  K ecam atan  ....................  T ahun
........ , kam i selaku  Panitia  Pernilihan Kepala D esa T ingkat Desa
....................  m engundang  B a p a k /Ib u / S a u d a ra /i  u n tu k  had ir pada:

H ari : ....

Tanggal : ....

W aktu : ....

T em pat :   ....

A cara : R apa t P ene tapan  D aftar Pemilih Tetap (DPT).

D em ikian u n tu k  d im aklum i d an  a ta s  kehad irannya  kam i 
u cap k an  terim a kasih.

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA

Ketua,

landa tangan dcm stempel

NAMA JELAS

T em busan, d isam p aik an  kepada:
1. Yth. C a m a t .....................  selaku  Ketua Panitia  Pilkades T ingkat K ecam atan;
2. Ketua B P D ............... ;
3. Kepala D e sa /P e n ja b a t Kepala Desa ............ ;
4. d st .................



PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA
D E S A .......................  KECAMATAN ...............................

KABUPATEN KARIMUN
J a l a n  .................................................................... ,

BERITA AC AHA
PENETAPAN DAFTAR PEMILIH TETAP (DPT) PADA PEMILIHAN KEPALA DESA

............................... KECAMATAN .......................
TAHUN...............

N o m o r:........ /P an .P ilk ad es /

Pada hari in i.............. ta n g g a l................... b u l a n .....................T a h u n ..................................
p u k u l .............. WIB, b e rtem p at di ....................................... b e rd asa rk an  hasil m usyaw arah
bersam a yang  d ihadiri oleh Pan itia  Pem ilihan K epala D esa, BPD d an  K epala D esa a tau  
P en jabat Kepala D esa telah  m elak u k an  M usyaw arah P enetapan  DPT yang hasilnya 
sebagai berikut:
1. P en y u su n an  D aftar Pemilih Tetap (DPT) d ilak san ak an  m ulai tanggal ................... s.d

2. P enetapan  ju m la h  D aftar Pemilih Tetap (DPT) yang  terdaftar m em punyai hak  pilih
dalam  Pem ilihan Kepala D esa di D esa ................................  K ecam atan ....................
sebanyak  ...........  ( ........................ !....) orang, dengan  rincian sebagaim ana terlam pir
dalam  B erita Acara ini.

D em ikian Berita Acara ini d ib u a t u n tu k  d ip erg u n ak an  sebaga im ana  m estinya 
dan  m eru p ak an  bagian  yang tidak  te rp isah k an  dari D okum en Pem ilihan Kepala Desa

P anitia  P em ilihan  Kepala D esa T ingkat Desa,

K etua, Sekretaris,

Saksi Calpn Kepala Desa: 

Saksi Calon Kepala Desa,

Saksi Calon Kepala Desa,

Saksi Calon Kepala Desa,

Kepala Desa,
M engetahu;

Ketua BPD,



LAM PI RAN
13ERITA AC AHA PENETAPAN DAFTAR PEMILIH TETAP 
NOMOR......

DAFTAR PEMILIH TETAP (DPT) PEMILIHAN KEPALA D ESA  ...................................  KECAMATAN

TAHUN

NO
NOMOR PEMILIH

NAMA PEMILIH

TEMPAT TANGGAL 
LAHIR

U M U R /U SIA

STATUS
PERKAWINAN

JE N IS  KELAMIN ALAM AT/TEM PAT TINGGAL

KET

NIK KK TEMPAT TANGAL
B / S / P

L P ALAMAT RT RW DUSUN
E S P

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17

1 .

2.

3.

4.

5.

6 .

dst

Kctc.rangar.:
NIK : Nornor Induk Kependudukan 
KK : Karlu Kcluarga 
13 : Belum kawin
S : Sudah Kawin
P : Pemah Kawin
L : Laki-Laki
P : Perempuan

.......................................... , ........................................ 20... .

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA
DESA....................................

KETUA

ltd dan stempel

NAMA LENGKAP



PANITIA PEMILIHAN KEPALA D ESA  TINGKAT DESA  
D E S A .........................

KECAMATAN ................................ . KABUPATEN KARIMUN
Ja lan ................................................ .

KEPUTUSAN PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA 
D E S A .............................. KECAMATAN ...................

NOM OR.......TAHUN 2022

TENTANG

PENETAPAN DAPTAR PEMILIH TETAP PADA PEMILIHAN KEPALA DESA 
D1 D E S A ....................  KECAMATAN ................TAHUN 20....

KABUPATEN KARIMUN

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA 
D E S A .............................

M enim bang : a. bahw a b e rd asa rk an  k e te n tu an  Pasal 25 P era tu ran
B upati Nomor 24 T ahun  2022 ten tan g  Pem ilihan, 
Pengangkatan  dan  Pem berhentian  Kepala Desa Panitia, 
Panitia  Pem ilihan Kepala Desa Tingkat Desa m enyusun  
dan  m enetapkan  Daftar Pemilih S em en tara  (DPS) yang 
su d ah  diperbaiki dan  D aftar Pemilih T am bahan  (DPTam) 
sebagai D aftar Pemilih Tetap;

b. bahw a b e rd asa rk an  pertim bangan  sebagaim ana 
d im aksud  dalam  h u ru f  a, perlu  m enetapkan  K eputusan  
Panitia Pem ilihan Kepala D esa T ingkat Desa ten tang  
P enetapan  D aftar Pemilih Tetap pada Pem ilihan Kepala
D esa .............................  K ecam atan .......................  T ahun
2 0 ... .

M engingat : 1. U ndang-U ndang Nomor 53 T ahun  1999 T entang
P em ben tukan  K abupaten Pelalaw an, K abupaten Rokan 
H ulu, K abupaten  Rokan Hilir, K abupaten Siak, 
K abupaten  K arim un, K abupaten  N atuna, K abupaten 
K uan tan  Singingi dan  Kota Batam  (Lem baran Negara 
Republik Indonesia  T ahun  1999 Nomor 181, T am bahan  
Lem baran Negara Republik Indonesia Nomor 3902), yang 
telah d iu b ah  beberapa kali te rak h ir dengan Undang- 
U ndang Nomor 34 T ah u n  2008 ten tan g  P erubahan  
Ketiga A tas U ndang-U ndang Nomor 53 T ahun  1999 
ten tan g  P em bentukan  K abupaten  Pelalaw an, K abupaten 
Rokan H ulu, K abupaten  Rokan Hilir, K abupaten Siak, 
K abupaten  K arim un, K abupaten  N atuna, K abupaten 
K uan tan  Singingi dan  Kota B atam  (Lem baran Negara 
Republik Indonesia  T ahun  2008 Nomor 107, T am bahan  
Lem baran Negara Republik Indonesia Nomor 4880);

2. U ndang-U ndang Nomor 6 T ahun  2014 T entang Desa 
(Lem baran Negara R epublik Indonesia T ahun  2014 
Nomor 7, T am bahan  L em baran Negara Republik 
Indonesia  Nomor 5495);



3. U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014 T entang 
P em erin tahan  D aerah  (Lem baran Negara R epublik 
Indonesia  T ahun  2014 Nomor 244, T am bahan  Lem baran 
Negara R epublik Indonesia  Nomor 5587) sebagaim ana 
te lah  d iubah  dengan  U ndang-U ndang Nomor 9 T ahun  
2015 ten tan g  P erubahan  K edua A tas U ndang-U ndang 
Nomor 23 T ahun  2014 ten tan g  Pem erin tahan  D aerah 
(Lem baran Negara R epublik Indonesia  T ahun  2015 
Nomor 58, T am bahan  L em baran Negara Republik 
Indonesia  Nomor 5679);

4. U ndang-U ndang Nomor 1 T ahun  2022 ten tang  
H ubungan  K euangan a n ta ra  Pem erintah Pusat. dan 
P em erin tahan  D aerah (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ahun  2022 Nomor 4, T am bahan  Lem baran 
Negara R epublik Indonesia  Nomor 6757);

5. P e ra tu ra n  P em erin tah  Nomor 18 T ahun  2016 ten tang  
P erangkat D aerah  (Lem baran N egara Republik Indonesia 
T ahun  2016 Nomor 114, T am bahan  Lem baran Negara 
R epublik Indonesia  Nomor 5887) sebagaim ana telah 
d iu b ah  dengan P e ra tu ran  Pem erintah Nomor 72 T ahun  
2019 ten tan g  P erubahan  A tas P e ra tu ran  Pem erintah 
Nomor 18 T ahun  2016 ten tang  Perangkat D aerah 
(Lem baran Negara Republik Indonesia T ahun  2019 
Nomor 187, T am bahan  L em baran Negara Republik 
Indonesia  T ahun  2019 Nomor 6402);

6. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 17 T ahun  2018 ten tang  
K ecam atan  (Lem baran Negara R epublik Indonesia T ahun  
2018 Nomor 73, T am bahan  Lem baran Negara Republik 
Indonesia  Nomor 6206);

7. P e ra tu ran  M enteri D alam  Negeri Nomor 112 T ahun  2014 
ten tan g  Pem ilihan Kepala D esa sebagaim ana telah  
d iu b ah  b eberapa  kali te rak h ir dengan  P era tu ran  Menteri 
D alam  Negeri Nomor 72 T ahun  2020 ten tan g  P erubahan  
ked u a  Atas P era tu ran  M enteri Dalam  Negeri Nomor 1 12 
T ahun  2014 ten tan g  Pem ilihan Kepala Desa (Berita 
Negara R epublik Indonesia  T ahun  2020 Nomor 1409);

8. P e ra tu ran  M enteri D alam  Negeri R epublik Indonesia 
Nomor 82 T ahun  2015 ten tan g  Pengangkatan  dan  
Pem berhen tian  Kepala Desa (Berita Negara Republik 
Indonesia  T ahun  2016 Nomor 4) sebagaim ana telah 
d iubah  dengan P e ra tu ran  M enteri Dalam  Negeri Nomor 
66 T ahun  2017 ten tang  P erubahan  A tas P era tu ran  
M enteri Dalam  Negeri Nomor 82 T ahun  2015 ten tang  
Pengangkatan  d an  Pem berhentian  Kepala Desa (Berita 
Negara R epublik Indonesia  T ah u n  2017 Nomor 1222);

9. P e ra tu ran  D aerah  K abupaten  K arim un Nomor 5 T ahun  
2015 ten tan g  Desa (Lem baran D aerah  K abupaten 
K arim unT ahun 2015 Nomor 2);



M enetapkan

KESATU

KEDUA

10. P era tu ran  B upati K arim un Nomor 24 T ahun  2022 
ten tan g  Pem ilihan, Pengangkatan  dan  Pem berhentian  
Kepala Desa (Berita D aerah K abupaten K arim un T ahun  
2022 Nomor 24).

MEMUTUSKAKJ :

KEPUTUSAN PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT 
DESA TENTANG PENETAPAN DAFTAR PEM1L1H TETAP
PADA PEMILIHAN KEPALA DESA DI DESA ........
KECAMATAN ....... KABUPATEN KARIMUN TAHUN 20.. .

M enetapkan D aftar Pemilih Tetap pada  Pem ilihan Kepala
D esa di D esa .........  K ecam atan ........  K abupaten Karim un
T ahun  20 ... sebagaim ana te rcan tu m  dalam  lam piran 
k e p u tu sa n  ini.

K eputusan  ini berlaku  sejak tanggal d ite tap k an , dengan 
k e ten tu an  apab ila  d ikem udian  h ari te rd ap at kekeliruan  
dalam  p en e tap an n y a  ak an  d ilakukan  perbaikan  
sebagaim ana m estinya.

D itetapkan d i ............................
Pada ta n g g a l......................... 20

Panitia  Pem ilihan Kepala Desa T ingkat Desa 
Ketua,

NAMA JELAS



LAMPIRAN
KEPUTUSAN PANIT1A PEMILIHAN 
KEPALA DESA TINGKAT DESA
........................... KECAMATAN ...........
NOM OR...................TAHUN .........
TENTANG PENETAPAN DAF-TAR 
PEMILIH TETAP PADA PE MI LI HAN
KEPALA DESA DI DESA ....................
KECAMATAN ................TAHUN 20....
KABUPATEN KARIMUN

PENETAPAN DAFTAR PEMILIH TETAP (DPT) PEMILIHAN KEPALA DESA DI 
DESA..............................  KECAMATAN.................... TAHUN 2022

- -----

NO R T/R W DUSUN
DPT

JUM LAH
PRIA WANITA

1 2 3 5 6 7
1. RT ...... RW ....

2. R T ...... RW ...

3. R T ...... RW ....

4. R T ...... RW ....

5. R T ...... RW .... L

6. R T ...... RW ....
7. R T ...... RW ....
8. dst

TOTAL

Panitia Pem ilihan Kepala Desa T ingkat Desa
K etua,

taada  tang an  
dan  stem pel

N A M A  L E N G K A P



PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA 
DESA .......................

KECAMATAN ...............................  KABUPATEN KAR1MUN
Jalan ...f........................................... .

PENGUMUMAN DAFTAR PEMILIH TETAP (DPT) PEMILIHAN KEPALA DESA 
DI DESA..............................KECAMATAN...................... TAHUN 2022

B erdasarkan  PENYUSUNAN D aftar Pemilih S em en tara  (DPS) yang su d a h  
diperbaiki d itam bah  dengan  D aftar Pemilih T am bahan , te rca ta t ju m lah  Daftar
Pemilih Tetap u n tu k  Pem ilihan Kepala Desa di Desa .............................
K e c a m a ta n ...................T ahun  2022 sebagai b e rik u t :

1. RT ... RW ... .. D u s u n  ....... ....... s e b a n y a k  ......... ( ........ ...................) o ra n g ;
2. RT ... RW ... .. D u s u n  ....... .......  s e b a n y a k  .........( ........ ...................) o ra n g ;
3. RT ... RW ... .. D u s u n  ....... .......  s e b a n y a k  ....... ( ........ ...................) o ra n g ;
4. RT ... RW ... .. D u s u n  ....... .......  s e b a n y a k  ....... ( ........ ...................) o ra n g ;
5. R T ... . RW ... .. D u s u n  ....... .......  s e b a n y a k .........( ........ ...................) o ra n g ;
6. RT .... RW ... .. D u s u n  ....... .......  s e b a n y a k ......... ( ...... ...................) o ra n g ;
7. RT ... RW ... .. D u su n  ....... .......  s e b a n y a k .........( ........ ...................) o ra n g ;
8. RT .... RW ... .. D u s u n  ....... .......  s e b a n y a k ......... ( ...... ...................) o ra n g ;
9. dst..

Total D aftar Pemilih S em en ta ra  di Desa ............................ K ecam atan
.......................................  yang te rd a ta  dan  te rca ta t adalah  ............  ( ...........................)
orang, dengan  rincian  sebagaim ana  te rcan tu m  dalam  lam piran  pengum um an  
ini.

D em ikian pengum um an  ini kam i b u a t, agar se tiap  orang 
m engetahuinya.

..........................., tg l /b ln / ta h u n
Panitia Pem ilihan Kepala Desa T ingkat Desa

Ketua.,

tando  tangan  
dan  stem pel

N A M A  L E N G K A P



DAFTAR PEMILIH TETAP PEMILIHAN KEPALA D ESA

TAHUN

LAM PI RAN
PENGUMUMAN DAFTAR PEMILIH TETAP 
NOMOR .....

KECAMATAN

NO

NOMOR PEMILIH
NAMA PEMILIH

TEMPAT TANGGAL 

LAHIR
U M U R /U SIA

STATUS
PERKAWINAN

JE N IS  KELAMIN ALAM AT/TEM PAT TINGGAL

KET

NIK KK TEMPAT TANGAL
( B / S / P

L P ALAMAT RT RW DUSUN
B S P

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 1 12 13 14 15 16 17

1 .

2.

3.

4.

5.

6.

dst
—

Keterangan:
NIK : Nomor Induk Kependudukan 
KK : Kartu Keluarga 
B : Belum Kawin
S : Sudah Kawin
P : Pem ah Kawin
L : Laki-Laki
P : Perempuan

..............................................., ............................................  2 0 ....

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA
DESA....................................

KETUA

t t d  d a n  s t e m p e l

NAMA LENGKAP



PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA 
DESA .......................

KECAMATAN ...............................  KABUPATEN KARIMUN
Jalan .................................................

Nomor : ...... /Pan.P ilkades/...... Kepada:
Lamp Iran : 1 (satu) bend el Yth. Ketua BPD
Sifat : Segera di
Hal : LAPORAN

Disampaikan dengan horniat, bahwa tahapan (Pendaftaran 
Bakal Calon Kepala Desa/Perpanjangan Waktu Pendaftaran Bakal 
Calon Kepala Desa karena Bakal Calon Kepala Desa yang memenuhi 
persyaratan setelah dilakukan penelitian kurang dari 2 (dua) orang)*** 
telah berakhir, dengan hasil sebagai berikut:
a. Jum lah Bakal Calon Kepala Desa yang mendaftar sebanvak ........

orang, yaitu:

1. N am a : .....................................................................

Tempat, tanggal lahir : ............................................................
Pendidikan : ............................................................
Pekeijaan : ............................................................
Alamat : ................................................... ........

2 Nama : ............................................................
Tempat, tanggal lahir : ............................................................
Pendidikan : ............................................................
P ek e ijaan  : .....................................................................

Alamat : ................................ ............................

3  ......... dst

b. Panitia Pemilihan Kepala Desa sesuai tahapan yang telah
dijadwalkan akan segera m elaksanakan tahapan berikutnya, karena 
Bakal Calon Kepala Desa yang mendaftar telah lebih dari 2 (dua) 
orang.

c. Panitia Pemilihan Kepala Desa sesuai tahapan yang telah
dijadwalkan, akan memperpanjang waktu pendaftaran selama 20 
(dua puluh) hari karena Bakal Calon Kepala Desa yang mendaftar 
kurang dari 2 (dua) orang.***

d. Sebagai bahan penetapan kebijakan selanjutnya oleh BPD. maka 
bersama ini kami laporkan hasil penjaringan yang telah dilakukan 
oleh Panitia Pemilihan Kepala Desa Tingkat Desa bahwa Bakal 
Calon Kepala Desa yang mendaftar tetap kurang dari 2 (dua) orang. 
meskipun telah dibuka perpanjangan pendaftaran.***

Demikian untuk menjadikan maklum.

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA
KETUA,

tanda tangan dan stempel 

NAMA JELAS

Tem busan, disampaikan kepada Yth.
1. Camat ...............

C a ta tan :
***(core t/ h a p u s  ya n g  t id a k  pe rlu ), d is e s u a ik a n  dengan  je n is  pengum um an. 
*** H u ru f  b, c d a n  d  p i l ih  s a la h  sa tu  ya n g  sesua i den gan  k e b u tu h a n  la po ran



PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA 
DESA .......................

KECAMATAN ............................... KABUPATEN KARIMUN
J a l a n ................................................................. .

BERITA ACARA
PENELITIAN KELENGKAPAN PERSYARATAN ADMINISTRASI 

BAKAL CALON KEPALA DESA
N o m o r:........ /P a n .P ilk a d e s /..........

Pada ban  ini, ..........tanggal...................b u la n ................... T a h u n .............................. ,
kami yang bertanda tangan di bawah ini Panitia Pemilihan Kepala Desa telah 
menvelesaikan Penelitian Kelengkapan Persyaratan Administrasi Bakal Calon Kepala
Desa yang dimulai pada tanggal...........................s / d ........................ dengan hasil sebagai
berikut:
1. Bakal Calon Kepala Desa mendaftar sebanyak .....  (..... ) orang;
2. Bakal Calon yang memenuhi Persyaratan sebanyak .... (....) orang;
3. Bakal Calon yang tidak memenuhi persyaratan sebanyak .... (....) orang.

Berdasarkan hasil pemeriksaan/penelitian data administrasi dan kelengkapan 
pendaftaran, Bakal Calon Kepala Desa yang memenuhi persyaratan adalah sebagai 
berikut:

1. Name : ....................................................................................
Tempat, Tanggal lahir : .....................................................................................
Pendidikan : .....................................................................................
Pekeijaan : .....................................................................................
Alamat : .....................................................................................

2. Nama : .....................................................................................
Tempat, Tanggal lahir : .......................... ........................................................
Pendidikan : .....................................................................................
Pekeijaan : ................................................................. ...................
Alamat : .......................... ........................................................

3 .......... dst

Panitia Pemilihan Kepala Desa Tingkat Desa sesuai tahapan yang telah 
ditentukan, akan segera menetapkan Keputusan Panitia Pemilihan Kepala Desa 
Tingkat Desa tentang Penetapan Calon Kepala Desa dan mengumumkannya untuk 
diketahui oleh m asyarakat Desa.

Demikian Berita Acara ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya 
dan m erupakan bagian yang tidak terpisahkan dari Dokumen Pemilihan Kepala Desa

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA

NO NAMA JABATAN
TAN DA 

TANGAN
1. Ketua
2. Anggota
3. Anggota
4. d st



PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA 
DESA .......................

KECAMATAN ...............................  KABUPATEN KARIMUN
J a J a n ................................................................. .

BERITA ACARA
SELEKSI TAMBAHAN BAKAL CALON KEPALA DESA

N o m o r:........ /  Pan. Pilkad.es/.. ......

Pada hari ini............ tanggal................... b u la n ................... T a h u n .............................. .
kami yang bertanda tangan di bawah ini Panitia Pemilihan Kepala Desa telah 
melaksanakan seleksi tam bahan terhadap Bakal Calon Kepala Desa yang dilaksanakan 
pada langgal......................
1. Bakal Calon Kepala Desa mendaftar sebanyak .....  (.....) orang;
2. Bakal Calon yang memenuhi Persyaratan sebanyak .... (....) orang;
3. Bakal Calon yang tidak memenuhi persyaratan sebanyak .... (....) orang.

Seleksi tam bahan bagi bakal calon kepala desa menggunakan kriteria :
a. pengalaman bekerja di lembaga pemerintahan,
b. tingkat pendidikan,
c. usia

Seleksi tam bahan diikuti sebanyak ......  (................. ) orang bakal Calon Kepala
Desa yang memenuhi persyaratan.

Berdasarkan basil skor maka diperoleh bakal calon Kepala Desa yang memenuhi 
persyaratan untuk ditetapkan menjadi calon kepala desa sebagai berikut:

1. Nama : .....................................................................................
Tern pat, Tanggal lahir : ......................................................................................
Pendidikan : .....................................................................................
Pekerjaan : .....................................................................................
Alamat : .....................................................................................

2. Nama : .....................................................................................
Tern pat, Tanggal lahir : ......................................................................................
Pendidikan : .....................................................................................
Pekerjaan : .....................................................................................
Alamat : .....................................................................................

3 .......... dst

Demikian Berita Acara ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya 
dan menjadi bagian yang tidak terpisahkan dari Dokumen Pemilihan Kepala Desa

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA

NO NAMA JABATAN TAN DA 
TANGAN

1. Ketua

2- Anggota
3. Anggota
4...— - dst

Catatan:
•  B e rita  aca ra  in i d ig u n a k a n  j i k a  b a k a l ca lon  k e p a la  desa  ya n g  

m em enuh i p e rs y a ra ta n  le b ih  d a r i 5  (lim a) orang.



PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 
DESA .......................

KECAMATAN ............................... KABUPATEN KARIMUN
Jalan....................

DAFTAR SKOR
SELEKSI TAMBAHAN BAKAL CALON KEPALA DESA ...............

KECAMATAN ........................... KABUPATEN KARIMUN

S K O R
NO KRITERIA NAMA BAKAL 

CALON
NAMA BAKAL 

CALON
NAMA BAKAL 

CALON
NAMA BAKAL 

CALON
NAMA BAKAL 

CALON
NAMA BAKAL 

CALON
NAMA BAKAL 

CALON
1 2 3 4 5 6 7 8 9

1. Pengalaman kerja 
pemerintahan

di

2. Tingkal pendidikan

3. Usia

JUMLAH SKOR i

_ ________L  _ _______________|_______________

.............. . ...........
PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA

Ketua,

ta i id a  ta n g a n  d o n  s te m p e l

NAM A JELAS



PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA 
DESA .......................

KECAMATAN ...............................  KABUPATEN KARIMUN
J a la n .................................................... .

BERITA ACARA
SELEKSI UJIAN l'ULIS BAXAL CALON KEPALA DESA

Nornor: ........ /P a n .P ilk a d e s /..........

Pada had  ini, .......... tanggal...................b u la n ...................T a h u n .............................. .
kami yang bertanda tangan di bawah ini Panitia Pemilihan Kepala Desa telah 
m elaksanakan seleksi tam bahan berupa ujian tubs terhadap Bakal Caion Kepala Desa 
yang dilaksanakan pada tanggal......................

Seleksi tam bahan berupa ujian tubs bagi bakal caion kepala desa meliputi 
m ated :
a. Pancasila;
b. Undang-Undang Dasar Negara Repubbk Indonesia Tahun 1945;
c. Pemerintahan Desa; dan
d. Kepemimpinan.

Seleksi tam bahan ujian tubs diikuti sebanyak ......  (................. ) orang bakal
Caion Kepala Desa yang telah memenuhi persyaratan.

Berdasarkan hasil ujian maka diperoleh bakal caion Kepala Desa yang 
memenuhi persyaratan untuk ditetapkan menjadi caion kepala desa sebagai berikut:

1. Nama : .....................................................................................
Tempat, Tanggal lahir : .....................................................................................
Pendidikan : ................................................................ ....................
Pekerjaan : .....................................................................................
Alamat : .....................................................................................

2. Nama : .....................................................................................
Tempat, Tanggal lahir : .....................................................................................
Pendidikan : .....................................................................................
Pekerjaan : .....................................................................................
Alamat : .....................................................................................

3 .......... dst

Demikian Berita Acara ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya 
dan menjadi bagian yang tidak terpisahkan dad Dokumen Pemilihan Kepala Desa

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA

NO NAMA JABATAN TAN DA 
TANGAN

1. K etua
2. Anggota
3. Anggota

d st

Catatan:
•  B e rita  a ca ra  in i d ig u n a k a n  j i k a  b a k a l ca ion  k e p a la  desa  yang

m em enuh i p e rs y a ra ta n  le b ih  d a r i 5  (lim a) o rang  dan  m a s ih  d ip e r lu k a n  se leks i 
ta?nbahan berupa  u jian .



PANIT1A PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA
D E S A .......................  KECAMATAN ...............................

KABUPATEN KARIMUN
J a l a n ....................................................... .

Nomor : ...... /Pan.Pilkades/ ........
Sifat : Segera Yth.
Lampiran : -
Hal : UNDANGAN

Kepada:
1. Sdr. Calon Kepala D esa .................
2 Sdr. Panitia Pemilihan Kepala 

Desa
3. dst ...

di-
Tempat

Mengharap dengan hormat a tas kehadiran Saudara/i pada:

Ilari : ....

Tanggal : ....

Waktu : P u k u l...

Tempat : ...

Acara : Rapat Penetapan Bakal Calon menjadi Calon

Kepala Desa

Demikian untuk dimakhuni dan atas kehadirannya kami 
ucapkan terima kasih.

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA

Ketua,

landa tangan dan stempel

NAMAJELAS

Tem busan, disampaikan kepada:
Yth. C a m a t....................selaku Ketua Panitia Pilkades Tingkat Kecamatan.



PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA 
DESA .......................

KECAMATAN ...............................KABUPATEN KARIMUN
J a l a n ....................................................... .

BE RITA ACARA
RAP AT PEN GUN DI AN NOMOR URUT CALON KEPALA DESA

Nom or:....... /Pan.P ilkades/.........

Pada hari ini, ..........tanggal...................b u la n ................... T a h u n .............................. ,
Panitia Pemilihan Kepala Desa Tingkat Desa telah melaksanakan Rapat Pengnndian
Nomor Unit Calon Kepala Desa ............................ . yang dihadiri oleh Calon Kepala Desa
dengan hasil sebagai berikut:

NOMOR URUT NAM A CALON KEPALA DESA TAN 1)A TAN GAN
i |

2

Dst

Demikian Berita Acara ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya 
dan menjadi bagian yang tidak terpisahkan dan Dokumen Pemilihan Kepala Desa

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA

NO NAMA JABATAN TAN DA 
TANG AN

1. Ketua
2. Anggota
3. Anggota



PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA 
DESA.....................

KECAMATAN ............................. KABUPATEN KARIMUN
Ja lan ................................................ .

KEPUTUSAN PANiTIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA
D E S A .............................  KECAMATAN ...................

NOM OR.......TAHUN 2022

TENTANG

PENETAPAN BAKAL CALON KEPALA DESA 
PADA PEMILIHAN KEPALA DESA SERENTAK
DI D E S A ....................  KECAMATAN ................

KABUPATEN KARIMUN

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA 
D E S A .............................

M enim bang : a. bahw a b e rd asa rk an  B erita A cara Penelitian Kelengkapan
A dm m istrasi B akal Calon Kepala Desa pada  P elaksanaan
Pem ilihan Kepala D esa di D esa......... K ecam atan .........T ahun
2 0 2 2 ;

b. bahw a b e rd asa rk an  pertim bangan  sebagaim ana d im aksud 
dalam  h u ru f  a  di a ta s , perlu  m ene tapkan  K eputusan  Panitia  
Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa ten tang  P enetapan  Bakal 
Calon Kepala D esa pada Pem ilihan Kepala Desa S eren tak  .

Mengirigat : 1. U ndang-U ndang Nomor 53 T ahun  1999 T entang Pem bentukan
K abupaten  Pelalaw an, K abupaten  Rokan H ulu, K abupaten 
Rokari Hilir, K abupaten  Siak, K abupaten  K arim un, K abupaten 
N atuna, K abupaten  K uan tan  Singingi d an  Kota B atam
(Lem baran Negara R epublik Indonesia  T ahun  1999 Nomor 181, 
T am bahan  Lem baran Negara R epublik Indonesia  Nomor 3902), 
yang te lah  d iubah  beberapa  kali te rak h ir dengan Undang- 
U ndang Nomor 34 T ahun  2008 ten tan g  P erubahan  Ketiga Atas 
U ndang-U ndang Nomor 53 T ahun  1999 ten tang  Pem bentukan  
K abupaten  Pelalaw an, K abupaten  Rokan H ulu, K abupaten 
Rokan Hilir, K abupaten  Siak, K abupaten  K arim un, K abupaten 
N atuna, K abupaten  K uantan  Singingi dan  Kota Batam
(Lem baran Negara R epublik Indonesia T ahun  2008 Nomor 107, 
T am bahan  L em baran Negara Republik Indonesia  Nomor 4880);

2. U ndang-U ndang Nomor 6 T ahun  2014 T entang  Desa 
(Lem baran Negara R epublik Indonesia  T ahun  2014 Nomor 7, 
T am bahan  L em baran Negara R epublik Indonesia  Nomor 5495);

3. U ndang-U ndang Nomor 23 T ah u n  2014 T entang P em erin tahan  
D aerah  (LembaTan Negara Republik Indonesia  T ahun  2014 
Nomor 244, T am bahan  L em baran Negara Republik Indonesia 
Nomor 5587) sebagaim ana  telah  d iubah  dengan  Undang- 
U ndang Nomor 9 T ahun  2015 ten tan g  P erubahan  Kedua Atas 
U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014 ten tan g  P em erin tahan  
D aerah  (Lem baran Negara R epublik Indonesia  T ahun  2015 
Nomor 58, T am bahan  L em baran Negara Republik Indonesia 
Nomor 5679);



M enetapkan

KESATU

4. U ndang-U ndang Nomor 1 T ahun  2022 ten tang  H ubungan 
K euangan a n ta ra  Pem erintah P usat dan  Pem erin tahan  D aerah 
(Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2022 Nomor 4, 
T am bahan  Lem baran Negara R epublik Indonesia Nomor 6757);

5. P era tu ran  Pem erintah Nomor 18 T ahun  2016 ten tang
Perangkat D aerah (Lem baran Negara Republik Indonesia 
T ahun  2016 Nornor 114, T am bahan  Lem baran Negara 
Republik Indonesia  Nomor 5887) sebagaim ana telah  d iubah  
dengan P era tu ran  Pem erintah Nomor 72 T ahun  2019 ten tang  
P erubahan  Atas P e ra tu ran  Pem erintah Nomor 18 T ahun  2016 
ten tan g  Perangkat D aerah  (Lem baran Negara Republik 
Indonesia T ahun  2019 Nomor 187, T am bahan  Lem baran 
Negara R epublik Indonesia  T ahun  2019 Nomor 6402);

6. P era tu ran  Pem erintah Nomor 17 T ahun  2018 ten tang
K ecam atan (Lem baran Negara Republik Indonesia T ahun  2018 
Nomor 73, T am bahan  Lem baran Negara Republik Indonesia 
Nomor 6206);

7. P e ra tu ran  M enteri D alam  Negeri Nomor 1 12 T ahun  2014
ten tan g  Pem ilihan Kepala Desa sebagaim ana telah  d iubah
beberapa  kali te rak h ir dengan P era tu ran  Menteri Dalam Negeri 
Nomor 72 T ahun  2020 ten tan g  P erubahan  kedua  Atas 
P era tu ran  Menteri Dalain Negeri Nomor 112 T ahun  2014 
ten tang  Pem ilihan Kepala Desa (Berita Negara Republik 
Indonesia  T ahun  2020 Nomor 1409);

8. P era tu ran  Menteri Dalam  Negeri Republik Indonesia Nomor 82 
T ahun  2015 ten tan g  Pengangkatan  dan  Pem berhentian  Kepala 
Desa (Berita Negara Republik Indonesia  T ahun  2016 Nomor 4) 
sebagaim ana te lah  d iu b ah  dengan P era tu ran  Menteri Dalam 
Negeri Nomor 66 T ahun  2017 ten tan g  Perubahan  Atas 
P era tu ran  Menteri Dalam  Negeri Nomor 82 T ahun 2015 
ten tan g  Pengangkatan  dan  Pem berhentian  Kepala Desa (Berita 
Negara R epublik Indonesia  T ahun  2017 Nomor 1222);

9. P era tu ran  D aerah K abupaten K arim un Nomor 5 T ahun  2015 
ten tan g  Desa (Lem baran D aerah K abupaten K arim unT ahun 
2015 Nomor 2);

10. P era tu ran  B upati K arim un Nomor 24 T ahun  2022 ten tang  
Pem ilihan, Pengangkatan  dan  Pem berhentian  Kepala Desa 
(Berita D aerah K abupaten K arim un T ahun  2022 Nomor 24).

MEMUTUSKAN :

KEPUTUSAN PANIT1A PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA 
TENTANG PENETAPAN BAKAL GALON KEPALA DESA PADA
PEMILIHAN KEPALA DESA DI DESA ........  KECAMATAN .......
KABUPATEN KARIMUN.

M enetapkan Bakal Calon Kepala Desa pada  Pem ilihan Kepala 
Desa di D e s a .........  K ecam atan ........  K abupaten Karim un.



KEDUA

KETIGA

KEEMPAT

: Bakal Calon Kepala Desa sebagaim ana d im aksud  dalam  D iktum
K esatu, an  ta r a  lain:

1. Nama : .................................
T em pat/T anggal Lahir : .................................
Pendid ikan  : ..................................
P ekeijaan  : .................................
A lam at : .................................

2. Nam a : .................................
T em pat/T anggal Lahir : .................................
Pendidikan : .................................
Pekerjaan : .................................
A lam at : .................................

3. Dst...

: B akal Calon Kepala D esa sebaga im ana  d im aksud  dalam  D iktum  
KESATU, se lan ju tn y a  d ap a t m engikuti ta h a p a n  selan ju tnya.

: K epu tusan  ini berlaku  sejak tanggal d ite tapkan , dengan  k e ten tu an
ap ab ila  d ikem udian  hari te rd ap a t kekeliruan  dalam  penetapannya  
a k a n  d ilak u k an  perba ikan  sebagaim ana m estinya.

D itetapkan  d i ............................
Pada tanggal, ......................... 20

Panitia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat Desa 
Ketua,

NAMA JELAS



KABUPATEN KARIM UN
Ja lan ....................................................................................................... .

Telepon/Faksimile:.....................................
Laman :..............................................

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA
DESA..............KECAMATAN.......

KEPUTUSAN PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 
DESA............................. KECAMATAN...................

NOMOR.......TAHUN 20....

TENTANG

PEMBENTUKAN SATUAN PERLINDUNGAN MASYARAKAT (SATLINMAS) TPS
PADA PEMILIHAN KEPALA DESA 

DI D E S A .................... KECAMATAN.................KABUPATEN KARIMUN

PANITIA PEMILIH AN KEPALA DESA 
DESA.............................

M enim bang

M engingat

a. bahw a sesua i k e te n tu a n  Pasal 62 P e ra tu ran  B upati K arim un 
Nomor 24 ta h u n  2022 T entang Pem ilihan, Pengangkatan , dan  
Pem berhen tian  Kepala Desa perlu  d iben tuk  S a tu an  
Perlindungan  M asyarakat (SATLINMAS);

b. bahw a b e rd a sa rk an  pertim bangan  sebagaim ana d im aksud  
dalam  h u ru f  a, perlu  m en e tap k an  K epu tusan  Panitia  
Pem ilihan Kepala Desa T ingkat Desa ten tang  Pem bentukan  
S a tu a n  Perlindungan M asyarakat (SATLINMAS) TPS di Desa
........................... K ecam atan .........................  K abupaten  Karim un
p ada  Pem ilihan Kepala D esa S eren tak  di K abupaten Karim un 
T ah u n  2 0 .....

1. U ndang-U ndang Nomor 53 T ahun  1999 T entang 
P em ben tukan  K abupaten  Pelalaw an, K abupaten  Rokan 
H ulu, K abupaten  Rokan Hilir, K abupaten  Siak, K abupaten 
K arim un, K abupaten  N atuna, K abupaten K uantan  Singingi 
dan  Kota B atam  (Lem baran Negara Republik Indonesia 
T ahun  1999 Nomor 181, T am bahan  Lem baran Negara 
R epublik Indonesia  Nomor 3902), yang telah  d iubah  
beberapa  kali te rak h ir dengan  U ndang-U ndang Nomor 34 
T ahun  2008 ten tan g  P e ru b ah an  Ketiga a ta s  U ndang-U ndang 
Nomor 53 T ahun  1999 ten tan g  P em ben tukan  K abupaten 
Pelalaw an, K abupaten  Rokan H ulu, K abupaten Rokan Hilir, 
K abupaten  Siak, K abupaten  K arim un, K abupaten N atuna, 
K abupaten  K uan tan  Singingi dan  Kota B atam  (Lem baran 
Negara R epublik Indonesia  T ahun  2008 Nomor 107, 
T am bahan  Lem baran Negara Republik Indonesia  Nomor 
4880);

2. U ndang-U ndang Nomor 6 T ah u n  2014 T entang Desa 
(Lem baran Negara R epublik Indonesia T ahun  2014 Nomor 7, 
T am bahan  Lem baran Negara Republik Indonesia  Nomor 
5495);



3. U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014 T entang 
P em erin tahan  D aerah (Lem baran Negara Republik Indonesia  
T ahun  2014 Nomor 244, T am bahan  le m b a ra n  Negara 
Republik Indonesia  Nomor 5587) sebagaim ana te lah  d iubah  
dengan  U ndang-U ndang Nomor 9 T ahun  2015 ten tan g  
P e ru b ah an  K edua A tas U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  
2014 ten tan g  P em erin tahan  D aerah (Lem baran Negara 
Republik Indonesia  T ahun  2015 Nomor 58, T am bahan  
Lem baran Negara R epublik Indonesia  Nomor 5679);

4. U ndang-U ndang Nomor 1 T ahun  2022 ten tan g  H ubungan  
K euangan a n ta ra  Pem erin tah  P usat dan  P em erin tahan  
D aerah (Lem baran Negara Republik Indonesia T ahun  2022 
Nomor 4, T am bahan  Lem baran Negara Republik Indonesia 
Nomor 6757);

5. P e ra tu ran  Pem erintah Republik Indonesia  Nomor 18 T ahun  
2016 ten tan g  Perangkat D aerah sebagaim ana telah  d iubah  
dengan P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 72 ta h u n  2019 
ten tan g  P e ru b ah an  A tas P era tu ran  Pem erintah Republik 
Indonesia  Nomor 18 T ah u n  2016 ten tan g  Perangkat D aerah 
(Lem baran Negara Republik Indonesia  T ah u n  2019 Nomor 
187, T am bahan  Lem baran Negara Republik Indonesia 
Nomor 6402);

6. P e ra tu ran  Menteri Dalarn Negeri Nomor 112 T ahun  2014 
ten tan g  Pem ilihan Kepala Desa sebagaim ana te lah  d iubah  
beberapa  kali te rak h ir dengan P era tu ran  M enteri Dalam 
Negeri Nomor 72 T ahun  2020 T entang P erubahan  Kedua 
A tas P e ra tu ran  M enteri Dalam  Negeri Nomor 1 12 T ahun
2014 ten tan g  Pem ilihan Kepala D esa (Berita Negara 
Republik Indonesia  T ahun  2020 Nomor 1409);

7. P e ra tu ran  M enteri Dalam  Negeri Republik Indonesia  Nomor 
82 T ahun  2015 ten tan g  Pengangkatan  dan  Pem berhentian  
Kepala Desa (Berita Negara Republik Indonesia  T ahun  2016 
Nomor 4) sebagaim ana telah d iu b ah  dengan P eratu ran  
M enteri Dalam  Negeri Nomor 66 T ahun  2017 ten tang  
P erubahan  A tas P e ra tu ran  M enteri Dalam  Negeri Nomor 82 
T ahun  2015 ten tan g  Pengangkatan  dan  Pem berhentian  
Kepala Desa (Berita Negara Republik Indonesia T ahun  2017 
Nomor 1222);

8. P e ra tu ran  D aerah K abupaten  K arim un Nomor 5 T ahun
2015 ten tan g  D esa (Lem baran D aerah K abupaten  Karim un 
T ahun  2015 Nomor 2);

9. P e ra tu ran  B upati K arim un Nomor 24 T ahun  2022 ten tang  
Pem ilihan, Pengangkatan , dan  Pem berhentian  Kepala Desa 
(Berita D aerah K abupaten  K arim un T ahun  2022 Nomor 24).



M E M U T U S K A N  :

M enetapkan

KESATU

KEDUA

KETIGA

KEEMPAT

KELIMA

PEMBENTUKAN SATUAN PERLINDUNGAN MASYARAKAT 
(SATLINMAS) TPS PADA PEMILIHAN KEPALA DESA DI DESA 
.................... KECAMATAN.................KABUPATEN KARIMUN

M em bentuk S a tu an  Perlindungan M asyarakat (SATLINMAS) TPS 
pada Pem ilihan Kepala Desa di
D esa .......................K ecam atan ...........................  Kabu paten  K arim un
sebagaim ana  te rseb u t dalam  L am piran K epu tusan  ini.

S a tu a n  Perlindungan M asyarakat (SATLINMAS) TPS
sebagaim ana  D iktum  K esatu m em punyai tugas:

a. M enjaga k e ten tram an , ke te rtiban  dan  k eam an an  di lokasi 
TPS sa a t berlangsungnya  Pem ilihan Kepala Desa;

b. M elaksanakan  tugas lain  yang d itugaskan  oleh Panitia 
Pem ilihan.

S a tu a n  Perlindungan M asyarakat (SATLINMAS) TPS
sebagaim ana  D iktum  K esatu m em punyai w ew enang tidak  
m em ihak kepada sa lah  sa tu  Calon Kepala Desa.

Segala b iaya yang  tim bul ak iba t d ite tapkannya  k e p u tu sa n  ini 
d ib eb an k an  p a d a ...............................................................................

K epu tusan  ini berlaku  sejak tanggal d ite tapkan , u n tu k  dapat 
d ipergunakan  sebagaim ana m estinya.

D itetapkan d i ............................
Pada ta n g g a l .........................  20...

Panitia Pemilihan Kepala Desa
Ketua,



LAM PI RAN
KEPUTUSAN PANITIA PEMILIHAN KEPALA
DESA DESA .............................  KECAMATAN
.....................  KABUPATEN KARIMUN
NOM OR......  TAHUN 20...
TENTANG 3ATUAN PERLINDUNGAN 
MASYARAKAT (SATLINMAS) TPS PADA 
PEMILIHAN KEPALA DESA
DI DESA ....................  KECAMATAN
................ KABU PATEN KARIMUN

DAFTAR SATUAN PERLINDUNGAN MASYARAKAT (SATLINMAS) TPS

NO TPS NAMA KET
1 2 3 4

1 o i

2 02

dst

Panitia Pemilihan Kepala Desa
Ketua,



KABUPATEN KAR1MUN
Ja lan ...........................................................................

Telepon/Faksimile:.....................................
Laman : .....................................................

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA
DESA..............KECAMATAN.......

KEPUTUSAN PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA
D E S A .............................  KECAMATAN ...................

NOMOR .......TAHUN 20....

TENTANG

PENETAPAN KELOMPOK PENYELENGGARA 
PEMUNGUTAN SUARA (KPPS) PADA PEMILIHAN KEPALA DESA 

DI D E S A ....................  KECAMATAN ................ KABUPATEN KARIMUN

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 
DESA.............................

M enim bang : a. bahw a sesua i k e ten tu an  Pasal 18 ay a t (2) P era tu ran  Bupati
K arim un Nomor 24 T ahun  2022 T entang  Pem ilihan, 
P engangkatan , d an  Pem berhentian  Kepala Desa, perlu 
d ib en tu k  Kelompok Penyelenggara Pem ungutan  Suara;

b. bahw a b e rd asa rk an  pertim bangan  sebagaim ana d im aksud 
dalam  h u ru f  a, perlu m enetapkan  K epu tusan  Panitia 
Pem ilihan Kepala Desa Tingkat Desa ten tang  P enetapan  
Kelompok Penyelenggara P em ungu tan  S u ara  di Desa
.............................. K ecam atan ....................... K abupaten  Karim un
p ada  Pem ilihan Kepala Desa S eren tak  di K abupaten  K arim un 
T ahun  2022.

M engingat
1. U ndang-U ndang Nomor 53 T ahun  1999 T entang 

P em bentukan  K abupaten  Pelalaw an, K abupaten Rokan 
H ulu, K abupaten  Rokan Hilir, K abupaten Siak, K abupaten 
K arim un, K abupaten  N atuna, K abupaten K uantan  Singingi 
dan  Kota B atam  (Lem baran Negara Republik Indonesia 
T ahun  1999 Nomor 181, T am bahan  Lem baran Negara 
Republik Indonesia  Nomor 3902), yang telah  d iubah  
beberapa kali te rak h ir dengan U ndang-U ndang Nomor 34 
T ahun  2008 ten tan g  P erubahan  Ketiga a ta s  U ndang-U ndang 
Nomor 53 T ahun  1999 ten tan g  Pem bentukan  K abupaten 
Pelalaw an, K abupaten  Rokan Hulu, K abupaten Rokan Hilir, 
K abupaten  Siak, K abupaten  K arim un, K abupaten N atuna, 
K abupaten K uan tan  Singingi dan  Kota B atam  (Lem baran 
Negara R epublik Indonesia  T ahun  2008 Nomor 107, 
T am bahan  Lem baran Negara Republik Indonesia  Nomor 
4880);

2. U ndang-U ndang Nomor 6 T ahun  2014 T entang Desa 
(Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2014 Nomor 7, 
T am bahan  L em baran Negara Republik Indonesia  Nomor 
5495);



3. U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014 T entang 
Pem erin tahan  D aerah  (Lem baran Negara Republik Indonesia 
T ahun  2014 Nomor 244, T am bahan  Lem baran Negara 
Republik Indonesia  Nomor 5587) sebagaim ana telah d iubah  
dengan  U ndang-U ndang Nomor 9 T ahun  2015 ten tan g  
P e ru b ah an  K edua Atas U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  
2014 ten tan g  Pem erin tahan  D aerah (Lem baran Negara 
Republik Indonesia  T ahun  2015 Nomor 58, T am bahan  
Lem baran Negara R epublik Indonesia  Nomor 5679);

4. U ndang-U ndang Nomor 1 T ahun  2022 ten tang  H ubungan 
K euangan a n ta ra  Pem erintah Pusat dan  Pem erin tahan  
D aerah (Lem baran Negara Republik Indonesia T ahun  2022 
Nomor 4, T am bahan  Lem baran Negara Republik Indonesia 
Nomor 6757);

5. P era tu ran  Pem erintah R epublik Indonesia Nomor 18 T ahun  
2016 ten tan g  Perangkat D aerah sebagaim ana telah d iubah  
dengan P era tu tan  Pem erintah Nomor 72 ta h u n  2019 ten tang  
P erubahan  Atas P era tu ran  Pem erintah Republik Indonesia 
Nomor 18 T ah u n  2016 ten tan g  Perangkat D aerah (Lembaran 
Negara Republik Indonesia T ahun  2019 Nomor 187, 
T am bahan  Lem baran Negara Republik Indonesia  Nomor 
6402);

6. P e ra tu ran  M enteri Dalarn Negeri Nomor 112 T ahun  2014 
ten tang  Pem ilihan Kepala Desa sebagaim ana telah  diubah 
beberapa kali te rak h ir dengan P era tu ran  Menteri Dalam 
Negeri Nomor 72 T ahun 2020 ten tan g  P erubahan  Kedua 
Atas P e ra tu ran  Menteri Dalam  Negeri Nomor 1 12 T ahun
2014 ten tan g  Pem ilihan Kepala Desa (Berita Negara 
Republik Indonesia  T ahun  2020 Nomor 1409);

7. P era tu ran  M enteri Dalam  Negeri Nomor 82 T ahun  2015 
ten tan g  Pengangkatan  d an  Pem berhentian  Kepala Desa 
(Berita Negara Republik Indonesia  T ahun  2016 Nomor 4) 
sebagaim ana telah d iubah  dengan P eratu ran  Menteri Dalam 
Negeri Nomor 66 T ahun  2017 ten tan g  P erubahan  Atas 
P era tu ran  M enteri Dalam  Negeri Nomor 82 T ahun  2015 
ten tan g  Pengangkatan  d an  Pem berhentian  Kepala Desa 
(Berita Negara Republik Indonesia  T ahun  2017 Nomor 
1 2 2 2 ) ;

8. P era tu ran  D aerah K abupaten  K arim un Nomor 5 T ahun
2015 ten tan g  D esa (Lem baran D aerah K abupaten  Karim un 
T ahun  2015 Nomor 2);

9. P era tu ran  B upati Karim un Nomor 24 T ahun  2022 ten tang  
Pem ilihan, Pengangkatan , dan  Pem berhentian  Kepala Desa 
(Berita D aerah K abupaten K arim un T ahun  2022 Nomor 24).



M E M U T U S K A N  :

M enetapkan

KESATU

KEDUA

KETIGA

KEEMPAT

KEL1MA

KEPUTUSAN PANITIA PEMILIHAN TENTANG PENETAPAN 
KELOMPOK PENYELENGGARA PEMUNGUTAN SUARA (KPPS) 
PADA PEMILIHAN KEPALA DESA SERENTAK DI DESA
....................  DESA................. KECAMATAN .......  KABUPATEN
KARIMUN.

M enetapkan Kelompok Penyelenggara P em ungu tan  S u a ra  (KPPS)
p ada  Pem ilihan Kepala D esa S eren tak  di Desa .......................
K ecam atan ........................... K abupaten  K arim un sebagaim ana
te rcan tu m  dalam  L am piran K epu tusan  ini.

Kelompok Penyelenggara P em ungutan  S u ara  (KPPS) 
sebagaim ana  d ik tum  KESATU m em punyai tugas:

a. m em fasilitasi penyediaan  p era la tan , perlengkapan dan  
TPS;

b. m end istribusikan  su ra t u n d an g an  pem u n g u tan  suara ;
c. m elak san ak an  pem ungu tan  dan  pengh itungan  su a ra  di

TPS;
d. m en indak lan ju ti dengan  segera tem uan  dan  laporan  yang 

d isam paikan  oleh saksi calon kepala desa  dan  m asyaraka t 
p ada  hari pem u n g u tan  suara;

e. m em buat berita  acara  pem ungu tan  dan  pengh itungan  
su ara ;

f. m enjaga k eam an an  dan  k e u tu h a n  ko tak  su a ra  pada  sa a t 
p em u n g u tan  su a ra  d an  p ad a  saa t pengh itungan  su a ra  
se rta  se lan ju tnya  kotak  su a ra  disegel;

g. m enyerahkan  hasil pengh itungan  su a ra  kepada  Panitia 
Pem ilihan Kepala D esa T ingkat Desa;

h. m enyerahkan  ko tak  su a ra  yang berisi su ra t  su a ra  kepada  
Panitia Pem ilihan; dan

i. m elak san ak an  tu g as  lainnya yang d iperin tahkan  oleh 
Panitia Pem ilihan Kepala Desa T ingkat Desa yang 
berka itan  dengan penvelenggaraan pem ungu tan  dan  
pengh itungan  suara .

Kelompok Penyelenggara P em ungutan  S u a ra  (KPPS) 
sebaga im ana  d ik tum  KESATU m em punyai kew ajiban tidak  
m em ihak  kepada sa lah  sa tu  Calon Kepala Desa

Segala biaya yang tim bul ak ib a t d ite tap k an n y a  k ep u tu san  ini 
d ibebankan  pada  Anggaran P en d ap atan  dan  Belanja Desa T ahun

K epu tusan  ini m ulai berlaku  sejak tanggal d ite tapkan  dengan 
k e te n tu an  apab ila  d ikem udian  hari te rd ap a t kekeliruan  dalam  
p en erap an n y a  a k an  d ilakukan  perbaikan  sebagaim ana 
m estinya.

D itetapkan d i ............................
Pada tanggal , ......................... 20

Panitia Pem ilihan Kepala Desa 
Ketua,



LAM PI RAN:
KEPUTUSAN PANITIA PEMILIHAN KEPALA
DESA DESA .............................  KECAMATAN
.....................  KABUPATEN KARIMUN
NOM OR......... TAHUN 20...
TENTANG PEMBENTUKAN KELOMPOK 
PENYELENGGARA PEMUNGUTAN SUARA 
(KPPS) PADA PEMILIHAN KEPALA DESA
DI DESA ....................  KECAMATAN ................
KABUPATEN KARIMUN

SUSUNAN PETUGAS KPPS

NO TPS i NAMA JABATAN KET
1 2  1 . . 3 4 5
I 01 Ketua

— Wakil Ketua
Anggota

|_ . Anggota
Anggota

2 02 Ketua
Wakil Ketua

Anggota
Anggota
Anggota

d st

P^nitia Pem ilihan Kepala Desa Tingkat Desa 
Ketua,



PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA 
DESA.....................

KECAMATAN ............................. KABUPATEN KARIMUN
J a la n .................................................... .

KEPUTUSAN PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA 
D E S A .............................  KECAMATAN ...................

NOM OR.......TAHUN 2022

TENTANG

PENETAPAN CALON KEPALA DESA 
PADA PEMILIHAN KEPALA DESA

D1 D E S A ....................  KECAMATAN ................
KABUPATEN KARIMUN

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA 
D E S A .............................

M enim bang : a. bahvva u n tu k  m elaksanakan  k e ten tu an  Pasal 43
P era tu ran  B upati Noinor 24 T ahun  2022 ten tang  
Pem ilihan, P engangkatan  dan  Pem berhentian  Kepala 
Desa, b e rd asa rk an  hasil penyaringan, Bakal Calon 
d ite tapkan  sebagai Calon Kepala Desa ;

b. bahw a b e rd asa rk an  pertim bangan  sebagaim ana 
d irnaksud  dalam  h u ru f  a  di a ta s  perlu  m enetapkan  
K epu tusan  Panitia  Pem ilihan Kepala Desa T ingkat Desa 
ten tan g  P enetapan  Calon Kepala Desa.

M engingat : 1. U ndang-U ndang Nomor 53 T ahun  1999 T entang
P em bentukan  K abupaten  Pelalaw an, K abupaten Rokan 
Hulu, K abupaten  Rokan Hilir, K abupaten Siak, 
K abupaten  K arim un, K abupaten N atuna, K abupaten 
K uan tan  Singingi d an  Kota B atam  (Lem baran Negara 
Republik Indonesia  T ahun  1999 Nomor 181, T am bahan  
Lem baran Negara R epublik Indonesia  Nomor 3902), yang 
telah d iu b ah  beberapa kali te rak h ir dengan Undang- 
U ndang Nomor 34 T ahun  2008 ten tang  P erubahan  
Ketiga Atas U ndang-U ndang Nomor 53 T ahun  1999 
ten tan g  P em bentukan  K abupaten Pelalaw an, K abupaten 
Rokan H ulu, K abupaten  Rokan Hilir, K abupaten  Siak. 
K abupaten  K arim un, K abupaten N atuna, K abupaten 
K uan tan  Singingi dan  Kota Batam  (Lem baran Negara 
Republik Indonesia  T ahun  2008 Nomor 107, T am bahan  
L em baran  Negara Republik Indonesia  Nomor 4880);

2. U ndang-U ndang Nomor 6 T ahun  2014 T entang Desa 
(Lem baran Negara Republik Indonesia T ahun  2014 
Nomor 7, T am bahan  Lem baran Negara Republik 
Indonesia  Nomor 5495);



3. U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014 T entang
Pem erin tahan  D aerah (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ahun  2014 Nomor 244, T am bahan  Lem baran 
Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaim ana 
telah  d iu b ah  dengan  U ndang-U ndang Nomor 9 T ahun 
2015 ten tan g  P erubahan  K edua Atas U ndang-U ndang 
Nomor 23 T ahun  2014 ten tan g  P em erin tahan  D aerah 
(Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2015 
Nomor 58, T am bahan  L em baran Negara Republik 
Indonesia  Nomor 5679);

4. U ndang-U ndang Nomor 1 T ahun  2022 ten tang
H ubungan  K euangan an ta ra  Pem erintah P u sa t dan 
P em erin tahan  D aerah (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ahun  2022 Nomor 4, T am bahan  Lem baran 
Negara R epublik Indonesia  Nomor 6757);

5. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 18 T ahun  2016 ten tang  
Perangkat D aerah  (Lem baran Negara Republik Indonesia 
T ahun  2016 Nomor 114, T am bahan  Lem baran Negara 
Republik Indonesia  Nomor 5887) sebagaim ana telah 
d iu b ah  dengan  P era tu ran  Pem erintah Nomor 72 T ahun 
2019 ten tan g  P erubahan  A tas P era tu ran  Pem erintah 
Nomor 18 T ahun  2016 ten tan g  Perangkat Daerah 
(Lem baran Negara R epublik Indonesia  T ahun  2019 
Nomor 187, T am bahan  Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ah u n  2019 Nomor 6402);

6. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 17 T ahun  2018 ten tang  
K ecam atan (Lem baran Negara Republik Indonesia T ahun 
2018 Nomor 73, T am bahan  Lem baran Negara Republik 
Indonesia  Nomor 6206);

7. P e ra tu ran  M enteri Dalam  Negeri Nomor 112 T ahun  2014 
ten tan g  Pem ilihan Kepala D esa sebagaim ana telah 
d iu b ah  beberapa  kali te rak h ir dengan P e ra tu ran  Menteri 
Dalam  Negeri Nomor 72 T ahun  2020 ten tan g  P erubahan  
kedua  A tas P e ra tu ran  Menteri Dalam  Negeri Nomor 112 
T ahun  2014 ten tan g  Pem ilihan Kepala Desa (Berita 
Negara R epublik Indonesia T ahun  2020 Nomor 1409);

8. P era tu ran  M enteri Dalam  Negeri Republik Indonesia 
Nomor 82 T ahun  2015 ten tan g  Pengangkatan  dan 
P em berhen tian  Kepala D esa (Berita Negara Republik 
Indonesia  T ahun  2016 Nomor 4) sebagaim ana telah 
d iu b ah  dengan  P e ra tu ran  M enteri Dalam  Negeri Nomor 
66 T ahun  2017 ten tan g  P erubahan  Atas P eratu ran  
Menteri D alam  Negeri Nomor 82 T ahun  2015 ten tang  
Pengangkatan  dan  Pem berhentian  Kepala Desa (Berita 
Negara R epublik Indonesia T ahun  2017 Nomor 1222);

9. P era tu ran  D aerah  K abupaten  K arim un Nomor 5 T ahun 
2015 ten tan g  Desa (Lem baran D aerah K abupaten 
K arim unT ahun  2015 Nomor 2);



M enetapkan

KESATU

KEDUA

KETIGA

KEEMPAT

10. P e ra tu ran  B upati K anm un Nomor 24 T ahun  2022 
ten tan g  Pernilihan, Pengangkatan  dan  Pem berhentian  
Kepala D esa (Berita D aerah K abupaten  K arim un T ahun 
2022 Nomor 24).

MEMUTUSKAN :

KEPUTUSAN PANITIA PEMIL1HAN KEPALA DESA TINGKAT 
DESA TENTANG PENETAPAN CALON KEPALA DESA PADA
PEMILIHAN KEPALA DESA DI DESA ........  KECAMATAN .......
KABUPATEN KARIMUN.

M enetapkan Calon Kepala D esa  p ada  Pernilihan Kepala Desa 
di D e s a .........  K ecam atan ........  K abupaten  Karim un.

Calon Kepala D esa sebagaim ana d im aksud  dalarn Diktum 
K esatu, a n ta ra  lain:

1. Nama : ..................................
T em pat/T anggal Lahir : ..................................
Pendidikan : .................................
Pekerjaan : .................................
A lam at : .................................

2. Dst...

Calon Kepala D esa sebagaim ana d im aksud  dalam  Diktum 
KESATU, be rh ak  dipilih dalam  Pernilihan Kepala Desa.

K epu tusan  ini berlaku  sejak tanggal d ite tapkan , dengan 
k e te n tu an  apab ila  d ikem udian  hari te rd ap a t kekeliruan  
dalam  p en e tap an n y a  ak an  d ilakukan  perbaikan  
sebagaim ana  m estinva.

D itetapkan  d i ............................
Pada ta n g g a l .........................  20

Panitia  Pernilihan Kepala Desa T ingkat Desa 
Ketua,

NAMA JELAS



PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA
DESA.......................... KECAMATAN ..............................

KABUPATEN KARIMUN
Jalan.....................

PENGUMUMAN 
GALON KEPALA DESA

Nom or:....... /Pan. Pilkades/...

Berdasarkan hasil penyaringan yang dilaksanakan oleh Panitia Pemilihan Kepala
Desa Tingkat Desa mulai tanggal .....................  sampai dengan tanggal ....................,
diumum kan sebagai berikut:
1. Bakal Galon Kepala Desa mendaftar sebanyak.......  (.....) orang;
2. Bakal Galon yang memenuhi persyaratan sebanyak......  (...... ) orang;
3. Bakal Galon yang tidak memenuhi persyaratan sebanyak .......  (...... ) orang.

Adapun Bakal Calon Kepala Desa yang memenuhi persyaratan dan ditetapkan sebagai
Galon Kepala Desa adalah sebagai berikut:

1. Nam a : .............................................................................................
Tempat, Tanggal lahir : .....................................................................................
P endid ikan  : ............................................................................................
P ekeijaan  : ............................................................................................
Ala mat : .....................................................................................

2. Nama : .....................................................................................
Tem pat, Tanggal lah ir : ............................................................................................
P endid ikan  : ............................................................................................
P ekeijaan  : ............................................................................................
Ala mat : ......................................................................................

3 .......... dst

Panitia Pemilihan Kepala Desa Tingkat Desa sesuai tahapan yang telah ditentukan,
akan segera melaporkan hasil penyaringan ini kepada BPD untuk diketahui.

Demikian pengumuman ini disampaikan untuk diketahui.

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA

Ketua,

tanda tangan dan stempel

NAMA JELAS



PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA
D E S A .......................  KECAMATAN ...............................

KABUPATEN KARIMUN
J a l a n ....................................................... .

Nomor : ...... /Pan.Pilkades/ ...... Kepada:
Sifat : Segera Yth. 1. Sdr. Calon Kepala D esa .................
Lampiran : - 2. Sdr. Panitia Pemilihan Kepala
Hal : UNDANGAN Desa

3. dst....

di-
Tempat

Mengharap dengan hormat a tas kehadiran Saudara/i pada:

Hari : ...........

Tanggal : ...........

Waktu : P u k u l......

Tempat : ...........

Acara : Rapat Pengundian Nomor Urut.

Demikian untuk dimaklumi dan atas kehadirannya kami 
ucapkan terima kasih.

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA

Ketua,

tanda tangan dan stempel

NAM A JELAS

T em busan, disampaikan kepada:
Yth. C am a t.................... selaku Ketua Panitia Pilkades Tingkat Kecamatan.



PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA 
D E S A .......................

KECAMATAN ...............................  KABUPATEN KARIMUN
J a l a n ....................................................... .

BERITA ACARA
PENGUNDIAN NOMOR URUT CALON KEPALA DESA

Nomor: ....... /  Pan.Pilkades/.........

Pada hari ini, ........... tanggal ...................  bu lan  ................... T ahun
................... , Kami yang b e rtan d a  tangan  dibaw ah ini:

1. N a m a  : ........................................................
Calon Kepala Desa Nomor U ru t : . . . ............
S e lan ju tnya  bertindak  u n tu k  diri sendiri d an  a ta s  n am a  p a ra  pend u k u n g
say a;

2. N a m a  : ........................................................
Calon Kepala Desa Nomor U ru t : ................
S e lan ju tnya  b ertin d ak  u n tu k  diri sendiri d an  a ta s  nam a p ara  pend u k u n g

sav a;

3 .  N a m a  : .............................................................................

Calon Kepala Desa Nomor U rut : ...............d ts.
S e lan ju tnya  bertindak  u n tu k  diri send iri dan  a ta s  n am a  p ara  pendukung
say a;

4.  N a m a  : .. .......................................................................

Ja b a ta n  : Ketua Panitia  Pemilihan Kepala Desa

S elan ju tnya  b ertin d ak  u n tu k  diri sendiri dan  a ta s  n am a  anggota Panitia 
Pem ilihan Kepala D esa T ingkat Desa;

D engan d isak sik an  oleh C am at ............................  d an  anggota pan itia  pem ilihan
kepala  desa  tingkat kecam atan  ......................., K etua BPD Desa ............................,
b e rsam a-sam a m enyatakan  bahwa:
a. Kami ( .................................., ......................... , ...................................... )***

1. M enjam in p e lak san aan  Pem ilihan Kepala D esa berjalan lancar, tertib, 
am an  dan  nyam an.

2. Akan m en jun jung  tinggi azas; Langsung, Um um , Bebas, R ahasia , Ju ju r , 
Adil dan  tidak  a k an  terjad i kecu rangan  karena  karrii telah  diberi 
kesem patan  se lu as-lu asn y a  oleh Panitia  Pem ilihan Kepala Desa T ingkat 
Desa u n tu k  berperan  ak tif dan  terlibat langsung  pada setiap  tah ap  
keg iatan  Pem ilihan Kepala Desa.

3. S iap m engendalikan  p ara  p en d u k u n g  dan  bersed ia  u n tu k  diam bil
tin d ak an  oleh p ihak  yang  berw ajib apab ila  terjadi gangguan dalam  
p e lak san aan  Pem ilihan Kepala D e s a .........................

b. Kami (Ketua d an  p ara  anggota  Panitia  Pem ilihan Kepala Desa T ingkat Desa):
1. B enar-benar siap m elak san ak an  tugas secara  m andiri dan  tidak  m em ihak

serta  m enjam in Pem ilihan Kepala D esa ....................... berjalan lancar,
tertib , am an  dan  nyam an.

2. Siap m en g u n d u rk an  diri apan ila  d iketahu i m em ihak alah sa tu  Calon 
Kepala Desa.

c. dan se teru sn ya  m enyesua ikan  dengan kesep a ka ta n  la innya .......



D em ikian s u ra t  pe rnya taan  bersam a ini d ib u a t tan p a  p ak sa  dari p ihak  
m an ap u n , apab ila  d ikem udian  hari tem y a ta  tidak  sesua i dengan pernyataan  
ini, kam i siap  bersed ia  diberi tin d ak an  sesua i dengan  p e ra tu ran  perundang- 
u n d an g an  yang berlaku.

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA T1NGKAT DESA

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 
TINGKAT DESA

NO NAMA JABATAN
TAN DA 

TANGAN
1. Ketua
2. Anggota
3. Anggota
4.
5.
6 .

7.
8.
9.

CALON

NO NAMA
TANDA

TANGAN
1.

r 2 .
3.
4.
5.

K etua BPD Desa

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT KECAMATAN

CAMAT KAPOLSEK DAN RAMIL.



PANITIA PEMILIHAN KEPALA D ESA  TINGKAT DESA  
D E S A ................ ........

KECAMATAN ..................................  KABUPATEN KARIMUN
J a la n .................................................... .

KEPUTUSAN PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA 
D E S A .............................  KECAMATAN ...................

NOM OR.......TAHUN 2022

TENTANG

PENETAPAN NOMOR URUT CALON KEPALA DESA 
PADA PEMILIHAN KEPALA DESA

DI D E S A ....................  KECAMATAN ................
KABUPATEN KARIMUN

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA 
D E S A .............................

M enim bang : a. bahw a u n tu k  m elak san ak an  k e ten tu an  Pasal 43
P e ra tu ran  B upati Nomor 24 T ahun  2022 ten tang  
Pem ilihan, Pengangkatan  dan  Pem berhentian  Kepala 
D esa d an  b e rd asa rk an  Berita Acara Pengundian  Nomor 
U ru t Galon Kepala Desa p ada  Pem ilihan Kepala Desa
S eren tak  di D esa .................  K ecam atan ...........................
T ahun  20 .... ;

b. bahw a b e rd asa rk an  pertim bangan  sebagaim ana 
d im aksud  dalam  h u ru f  a, perlu  m enetapkan  K eputusan  
Pan tia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat Desa ten tang  
P enetapan  Nomor U ru t Galon Kepala D esa di Desa
............  K ecam atan ........... K abupaten  K arim un T ahun
20....

M engingat : 1. U ndang-U ndang Nomor 53 T ahun  1999 T entang
P em ben tukan  K abupaten  Pelalaw an, K abupaten  Rokan 
H ulu, K abupaten  Rokan Hilir, K abupaten  Siak. 
K abupaten  K arim un, K abupaten N atuna, K abupaten 
K uan tan  Singingi d an  Kota Batam  (Lem baran Negara 
Republik Indonesia  T ah u n  1999 Nomor 181, T am bahan  
L em baran Negara Republik Indonesia  Nomor 3902), yang 
telah  d iu b ah  beberapa kali te rak h ir dengan Undang- 
U ndang Nomor 34 T ahun  2008 ten tan g  Perubahan  
Ketiga A tas U ndang-U ndang Nomor 53 T ahun  1999 
ten tan g  Pem ben tukan  K abupaten  Pelalaw an, K abupaten 
Rokan H ulu, K abupaten  Rokan Hilir, K abupaten  Siak. 
K abupaten  K arim un, K abupaten N atuna, K abupaten 
K uan tan  Singingi d an  Kota Batam  (Lem baran Negara 
R epublik Indonesia  T ah u n  2008 Nomor 107, T am bahan 
L em baran Negara Republik Indonesia  Nomor 4880);

2. U ndang-U ndang Nomor 6 T ahun  2014 T entang D esa 
(Lem baran Negara R epublik Indonesia  T ahun  2014 
Nomor 7, T am bahan  Lem baran Negara Republik 
Indonesia  Nomor 5495);



3. U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014 Ten tang
P em erin tahan  D aerah (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ahun  2014 Nomor 244, T am bahan  Lem baran 
Negara R epublik Indonesia  Nomor 5587) sebagaim ana 
telah  d iu b ah  dengan  U ndang-U ndang Nomor 9 T ahun  
2015 ten tan g  P erubahan  K edua A tas U ndang-U ndang 
Nomor 23 T ahun  2014 ten tan g  P em erin tahan  D aerah 
(Lem baran Negara Republik Indonesia  T ah u n  2015 
Nomor 58, T am bahan  Lem baran Negara Republik 
Indonesia  Nomor 5679);

4. U ndang-U ndang Nomor 1 T ahun  2022 ten tang
H ubungan  K euangan a n ta ra  Pem erintah P u sa t dan 
P em erin tahan  D aerah  (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ah u n  2022 Nomor 4, T am bahan  Lem baran 
Negara Republik Indonesia  Nomor 6757);

5. P e ra tu ra n  Pem erin tah  Nomor 18 T ahun  2016 ten tang  
Perangkat. D aerah  (Lem baran Negara Republik Indonesia 
T ahun  2016 Nomor 114, T am bahan  L em baran Negara 
R epublik Indonesia  Nomor 5887) sebagaim ana telah 
d iu b ah  dengan  P e ra tu ran  Pem erintah Nomor 72 T ahun  
2019 ten tan g  P erubahan  A tas P era tu ran  Pem erintah 
Nomor 18 T ahun  2016 ten tan g  Perangkat D aerah 
(Lem baran Negara R epublik Indonesia  T ahun  2019 
Nomor 187, T am bahan  Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ah u n  2019 Nomor 6402);

6. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 17 T ahun  2018 ten tang  
K ecam atan (Lem baran Negara R epublik Indonesia  T ahun  
2018 Nomor 73, T am bahan  L em baran Negara Republik 
Indonesia  Nomor 6206);

7. P e ra tu ran  M enteri Dalam  Negeri Nomor 112 T ahun  2014 
ten tan g  Pem ilihan Kepala Desa sebagaim ana telah 
d iu b ah  beberapa  kali te rak h ir dengan  P era tu ran  Menteri 
D alam  Negeri Nomor 72 T ah u n  2020 ten tan g  P erubahan  
ked u a  Atas P e ra tu ran  M enteri Dalam  Negeri Nomor 112 
T ahun  2014 ten tan g  Pem ilihan Kepala Desa (Berita 
Negara R epublik Indonesia T ahun  2020 Nomor 1409);

8. P e ra tu ran  M enteri D alam  Negeri Republik Indonesia 
Nomor 82 T ahun  2015 ten tan g  Pengangkatan  dan 
P em berhen tian  Kepala D esa (Berita Negara Republik 
Indonesia  T ah u n  2016 Nomor 4) sebagaim ana telah 
d iu b ah  dengan  P e ra tu ran  M enteri Dalam  Negeri Nomor 
66 T ahun  2017 ten tan g  P erubahan  A tas P era tu ran  
M enteri D alam  Negeri Nomor 82 T ahun  2015 ten tang  
P engangkatan  dan  Pem berhentian  Kepala Desa (Berita 
Negara R epublik Indonesia  T ah u n  2017 Nomor 1222) ;

9. P e ra tu ran  D aerah K abupaten  K arim un Nomor 5 T ahun  
2015 ten tan g  Desa (Lem baran D aerah K abupaten 
K arim unT ahun 2015 Nomor 2);



M enetapkan

KESATU

KEDUA

KET1GA

KEEMPAT

lO .P e ra tu ra n  B upati K arim un Nomor 24 T ah u n  2022 
ten tan g  Pem ilihan, Perigangkatan dan  Pem berhentian  
Kepala D esa (Berita D aerah K abupaten  K arim un T ahun  
2022 Nomor 24).

MEMUTUSKAN :

KEPUTUSAN PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT 
DESA TENTANG PENETAPAN NOMOR URUT CALON 
KEPALA DESA PADA PEMILIHAN KEPALA DESA DI DESA 
........  KECAMATAN ....... KABUPATEN KARIMUN TAHUN 20.. .

M enetapkan Nomor U ru t Calon Kepala Desa p ada  Pem ilihan
Kepala D esa di D esa .........  K ecam atan ........  K abupaten
K arim un T ahun  20... .

Nomor Calon Kepala Desa sebagaim ana d im aksud  dalam  
D iktum  K esatu, a n ta ra  lain:

1. Nam a : .................................
T em pat/T anggal Lahir : .................................
Pendidikan : .................................
Pekerjaan  : .................................
A lam at : .................................
N om orUrut : .................................

2. Dst :

Nomor U ru t Calon Kepala D esa sebagaim ana d im aksud 
dalam  D iktum  KESATU, d igunakan  sebagai ta n d a  baik di 
S u ra t S u a ra  m au p u n  p ada  sa a t Kam panye se rta  tah ap an  
se lan ju tnya.

K epu tusan  ini berlaku sejak  tanggal d ite tapkan , dengan 
k e te n tu a n  apab ila  d ikem udian  h ari te rd ap a t kekeliruan 
dalam  p en e tap an n v a  ak an  d ilakukan  perbaikan  
sebagaim ana  m estinya.

D itetapkan  di ............................
Pada ta n g g a l .........................  20

Panitia Pem ilihan Kepala D esa T ingkat Desa 
K etua,

NAMA JE L A S



PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA
D E S A .......................  KECAMATAN ...............................

KABUPATEN KARIMUN
J a la n .................................................... .

PENGUMUMAN
NOMOR URUT CALON KEPALA DESA

Nomor: ........ /P a n .P ilk a d e s /..........

B erd asa rk an  hasil R apat P engund ian  Nomor U ru t Calon Kepala D esa pada
tanggal .......................  bertem pat di ......................, m aka bersam a ini d ium um kan  kepada
se lu ru h  m asy a rak a t D e s a ................................  u n tu k  diketahui.:

Calon Kepala Desa yang berhak  dipilih ad a lah  sebanyak  .....................  o rang  dengan
Nomor U rut sebagai beiikut:

1. Nam a : .............................................................................................
Tem pat, Tanggal lahir : .............................................................................................
Pendidikan T erakh ir : .............................................................................................
P ekeijaan  : .............................................................................................
Alamat : .............................................................................................
Nomor U rut : ............................................................................................

2. Nama : .....................................................................................
Tem pat, Tanggal lahir : ............................................................................................
P endid ikan  : .............................................................................................
Pekeijaan : .....................................................................................
Alamat : ........................... .................................................................
Nomor U rut : .............................................................................................

3 ........... dst

Panitia  Pem ilihan K epala D esa T ingkat Desa sesu a i tah ap an  yang telah d iten tu k an , 
ak an  m e lak san ak an  p em u n g u tan  su a ra  pada ta n g g a l.............................

D em ikian p en gum um an  ini d ib u a t, se lan ju tnya  u n tu k  m enjadikan m aklum .

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA

Ketua,

t a n d a  t a n g a n  d a n  s te m p e l

NAMA JELAS



BERITA ACARA 
KESEPAKATAN BERSAMA 

ANTARA PANXTIA DENGAN CALON KEPALA DESA

Pada h a ri ini, ........... tanggaJ ................... bu lan  ...................  T ahun
................... , Kami yang b e rta n d a  tan g an  dibaw ah ini:

1. N a  m a
Calon Kepala Desa Nomor U rut 
S e lan ju tnya  bertindak  u n tu k  diri
say a;

2. N a m a
Calon Kepala Desa Nomor U rut 
S e lan ju tnya  bertindak  u n tu k  diri

say a;

3. N a m a
Calon Kepala Desa Nomor U rut 
S e lan ju tnya  bertindak  u n tu k  diri
say a;

4. N a  m a 
J a b a ta n

sendiri dan  a ta s  nam a p a ra  pen d u k u n g

sendiri dan  a ta s  nam a p a ra  pendukung

: ................ dts.
sendiri dan  a ta s  n am a  p ara  pendukung

K etua Panitia  Pem ilihan Kepala Desa

S e lan ju tnya  bertindak  u n tu k  diri sendiri dan  a ta s  nam a anggota  Panitia 
Pem ilihan Kepala D esa T ingkat Desa;

Dengan d isak sik an  oleh C am at ............................  d an  anggota pan itia  pem ilihan
kepala desa  tingkat kecam atan  ......................., K etua BPD Desa ........................... ,
b e rsam a-sam a  m enyatakan  bahw a:
a. Kami ( .................................., ......................... , ...................................... )***

1. M enjam in p e lak san aan  Pem ilihan Kepala Desa berja lan  lancar, tertib , 
am an  dan  nyam an.

2. Akan m en jun jung  tinggi azas; Langsung, U m um , Bebas, Rahasia, Ju ju r , 
Adil dan  tidak  ak an  terjad i kecu rangan  k a ren a  kam i telah  diberi 
kesem patan  se lu as-lu asn y a  oleh Panitia  Pem ilihan Kepala Desa T ingkat 
Desa u n tu k  berperan  ak tif d an  terlibat langsung  pada se tiap  tah ap  
keg iatan  Pem ilihan Kepala Desa.

3. Siap m engendalikan  p a ra  p en d u k u n g  dan  bersed ia  u n tu k  diam bil
tin d ak an  oleh p ihak  yang berw ajib apab ila  terjadi gangguan dalam  
p e lak san aan  Pem ilihan Kepala D e s a .........................

b. Kami (Ketua dan  p a ra  anggota  Panitia  Pem ilihan Kepala Desa T ingkat Desa):
1. B enar-benar siap  m elak san ak an  tugas secara  m andiri dan  tidak  m em ihak

se rta  m enjam in Pem ilihan Kepala D esa ....................... berjalan lancar,
tertib , am an  dan  nyam an.

2. S iap m en g u n d u rk an  diri ap an ila  d iketahu i m em ihak alah  sa tu  Calon 
Kepala Desa.

c. dan se teru sn ya  m enyesua ikan  dengan kesep a ka ta n  la innya ........



D em ikian su ra t p em y a taan  bersam a ini d ibuat tan p a  paksa  dari p ihak  
m an ap u n , apab ila  d ikem udian  hari te m y a ta  tidak  sesua i dengan  p em y a taan  
ini, kam i siap  bersed ia  diberi tindakan  sesua i dengan p e ra tu ran  perundang- 
un d an g an  yang berlaku.

PAN1TIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 
TINGKAT DESA

NO NAMA JABATAN
TANDA

TANGAN
1. Ketua
2. Anggota
3. Anggota
4.
5.
6.
7.
8.
9.

CALON

NO NAMA
TANDA

TANGAN
1.
2.
3.
4.
5.

K etua BPD Desa

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT KECAMATAN

CAMAT KAPOLSEK DAN RAMIL



KABUPATENPAN1TIA PEMILIHAN KEPALA DESA..........
Sekretariat :.......................... Kode Pos

KEPUTUSAN PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA
DESA.............. KECAMATAN ......................... KABUPATEN KAR1MUN

N O M O R...... T ahun  2022

TENTANG
TATA TERTIB PELAKSANAAN PEMILIHAN KEPALA DESA..........

KECAMATAN.....................KABUPATEN KARIMUN TAHUN 2022

Men ini bang

M engingat

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA........................ ;

a. bahw a se te lah  d ite tap k an  K epu tusan  B adan  P erm usyaw aratan
Desa ..............  K ecam atan  ...................  K abupaten  K arim un
ten tan g  P em ben tukan  Pan itia  Pem ilihan Kepala D esa ............
K e c a m a ta n .................. K abupaten  K arim un T ahun  2022;

b. bahw a u n tu k  m e lak san ak an  k e ten tu an  Pasal 13 ay a t (1) h u ru f 
h P e ra tu ran  B upati K arim un Nomor 24 T ahun  2022 serta  guna
k elancaran  dalam  p e lak san aan  Pem ilihan Kepala D e s a ...............
perlu d ite tap k an  ta ta  teriib  pe lak san aan n y a  ;

c. bahw a b e rd asa rk an  pertim bangan  sebagaim ana te rseb u t di 
a ta s  m aka perlu  d ite tapkan  dengan K eputusan  Panitia
Pem ilihan K epala D esa............K ecam atan .........K abupaten
Karim un.

1. U ndang-U ndang Nomor 53 T ahun  1999 ten tang  Pem ben tukan
K abupaten  Pelalaw an, K abupten Rokan Hulu, K abupaten  
Rokan Hilir, K abupaten  Siak, K abupaten  K arim un, K abupaten  
N atuna, K abupaten K uan tan  Singingi dan  Kota Batam
(I^embaran N egara Republik Indonesia T ahun  1999 Nomor 181, 
T am bahan  L em baran  Negara Republik Indonesia Nomor 3902), 
yang te lah  d iu b ah  beberapa kali te rakh ir dengan  Undang- 
U ndang Nomor 34 T ah u n  2008 ten tan g  P erubahan  Ketiga Atas 
U ndang-U ndang Nomor 53 T ahun  1999 ten tang  Pem ben tukan  
K abupaten  Pelalawran , K abupten  Rokan Hulu, K abupaten  
Rokan Hilir, K abupaten  Siak, K abupaten  K arim un, K abupaten  
N atuna, K abupaten  K uan tan  Singingi dan  Kota Batam
(Lem baran N egara Republik Indonesia  T ahun  2008 Nomor 107, 
T am bahan  Lem baran N egaraRepublik Indonesia Nomor 4880);

2. U ndang-undang  Nomor 6 T ahun  2014 T entang D esa 
(Lem baran N egara Republik Indonesia  T ahun  2014 Nomor 7, 
T am bahan  Lem baran Negara Republik Indonesia Nomor 5495);

3. U ndang-undang  Nomor 23 T ahun  2014 Tentang P em erin tahan  
D aerah (Lem baran Negara Republik Indonesia T ahun  2014 
Nomor 244, T am bahan  Lem baran Negara Republik Indonesi 
Nomor 5587) sebagaim ana telah d iubah  beberapa kali te rak h ir 
dengan  U ndang-U ndang Nomor 9 T ahun  2015 ten tang  
P eru b ah an  K edua A tas Undang- U ndang Nomor 23 T ahun  2014 
ten tan g  P em erin tahan  D aerah (Lem baran Negara Republik 
Indonesia T ahun  2015 Nomor 5 8 ,T am bahan  I^embaran Negara 
Republik Indonesia  Nomor 5679);

4. P era tu ran P em erin tah  Nomor 12 T ahun  2019  ten tang  
Pengelolaan K euangan D aerah  (Lem baran Negara Republik 
Indinesia  T ah u n  2019 Nomor 42, T am bahan  Lem baran Negara 
Republik Indonesia Nomor 6322);



M enetapkan

PERTAMA

KEDUA

KETIGA

KEEMPAT

KELIMA

5. P e ra tu ra n  M enteri D alani Negeri Nomor 112 T ahun  2014 
ten tan g  Pem ilihan Kepala D esa (Berita Negara Republik 
Indonesia T ah u n  2014 Nomor 2029) sebagaim ana telah  d iu b ah  
beberapa kali te rak h ir dengan  P e ra tu ran  M enteri D alam  Negeri 
Nomor 72 T ahun  2020 ten tan g  P erubahan  K edua A tas 
P e ra tu ran  M enteri D alam  Negeri Nomor 112 T ahun  2014 
ten tan g  Pem ilihan Kepala D esa (Berita Negara Republik 
Indonesia T ah u n  2020 Nomor 1409);

6. P e ra tu ran  D aerah K abupaten  K arim un Nomor 5 T ahun  2015 
ten tang  Desa (Lem baran D aerah  K abupaten K arim un T ahun  
2015 Nomor 5, T am bahan  Lem baran D aerah  K abupaten  
K arim un Nomor l);

7. P e ra tu ran  B upati K abupaten  K arim un Nomor 68 T ahun  2021 
ten tan g  P en jabaran  Anggaran Pendapaan  dan  B elanja D aerah 
K abupaten  K arim un T ah u n  A nggaran 2022 (Berita D aerah  
K abupaten  K arim un T ah u n  2021 Nomor 69);

8. P e ra tu ran  B upati K arim un Nomor 24 T ahun  2022 ten tang  
Pem ilihan, Pengangkatan , dan  P em berhen tian  Kepala Desa 
(Berita D aerah  K abupaten  K arim un T ahun  2022 Nomor 24).

MEMUTUSKAN :

KEPUTUSAN PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA
..............  KECAMATAN ................... KABUPATEN KARIMUN NOMOR
......  T ahun  2022 TENTANG TATA TERTIB PELAKSANAAN
PEMILIHAN KEPALA DESA .............  KECAMATAN .....................
KABUPATEN KARIMUN TAHUN 2022.

M enetapkan T ata  Tertib pe lak san aan  Pem ilihan K epala D esa 
.............  K e c a m a ta n ..............  K abupaten  K arim un T ahun  2022.

S u su n a n  ta ta  tertib  sebagaim ana d im aksud  pada diktum  
PERTAMA terlam pir dalam  K epu tusan  ini.

Tata Tertib te rseb u t d im ak su d k an  agar d a p a t d ipaham i para 
panitia , bakal ca lo n /ca lo n  Kepala D esa d an  w arga m asy arak a t 
sehingga pe lak san aan n y a  d a p a t beija lan  dengan  lancar, tertib  d an  
terkendali sesu a i dengan  p e ra tu ra n  p e ru n d an g -u n d an g  yang 
berlaku.

T ata tertib  ini wajib d isetu ju i dan  d itaa ti oleh B akal calon Kepala 
D esa d a n  Calon Kepala Desa.

K epu tusan  ini m ulai berlaku  pada  tanggal d ite tapkan  dengan 
k e te n tu an  apabila  te rdapat kekeliruan  dalam  p en e tapannya  ak an  
d iad ak an  pem betu lan  sebagaim ana m estinya

D iteiapkan  d i .....................................................
Pada tanggal 2022

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA
TINGKAT D E S A ............................
K etua

NAM A



LAM PI RAN I
KEPUTUSAN PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA
TINGKAT DESA.....................
NOMOR TAHUN 2022
TENTANG TATA TERTIB PELAKSANAAN PEMILIHAN
KEPALA DESA ............ KECAMATAN ...................
KABUPATEN KARIMUN TAHUN 2022

TATA TERTIB PELAKSANAAN PEMILIHAN KEPALA D E S A ......................
KECAMATAN .............  KABUPATEN KARIMUN TAHUN 2022

I. PENETAPAN WILAYAH PEMILIHAN

1. B adan  P erm usyaw ara tan  D esa n iene tapkan  w ilayah pem ilihan m elalui 

m u sy aw arah d an  d itu an g k an  dalarn berita acara;

2. Pem bagian w ilayah d a p a t d ilak u k an  m e n u ru t w ilayah d u su n , kam pung, 

R uk u n  W arga dengan  m em pertim bangkan  perk iraan  pem erataan  ju m la h  

hak  pilih;

3. Pem bagian w ilayah m enjadi pedom an Pan itia  Pem ilihan Kepala D esa 

T ingkat D esa dalam  n iene tapkan  ju m la h  TPS;

4. P ene tapan  TPS h a m s  m em pertim bangkan  ha l-hal sebagai berikut:

a. kondisi geografis desa;

b. jumlah penduduk;
c. durasi/waktu pemungutan dan penghitungan suara;

d. ketersediaan lokasi TPS; dan

e. kebutuhan lainnya.

II. PENETAPAN DAFTAR PEM ILIH  SEM ENTARA (DPS) DAN DAFTAR 

PEM ILIH  TAMBAHAN (DPTAM)

1. P en d a taan  pemilih d ilak san ak an  oleh pan itia  pem ilihan dengan  cara 

m en d a ta  setiap  w ilayah pem ilihan a ta u  m enerim a d a n /a ta u  

m elak san ak an  pen d afta ran  te rh ad ap  pem ilih yang m em enuhi 

p e rsy ara tan  sebagai b e r ik u t :

a. p a d a  h a r i  p e m u n g u ta n  s u a r a  p e m ilih  te la h  m e n c a p a i  u s ia  17 

( tu ju h  b e la s) t a h u n  a ta u  s u d a h / p e r n a h  m e n ik a h ;

b. tidak  sed an g  d ic a b u t hak  p ilihnya b e rd a sa rk a n  P u tu s a n  P engad ilan  

yang  m em p u n y a i k e k u a ta n  h u k u m  te tap ;

c. n y a ta -n y a ta  tidak  sed a n g  terganggu  jiw a / in g a tan n y a ; dan

d. berdom isili di d e sa  se k u ra n g -k u ra n g n y a  6 (enam) bu lan  sebe lum  

d isa h k a n n y a  d a fta r  pem ilih sem e n ta ra  yang  d ib u k tik an  d en g an  

K artu  T an d a  P e n d u d u k  a ta u  K artu  K eluarga;

e. b u k a n  an g g o ta  TNI d a n  POLRI aktif; d a n

f. te rc a n tu m  sebaga i pem ilih  da lam  DPP.

2. B erdom isili s eb a g a im a n a  d im a k su d  p a d a  an g k a  (1) h u ru f  d a d a lah  

secara  resm i te rd a fta r  seb ag a i p e n d u d u k  d esa  se tem p a t yang  

d ib u k tik a n  d en g an  K artu  T an d a  P e n d u d u k  a ta u  K artu  K eluarga;



3. N y a ta -n y a ta  tidak  sedang  terganggu  jivva/ in g a tan n y a  pacla an g k a  1 

h u ru f  c a d a lah  y an g  b en ar- b e n a r  TIDAK m em b u a t k e r ib u ta n / 

a n a rk is  d an  m a sih  s a n tu n ;

4. S e te lah  selesai p e n d a ta a n  pem ilih , P an itia  P em ilihan  m e n y u su n  

D afta r Pem ilih S em en ta ra  u n tu k  m asin g -m asin g  TPS d an  d ite ta p k a n  

o leh  K etua  d a n  S ek re ta ris  P an itia  Pem ilihan  Kepala D esa T ingkat 

D esa;

5. D afta r Pem ilih S e m e n ta ra  d iu m u m k a n  k ep ad a  m a sy a ra k a t D esa 

d en g an  d item pel p a d a  p a p an  p e n g u m u m a n  di tingka t D esa, ru k u n  

te tan g g a , ru k u n  w arga  d a n  te m p a t-te m p a t s tra teg is  la innya sam p a i 

d en g an  b a ta s  w ak tu  jad w al yang  d ite n tu k a n ;

6. J a n g k a  w ak tu  p e n g u m u m a n  D aftar Pem ilih  S em en ta ra  ad a lah  3 (tiga)

hari ya itu  tan gga l .............................. ;

7. P an itia  Pem ilihan  m e la k sa n a k a n  p e n d a f ta ra n / p e n d a ta a n  pem ilih 

ta m b a h a n  bagi w arga  D esa yang  m em en u h i p e rsy a ra ta n , te tap i 

be lum  te rd a fta r  da lam  D afta r Pem ilih S em en ta ra  da lam  w ak tu  3 

(tiga) hari;

8. D a fta r Pem ilih T am b ah an  d iu m u m k a n  oleh P an itia  P em ilihan  pada

te m p a t- te m p a t yang  m u d a h  d ijan g k au  oleh m asy a rak a t selam a 3 

(tiga) hari te rh itu n g  sejak  b e ra k h irn y a  ja n g k a  w ak tu  p e n y u su n a n  

D afta r Pem ilih T am b ah an  y a itu  tan gga l ................................ ;

9. P an itia  Pem ilihan  K epala D esa T ingkat D esa m en e tap k an  dan  

m en g u m u m k an  D aftar Pem ilih S em en ta ra  yang  su d ah  d iperbaik i dan  

D afta r Pem ilih T am b ah an  sebagai Pem ilih Tetap;

10. D afta r Pemilih Tetap d ite tap k an  dengan  k e p u tu sa n  Panitia  Pem ilihan 

Kepala D esa Tingkat D esa d a n  d ium um kan  d item pat yang stra teg is di 

desa;

11. Jan g k a  w aktu  pengum um an  D aftar Pemilih Tetap ad a lah  3 (tiga) hari

yaitu  ta n g g a l......................................

III. TAHAPAN PENCALONAN, PENGUMUMAN DAN PENDAFTARAN BAKAL

CALON

1. P engum um an  dan  p en d afta ran  bakal calon dalam  jangka w aktu

9 (sem bilan) hari m ulai ta n g g a l...............  s /d  .................. pada jam  kerja.

a. pengum um an  pen d afta ran  m ulai tanggal ...................  sam pai dengan

b. p en d afta ran  dilayani m ulai p u ku l 08 .00  sam pai dengan  16.00 WIB.

2. B a tas  w ak tu  penyerahan  p e rsy ara tan  ad m in is tra s i bakal calon kepala 

desa  paling lam b a t pada s a a t p e n u tu p a n  pendaftaran .

3. Apabila da lam  w aktu  9 (sembilan) hari pengum um an  d an  pendaftaran  

bakal calon kepala desa tidak ad a  yang  m en d afta r a ta u  yang m endaftar 

tidak  m encapai 2 (dua) orang, inaka p en daftaran  d iperpan jang  te rm asu k  

penelitian  kelengkapan  p e rsy ara tan  adm in istrasi, klarifikasi, 

p em b eritah u an  k ek u ran g an  p ersy ara tan , pengem balian k ek u ran g an  

p e rsy ara tan  selam a 20 (dua puluh) hari.



4. Apabila se te lah  p e rp an jan g an  p en d afta ran  te rseb u t telah  d ilaksanakan  

dan  bakal calon tidak  ada  yang  m en d afta r a tau  bdak  m encapai 2 (dua) 

o rang  m aka Pilkades d in y a tak an  b a ta l a ta u  d itu n d a  dan  d ilak san ak an  

pada gelom bang Pilkades berikutnya.

5. B erkas form ulir p en d afta ran  B akal Calon Kepala Desa d a p a t diperoleh 

dari Panitia.

6. P engum um an lowongan jab a tan  Kepala D esa d ilakukan  Panitia Pem ilihan

m elalui K etua KT, K etua RW d a n /a ta u  d item pelkan  pada  tem pat-tem pat

y an g  stra teg is.

7. P endaftaran  bakal calon kepala desa  d ia jukan  dalam  ben tu k  su ra t

la inaran  yang  diketik a ta u  d itu lis  tan g an  dengan  dilarnpiri kelengkapan

ad m in is tra s i yang  terdiri a ta s  :

a. s u ra t  p e rn y a ta a n  b ertakw a kepada T u h an  Yang M aha E sa  yang  

d ib u a t oleh y an g  b e rsa n g k u ta n  di a ta s  k e r ta s  b e rm a te ra i cuk u p ;

b. s u ra t  p e rn y a ta a n  m em egang  teguh  d an  m engam alkan  P ancasila , 

U n d an g -U n d an g  D a sa r N egara R epublik  Indonesia  T ah u n  1945, 

m e m p e rta h a n k a n  d an  m em elihara  k e u tu h a n  N egara K esa tu an  

R epublik  In d o n esia  d a n  B h in n ek a  Tunggal Ika, yang  d ib u a t oleh 

yang  b e rs a n g k u ta n  di a ta s  k e rta s  berrnetera i cu k u p ;

c. fotokopi Ijazah p en d id ik an  form al d a ri tin g k a t d a sa r  sam p ai 

d en g an  ijazah te ra k h ir  yang  d ilegalisir oleh p e jab a t berw enang  

a ta u  su ra t p e rn y a ta a n  d a ri p e jabat yang  berw enang  a ta u  s u ra t  

p e rn y a ta a n  dari p e jab a t yang  berw enang  bagi bakal calon  kepala 

d e sa  y an g  su d ah  d in y a ta k an  lu lu s  p en d id ik an  d an  ijazahnya  

sed an g  dalam  proses;

d. fotokopi Akta k e lah iran  yang  d ilegalisir oleh p e jab a t yang  

berw enang;

e. s u ra t  p e rn y a ta a n  b ersed ia  d ica lo n k an  m enjad i kepala D esa yang  

d ib u a t oleh yang  b e rs a n g k u ta n  berrnetera i cu k u p ;

f. fotokopi K artu  T anda  P e n d u d u k  d an  K artu  K eluarga yang  

d ilegalisir oleh p e jab a t yang  berw enang;

g. s u ra t  p e rn y a ta a n  tidak  sed an g  m en ja lan i h u k u m a n  p id an a  pen jara  

y an g  d ib u a t oleh y an g  b e rsa n g k u ta n  di a ta s  k e rta s  berrnetera i 

cu k u p ;

h. s u ra t  k e te ran g an  d a ri K etua Pengadilan  Negeri bahw a tidak  p e rn ah  

d ija tu h i p id an a  p en ja ra  b e rd a sa rk a n  p u tu s a n  pen g ad ilan  yang  

te lah  m em p u n y a i k e k u a ta n  h u k u m  te tap  k a ren a  m elak u k an  tin d ak  

p id an a  yang  d ian cam  d engan  p id an a  p en ja ra  paling sin g k a t 5 

(lima) ta h u n  a ta u  lebih, k ecua li 5 (lima) ta h u n  se te lah  selesai 

m en ja lan i p id an a  p en ja ra  d an  m en g u in u m k an  sec a ra  ju ju r  dan  

te rb u k a  k ep ad a  pub lik  bahw a yang  b e rsa n g k u ta n  p e rn a h  d ip id an a  

se r ta  b u k a n  sebagai pe laku  k e ja h a ta n  b eru lan g -u lan g ;

i. s u r a t  k e te ran g a n  dari K etua  Pengadilan  Negeri bahw a tid ak  sedang  

d ic a b u t h a k  p ilihnya se su a i d engan  p u tu s a n  pengad ilan  yang 

te lah  m em p u n y a i k e k u a ta n  h u k u m  tetap ;



j. s n ra t  k e te ran g a n  berbaclan  se h a t d a ri ru m a h  sak it pem erin tah  

d a e ra h  se r ta  b ebas n a rk o b a  d a ri in s ta n s i berw enang  ;

k. s u ra l  s u ra t  p e rn y a ta a n  d a ri yang  b e rsa n g k u ta n  bahw a tidak  

p e rn a h  m en jad i K epala D esa se lam a 3 (tiga) kali m asa  ja b a ta n ;

l. s u ra t  k e te ran g a n  te lah  m enyam paikan  L aporan Penyelenggaraan 

P em erin tah an  D esa a k h ir  m asa  ja b a ta n  yang  d ik e lu a rk an  oleh 

C arnal bagi Kepala D esa yang  a k a n  m en ca lo n k an  diri kem bali;

m. p a s  foto u k u ra n  4 cm  x 6 cm  b erw arn a  d en g an  ju m la h  4 (empat) 

lem bar;

n. d a f ta r  riw ayat h idup ;

o. s u ra t  ke terangan  telah  m en indak lan ju ti laporan hasil pem eriksaan  

dari In sp ek to ra t D aerah  a ta s  perm ohonan  dari bakal calon kepala 

desa  dari kepala desa  p e tah an a , m an tan  kepala desa  dan  PNS;

p. s u ra t  p e rn y a taan  te lah  m enyam paikan  laporan  pertanggungjaw aban  

ak h ir m asa  ja b a ta n  bagi kepala desa  p e tahana ;

q. su ra t p e rn y a taan  tidak  p e rn ah  d ib erhen tikan  tidak  dengan  horm at 

sebagai kepala d e s /a n g g o ta  BPD, perangkat desa, PNS, TNI, 

Kepolisian, anggota DPRD d a n /a ta u  pegawai BUMN/BUMD;

r. s u ra t  p e rn y a ta a n  b ersed ia  b e rte m p a t tinggal di desa  se tem p a t sejak  

d ilan tik  sebagai kepala  D esa yang  d ib u a t oleh yang  b e rsa n g k u ta n  

di a ta s  k e r ta s  segel a ta u  b e n n e te ra i cu k u p ;

s. s u ra t  p e rn y a ta a n  tidak  a k a n  m e n g u n d u rk a n  diri sebagai calon  

kepala  d e sa  se te lah  d ite ta p k a n  sebaga i calon kepala  d e sa  d an  

ap ab ila  m e n g u n d u rk a n  d iri tid ak  a k a n  m en ca lo n k an  kem bali p ada  

1 (satu) periode pem ilihan  kepala  d e sa  beriku tnya ;

t. s u ra t  k e te ran g a n  C ata lan  kepolis ian  yang  d ik e lu a rk n  d a ri Polres;

u. s u ra t  izin te r tu lis  bagi PNS d a ri p e jab a t pem bina  kepegaw aian;

v. s u ra t  iz in /p e rs e tu ju a n  te r tu lis  bagi anggo ta  TNI, PNS TNI, anggota  

Polri d a n  PNS Polri d a ri p im p in a n /in s ta n s i  berw enang;

w. s u ra t  k e te ran g a n  izin cu ti bagi PPPK d a ri p e jab a t pem bina  

kepegaw aian ;

x. s u r a t  k e te ran g a n  izin cu ti bagi ten ag a  h o n o re r /k o n tra k  dari 

p e jab a t em b in a  kepegaw aian;

v. s u ra t  p e rn y a ta a n  b ersed ia  m en g u n d u rk a n  d iri bag ianggota  BPD 

y an g  te lah  d ite ta p k a n  sebaga i calon  kepala desa ;

z. s u ra t  izin te rtu lis  d a ri kep ala  d e s a /c a m a t  bagi p e ran g k a t desa, 

p e n g u ru s  lem baga k e m a sy a ra k a ta n  di d e sa , d a n  p e n g u ru s  

BU M D esa/BU M  D esa B ersam a;

aa. izin te rtu lis  dari p im p inan  BUMN/BUMD;

8. B erkas p e rsy ara tan  kelengkapan  ad m in is trasi d im aksud  d ib u a t rangkap  3

(tiga).

9. J a n g k a  w aktu  penelitian  kelengkapan  p ersy ara tan  adm in istrasi,

k larifikasi se r ta  p en e tap an  d a n  pengum um an  n am a  calon kepala desa

paling lam a 10 (sepuluh) hari.



10. Penelitian kelengkapan  d an  k e ab sa h an  ad m in is trasi d ilak u k an  dengan 

ca ra  m en u n ju k k an  dokum en  asli d a n /a ta u  m elakukan  klarifikasi pada  

in s tan si yang  berw enang yang  dilengkapi dengan  su ra t k e te rangan  dari 

yang berw enang  serta  m engum um kan  b asil penelitian  te rseb u t kepada

m asyaraka t.

11. Kepala D esa yang  a k a n  m encalonkan  d in  wajib kem bali m engajukan  cuti 

kepada cam a t sejak  d ite tap k an  sebagai calon sam pai dengan selesainya 

p e lak san aan  penetapan  calon terpilih.

12. P erangkat D esa yang  ak an  m encalonkan  diri sebagai Calon Kepala D esa 

wajib m engajukan  cu ti kepada K epala D esa dengan  tem b u sn  cam at sejak 

m en d afta rk an  diri sebagai bakal calon sam pai dengan  selesainya 

pen etap an  calon terpilih.

13 . Pegawai Negeri Sipil yang m encalonkan diri dalam  pilkades h a ru s  

m en d ap a tk an  izin te rtu lis  dari K epala S a tu an  Kerja P erangkat D aerah  

d an  Pejabat Pem bina Kepegawaian.

14. Anggota BPD yang m encalonkan  diri dalam  Pilkades wajib 

m e n g u n d u rk an  diri sejak  d ite tap k an  sebagai calon Kepala Desa dengan 

m enyertakan  su ra t p e rn y a taan

15. P en g u n d u ran  diri b erm atera i cu k u p  dari yang b ersangku tan .

IV. PEN GANGGARAN BEAYA PILKADES

P enganggaran  biaya Pilkades d ite tapkan  dalam  APBDes.

1. Biaya Pilkades yang  b ersu m b er dari APBD te rseb u t d ig unakan  u n tu k  

pengadaan  su ra t su a ra , kelengkapan  p e ra la tan  la innya dan  honorarium  

Panitia Pcm ilihan serta  d ite tap k an  dalam  APBD;

2. B iaya pcm ilihan  da lam  ko n d is i Corona Virus Disease 2 0 1 9  dapat. 

d id u k u n g  APBDes se su a i k em am p u an  k e u a n g a n  desa.

V. PENETAPAN CALON DAN PENGUNDIAN NOM OR URUT CALON KEPALA 

DESA

1. B akal C alon K epala D esa yang te lah  m em en u h i sy a ra t d ite ta p k a n  

sebagai C alon K epala D esa oleh P an itia  Pem ilihan.

2. P e n e ta p an  Calon Kepala D esa paling sedikit 2 (dua) o rang  dan  paling 

b an y ak  5 (lima) o rang C alon Kepala Desa.

3. P e n e ta p an  C alon K epala D esa da lam  k u ru n  w ak tu  paling  lam a 10 

(sepuluh) hari k eg ia tan  penelitian  kelengkapan  p e rsy a ra ta n  

a d m in is tra s i, k larifikasi, se rta  p e n e tap a n  dan  p en g u m u m an  nam a 

Calon K epala Desa.

4. A pabila Calon K epala D esa tidak  m en cap a i 2 (dua) o rang  dan  telah 

m ela lu i p ro ses  p e rp an jan g an  p en d afta ran , m ak a  p ilkades gagal dan  

ik u t p ada  gelom bang p ilkades beriku tnya .

5. D alam  hal p ilkades gagal d an  ik u t p ada  gelom bang b e rik u tn y a  

C am at m elap o rk an  seca ra  te rtu lis  k epada  B upati.

6. A pabila B akal C alon K epala D esa yang  m em enuh i p e rsy a ra ta n  lebih 

dari 5 (lima) m ak a  P an itia  Pem ilihan m en g ad ak an  seleksi 

ta m b a h an .



7. Seleksi ta m b a h a n  b e rd a sa rk n  a ta s  p en ila ian  pada  3 (tiga) variabel 

u ta m a  y a itu  pen g alam an  bekerja  di lem baga p em erin tah an , tingat 

pen d id ik an  dn  usia.

8. P e n e ta p an  C alon K epala D esa d ite ta p k a n  b e rd a sa rk a n  pero lehan  

n ila i tertinggi n o m o r 1 (satu) sam p a i d en g an  5 (lima).

9. A pabila te rd a p a t 2 (dua) a ta u  lebih b ak a l calon  yang  m em iliki ju m lah  

to ta l n ilaiyang sm a di u ru ta n  5 (lima) te ren d ah , a k an  d ip u tu sk a n  

m ela lu i ju m la h  n ila i tertinggi sesu a i d en g n  u ru ta n  k riteria  pen ila ian  

variabel u tam a;

10. P en g u n d ian  nom or u ru t C alon K epala D esa d ila k san a k a n  oleh 

P an itia  P em ilihan  K epala D esa T ingkat D esa d an  d ite tap k an  d engan  

k e p u tu sa n  panitia ;

11. P en eab u tan  nom or u ru t d ihadiri olen calon kepala desa. BPD, dan  

Panitia  Pem ilihan K epala Des Tingkat D esa, dan  apab ila  te rd ap a t 

u n s u r  yang  tidak  had ir, d ib u a t dalam  berita acara;

12. Calon Kepala Desa b eserta  nom or u ru tn y a  d iu m u m k an  secara  te rb u k a  

di K an to r/B alai D esadan  di tem p at s tra teg is lainnya paling lam bat 1 

(satu) hari sejak  tanggal penetapan;

13. D alam  kond isi pandem i Corona Virus Disease 2019, p e n g u n d ian  

nom or u ru t  d ih ad iri oleh:

a. C alon  K epala Desa;

b. P an itia  pem ilih an  K epala D esa yang  te rd iri k e tu a , w akil k e tu a  

d an  anggo ta  paling  b an y ak  3 (tiga) orang;

c. 1 (satu) o ran g  perw ak ilan  p an itia  pengaw as tin g k a t k a b u p a ten ;

d. 1 (satu) o ran g  perw ak ilan  pengaw as tin g k a t k ecam atan ;

e. 1 (satu) o rang  perw ak ilan  yang  m em iliki k em am p u an  di b idang  

k e se h a ta n  a ta u  tim  d a ri s a tu a n  tu g a s  p en an g a n a n  C orona V irus 

D isease  2019 D esa; d an

f. 1 (satu) o ran g  perw ak ilan  m asin g -m asin g  dari Lem baga 

K em asy a rak a tan  Desa.

g. Dalam  hal te rd ap at u n s u r  yang tidak had ir d itu an g k an  dalam  

berita  aca ra  d an  tidak  m em b a ta lk an  p en g u n d ian  nom or u ru t.

VI. PENETAPAN DAFTA.R PEM ILIH  TETA P DAN DAFTAR PEM ILIH TETAP 

TAMBAHAN

1. P an itia  Pem ilihan  m en e tap k an  D afta r Pemilih T etap  d engan  

K e p u tu sa n  P an itia  Pem ilihan.

2. D afta r Pem ilih T etap  a d a la h  D aftar Pem ilih T am b ah an  yang  te lah  

d ita m b a h k a n  dalam  D afta r Pem ilih S em en ta ra .

3. D afta r pem ilih te tap , d iu m u m k a n  di te m p a t yang  s tra te g is  di d esa  

u n tu k  d ik e ta h u i oleh m a sy a ra k a t se lam a  3 (tiga) h a ri te rh itu n g  

sejak  p en e tap an .

4. Pem ilih yang  s u d a h  te rd a fta r  tidak  d a p a t p in d ah  a n ta r  w ilayah 

pem ilihan .



5. D a lta r  pem ilih  te tap  yang  su d a h  d isa h k a n  oleh P an itia  P em ilihan  

tidak  d a p a t d iu b ah , k ecu a li :

• ada pem ilih yang  m eninggal d u n ia , Pan itia  Pem ilihan 

m e m b u b u h k a n  c a ta ta n  da lam  d a fta r pem ilih  te tap  pada  kolom 

k e te ran g an  m eninggal dun ia .

VII. PEMBAGIAN SURAT SUARA SETIA P T PS

1. S u ra t su a ra  d ilipat d an  d ih itung  sebanyak  ju m lah  DPT d itam bah  2.5% 

dari DPT.

2. S u ra t su a ra  d im asu k k an  ke dalam  ko tak  su a ra  sesu a i TPS selan ju tnya  

d ikunci rap a t dengan lubang  d an  kunci bersegel.

3. Ju m la h  Kotak su a ra  sesu a i dengan  ju m lah  TPS.

4. Panitia Pem ilihan m enyediakan  su ra t su a ra  yang m en can tu in k an  tan d a  

gam b ar a tau fo to  Calon Kepala Desa.

VIII. KAMPANYE

1. K am panye P ilkades oleh C alon Kepala D esa d ila k san a k a n  se lam a 3

(tiga) hari sebelum  d im u la in y a  m a sa  ten an g  (tanggal .....................

s / d .................. );

2. D alam  p e la k sa n a a n  k am p an y e  P ilkades d ila rang

a. m em p erso a lk an  d a s a r  n eg a ra  P an casila , P e m b u k aan  U ndang- 

U n d a n g  D asa r N egara R epublik  Indonesia  T ah u n  1945, dan  

b e n tu k  N egara K esa tu an  R epublik  Indonesia;

b. m e la k u k an  k eg ia tan  yang  m e m b a h ay a k a n  k e u tu h a n  N egara 

K e sa tu a n  R epublik  Indonesia;

c. m en g h in a  seseo ran g , agam a, su k u , ra s , golongan, d a n /a ta u  

C alon K epala D esa yang  lain;

d. m e n g h a su t d a n  m en g ad u -d o m b a  p e rseo ra n g a n  a ta u  m asy a rak a t;

e. m engganggu  k e am an a n , k e te n tra m a n  d a n  k e te rtib a n  um um ;

f. m en g an cam  u n tu k  m e la k u k an  k e k e ra sa n  a ta u  m en g a n ju rk a n  

p en g g u n aa n  k e k e ra sa n  k ep ad a  seseo ran g , sekelom pok anggota  

m a sy a ra k a t, d a n /a ta u  C alon K epala D esa yang  lain;

g. m e ru sa k  d a n /a ta u  m en g h ilan g k an  a la t peraga K am panye Calon 

K epala D esa yang  lain;

h. m e n g g u n a k an  fa s ilita s  p em erin tah , tem p a t ibadah , dan  tem p a t 

p end id ikan ;

i. m em baw a a ta u  m e n g g u n a k an  g am b ar d a n /a ta u  a tr ib u t  C alon 

K epala D esa la in  sela in  d a ri g am b ar d a n /a ta u  a tr ib u t Calon 

K epala D esa yang  b e rsan g k u ta n ; d an

j. m em b erik an  d a n /a ta u  m e n ja n jik a n  a k a n  m em b erik an  u an g  a ta u  

m a te ri la in n y a  k ep ad a  p e se r ta  kam panye.

3. K am panye te rs e b u t m em u a t visi dan  m isi bila terp ilih  sebagai 

kepala  d e sa  yang  d ila k u k a n  d en g an  c a ra  :

a. p e r te m u a n  te rb a ta s ;

b. ta ta p  m uka;

c. dialog;



d. p e n y eb a ra n  b a h a n  K am panye k ep ad a  um um ;

e. p em asan g an  a la t peraga  di tem p a t K am panye d a n  di tem p a t lain 

yang  d ite n tu k a n  oleh P an itia  Pem ilihan; dan

f. k eg ia tan  lain yang  tidak  m elanggar p e ra tu ra n  p e ru n d a n g  

u n d a n g a n .

4. Visi seb ag a im an a  m e ru p a k a n  k e in g in an  y an g  ingin d iw u ju d k an  

d a lam  ja n g k a  w ak tu  m asa  ja b a ta n  kepala  desa.

5. Misi berisi p rogram  yang  a k an  d ila k san a k a n  da lam  ran g k a  

m ew u ju d k an  visi.

6. K am panye da lam  kond isi p an d em i Corona Virus Disease  2019, 

d ita m b a h  m ateri m en g en ai p e n an g a n a n  Corona Virus Disease  

2019 d an  d a m p a k  sosia l ekonom i d iD esa .

7. P e lak san a  K am panye yang  m elan g g ar lararigan  K am panye, Pan itia  

P em ilihan  m em b erik an  sa n k s i :

a. p e rin g a ta n  te rtu lis  ap ab ila  p e lak san a  K am panye

m elanggar la ra n g an  w a lau p u n  belum  terjad i gangguan;

b. p en g h en tian  k eg ia tan  K am panye di tem p a t te rjad inya  

p e lan g g aran  a ta u  di s u a tu  w ilayah yang d a p a t m en g ak ib a tk an  

g an g g u an  te rh a d a p  k e am an a n  y an g  b erp o ten si m en y eb ar ke 

w ilayah  lain; dan

e. calon kepala d e sa  yang b e rsan g k u tan  d ilarang  m elan ju tkan  se lu ru h  

rangkaian  kegiatan  kam panye.

IX. MASA TENANG DAN PENYAMPAIAN KARTU UNDANGAN

1. M asa ten an g  dalam  P ilkades a d a lah  se lam a 3 (tiga) hari sebelum  hari

dan  tanggal pern u n g u ta n  s u a ra  ta n g g a l ......, ......... d a n .............

2. P en y am p aian  k a rtu  u n d a n g a n  pem ilihan  kepada pem ilih paling 

la m b a t d ite rim a pem ilih  1 (satu) h a ri sebelum  p e la k sa n aa n  pilkades.

3. D alam  u n d a n g a n  seb ag a im an a  d im ak su d  d ic a n tu m k a n  n am a  pem ilih 

se su a i d en g an  D afta r N am a Pem ilin Tetap> d a n /a ta u  D afta r Nam a 

Pem ilih  T am b ah an , n am a  d e sa  d a n  k ecam atan , nom or u ru t da lam  

DPT, NIK, h a ri, tanggal, ja m  d a n  tem p a t p e la k sa n aa n  p ilk ad es  se r ta  

n a m a  d n  ta n d a  ta n g a n  K etua  P an itia  Pem ilihan  K epala D esa T ingkat 

D esa.

4. Pem ilih y an g  te id a f ta r  da lam  D aftar Pemilih T etap  d a n /a ta u  D aftar 

Pem ilih T am b ah an , te tap i be lum  m enerim a u n d a n g an  d a p a t m em in ta  

k epada  P an itia  P em ilihan  d en g an  m e n u n ju k k a n  b u k ti diri.

X. T A H A P  PE M U N G U T A N  SU A R A

1. P e n a ta a n  T em pat d a n  P erlengkapan  P em u n g u tan  Suara;

2. P an itia  P em ilihan  m en y iap k an  bilik su a ra  d e n g a n  u k u r a n  

d i s e s u a ik a n  d e n g a n  k o n d is i  TPS;

3. J u m la h  bilik su a ra  p a l in g  s e d i k i t  2 (d u a )  b i l ik  s e t i a p  T P S ;

4. D alam  bilik su a ra  d ised iak an  p ak u  d en g an  u k u ra n  paling kecil 10 

(sepuluh) cm  d a n  b an ta lan ;



5. Bilik s u a ra  h a ru s  m em en u h i u n s u r  k e am an a n  d an  k e rah as iaan ;

6. K otak s u a ra  b e rb e n tu k  perseg i p an jan g  te rb u a t d a ri b a h an  y an g  tidak  

tr a n s p a ra n  d en g an  u k u ra n  p an jan g  40 cm , leb ar 40 cm , tinggi 60  cm 

d an  m em ak ai kunci s e r ta  segel;

7. S u ra t su a ra  s u d a h  d ih itu n g  d a n  d ita n d a ta n g a n i oleh K etua Pan itia  

P em ilihan  Kepala D esa T ingkat D esa d an  d icap  paling lam bat 1 (satu) 

h a ri sebe lum  h a ri H p e la k sa n a a n  p e m u n g u ta n  s u a ra  di h a d a p a n  calon 

d a n /a ta u  sak s i yang  d itu a n g k a n  da lam  B erita  A cara, u n tu k  

se la n ju tn y a  d im a su k k an  ke ko tak  su a ra  dan  disegel.

8. P an itia  P em ilihan  K epala D esa T ingkat D esa rneny iapkan  ad m in is tra s i 

p e m u n g u ta n  s u a ra  m eliputi:

a. d a f ta r  h ad ir pem ilih;

b. b e rita  a c a ra  p e m u n g u ta n  d an  p en g h itu n g an  su a ra ;

c. teli u n tu k  p en g h itu n g an  su a ra ; d an  k e r ta s  p en g h itu n g an  su a ra .

X I. PEM U N G U TA N  SUARA

1. P e la k s a n a a n  p e m u n g u ta n  s u a r a  d i la k s a n a k a n  d i TPS;

2. P e la k sa n a an  p e m u n g u ta n  s u a ra  d im u la i p u k u l 07 .30  WIB d engan  

diaw ali p e m b u k a an  oleh K etua P an itia  P em ilihan  a ta u  yang  m ewakili 

d a n  d iak h iri p ad a  p u k u l 13.00 WIB.

3. D alam  a ca ra  p em b u k aan , K etua  KPPS m e la k u k an  b eb e rap a  h a l seb ag a i 

b e rik u t:

a. p e m e r ik s a a n  b ilik  s u a r a ,  s u ra t  s u a r a ,  k o ta k  s u a r a  d a n  

k e le n g k a p a n n y a ;

b. p e n a n d a ta n g a n a n  b e rita  a c a ra  p e m e r ik s a a n  o leh  k e tu a  p a n itia  

d a n  s e k u ra n g -k u ra n g n y a  2 (dua) o ra n g  a n g g o ta  p a n itia  d a n  

d i ta n d a ta n g a n i  o leh  s a k s i  c a lo n  k e p a la  d e sa ;

c. p e n je la s a n  te k n is  te n ta n g  ta ta  c a ra  p e m u n g u ta n  s u a ra .

4 . Pemilih m endatangiTPS dengan  m em baw a s u ra t  u n d an g an  dan  KTP 

elektronik  a ta u  S u ra t K eterangan P enduduk  a ta u  Ivartu Keluarga;

5. KPPS m enerim a s u ra t  u n d an g an  d an  m encocokkan dengan  KTP-e a tau  

S u ra t K eterangan a ta u  K artu  K eluarga d an  m encocokkan dengan DPT;

6 . KPPS m em berikan  ta n d a  ceklis dalam  DPT dan  inem berikan p a ra f pada 

u n d an g an  di pojok k a n an  a ta s  d an  ak an  d itu k a r dengan  su ra t suara ;

7. Sebelum  m em berikan  su a ra , pem ilih wajib m em eriksa dan  m eneliti su ra t 

su ara ;

8. Apabila saa t pem erik saan  d an  penelitian  su ra t su a ra  te rd ap a t su ra t su a ra  

dalam  k ead aan  cacat, ru sak , su d ah  tercoblos d an  te rd ap a t kekeliruan  

dalam  cara  m em berikan  su a ra , m ak a  pem ilih b e rhak  m em in tasu ra t su a ra  

pengganti sete lah  m enyerahkan  su ra t su a ra  kepad panitia 

pe m il i ha n /  K PPS.

9. B erd asa rk an  p erm in taan  penggantian  su ra t su a ra , panitia  

pem ilihan/K PP S  m em berikan  s u ra t  su a ra  pengganti h anya  1 (stu) kali.

10. C alon K epala D esa m e n u g ask an  sak s i dari d e sa  se tem p a t m enem pati 

tern p a t yang  telah  d ised iak an  oleh P an itia  Pem ilihan.



11. S ak si C alon K epala D esa, h a ru s  m em baw a s u ra t  m an d a t dari Calon 

kepala  D esa yang  b e rsa n g k u ta n  d an  m en y erah k an n y a  k ep ad a  K etua 

P an itia  Pem ilihan.

12. Pem ilih m em b erik an  hak  pilih  k epada  Calon K epala D esa d en g an  cara  

m encoblos sa lah  s a tu  tan d a  g am b a r/io to  yang  b e rsan g k u ta n  dalam  

s u ra t  su a ra .

13. A pabila te rd a p a t seo ran g  pem ilih \a n g  k ead aan  fisiknya tidak  

m em u n g k in k an  u n tu k  m em b erik an  su a ra  sam pai ke TPS, pem ilih 

te rs e b u t te rs e b u t d a p a t d ib a n tu  oleh Pan itia  Pem ilihan/K P PS a ta u  

o rang  lain  a ta s  p e rm in ta a n  pem ilih sendiri.

14. Anggota P an itia  P em ilihan /K P P S  a ta u  o ran g  lam  yang  m em b an tu  w ajib 

m e rh a s ia k a n  p ilihan  pem ilih  yang  b e rsan g k u tan .

15. S e te lah  pem ilih  m em berikan  su a ra n y a  dalam  bilik su a ra , s u ra t  su a ra  

yang  te lah  d ip e rg u n a k an  dilipat kem bali sep erti sem ula.

16. Pem ilih yang  te lah  m em b erik an  su ara  m en u ju  ke ko tak  su a ra  dan  

m e m a su k k a n  su ra t su a ra n y a  ke da lam  kotak su a ra , u n tu k  se lan ju tn y a  

m en in g g a lk an  lokasi tem p a t p e m u n g u ta n  su a ra .

17. Pem ilih yang  telah  m em b erik an  su a ra , sebelu in  k e lu a r m en inggalkan  

te m p a t p e m u n g u ta n  su a ra  w ajib diberi tin ta  pada ja ri tan g an  sebagai 

ta n d a  bahw a yang b e rsan g k u ta n  te lah  m em b erik an  su ara .

18. P e m u n g u ta n  su a ra  d itu tu p  pada  w ak tu  d a n /  a ta u  jam  yang te lah  

d ite n tu k a n  oleh P an itia  Pem ilihan.

19. A pabila p ad a  sa a t p e n u tu p a n  m asih  te rd a p a t pem ilih yang belum  

m en g g u n ak an  hak pilihnya te tap i s u d a h  berad a  di da lam  lokasi 

pem ilihan . d ib e rik an  k e se m p a ta n  u n tu k  m en g g u n ak an  hak  pilihnya 

d en g an  p e rp a n jan g a n  w aktu ;

20. P e rp an jan g an  w ak tu  p e m u n g u ta n  s u a ra  sela in  dengan  p e rtim b an g an  

sep erti an g k a  19, ju g a  d ila k u k a n  d engan  ad an y a  k e sep ak a tan  p ara  

calon  kepala  d e sa  a ta u  s a k s i /k u a s a  d a ri calon  kepala  desa  

(m usyaw arah) yang  d itu a n g k a n  dalam  berita  acara ;

21 . P e rp an jan g an  w ak tu  d a p a t d ilak u k an  paling lam a 60 (enam  puluh) 

m enit d a n  h an y a  d ib erik an  1 (satu) kali p e rp an jan g an  yang  se lan ju tn y a  

d itu tu p  d en g an  b erita  acara ;

22 . S ete lah  p e m u n g u ta n  s u a ra  d itu tu p , lu b an g  ko tak  su a ra  d itu tu p  dengan  

k e rta s  segel yang  te lah  d ised iak an .

X II. PELAKSANAAN PEN G H ITU N G A N  SUARA

1. D alam  kondisi pan d em i Corona Virus Disease  2019 proses 

p e rh itu n g a n  s u a ra  d ila k sa n a k a n  se c a ra  se ren tak  sesu a i dengan  

m a sin g -m a sin g  w ilayah pem ilihan  d a n  d ih ad iri oleh :

a. C alon  Kepala D esa d a n /a ta u  sak s i yang  d itu n ju k  C alon Kepala

Desa;

b. p an itia  pem ilihan;

c. BPD yang  te rd iri d a ri k e tu a , w akil k e tu a  d an  anggota  

m ak sim al 3 (tiga) orang;

d. 1 (satu) o ran g  perw ak ilan  pan itia  pengaw as tin g k a t k ab u p a ten ;



e. 1 (satu) o rang  perw ak ilan  p an itia  pengaw as tin g k a t k ecam atan ;

f. 1 (satu) o ran g  perw ak ilan  yang  m em iliki k em am p u an  di b idang  

k e se h a ta n  a ta u  tirn d a ri s a tu a n  tu g a s  p en an g a n a n  C orona V irus 

D isease 2019 D esa; d an

g. 1 (satu) o rang  perw ak ilan  m asin g -m asin g  d a ri Lem baga 

K e m asy a rak a tan  Desa.

2. Da lam  h a l te rd a p a t u n s u r  yang  tidak  h ad ir, d itu a n g k a n  da lam  

b e rita  a e a ra  dan  tidak  m e m b a ta lk an  h asil p en g h itu n g an  su a ra .

3. P en g h itu n g an  s u a ra  d ila k u k a n  di TPS oleh P an itia  Pern ilihan/K P PS 

y an g  d ih ad iri oleh calon  kep ala  d e s a /s a k s i  calon  kepala  desa , BPD, 

d a n  w arga m a sy a ra k a t s e tlah  p e m u n g u ta n  s u a ra  d itu tu p ;

4. D alam  hal te rd a p a t u n s u r  y an g  tid ak  h ad ir, d ib u a t berita  aca ra ;

5. P an itia  P em ilihan  m en e liti p e rs ia p a n  p en g h itu n g an  su a ra , 

k e m u d ia n  rn e n em p a tk an  d iri s e su a i d engan  tu g a sn y a  m asing- 

m asing .

6. P e n g h itu n g a n  su a ra  d isa k s ik a n  oleh  sak s i yang  d itu n ju k  C alon 

K epala D esa u n tu k  m e n g e tah u i sah  tidaknya  su a ra  yang d ib erik an  

oleh para  pem ilih.

7. K etua KPPS a ta u  y an g  m ew akili d ib a n tu  2 (dua) an g g o tan y a  

m em b u k a  ko tak  s u a ra  d a n  m en g e lu a rk an  s a tu  per s a tu  s u ra t  su a ra  

y an g  ad a  di d a lam n y a  dan  m elih a t co b lo san n y a  d engan  

m e n y e b u tk an  ta n d a  g a m b a r/fo to  y an g  dicoblos se rta  d ip e rlih a tk a n  

kepada p a ra  sak s i d en g an  m en y a tak a n  s a h  a ta u  tidak  sah .

8. S e te lah  se lesa i m e n g e lu a rk an  s u ra t  su a ra  d an  m en g h itu n g  s u ra t  

s u a ra , K etua KPPS a ta u  yang  m ew akili m e n u n ju k k a n  ko tak  s u a ra  

k ep ad a  sak s i bah w a ko tak  s u a ra  te lah  kosong.

9. Ilasil p e n g h itu n g a n  s u a ra  d itu a n g k a n  d a lam  k e r ta s  p en g h itu n g an  

s u a ra  d an  d a fta r  h asil p e n g h itu n g a n  s u a ra  yang  d ita n d a ta n g a n i 

oleh P an itia  P em ilihan /K P P S  d an  p a ra  sak s i calon  kepala  desa;

10 . D afta r h asil p e rh itu n g a n  s u a ra  di TPS d iu m u m k a n  d a n  se la n ju tn y a  

KPPS m e m a su k k a n  s e lu ru h  logistik di TPS ke dalam  ko tak  su a ra  

y an g  k em u d ian  d ik u n c i d a n  disegel d a n  d ilap o rk an  kepada P an itia  

P em ilihan  K epala D esa T ingkat D esa

11. D a fta r h asil p e rh itu n g a n  s u a ra  d ijad ik an  d a sa r  oleh P an itia  

P em ilihan  Kepala D esa T ingkat D esa u n tu k  m e la k sn a k a n  ra p a t 

re k a p itu la s i h asil p en g h itu n g an  s u a ra  yang  b e rtem p a t di S e k re ta ria t 

P an itia  Pem ilihan  K epala D esa T ingkat D e sa /te m p a t lain , yang  

d ih ad iri oleh calon  kepala  d e s a /s a k s i  calon  kepala  d e sa  d an  BPD;

12 . P e la k sa n a an  ra p a t d ila k sa n a k a n  p ad a  h a n  yang  sam a  a ta u  paling 

lam b a t 1 (stu) h a ri se te lah  h a ri p e m u n g u ta n  su a ra  d a n  h asilnya  

d itu a n g k a n  da lam  berita  a ca ra  re k a p itu la s i h asil p en g h itu n g an  

su a ra  yang  d ita n d a ta n g a n i oleh P an itia  P em ilihan  Kepala D esa 

T ingkat D esa d a n  calon  k p a la  d e s a /s a k s i  calon  kepala  d esa  d a n  

d iu m u m k a n  oleh P an itia  P em ilihan  K epala D esa s e r ta  d ib e rik an  

sa lin an n v a  k ep ad a  calon  kepala  d e s a /s a k s i  calon  kepala desa;



13. A pabila te rd a p a t  s ak s i y an g  tid ak  m e n a n d a ta n g a n i b e rita  a c a ra  

p e n g h itu n g a n  s u a ra  m aka p e n g h itu n g a n  s u a ra  te tap  d in y a ta k a n  

sah .

14 . P an itia  P em ilihan  m em b erik an  sa lin an  B erita  A cara hasil 

p e n g h itu n g a n  s u a ra , k epada  m asin g -m asin g  sak s i calon  kepala  

desa  yang  h a d ir  seb a n y a k  1 (satu) ek sem p la r d an  

m en em p elk an n y a  di tem p a t um um .

15. C alon K epala D esa yang  d in y a ta k an  terp ilih  ad a lah  C alon K epala 

D esa y an g  m em pero leh  su a ra  te rb an y ak .

lb .D a lam  h a l C alon K epala D esa yang  m em pero leh  su a ra

te rb a n y a k /s a m a  lebih d a ri 1 (satu) o rang , m ak a  yang  

d ite ta p k a n  seb ag a i C alon Kepala D esa Terpilih  b e rd a sa rk a n  p ad a  

ju m la h  s u a r a  te rb a n y a k  p a d a  TPS d en g an  ju m la h  DPT te rb an y ak .

XIII. KETENTUAN SURAT SUARA SAH DAN SURAT SUARA TIDAK 
SAH
1. S u ra t S u a ra  u n tu k  P ilkades d in y a ta k an  sah  apab ila  :

a. d ita n d a ta n g a n i oleh K etua Pan itia  Pem ilihan;

b. t a n d a  c o b lo s  t e r d a p a t  p a d a  1 (sa tu ) k o ta k  seg i e m p a t  y a n g  

m e m u a t  n o m o r , fo to  d a n  n a m a  C a lo n  K ep ala  D esa ;

c. t a n d a  c o b lo s  le b ih  d a r i  s a tu ,  te ta p i  m a s ih  di d a la m  s a la h  

s a tu  k o ta k  seg i e m p a t  y a n g  m e m u a t  n o m o r, fo to , d a n  n a m a  

c a lo n  y a n g  te la h  d i te n tu k a n ;

d. ta n d a  co b lo s  te rd a p a t  d a la m  s a la h  s a tu  k o ta k  segi e m p a t 

y a n g  m e m u a t n o m o r, foto, d a n  n a m a  C alon  K epala D esa; 

d a n /  a t a  u

e. t a n d a  c o b lo s  t e r d a p a t  p a d a  s a la h  s a tu  g a r is  k o ta k  ta n d a  

g a m b a r .

2. S u ra t s u a ra  d in y a ta k an  tidak  sah  apab ila  :

a. tid ak  d ita n d a ta n g a n i oleh K etua P an itia  Pem ilihan;

b. tid ak  m en g g u n ak an  s u ra t  s u a ra  yang  te lah  d ite tapkan ;

c. te rd a p a t ta n d a  g am b ar d a n /a ta u  tu lisa n  sela in  yang te lah  

d ite tap k an ;

d. m e m u a t ta n d a - ta n d a  lain  yang  m e n u n ju k k a n  iden titas  pem ilih;

e. ta n d a  coblos te rd a p a t pada lebih dari 1 (satu) calon;

f. d icoblos b e rad a  di lu a r  ko tak  ta n d a  gam b ar/fo to ;

g. m en g g u n ak an  a la t pencoblos di lu a r  a la t yang  te lah  d ised iakan ; 

d a n /a ta u

h. s o b e k /ru s a k  a ta u  ta n d a  g am b ar hilang.

XIV. K EBERA TA N  T E R H A D A P H A SIL PEM UNGUTAN DAN 

PEN G H ITU N G A N  SUARA

1. A pabila a d a  p ihak  yang  rnerasa  k e b e ra ta n  te rh a d ap  h asil 

p e m u n g u ta n  su a ra , d a p a t m en g a ju k an  k e b e ra ta n /p e rs e lis ih a n  

k e p ad a  p a n itia  pem ilihan  kep ala  d e sa  tin g k a t desa.



2. J a n g k a  vvaktu p e n g ad u an  1 (satu) h a ri kerja  te rh itu n g  sejak  

p e n e ta p a n  h a s il p en g h itu n g an  su a ra .

3. A duan  d itin d a k la n ju ti oleh P an itia  P em ilihan  kepala  D esa T ingkat 

D esa b e rsam a  BPD paling  lam a 7 (tujuh) h a ri kerja  sejak  h a ri 

p en e tap an .

4. Panitia Pem ilihan Kepala D esa T ingkat K ecam atan m enyelesaikan 

perselisihan  paling lam a 7 (tujuh) hari sejak diterim anya laporan  dari 

BPD;

5. P an itia  Pem ilihan  K epala D esa T ingkat K abupaten  m enyelesa ikan  

p e rse lis ih an  paling  lam a 16 (enam  belas) hari se jak  d ite rim anya  

lap o ran  d a ri C am at se lak u  P an itia  P em ilihan  K epala D esa Tingkat 

K ecam atan .

6. P en g ad u an  te rseb u t tidak  m em p en g aru h i d a n /a ta u  m en g h am b at 

p e la k sa n a a n  ta h a p a n  P ilkades sam p a i d engan  p e lan tik an  d an  

pen g am b ilan  s u m p a h /ja n j i  K epala D esa terpilih .

XV. PEN ETA PA N  KEPALA D ESA  T E R PIL IH

1. P an itia  P em ilihan  D esa T ingkat D esa m en e tap k an  C alon K epala 

m en g en a i p e n e tap a n  C alon  K epala D esa Terpilih  paling lam bat 7 

(tujuh) hari se te lah  p e m u n g u ta n  su a ra  dan  d isam p aik n  kepada BPD 

d en g an  te m b u sa n  k ep ad a  P an itia  Pem ilihan K epala D esa T ingkat 

K eam atan  d engan  d ilam piri d o kum en  h asil Pilkades.

2. Paling lam b a t 7 (tujuh) h a ri se te lah  d ite rim an a  lapo ran  d a ri Pan itia  

Pem ilihan  K epala D esa tin g k a t D esa, BPD m enyam paikan  lapo ran  

te rseb u t d an  m e n g u su lk an  p en g esah an  k epada  B upati m elalui 

Pan itia  P em ilihan  K epala D esa T ingkat K ecam atan  d engan  d ilam piri 

d o k u m en  h asil Pilkades.

3. Panitia Pem ilihan Kepala D esa T ingkat K ecam atan m enyam paikan 

laporan  te rseb u t kepada B upati m elalui Panitia Pem ilihan Kepala Desa 

Tingkat K abupaten;

4. A pabila P an itia  pem ilih an  Kepala d e sa  T ingkat D esa a ta u  BPD tidak  

d a p a t m elap o rk an  C alon  K epala D esa Terpilih  seb ag a im an a  

d im ak su d  p ad a  ay a t (2), m ak a  C am at m elapo rkan  Calon Kepala 

Desa Terpilih k epada  B upati;

5. B u p ati m en e tap k an  k e p u tu sa n  m engenai p en g esah an  dan  

p en g an g k a tan  K epala D esa paling lam b a t 30 (tiga puluh) hari 

sejak  d ite rim a  lap o ran  d a ri BPD a ta u  C am at.

XVI. N ETRALITAS PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA

1. D alam  pe lak san aan  pem ilihan kepala des sikap  n e tra lita s  wajib 

d ija lankan  oleh:

a. BPD;

b. P erangkat Desa;

c. Lem baga K em asyarakatan  di Desa

d. Panitia Pem ilihan K epala D esa T ingkat Desa;

e. KPPS;



f. Panitia  Perailihan Kepala D esa T ingkat K ecam atan;

g. Panitia Pem ilihan Kepala Desa T ingkat K abupaten.

2. S ikap n e tra lita s  te rseb u t d ian ta ranya:

a. T idak terlibat dalam  keg iatan  kam panye;

b. tidak  m enggunakan  fasilitas yang  te rkaitdengan  ja b a ta n  dalam  

kegiatan  kam panye;

c. . tidak  m em buat k e p u tu sa n  d a n /a ta u  tin d ak an  yang m erug ikan

salah  s a tu  calaon  kepala desa; d a n /a ta u

d. tidak  m engadakan  keg iatan  yang  m engarah  kepada keberp ihakan  

te rh ad ap  sa lah  s a tu  calon kepala desa.

3. Apabila sikap  n e tra lita s  te rseb u t tidak d ija lankan  m aka ak an  

d ik en ak an  san k si ad m in is tra tif b e ru p a  teg u ran  lisan  d a n /a ta u  

tegu ran  tertu lis;

4. Dalam  hal san k si adm in is tra tif tidak  d ilak san ak an  m aka ak an  

d ilak u k an  pem b erh en tian  dari k ep en g u ru san /k ean g g o taan  sesuai 

k e te n tu an  p e ra tu ran  peru n d an g -u n d an g an .

XVII. KETENTUAN PENUTUP

1. 'fa ta  te rtib  ini ad a lah  sebagai p e ra tu ra n  tekn is p e lak san aan  Pem ilihan

Kepala D esa .........................sebagai pelengkap d a ri P e ra tu ran  D aerah

K abupaten  K arim un Nomor 5 T ahun  2015 ten tan g  D esa dan  P era tu ran  

B upati Nomor 24 T ah u n  2022 ten tan g  Pem ilihan, P engangkatan  dan  

Pem berhen tian  Kepala D esa yang m eru p ak an  bagian yang tidak d ap a t 

d ip isahkan .

2. H al-hal yang  belum  d ia tu r dalam  T ata  Tertib ini, ak an  d ia tu r  lebih 

lan jut.

D ite tapkan  di : 

pada  tanggal :

MENGETAIIUI

BADAN PERMUSYAWARATAN DESA 

KETUA

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA

TINGKAT D E S A .........................

KETUA

NAMA NAMA



PANITIA PEM ILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA
D E S A ........................  KECAMATAN .................................

KABUPATEN KARIMUN
J a l a n ................................................................. .

Nomor : ....... /P a n .P ilk ad e s / .........
S ifat : Segera Yth.
L am piran : -
Hal : UNDANGAN

Kepacla:
1. Sdr. Calon Kepala D e s a ...................
2. Sdr. Panitia  Pem ilihan Kepala 

D esa
3. d s t....

di-
Tem pat

M engharap dengan  horm at a ta s  kehad iran  S a u d a ra /i  pada:

Hari : ....

Tanggal : ....

W aktu : P u k u l ...

T em pat : ....

A cara : R apat P ersiapan  K am panye Calon Kepala Desa.

D em ikian u n tu k  d im aklum i d a n  a ta s  kehad irannya kam i 
uc.apkan terim a kasih .

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA

Ketua,

tanda tangan dan siempel

NAMA JELAS

T e m b u s a n , d isam p aik an  kepada:
Yth. C a m a t .....................  selaku  K etua Panitia Pilkades T ingkat K ecam atan.



PANITIA PEM ILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA 
D E S A ........................

KECAMATAN .................................KABUPATEN KARIMUN
Ja lan ............................................... .

BE RITA ACARA
RAP AT PERSIAPAN KAMPANYE CALON KEPALA DESA

Nomor: ....... /Pan.P ilkades/.........

Pada h a ri i n i , ........... ta n g g a l .....................b u l a n .....................T a h u n ................................. .
Pan itia  Pem ilihan Kepala D esa T ingkat D esa d a n  Calon Kepala D esa, te lah  
m e lak san ak an  R apat P ersiapan  K am panye Calon Kepala D esa dengan  hasil sebagai 
berikut:

1. R apat telah  m em u tu sk an  Jad w a l K am panye Calon Kepala D esa ad a lah  sebagai 
berikut:
a. N aina : ......................................................................

Nomor U ru t : ........................
W aktu K am p an y e ........................................................................ ***

b. N am a : ......................................................................
Nom or U ru t : ........................
W aktu K a m p an y e ........................................................................ ***

c. dst.

2. D alam  m elak san ak an  kam panye, Panitia  Pem ilihan K epala D esa T ingkat D esa 
m em persilakan  kepada p a ra  Calon Kepala D esa u n tu k  m enyam paikan  visi dan  
m isinya te rka it dengan  program  d an  kegiatan  yang ak an  d ilak san ak an  apabila 
terpilih  m enjadi K epala D esa. A dapun p e lak san aan n y a  dijadw alkan p ad a  tanggal
........................  be rtem p at d i ..............................m ulai p u k u l .........................  s.d  .....................
WIB.

3. K etua Panitia  Pem ilihan Kepala D esa Tingkat D esa sebelum  m en u tu p  rap a t 
m enyam paikan  kepada p a ra  Calon K epala D esa ag ar dalam  p e lak san aan  kam panye 
tidak  m elanggar la ran g an  kam panye yang d ise tu ju i oleh Calon K epala Desa.

D ernikian B erita A cara ini d ib u a t u n tu k  d ip erg u n ak an  sebagaim ana m estinya  
d an  m enjadi bagian yang tidak te rp isah k an  dari D okum en Pem ilihan Kepala D esa

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA

NO NAMA JABATAN TANDA
TANGAN

1. Ketua
2. Anggota
3. Anggota
4. dst

Calon Kepala Desa,
1.................................................
2 .....................................................
3................................................ dst

Catatan:
***Pengaturan waktu dan tempat kampanye sesuai kesepakatan rapat



TATA TERTIB KAMPANYE 
DAN JADW AL PELAKSANAAN KAMPANYE

1. K a m p a n y e  m e r u p a k a n  k e s e m p a ta n  b a g i p a r a  C a lo n  K e p a la  
D e s a  y a n g  b e r h a k  d ip il ih  u n t u k  m e n y a m p a ik a n  p ro g ra m  k e r ja  
y a n g  a k a n  d i l a k s a n a k a n  a p a b i l a  y a n g  b e r s a n g k u t a n  b e rh a s i l  
te r p i l ih  m e n ja d i  K e p a la  D e s a  y a n g  d i f a s i l i ta s i  o le h  P a n i t ia  
P e m il ih a n  K e p a la  D e s a  T in g k a t  D e s a ,  p a l in g  s e d ik i t  
d i l a k s a n a k a n  di s e t ia p  D u s u n  y a n g  d i ik u t i  o le h  s e t ia p  C a lo n  

K e p a la  D e sa .
2. K a m p a n y e  p a r a  C a lo n  K e p a la  D e s a  h e n d a k n y a  d ia r a h k a n  

p a d a  h a l - h a l  y a n g  b e r s i f a t  p o s i t i f  d a n  m e n u n ja n g  
k e la n c a r a n  p e n y e le n g g a r a a n  p e m e r in t a h a n  d e s a .

3. P e l a k s a n a a n  k a m p a n y e  d i a t u r  1 ( s a tu )  h a r i  u n t u k  s e t ia p
C a lo n , d e n g a n  k e t e n t u a n  u  r u t  a n  b e r d a s a r k a n  a b ja d  n a m a  
c a lo n  d a n  m a s a  k a m p a n y e  u n tu k  s e m u a  C a lo n  s e le s a i  p a d a  
ta n g g a l  ..............................................................

4. P e m a s a n g a n  t a n d a  g a m b a r ,  p h o to ,  s l o g a n /m o t to ,  v is i, m is i , 
b a l ih o ,  s p a n d u k  C a lo n  K e p a la  D e s a  h a n y a  d ib e n a r k a n  
d i p a s a n g  d i l in g k u n g a n  r u m a h  C a lo n  K e p a la  D e s a  d a n  
t e m p a t - t e m p a t  s t r a te g i s  d i  w ila y a h  D e s a  d e n g a n  
m e m p e r h a t ik a n  a s p e k  k e te r t i b a n  u m u m ,  k e b e r s ih a n ,  d a n  
k e i n d a h a n / e s t e t i k a  y a n g  d ik o o r d in a s ik a n  d e n g a n  P a n i t ia  
P e m il ih a n  K e p a la  D e s a  T in g k a t  D e sa .

5. D a la m  K a m p a n y e  t id a k  d ib e n a r k a n  m e n g a d a k a n  p a w a i  a ta u  
a r a k - a r a k a n  d e n g a n  k e n d e r a a n  b e r m o to r  s e h in g g a  
m e n g g a n g g u  k e t e n t r a m a n  d a n  k e te r t i b a n  m a s y a r a k a t .

6. K a m p a n y e  t id a k  d ip e r k e n a n k a n  m e n g g u n a k a n  k a t a - k a t a ,  
g a m b a r ,  s im b o l , p e r b u a t a n ,  i s y a r a t  /  g e r a k a n  t u b u h  y a n g  
m e n y in g g u n g  u n s u r  p e le c e h a n  t e r h a d a p  a g a m a / k e p e r c a y a a n , 
s u k u ,  r a s ,  k o n d is i  f is ik  C a lo n  K e p a la  D e s a , a t a u  a n g g o ta  
m a s y a r a k a t  p e n d u k u n g  C a lo n  K e p a la  D e sa .

7. K a m p a n y e  p a r a  C a lo n  K e p a la  D e s a  t id a k  d ip e r k e n a n k a n
m e n g e r a h k a n  k e k u a t a n  m a s y a r a k a t  u n t u k  p e r b u a t a n  y a n g
m e la n g g a r  h u k u m ,  m e la n g g a r  s e g a la  k e t e n t u a n  y a n g  te la h  
d i s e p a k a t i  d a n  d i t e t a p k a n  o le h  P a n i t i a  P e m il ih a n  K e p a la  D e s a  
T in g k a t  D e sa .

8. K a m p a n y e  p a r a  C a lo n  K e p a la  D e s a  t id a k  d ip e r k e n a n k a n
d e n g a n  s e n g a j a / t e r e n c a n a  m e r u s a k  f a s i l i t a s  n e g a r a ,  f a s i l i t a s  
d a e r a h ,  f a s i l i t a s  u m u m , f a s i l i ta s  s o s ia l ,  h a r t a  b e n d a  a n g g o ta  
m a s y a r a k a t ,  h a r t a  b e n d a  C a lo n  K e p a la  D e sa , d a n  P a n i t ia  
P e m il ih a n  K e p a la  D e s a  T in g k a t  D e s a .

9. K a m p a n y e  p a r a  C a lo n  K e p a la  D e s a  t id a k  d ip e r k e n a n k a n
d e n g a n  s e n g a j a / t e r e n c a n a  m e n c e d e r a i /m e lu k a i  a n g g o ta  
m a s y a r a k a t ,  C a lo n  K e p a la  D e s a ,  P a n i t i a  P e m il ih a n  K e p a la  
D e s a  T in g k a t  D e s a  d a n  p i h a k  m a n a p u n .



10. P a n i t ia  P e m il ih a n  K e p a la  D e s a  T in g k a t  D e sa , s e p a n ja n g  t id a k
b e r t e n t a n g a n  d e n g a n  k e t e n t u a n  p e r a t u r a n  p e r u n d a n g -  
u n d a n g a n ,  k e t e n t u a n  p e m e r in ta h ,  a s p e k  k e s u s i l a a n ,  

k e te r t i b a n  d a n  k e p e n t in g a n  u m u m  d a p a t  m e n e n t u k a n  h a l - h a l  
la in  y a n g  b e lu m  d i a t u r  d a la m  n a s k a h  'F a ta  T e r t ib  K a m p a n y e  
in i  d a n  d ip a n d a n g  s e b a g a i  k e t e n t u a n  K a m p a n y e  s e r ta  
m e n g ik a t  p a r a  C a lo n  K e p a la  D e s a , p a r a
p e n d u k u n g / s i m p a t i s a n  C a lo n  K e p a la  D e s a  s e r t a  a n g g o ta  

m a s y a r a k a t  D e s a  .........................................................
11. P a n i t i a  P e m il ih a n  K e p a la  D e s a  T in g k a t  D e s a  m e m b e r i  

t i n d a k a n  t e r h a d a p  C a lo n  K e p a la  D e s a  y a n g  m e la k u k a n  
p e la n g g a r a n  k e t e n t u a n  s e r t a  t a t a  t e r t ib  k a m p a n y e ,  b e r u p a  
p e r in g a ta n  t e r tu l i s .

12. A p a b i la  d a la m  m e l a k s a n a k a n  k a m p a n y e  C a lo n  K e p a la  D e s a  
m e la k u k a n  p e la n g g a r a n  a k a n  d i t in d a k  s e s u a i  k e te n t u a n  
p e r u n d a n g - u n d a n g a n .

13. JA D W A L  PELAKSANAAN KAM PANYE d i a t u r  s e b a g a i  b e r ik u t :

NO T A N G G A L /W A K T U /T E M P A T N O M O R  U RU T K ET
T
2

d s t

D e m ik ia n  T a ta  T e r t ib  d a n  J a d w a l  P e l a k s a n a a n  K a m p a n y e  C a lo n
K e p a la  D e s a  ...............................................  in i  d i s u s u n  d a n  d i t e t a p k a n
s e c a r a  b e r s a m a - s a m a  o le h  P a n i t i a  P e m i l ih a n  K e p a la  D e s a  
T in g k a t  D e s a  d a n  C a lo n  K e p a la  D e s a .

Calon Kepala Desa: PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA
1 ................, .....................  TINGKAT DESA
2  ........................ , ....................... Ketua,
3  ........................ dst.

NAMA JELAS



PANITIA PEM ILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA 
DESA ........................

KECAMATAN ................................. KABUPATEN KARIMTJN
J a l a n ................................................................. .

PENGUMUMAN MASA KAMPANYE CALON KEPALA DESA

S eh u b u n g an  telah  d ite tapkannya  calon Kepala D esa ................................
K ecam atan ........................  T ahun  ............. , m ak a  ak an  d ilak san ak an  kegiatan
Kampanye Calon Kepala Desa .............................  K ecam atan .................  T ahun
............... se lam a 3 (tiga) hari, yang  d ilak san ak an  p ada  tanggal ....................  s.d
...................dengan  jadw al sebaga im ana  terlam pir dalam  pengum um an  ini.

D em ikian pengum um an  ini kam i b u a t, agar setiap  orang  m engetahuinya.

................... , ..........................2 0 ....
PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA

KETUA

NAMA JELAS



PANITIA PEM ILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA 
D E S A ........................

KECAMATAN ................................. KABUPATEN KARIMUN
Ja lan ................................................ .

PENGUMUMAN MASA TENANG PEMILIHAN KEPALA DESA 
KECAMATAN ........................ TAHUN.............

S eh u b u n g an  telah  d ilak san ak an  keg iatan  kam panye p ada  tanggal ...........
s.d ......... , m aka sebelum  pe lak san aan  hari p em u n g u tan  su a ra , Panitia
Pem ilihan Kepala D esa T ingkat Desa .....................  K ecam atan ...............  T ahun
....... m en e tap k an  Masa Tenang selam a 3 (tiga) hari d im ulai pada  tanggal
.......................  s.d .......................

Selam a m asa  tenang  sebagaim ana  d im aksud  di a ta s , tidak 
d ip erk en an k an  calon Kepala Desa m elakukan  kegiatan  kam panye a ta u  kegiatan 
lainnya yang  se ru p a  dengan  kam panye sam pai dengan pe lak san aan  
pem u n g u tan  su a ra .

D em ikian pengurnum an  ini kam i b u a t, agar se tiap  orang m engetahuinya.

...................., .......................... 2 0 ....
PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA

KETUA

NAM A JELAS



BE RITA ACARA
PEMUNGUTAN DAN PENGHITUNGAN SUARA D1 TPS

Pada hari ini, ...................... tanggal ........ .......  b u lan  . . ........... ta h u n  ............................ .
Kelompok Penyelenggara P em ungu tan  S u a ra  ( KPPS ) TPS : ................... ( ............................. ) Desa

K ecam atan  .......................  K abupaten  K arim un telah  m elaksanakan  Rapat
Pem ungutan  dan  P enghitungan  S u a ra  dalam  Pernilihan Kepala Desa, yang dihadiri oleh 
Calon Kepala D esa d a n /a ta u  Saksi Calon Kepala Desa, b ertem pat di :

TPS : ........................................ (
Desa : ...........................................
K ecam atan : ...........................................
K abupaten  : K arim un

Kegiatan Kelompok Penyelenggara P em ungutan  S u a ra  ( KPPS ) dim ulai puku l 07 .30  s.d  13.00 
W aktu setem pat dengan  hasil sebagai b e rik u t :

I. DATA PEMILIH DAN PENGGUNAAN HAK PILIH
URAIAN LAKI-LAKI PEREMPUAN JUMLAH

1 2 3 4

A. DATA PEM ILIH

Pemilih D alam  DPT

B. PENGGUNA HAK PILIH

Pengguna 1 lak Pilih DPT

II. DATA PEMILIH DAN PENGGUNA HAK PILIH DISABILITAS
URAIAN LAKI-LAKI PEREMPUAN JUMLAH j

1 2 3 4

Ju m la h  Pem ilih D isabilitas dalam  
DPT
Ju m la h  Pemilih D isabilitas dalam  
DDF vang m enggunakan  H ak Pilih

III. DATA PENGGUNAAN SURAT SUARA

URAIAN JUMLAH
1 2

1. J u m la h  S u ra t S u a ra  vang d iterim a te rm asu k  cad an g an  2,5 %
2. Ju m la h  S u ra t S u a ra  yang  d ikem balikan  k a ren a  ru sa k /k e liru  

co bios
3. Ju m la h  S u ra t S u a ra  yang tidak  d igunakan
4. Ju m la h  S u ra t S u a ra  yang  d ig unakan

IV. DATA JUMLAH SUARA SAH DAN TIDAK SAH

URAIAN JUMLAH
1 2

1. Ju m la h  S u araS ah
2. Ju m la h  .Suara Tidak Sah
3. Ju m la h  S u a ra  Sah  dan  S u a ra  Tidak Sah



Dem ikian B erita Acara d ib u a t sebanyak  .................................  (............................ ) rangkap , dan
m asing-m asing  d itan d a tan g an i oleh K etua dan  Anggota KPPS se rta  Saksi Calon.

Berita Acara ini d isam paikan  kepada :
1. 1 (satu) rangkap  kepada  PPTD
2. 1 (satu) rangkap  kepada  BPD m elalui PPTD
3. 1 (satu) rangkap  kepada  saksi Calon
4. 1 (satu) rangkapun tukd item pel

NAMA DAN TANDA TANGAN KELOMPOK PENYELENGGARA PEMUNGUTAN SUARA

No
■ -  ■■  — — ————  ■■ "  -------------

Nam a J a b a ta n T anda Tangan

1 K etua

2 Anggota

3 Anggota

4 Anggota

5 Anggota

6 Anggota

7 Anggota

NAMA DAN TANDA TANGAN SAKSI CALON
1 2 3 4 5

Nama Saksi Nama Saksi Nama Sales) Nama Saksi Nama Saksi



Form  PMD-1

SERTIFIKAT HASIL P E N G H ITU N G A N  PEROLEHAN SUARA D l T E M P A T  P E M U N G U T A N  SUARA 

D A LA M  P E M IL IH A N  KEPALA D E S A T A H U N  2 022

TPS : N o m o r : ...............................................................  Desa : ......................

K e c a m a ta n  : ..................................................................................  K a b u p a te n  : K A R IM U N

A .  P E R O L E H A N  S U A R A  C A L O N  K E P A L A  D E S A

N O M O R  U R U T  D A N  N A M A  C A L O N  K E P A L A  D E S A S U A R A S A H

1 __________
—

(pakaihuruf)

2 _ 1

(pakaihuruf)

3

(pakaihuruf)

4 i

(pckaihuruf) \

5
L

(pakaihuruf)

B .J U M L A H  S E L U R U H  S U A R A  S A H

C .J U M L A H  S U A R A  T ID A K  S A H

D . J U M L A H  S E L U R U H  S U A R A  S A H  D A N  S U A R A  T ID A K  S A H

NAM A DAN TANDA TANGAN KELOMPOK PENY ELENGGARA PEMUNGUTAN SUARA

No Nam a J a b a ta n T anda Tangan

1 Ketua

2 Anggota
-

3 Anggota

4 Anggota

5 Anggota

6 Anggota

7 Anggota

NAMA DAN TANDA TANGAN SAKSI CALON
1 2 3 4 5

Nama Saksi Nama Saksi Nama Saksi Nama Saksi Nama Saksi



CATATAN KEJADIAN KHUSUS DAN/ATAU KEBERATAN SAKS! 
DALAM PELAKSANAAN PEMUNGUTAN DAN PENGHITUNGAN SUARA 

DI TEMPAT PEMUNGUTAN SUARA 
DALAM PEMILIHAN KEPALA DESA

TEMPAT PEMUNGUTAN SUARA : .......... ( ................................ )
DESA : ...............................................
KECAMATAN : ...............................................
KABUPATEN : KARIMUN

KejadianKhusus /  PernyataanKeberatan Saksi *) sebagaiberikut:

YANG MENGAJUKAN KEBERATAN 
SAKSI Nomor :

.................... , ............ J u l i  2022
KELOMPOK PENYELENGGARA 

PEMUNGUTAN SUARA

*) C o re t y a n g  tic lak  p e r lu

Keterangan :
1. Apabila te rdapat K e ju d ia n  K h usus, dicatat dan ditandatangani Ketua KPPS
2. Apabila terdapat K e b e r a ta n  S aksi, dicatat oleh saksi dan ditandatangani Bersama oleh 

saksi dan Ketua KPPS
3. Apabila tidak terdapat K ejaclian  K h u su s  d an /a tau  K e b e r a ta n  S a k si, dicatat dengan kata 

NIHIL dan ditandatangani oleh ketua KPPS



SURAT PERNYATAAN PENDAMPING PEMILIH 
DALAM PEMILIHAN KEPALA DESA

Yang bertandatangan di bawah ini :

Nama : ....................................................................
Tempat/tanggal lahir : ....................................................................
Alamat : ....................................................................

Atas nama Pemilih

Nama : ....................................................................
Nom orU rutDPT : ....................................................................
Tempat Pemungutan Suara : ....................................................................
Desa : ....................................................................
Kecamatan : ....................................................................
Kabupaten : KARIMUN

Menyatakan bersedia membantu mendampingi pemilih tersebut dalam memberikan suara pada 
pemilihan Kepala Desa dan bersedia menjaga kerahasiaan pilihan pemilih yang bersangkutan.

Demikian Surat Pernyataan ini dibuat dengan sesungguhnya dan apabila di kemudian hari 
terbukti melanggar pernyataan ini, saya bersedia menerima segala tuntutan hukum

Pemilih yang  D idam pingi,
.................. , ........... Juli  2022
Yang M em buat P ernyataan

M engetahui
Kelompok Penyelenggara 

P em ungutan  S uara  
Ketua



SURAT PENGANTAR

P e r ih a l : P e n y a m p a ia n  B e r ita  A c a ra  ....................> ...............J u l i  2 0 2 2

H a s il P e n g h itu n g a n  S u a ra  

D i T in g k a t  TPS

Y th . K e tu a  P a n it ia  P e m il ih a n  T in g k a t  D esa
D e s a ............................... K e c a m a ta n .....................................

D i;-

B e rs a m a  in i  d i te r u s k a n  D o k u m e n  d a la m  p e la k s a n a a n  P e m u n g u ta n  d a n  P e n g h itu n g a n  S u a ra  d i :

T e m p a t P e m u n g u ta n  S u a ra  : .....................................................................

D esa  : .....................................................................

K e c a m a ta n
K a b u p a te n  : K a r im u n

J e n is  D o k u m e n  y a n g  d ite r u s k a n  te r d i r i  d a r i  :

A. F o r m u l i r  B e r ita  A c a ra  P e m u n g u ta n  d a n  P e n g h itu n g a n  S u a ra , m e i ip u t i  :

N o F o r m u l i r K e t e r a n g a n

1 F O R M  P M D
B E R IT A  A C A R A  P E M U N G U T A N  D A N  P E N G H IT U N G A N  S U A R A  

D I TP S

2 F O R M  P M D - 1
S E R T IF IK A T  H A S IL  P E M U N G U T A N  D A N  P E N G H IT U N G A N  

S U A R A  D I TPS

3 F O R M  P M D -2
C A T A T A N  K E J A D IA N  K H U S U S  D A N /A T A U  K E B E R A T A N  

S A K S I

4 F O R M  P M D -3 S U R A T  P E R N Y A T A A N  P E N D A M P IN G  P E M IL IH

5 F O R M  P M D -5
T A N D A  T E R IM A  P E N Y A M P A IA N  S A L IN A N  B E R IT A  A C A R A  
P E M U N G U T A N  D A N  P E N G H IT U N G A N  S U A R A  D I TPS

6 F O R M  P M D -6
S U R A T  U N  D A N  G A N  P E M IL IH  U N T U K  M E M B E R iK A N  H A K  

P IL IH  D I TPS

7 P’ O R M  P M D -7 D A P T A R  H A D IR  P E M IL IH  D I TPS

8
______

F O R M  P M D - 1 

P LE N O

C A T A T A N  H A S IL  P E N G H IT U N G A N  P E R O L E H A N  SUAPU\ D I 
TPS  D A L A M  P E M IL IH A N  K E P A L A  D E S A

B . S u ra t  S u a i'a  y a n g  d ig u n a k a n ,  S u ra t  S u a ra  T id a k  te rp a k a i,  d a n  S u ra t  s u a ra  y a n g  
r u s a k /d ik e m b a l ik a n .

D o k u m e n  s e b a g a im a n a  d im a k s u d  d ia t a s  b e s e r ta  a la t  k e le n g k a p a n  T P S  la in n y a  d im a s u k k a n  
k e  d a la m  k o t a k  s u a r a  d a la m  k e a d a a n  te r s e g e l.

D e m ik ia n  u n t u k  d is a m p a ik a n ,  a t a s  p e r h a t ia n n y a  d iu c a p k a n  t e r im a k a s ih

Y A N G  M E N Y E R A H K A N  

K E T U A  KPPS T P S ..............
Y A N G  M E N E R 1M A  

K E T U A  PPTD

P



F orm  PM D-5

TAN DA TERIMA PENYAMPAIAN S ALIN AN 
BE RITA ACARA PEMUNGUTAN DAN PENGHITUNGAN SUARA DI TPS 

DALAM PEMILIHAN KEPALA DESA

T e m p a t P e m u n g u ta n  S u a ra  : ...................

D e s a  : ...................

K e c a m a ta n  : ...................
K a b u  p a te n  : K a r im u n

No Mama Saksi N am a Calon Kepala Desa T anda Tangan

1

2

3

. . . . .

4

5

Yang m enyerahkan  
K etua KPPS

20 ....



BERITA AC'ARA
IDENTIFIKASI DOKUMEN DAN PERALATAN PEMUNGUTAN DAN PENGHITUNGAN SUARA

PEMILIHAN KEPALA DESA
D E S A ....................................  KECAMATAN ....................................  KABUPATEN KARIMUN

Pada hari ini, ....................  tanggal ................  bu lan  .......... ta h u n  ...............................

Kelompok Penyelenggara P em un g u tan  S uara  ( KPPS ) di TPS : ................... ( ...................... )

D e s a ...........................  K e c a m a ta n .................................. K abupaten K arim un telah  m elak san ak an

kegiatan  sebelum  p em u n g u tan  su a ra  a n ta ra  lain

a. P em b u k aan  kotak  su ara ;

b. M engeluarkan  se lu ru h  isi ko tak  suara;

c. M engidentifikasi je n is  d o kum en  dan  pera la tan ; dan

d. M enghitung ju m lah  setiap  jen is  dokum en dan  peralatan .

H adir da lam  kegiatan  te rseb u t S e lu ru h  Anggota K elom pok Penyelenggara  

P em ungutan Suara (KPPS), Saksi dari calon  kepala desa.

B asil iden tiilkasi d a n  pengh itu n g an  dokum en serta  p e ra la tan  a n ta ra  lain scbagai 

berikut:

A. Dalam  KotakSuara :

1. Surat Suara Berdasarkan Jum lah DPT + 2,5 % : .....................Lembar

2. Tinta : ..................... Botol

3. Alat Tetes Tinta : ..................... Buah

4. Alat Coblos : ..................... Batang

5. Bantal Alas Coblos : ..................... Buah

6. Salinan DPI' : ..................... Exmp

7. Spidol : ..................... Batang

8. Ballpoint : ..................... Batang

9. Karet Pengikat Surat Suara :..................... Ikat

10. Kertas Telli : ..................... Exmp

B. Di Luar K otak Suara :

1. Poster Calon Kepala D esa :  Exm p

2. Amplop S u rat S u a ra  S ah  :.......................Exm p

3. Amplop S u ra t S u a ra  Tidak Sah :  Exm p

4. Amplop S u rat S u a ra  Tidak Terpakai :  Exmp

5. Amplop S u ra t S u a ra  Yang R usak /D ikem balikan  : ....................... Exm p



Setelah  selesai p e lak san aan  identitlkasi dan  penghitungan  dokum en serta  pera la tan ,

Kelompok Penyelenggara P em un g u tan  S u a ra  ( KPPS ) di TPS : ................... ( ...................... )

D esa ...................................... K ecam atan  ...................................  K abupaten  K arim un, m enyatakan

bahw a P em un g u tan  S u a ra  Pem ilihan K epala D esa .................................. K ecam atan

....................................  K abupaten  K arim un dim ulai P uku l :07.30W IB dan  ak an  d itu tu p  pada

P uku l : 13.00 WIB.

........................................ . ...................2 0 ........
Kelompok Penyelenggara P em ungu tan  S u a ra  ( KPPS )

TPS : ...................... ( .................. ) D e s a ..................K e c a m a ta n .........................K abupaten  K arim un

1. Ketua

2.  Anggota

3. Anggota

4. Anggota

5. Anggota

6. Anggota

7. Anggota

Nama

Saksi-Saksi

Saksi Dari Calon Kepala D esa Tanda Tangan

1.

2 .

3.

4.

5.



PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA
D ESA ..................KECAMATAN.........

KABUPATEN KARIMUN
Ja lan ....................................................................................................... .

T e le p o n /P 'a k s im ile :  ..................................................

Laman :................. ................................

KEPUTUSAN PANITIA PEMILIHAN KEPALA D ESA  TINGKAT DESA
D E S A ................................  KECAMATAN .....................

N O M O R ....... TAHUN 2022

TENTANG

PENETAPAN GALON KEPALA D ESA  TERPILIH 
PADA PEMILIHAN KEPALA DESA

DI D E S A ......................KECAMATAN..................
KABUPATEN KARIMUN

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 
D E S A ................................

M e n im b a n g  : a . b a h w a  b e r d a s a r k a n  B e r ita  A ca ra  R e k a p itu la s i P e m u n g u ta n
d a n  P e n g h itu n g a n  S u a r a  d i S e k re ta r ia t  P a n itia  P e m ilih an  
K epala  D e sa  y a n g  d i la k s a n a k a n  p a d a  ta n g g a l ..........

b. b a h w a  b e r d a s a r k a n  p e r t im b a n g a n  s e b a g a im a n a  d im a k s u d  
d a la m  h u r u f  a , p e r lu  m e n e ta p k a n  K e p u tu s a n  F^anitia 
P e m ilih an  K ep ala  D e sa  T in g k a t D esa  te n ta n g  P e n e ta p a n  
C a lo n  K ep ala  D e sa  T erp ilih  p a d a  P e m ilih an  K epala  D esa  di 
D e s a ............. K e c a m a ta n .............. K a b u p a te n  K a rim u n .

M en g in g a t : 1. U n d a n g -U n d a n g  N om or 53  T a h u n  1999  T e n ta n g
P e m b e n tu k a n  K a b u p a te n  P e la la w an , K a b u p a te n  R o k an  
H u lu , K a b u p a te n  R o k an  H ilir, K a b u p a te n  S ia k , K a b u p a te n  
K a rim u n , K a b u p a te n  N a tu n a , K a b u p a te n  K u a n ta n  S ing ing i 
d a n  K ota  B a ta m  (L em b aran  N eg ara  R ep u b lik  In d o n e s ia  
T a h u n  1999  N om or 181 , T a m b a h a n  L e m b a ra n  N egara  
R ep u b lik  In d o n e s ia  N om or 3 9 0 2 ), y a n g  te la h  d iu b a h  
b e b e ra p a  k a li te r a k h ir  d e n g a n  U n d a n g -U n d a n g  N om or 34 
T a h u n  2 0 0 8  te n ta n g  P e ru b a h a n  K etiga a t a s  U n d a n g -U n d a n g  
N om or 53  T a h u n  1999  te n ta n g  P e m b e n tu k a n  K a b u p a te n  
P e la la w an , K a b u p a te n  R o k an  H u lu , K a b u p a te n  R o k an  Hilir, 
K a b u p a te n  S iak , K a b u p a te n  K a rim u n , K a b u p a te n  N a tu n a , 
K a b u p a te n  K u a n ta n  S ing ing i d a n  K ota  B a tam  (L em b aran  
N eg ara  R ep u b lik  In d o n e s ia  T a h u n  2 0 0 8  N om or 107, 
T a m b a h a n  L e m b a ra n  N eg ara  R ep u b lik  In d o n e s ia  N om or 
4880);

2. U n d a n g -U n d a n g  N om or 6 T a h u n  2 0 1 4  T e n ta n g  D esa  
(L em b ara n  N eg ara  R ep u b lik  In d o n e s ia  T a h u n  2 0 1 4  N om or 7, 
T a m b a h a n  L e m b a ra n  N eg ara  R ep u b lik  In d o n e s ia  N om or 
5495);



3. U n d a n g -U n d a n g  N om or 23  T a h u n  2 0 1 4  T e n ta n g  
P e m e r in ta h a n  D a e ra h  (L em b ara n  N eg ara  R ep u b lik  In d o n e s ia  
T a h u n  2 0 1 4  N om or 2 4 4 , T a rn b a h a n  L e m b a ra n  N eg ara  
R ep u b lik  In d o n e s ia  N om or 5587) s e b a g a im a n a  te la h  d iu b a h  
d e n g a n  U n d a n g -U n d a n g  N om or 9  T a h u n  2 0 1 5  te n ta n g  
P e ru b a h a n  K e d u a  A ta s  U n d a n g -U n d a n g  N om or 2 3  T a h u n  
2 0 1 4  te n ta n g  P e m e r in ta h a n  D a e ra h  (L em b ara n  N eg ara  
R ep u b lik  In d o n e s ia  T a h u n  2 0 1 5  N om or 5 8 , T a rn b a h a n  
L e m b a ra n  N eg ara  R ep u b lik  In d o n e s ia  N om or 5679);

4. U n d a n g -U n d a n g  N om or I T a h u n  2 0 2 2  te n ta n g  H u b u n g a n  
K e u a n g a n  a n ta r a  P e m e r in ta h  P u s a t  d a n  P e m e r in ta h a n  
D a e ra h  (L em b aran  N eg ara  R ep u b lik  In d o n e s ia  T a h u n  2 0 2 2  
N om or 4 , T a rn b a h a n  L e m b a ra n  N eg ara  R ep u b lik  In d o n e s ia  
N om or 6 7 5 7 );

5. P e r a tu r a n  P e m e r in ta h  R ep u b lik  In d o n e s ia  N om or 18 T a h u n  
2 0 1 6  te n ta n g  P e ra n g k a t D a e ra h  s e b a g a im a n a  te la h  d iu b a h  
d e n g a n  P e ra tu ra n  P e m e r in ta h  N om or 72  ta h u n  2 0 1 9  
te n ta n g  P e ru b a h a n  A ta s  P e ra tu ra n  P e m e r in ta h  R ep u b lik  
In d o n e s ia  N om or 18 T a h u n  2 0 1 6  te n ta n g  P e ra n g k a t D a e ra h  
(L em b ara n  N eg ara  R ep u b lik  In d o n e s ia  T a h u n  2 0 1 9 N o m o r 
187, T a rn b a h a n  L e m b a ra n  N eg ara  R ep u b lik  In d o n e s ia  
N om or 64 0 2 );

6 . P e r a tu r a n  M en teri D a lam  N egeri N om or 112 T a h u n  2 0 1 4  
te n ta n g  P e m ilih a n  K ep ala  D e sa  s e b a g a im a n a  te la h  d iu b a h  
b e b e ra p a  k a li te r a k h ir  d e n g a n  P e ra tu ra n  M en te ri D alam  
N egeri N om or 72 T a h u n  2 0 2 0  T e n ta n g  P e ru b a h a n  K ed u a  
A ta s  P e ra tu ra n  M en te ri D a lam  N egeri N om or 112 T a h u n
2 0 1 4  te n ta n g  P e m ilih a n  K ep a la  D esa  (B e rita  N egara  
R e p u b lik  In d o n e s ia  T a h u n  2 0 2 0  N om or 1409);

7. P e ra tu ra n  M en te ri D a lam  N egeri R ep u b lik  In d o n e s ia  N om or 
82  T a h u n  2 0 1 5  te n ta n g  P e n g a n g k a ta n  d a n  P e m b e rh e n tia n  
K ep a la  D esa  (B e rita  N e g ara  R ep u b lik  In d o n e s ia  T a h u n  2 0 1 6  
N om or 4) s e b a g a im a n a  te la h  d iu b a h  d e n g a n  P e ra tu ra n  
M en te ri D a lam  N egeri N om or 6 6  T a h u n  2 0 1 7  te n ta n g  
P e ru b a h a n  A ta s  P e ra tu ra n  M en te ri D a lam  N egeri N om or 82 
T a h u n  2 0 1 5  te n ta n g  P e n g a n g k a ta n  d a n  P e m b e rh e n tia n  
K ep a la  D esa  (B e rita  N e g ara  R epublik . In d o n e s ia  T a h u n  2 0 1 7  
N om or 1222);

8. P e ra tu ra n  D a e ra h  K a b u p a te n  K a n m u n  N om or 5 T a h u n
2 0 1 5  te n ta n g  D e sa  (L em b ara n  D a e ra h  K a b u p a te n  K arirn u n  
T a h u n  2 0 1 5  N om or 2);

9 . P e r a tu ta n  B u p a t i  K a rirn u n  N o m o r2 4  T a h u n  2 0 2 2  te n ta n g  
P e m ilih an , P e n g a n g k a ta n , d a n  P e m b e rh e n tia n  K epala  D esa  
(B erita  D a e ra h  K a b u p a te n  K a rirn u n  T a h u n  2 0 2 2  N om or 24).



MEMUTUSKAN :

M enetapkan

KESATU

KEDUA

PENETAPAN CALON KEPALA DESA TERPILIH PADA PEMILIHAN
KEPALA DESA DI DESA ......................  KECAMATAN ..................
KABUPATEN KARIMUN.

M e n e ta p k a n  C a lo n  K ep ala  D e sa  T e rp ilih  p a d a  P e m ilih an  K ep ala
D e sa  d i D e sa  .............................  K e c a m a ta n  ..................... K a b u p a te n
K a rim u n .

C alo n  K ep a la  D e sa  T erp ilih  s e b a g a im a n a  d im a k s u d  d a la m  
d ik tu m  KESATU, a d a la h :

N am a
T e m p a t/T a n g g a l L ahir
P en d id ik an
P ek erjaan
A lam at
N om or U ru t
P ero lehan  S u a ra

KET1GA

KEEMPAT

C alo n  K ep a la  D e sa  T erp ilih  s e b a g a im a n a  d im a k s u d  d a la m  
d ik tu m  KEDUA, s e la n ju tn y a  a k a n  d iu s u lk a n  k e p a d a  B u p a ti 
K a rim u n  u n tu k  m e n d a p a tk a n  p e n g e s a h a n  d a n  p e la n tik a n .

K e p u tu s a n  ini b e r la k u  se jak  ta n g g a l d i te ta p k a n , u n tu k  d a p a t  
d ip e r g u n a k a n s  e b a g a im a n a  m e s tin y a .

D ite ta p k a n  d i ...............................
P a d a  ta n g g a l ............................20

P a n itia  P e m ilih a n  K ep ala  D esa  
K e tu a .



u
J a la n

PEMERINTAH KABUPATEN KARIMUN
KECAMATAN......................................................

BADAN PERMUSYAWARATAN DESA (BPD) 
DESA......................................................

T elepon /F aksim ile : 
Lam an :.................

KEPUTUSAN BADAN PERMUSYAWARATAN DESA (BPD) 
D E S A ..............................  KECAMATAN ...................

N O M O R .......TAHUN 20 ....

TENTANG

PENETAPAN KEPALA DESA TERPILIH
DI D E S A ............  KECAMATAN .................

KABU PATEN KARIMUN P E R IO D E .............. SAMPAI DENGAN ..

BADAN PERMUSYAWARATAN DESA

M enim bang  : a. b ah w a  u n tu k  m e la k sa n a k a n  k e te n tu a n  P asal 78 h u ru f  c
P e ra tu ra n  B u p a ti K arim u n  Nomor 24  T a h u n  2022  te n ta n g  
Pem ilihan , P eng an g k atan , d a n  P em b erh en tian  K epala D esa di 
K ab u p a ten  K arim un

b. b ah w a  b e rd a sa rk a n  Laporan P an itia  P em ilihan  K epala D esa
...............  N om or .....  tanggal ............. Perihal L aporan B asil
Pem ilihan  K epala D e s a ........... ;

c. b ah w a  b e rd a sa rk a n  p e rtim b an g an  seb ag a irn an a  d im ak su d  
d a lam  h u ru f  a , perlu  m en e tap k an  K ep u tu san  B adan  
P e rm u sy aw ara tan  D esa (BPD) te n ta n g  P en e tap an  K epala D esa
Terpilih  di D e s a ...................  K e c a m a ta n ......................  K abupaten
K arim un  P e rio d e ..............sam p a i d e n g a n ...................

M engingat : 1. U ndang-U ndang  Nomor 53 T a h u n  1999 T en tang
P e m b e n tu k a n  K ab u p aten  Pelalaw an, K ab u p aten  R okan H ulu , 
K ab u p a ten  R okan Hilir, K ab u p aten  S iak, K abupaten  
K arim un, K ab u p a ten  N a tu n a , K ab u p aten  K u a n tan  Singingi 
d a n  K ota B a tam  (Lem baran N egara R epublik  In d o n esia  T ahun  
1999 N om or 181, T a m b a h a n  L em baran  N egara R epublik  
In d o n es ia  Nom or 3902), yang  te lah  d iu b a h  b eb erap a  kali 
te ra k h ir  d en g an  U ndang-U ndang  Nomor 34  T ah u n  2008 
te n ta n g  P e ru b a h a n  Ketiga a ta s  U ndang-U ndang  Nomor 53 
T a h u n  1999 te n ta n g  P em b en tu k an  K abupaten  Pelalaw an, 
K ab u p aten  R okan H ulu , K ab u p aten  R okan Hilir, K abupaten  
S iak, K ab u p aten  K arim un, K ab u p aten  N a tu n a , K abupaten  
K u a n tan  Singingi d a n  Kota B atam  (L em baran Negara 
R epublik  Indonesia  T a h u n  2008  Nomor 107, T am b ah an  
L em baran  N egara R epublik  Indonesia  Nomor 4880);



2. U n d ang-U ndang  Nom or 33 T a h u n  2004  te n ta n g  P erim bangan  
K euangan  a n ta ra  P em erin tah  P u sa t d a n  P em erin tah an  
D aerah  (L em baran  N egara R epublik  In d o n es ia  T a h u n  2004 
Nom or 126, T am b ah an  L em baran  N egara R epublik  Indonesia  
Nom or 4438);

3. U n d ang-U ndang  Nomor 6 T a h u n  2014  T en tang  D esa 
(L em baran  N egara R epublik  Indonesia  T ah u n  2014  Nomor 7, 
T am b ah an  L em baran  N egara R epublik  Indonesia  Nomor 
5495);

4. U n dang-U ndang  Nomor 23 T ah u n  2014  T entang  
P em erin tah an  D aerah  (L em baran  N egara R epublik  Indonesia  
T a h u n  2014  Nom or 244, T am b ah an  L em baran  Negara 
R epublik  In d o n esia  Nomor 5587) seb ag a im an a  te lah  d iu b ah  
d e n g an  U n d an g -U n d an g  Nom or 9 T ah u n  2015  te n ta n g  
P e ru b a h a n  K edua A tas U n d ang-U ndang  Nomor 23 T ah u n
2014  te n ta n g  P em erin tah an  D aerah  (Lem baran N egara 
R epublik  In d o n es ia  T ah u n  2015  Nom or 58, T am b ah an  
L em baran  N egara R epublik  In d o n esia  Nom or 5679);

5. P e ra tu ra n  P em erin tah  Nom or 17 T a h u n  2018 te n ta n g  
K ecam atan  (T am bahan  L em baran  N egara R epublik  Indonesia  
Nom or 6206);

6. P e ra tu ra n  P em erin tah  R epublik  Indonesia  Nom or 18 T ah u n  
2016 te n ta n g  P eran g k a t D aerah  seb ag a im an a  te lah  d iu b ah  
d en g an  P e ra tu ra n  P em erin tah  Nomor 72 ta h u n  2019  ten tan g  
P e ru b a h a n  A tas P e ra tu ra n  P em erin tah  R epublik  Indonesia  
Nom or 18 T a h u n  2016  te n ta n g  P eran g k a t D aerah  (Lem baran 
N egara R epublik  Indonesia  T ah u n  2019N om or 187, 
T am b ah an  L em baran  N egara R epublik  In d o n esia  Nomor 
6402);

7. P e ra tu ra n  M enteri D aiam  Negeri Nom or 112 T a h u n  2014 
te n ta n g  Pem ilihan  K epala D esa seb ag a im an a  te lah  d iu b ah  
b eb erap a  kali te ra k h ir  d en g an  P e ra tu ra n  M enteri D aiam  
Negeri Nom or 72 T a h u n  2020  T en tan g  P e ru b a h a n  K edua Atas 
P e ra tu ra n  M enteri D aiam  Negeri Nom or 112 T a h u n  2014 
te n ta n g  P em ilihan  K epala D esa (Berita Negara Republik 
In d o n es ia  T a h u n  2020  Nomor 1409);

8. P e ra tu ra n  M enteri D aiam  Negeri R epublik  Indonesia  Nomor 
82 T a h u n  2015  te n ta n g  P en g angkatan  d an  P em berhen tian  
K epala D esa (Berita N egara R epublik  Indonesia  T ah u n  2016 
Nom or 4);

9. P e ra tu ra n  D aerah  K ab u p aten  K arim un  Nomor 5 T a h u n  2015 
te n ta n g  D esa (L em baran D aerah  K ab u p aten  K arim un T ah u n
2015  Nom or 2);



M enetapkan

KESATU

KEDUA

KEENAM

10. P e ra tu ta n  B u p ati K arim un  Nomor 33  T a h u n  2015  te n ta n g  
Pedom an T eknis Pem ilihan , P en g an g k atan , P e lan tik an  dan  
P em b erh en tian  K epala D esa di K ab u p aten  K arim un 
seb ag a im an a  te lah  d iu b ah  b eb erap a  kali te ra k h ir  dengan  
P e ra tu ra n  B u p ati K arim un Nom or 16 ta h u n  2021 ten tan g  
P e ru b a h a n  K etiga A tas P e ra tu ra n  B u p au  K arim un  Nom or 33 
T a h u n  2015  te n ta n g  P edom an T eknis Pem ilihan, 
P en g an g k atan , P e lan tikan  d a n  P em b erh en tian  K epala D esa 
di K a b u p a ten  (Berita D aerah  K abupaten  K arim un T ah u n  
2021 Nom or 16).

MEMUTUSKAN :
KEPUTUSAN BADAN PERMUSYAWARATAN DESA (BPD)
TENTANG PENETAPAN KEPALA DESA TERPILIH DI DESA ........
KECAMATAN .............................  KABUPATEN KARIMUN PERIODE

M en etap k an  calon  K epala D esa terp ilih  h asil P em ilihan  K epala 
D esa .............. K ecam atan  .......... K ab u p aten  K arim un  T ah u n

C alon K epala D esa Terpilih seb ag a im an a  D ik tum  KESATU 
adalah :
N am a : ..............
T em patT anggalL ah ir : .........................
P end id ikan  : S I
A iam at : .....................................
Nom or U ru t C alon  : ...............  ( ............. )
J u m la h  P ero lehan  S u a ra  : .....................

K e p u tu sa n  in i b e rlak u  sejak  tan g g a l d ite ta p k a n , u n tu k  d a p a t 
d ip e rg u n a k an  seb ag a im an a  m estinya.

D ite tap k an  d i.............................
P ada  tan g g a l,.......................... 20

BADAN PERMUSYAWARATAN DESA
DESA.....................................
K etua,



PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA 
DESA .......................

KECAMATAN ...............................  KABUPATEN KARIMUN
J c iJ a n ............................. ................................... .

BERITA ACARA
REKAPITULASI HASIL PENGHITUNGAN SUARA DI TPS

Pada hari ini, ........... ta n g g a l ...................b u l a n ..................... t a h u n ............................... .
Panitia Pem ilihan K epala Desa T ingkat Desa/KPPS** ...........................  K ecam atan
.....................  K abupaten  K arim un te lah  m elak san ak an  R apat R ekapitu lasi Hasil
P engh itungan  S u a ra  di TPS da lam  Kepala Desa. yang dihadiri oleh Calon Kepala Desa, 
Saksi Calon Kepala D esa, d an  w arga m asy a rak a t yang  had ir, bertem pat di :

T P S /K an to r D esa : ...........
Desa : ............
K ecam atan  : ............

R ekap itu lasi Hasil P enghitungan  su a ra  d im ulai pu k u l ....................  WIB dengan
m elakukan  keg iatan  m en jum lahkan  hasil pem ungum n d an  penghitungan  su a ra  di TPS 
b e rd asa rk an  B erita Acara p em u n g u tan  dan  pengh itungan  su a ra  di TPS dan  sertifikat 
hasil p en g h itungan  perolehan su a ra  d i TPS.

D em ikian berita  aca ra  ini d ib u a t u n tu k  d ip erg u n ak an  sebagaim ana m estinya.

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA
Ketua, Sekretaris, Anggota,

SAKSI /CALON KEPALA DESA,
1. 2. 3. 4. 5.

Naina
S aksi/C alon :

Naina
S aksi/C alon :

Naina
S aksi/C alon :

Naina
Saksi/C alon :

Naina
S aksi/C alon :

* * **corex y a n g  t id a k  s e s u a i/p e r lu



PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA 
DESA .......................

KECAMATAN ............................... KABUPATEN KARIMUN
Ja lan ................................................ ,

BE RITA ACARA
PEMUNGUTAN DAN PENGHITUNGAN SUARA DI TPS

N o m o r:........ /P a n .P ilk a d e s /..........

Pada hari in i.............  ta n g g a l ...................  b u l a n ...................  t a h u n ............................... .
Panitia Pem ilihan Kepala D esa T ingkat Desa/KPPS** ...........................  K ecam atan
.....................  K abupaten  K arim un telah  m e lak san ak an  R apat P em ungu tan  dan
P enghitungan  S u a ra  dalam  Pem ilihan Kepala D esa, yang  dihadiri oleh Galon Kepala 
Desa, Saksi Galon Kepala D esa, d an  w arga m asy a rak a t yang  hadir, b e item p at di :

TPS : N o m o r...........D u s u n ..........
D esa : ..................................................................................
K ecam atan  : ..................................................................................

A. PERSIAPAN DAN PEMUNGUTAN SUARA DI TPS
Kegiatan Panitia Pem ilihan Kepala D esa Tingkat Desa/KPPS** dalam  acara
p em u n g u tan  s u a ra  dipim pin oleh Ketua Panitia Pem ilihan Kepala D esa Tingkat
Desa/KPPS** dim ulai p u k u l ................  s . d ................ dengan  m elakukan  kegiatan:
1. Pengecekan kelengkapan TPS, tem p at d u d u k  calon kepala desa, pem eriksaan  

bilik su a ra  d an  kotak suara .
2. M engum um kan ju m lah  DPT dan  n am a nam  calon kepala desa  sesua i nom or 

u ru t.
3. M em berikan pen jelasan  kepada pemilih m engenai m ekanism e d an  ta ta  cara  

pem berian  su a ra  di TPS.
4. B erh u b u n g  sa inpa i dengan  p u ku l ........  WIB pem u n g u tan  su a ra  belum  selesai

k a ren a  m asih  ad a  pem ilih di TPS yang belum  m enggunakan  hak  pilihnya, m aka 
d isep ak a ti bahw a p e lak san aan  pem u n g u tan  su a ra  d itam bah  sainpai pukul
............... a ta u  sam pai pem ilih yang  telah h ad ir di TPS dan  su d ah  m enyerahkan
s u ra t u n d an g an  kepada Pan itia  Pem ilihan K epala Desa T ingkat Desa/KPPS** 
tetapi belum  a ta u  belum  selesai m em berikan  suaranya.***

B. PENGHITUNGAN SUARA DI TPS
K egiatan pengh itungan  su a ra  d im ulai p u k u l ........WIB dengan m elakukan  kegiatan:
1. M enghitung d an  m en ca ta t ju m la h  pem ilih yang  m em berikan su ara  be rd asa rk an  

salinan  DPI'.
2. M enghitung d an  m en ca ta t ju m lah  su ra t su a ra  yang  d igunakan , tidak 

d igunakan , d a n  ru sa k  a ta u  keliru coblos.
3. M enghitung d an  m en ca ta t ju m lah  su a ra  sah  dan  su a ra  tidak sah.
4. M encatat kejadian k h u su s  d a n /a ta u  k eb era tan  saksi.
5. Sertifikat Basil Penghitungan  Perolehan S u a ra  di TPS, terlam pir.

D em ikian b erita  aca ra  ini d ib u a t u n tu k  d ipergunakan  sebagaim ana m estinya

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA
K etua, S ek re ta ris , A nggota,

SAKSI/CALON KEPALA DESA,
1. 2. 3. 4. 5.

N am  a
S ak s i/G a lo n :

N am  a
S ak s i/G a lo n :

N aina
S a k s i/C a lo n :

N aina
S ak s i/G a lo n :

N am a
S ak s i/G a lo n :

* * * *coret yang tidak  sesuai/ perlu



PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA 
D E S A .......................

KECAMATAN ...............................  KABUPATEN KARIM UN
J a l a n ....................................................... .

SURAT PEMBERITAHUAN 
PEMUNGUTAN SUARA KEPADA PEMILIH

B e rs a m a  in i  d ib e r i ta h u k a n  b a h w a  P a n it ia  P e m ilih a n  K e p a la  D e s a  m e n g u n d a n g

S a u d a r a / I  ..................  (L /P * )  N o. U n i t  d a la m  D PT: ......... . N IK / Id e n t i t a s  la m  .........  u n t u k

m e m b e r ik a n  s u a ra  p a d a  P e m ilih a n  K e p a la  D e sa  ...........  K e c a m a ta n  .........  y a n g  a k a n

d ila k s a n a k a n  p a d a :

H a r i/T a n g g a l : ......................................
P u k u l : ......................................
T e m p a t P e m u n g u ta n  S u a ra  (TPS) : ......................................

A la m a t : ........................................

T a ta  c a ra  p e m b e r ia n  s u a ra
C o b lo s  p a d a  n o m o r  u r u t  a ta u  

F o to  a ta u  n a m a  c a lo n  K e p a la  D e sa  
M e m b a w a  K T P /K K /S u k e t  
M e m b a w a  S u ra t  U n d a n g a n

............................ ............. 20 . . . .
S e k s i P e m u n g u ta n  d a n  P e n g h itu n g a n  S u a ra , 

K e tu a

Catatan:
P e m ilih  d is a b i l i t a s  d ib e r i  k e m u d a h a n  d a la m  m e m b e r ik a n  s u a ra .

X , ..............................................................................................................  G u n t in g  d i s i n i .................................................................................................................

Yang M enyerahkan, Y'ang Menerinia, Nama Pemilih ................... (L/P)
No. DPT .................................
Diterima tgl. ..................................

N a m a  J e la s  N a m a  J e la s

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA TINGKAT DESA 
D E S A .......................

KECAMATAN ...............................  KABUPATEN KARIMUN
J a l a n ....................................................... ,

SURAT PEMBERITAHUAN 
PEMUNGUTAN SUARA KEPADA PEMILIH

B ersam a ini d ib e ritah u k an  bahw a Panitia Pem ilihan Kepala Desa
m engundang  S au d a ra /1  ................  (L/P*) No. U rut dalam  DPT: ........ , N IK /Identitas
l a i n ........  u n tu k  m em berikan  su a ra  p ad a  Pem ilihan Kepala D e s a .........  K ecam atan
........yang  a k an  d ilak san ak an  pada:

H ari/T anggal : ..................................
P ukul : ............  ...................
Tem pat P em un g u tan  S u a ra  (TPS) : .................................
A lam at : ...................................

T a ta  c a ra  p e m b e r ia n  s u a ra
C o b lo s  p a d a  n o m o r  u r u t  a ta u  
F o to  a ta u  n a m a  c a lo n  K e p a la  D e sa  

M e m b a w a  K T P /K K /S u k e t  
M e m b a w a  S u ra t  U n d a n g a n

............................... 20 ....
S e k s i P e m u n g u ta n  d a n  P e n g h itu n g a n  S u a ra , 

K e tu a

C a ta ta n :
P e m ilih  p e n y a n d a n g  c a c a t  d ib e r i  k e m u d a h a n  d a la m  m e m b e r ik a n  s u a ra .

Yang M enyerahkan,

.................................G u n t in g  d is in i ..........

Yang Menerirna, Nama Pemilih :
No. DPT : ..

.................(L/P)

Diterima tgl. :
I .............................................. ) ( ...................................)

N a m a  J e la s N a m a  J e la s



DAFTAR HADIR PEMILIH 
DAL AM PEMILIHAN KEPALA DESA

D esa : ...............  K ecam atan : ...............  Kabupaten : Karimin
Tahun 2 0 ....

Hari :
Tanggal : TPS : 001

No
NIK

1 T anda
T angan /C ap

Jem polUrt DPT
Nama L /P

1 L _ _ _ _
2

3

4 J

5

6
________________________________1

7

8

d st |

JUMLAH YANG HADIR : 
LAKI-LAKI :
PEREMPUAN :
JUMLAH :

O rang
O rang
O rang

KELOMP' )K PENYELENGGARA PEMUNGUTAN SUARA 
K e tu a

Nama dan Tanda Tangan



CATATAN HASH PENGHITUNGAN PEROLEHAN SUARA Dl TEMPAT PEMUNGUTAN SUARA 
DALAM PEMILIHAN KEPALA DESA TAHUN 20....

FORM PMD-1 PLENO

Tempat Pemungutan Suara (TPS) Nomor :001 Desa
Kecamatan Kabupaten : KARIMUN
Provinsi : KEPULAUAN RIAU

A. RINCIAN PEROLEHAN SUARA PASANGAN CALON

NAMA CALON
Rincian Perolehan Suara

Jumlah
tiap
baris

Jumlah
1 2 3 4 5 6 7 8 S 10 11 12 13 14 15



B JUMLAH SELURUH SUARA SAH

I
i

..  i ____

C. JUMLAH SURAT SUARA TIDAK SAH

D. JUMLAH SELURUH SUARA SAH 
DAN TIDAK SAH ( B+C)



NAMA DAN TANDA TANGAN KELOMPOK PENYELENGGARAAN PEMUNGUTAN SUARA

N o. J a b a ta n N a m a  le n g k a p T a n d a  ta n g a n

1 K e tu a 1 .......................................

2 a n g g o ta 2 ...........................................

3 a n g g o ta 3 ........................................

4 a n g g o ta 4 .........................................

5 a n g g o ta 5 .......................................

6 a n g g o ta 6 .......................................

7 a n g g o ta 7 .......................................

N A M A  D A N  T A N D A  T A N G A N  S A K S I C A L O N  K E P A L A  D E S A

N A M A  L E N G K A P T A N D A  T A N G A N

1 .......................................

2 ...........................................

3 ........................................

4 .........................................



CATATAN HASIL PENGHITUNGAN PEROLEHAN SUARA DARI SETIAP TPS 
DALAM PEMILIHAN KEPALA DESA

DI DESA.....KECAMATAN....... KABUPATEN KARIM UN
TAHUN 20...

DESA : ..........
KECAMATAN : ..........
KABUPATEN : KARIM UN
PROVINSI : KEPULAUAN RIAU

NO .
U R U T

1

N A M A  C A L O N  K E P A L A  D E S A R IN C IA N

R IN C IA N  J U M L A H  P E R O L E H A N  
S U A R A

TPS TPS TPS d s t J U M L A H

2

D s t
J u m la h  S u a ra  S a h

J u m la h  S u a ra  T id a k  S ah

PANITIA PEMILIIIAN KEPALA DESA TINGKAT DESA
NO NAMA LENGKAP JABATAN TANDA TAN GAN

1 2 3 4
i
2
3
4
5

SAKS /CALON KEPALA DESA
NO NAMA LENGKAP NAMA CALON KEPALA DESA TANDA TANGAN

7 2 3 4
1
2

dst

SAKSI-SAKSI
NO NAMA LENGKAP JABATAN TANDA TANGAN

7 2 3 4
1 PANITIA PILKADES KEC
2 _____ BPD



S U R A T  S U A R A
PEMILIHAN KEPALA DESA

D E S A .........

K E C A M A T A N

T A H U N . . . .



LAMPIRAN III : PERATURAN BUPATI KARIMUN
NOMOR 24 TAHUN 2022 
TENTANG PEMBERHENTIAN,
PEMILIHAN DAN PENGANGKATAN 
KEPALA DESA

C. C ontoh Form at D okum en A dm inistrasi dari Panitia  Pem ilihan Kepala 
Desa T ingkat K ecam atan d an  K abupaten

1. S u ra t K eterangan Telah M enyam paikan Laporan Penyelenggaraan 
Pem erin tahan  Desa pada  Akhir M asa J a b a ta n  kepada B upati yang 
d ike luarkan  oleh C am at

2. S u ra t U su lan  Pengesahan dan  Pelan tikan  Calon Kepala D esa Terpilih
3. S u ra t M ohon Fasilitasi Penyelesaian Sengketa Pem ilihan Kepala Desa



K o d  s u r o t

SURAT KETERANGAN
Nomor: ..... /  /

Yang b e rtan d a  tangan  di baw ah ini C am at ........... K abupaten Karim un,
dengan ini m enerangkan  bahw a

Nama : ...........................................................................

NIK : ...........................................................................

Je n is  Kelamin : ...........................................................................

Tem pat dan  tanggal lah ir (umur) : ...........................................................................

Agama : ...........................................................................

Pendidikan te rak h ir : ...........................................................................

Pekerjaan : ...........................................................................

A lam at : ...........................................................................

B erdasarkan  hasil pem eriksaan  c a ta ta n  adm in istrasi ja b a ta n  Kepala Desa. 
m enerangkan  dengan sebenarnya  bahw a n am a  te rse b u t di a ta s  TELAH 
MENYAMPAIKAN LAPORAN PENYELENGGARAAN PEMER1NTAHAN DESA 
AKHIR MASA JABATAN KEPADA BUPATI.

Dem ikian su ra t ke terangan  ini d ib u a t dengan sebenarnya  u n tu k  
d ap a t d igunakan  sebagai sv ara t pendaftaran  calon kepala desa 
............................ k e c a m a ta n ..............................  K abupaten Karim un T ahun  ........

CAMAT.................................

tandci tangan dan  stem pel 

NAMA JELAS
Pangkat
NIP



Nomor
Sifat
Lam piran
Perihal

PEMERINTAH KABUPATEN KARIMUN
KECAMATAN.,......... ..........................

Jalan.....................................................................
Telepon/Faksimile: ................................................................

Laman :.........................................Pos-el:..............................................

,20

Kepada :

........................... Yth. B upati K arim un
Penting Cq. Panitia  Pem ilihan K epala Desa
.............  (...) be rk as  Tingkat K abupaten
Usui P engesahan  dan  Pelantikan
Calon Kepala Desa Terpilih di-

TEMPAT

M enindaklanjuti Laporan Ketua BPD Desa ............. Kec.amatan ........ tanggal
......  Nomor: ........, dengan ini disam paikan hal-hal sebagai berikut:
1. bahw a berdasarkan S urat BPD Desa ........... Tanggal ........  Nomor: .......

bahwa pada hari .........  tanggal .........  telah diterim a laporan pelaksanaan
Pemilihan Kepala Desa di Desa .............  Kecamatan .........  Periode ............
sam pai dengan .......... , beijalan am an, tertib, lancar sehingga terpilih calon
Kepala Desa dengan perolehan suara m asing-m asing sebagai berikut:

2. bahw a Calon Terpilih Kepala Desa a ta s  nam a Sdr .............  Nomor Urut
............ dengan memperoleh suara  te rb a n v a k ..........  suara  dengan Pendidikan
............ dan kami u su lkan  un tuk  dapat ditetapkan dan  diangkat sebagai
Kepala Desa Defenitif serta  dilantik oleh Bupati Karimun.

3. Sebagai kelengkapan adm inistratif yang tidak terpisahkan dengan usu lan  
ini, kami lam pirkan berkas-berkas pelaksanaan pem ilihan sebanyak 2 (dua) 
rangkap yakni:
a. asli dan fotocopy K eputusan BPD tentang Penetapan Calon Kepala Desa 

Terpilih;
b asli dan  fotocopy K eputusan Panitia Pemilihan Kepala Desa Tingkat Desa 

tentang Penetapan Calon Kepala Desa Terpilih; 
c. asli dan fotocopy Berita Acara jalannya pem ungutan suara; 
d asli dan fotocopy berkas Calon Kepala Desa Terpilih.

Demikian disam paikan a tas  perhatian  dan kehadirannva d iucapkan terima 
kasih.

Panitia Pem ilihan Kepala Desa
Tingkat K ecam atan
K etua,

C am at

NIP



PEMERINTAH KABUPATEN KARIMUN

KECAMATAN.............
J a la n ..................................................................

T e le p o n /F a k s im ile : ................
L a m a n  : ................................ P os-e l:

,20

Kcpada :

Nomor : ..........................  Yth. Bapak Bupati Karimun
Sifat : Renting Cq. Panitia Pemilihan
Lampiran : ............  (...) berkas Kepala Desa Tingkat
Pcribal : Mohon Fasilitasi Penyelesaian Scngketa Kabupaten

Pemilihan Kepala Desa
di-
TEM PAT

Berdasarkan surat dari Panitia Pemilihan Kepala Desa Tingkat
DevSa............  Kecamatan .......  tanggal...... Nomor:........, dengan ini
disampaikan hal-hal sehagai berikut:
1. bahwa pada tangga l.......  Panitia Pemilihan Kepala Desa Tingkat Desa

telah menerima laporan pengaduan pelanggaran pelaksanaan
pemilihan kepala desa di Desa ..........  Kecamatan .............., dan telah
dilakukan penyelesaian sesuai dengan ketentuan yang berlaku namun 
belum dapat diselesaikan;

2. bahwa pada tanggal .......... Panitia Pemilihan Kepala Desa Tingkat
Kecamatan telah menerima laporan hasil penyelesaian dari Panitia
Pemilihan Kepala Desa Tingkat Desa di Desa ......  K ecam atan...... , dan
telah dilakukan penyelesaian sesuai dengan ketentuan yang berlaku 
namun belum juga dapat diselesaikan; dan

3. bahwa berdasarkan penjelasan diatas kami mohon fasilitasi 
penyelesaian sengketa pemilihan kepala desa dimaksud agar Galon 
Kepala Desa terpilih dapat disahkan dan dilantik oleh Bupati Karimun.

Demikian disampaikan atas perhatian dan kehadirannva diucapkan 
terima kasih.

Ketua Panitia Pemilihan Kepala 
Desa Tingkat Kecamatan 
Ketua,

C a m a t .



D. P enu tup

Dem ikian contoh  form at berbagai dokum en yang d igunakan  dalam  
Pem ilihan Kepala Desa sebagai p a n d u an  dalam  pe laksanaan  
Pem ilihan Kepala D esa di K abupaten  Karim un.

BUPATI KARIMUN


