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M enim bang :

M engingat

BUPATI KARIMUN
PERATURAN BUPATI KARIMUN 

NOMOR 39 TAHUN 2022

TENTANG

TATA CARA PENGALOKASIAN 
ALOKASI DANA DESA TAHUN 2023

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

BUPATI KARIMUN,

bahw a u n tu k  m elaksanakan  k e ten tu an  Pasal 96 ayat (7) 
P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 47 T ahun  2015 ten tang  
P e ru b ah an  a ta s  P e ra tu ra n  P e m e rin ta h  N om or 43 
ta h u n  2 0 1 4  T e n ta n g  P e ra tu ra n  P e la k s a n a a n  
U n d a n g -U n d a n g  N om or 6 T ah u n  2014  ten tan g  Desa, 
perlu  m enetapkan  P e ra tu ran  B upati T entang T ata C a ra  
Pengalokasian Alokasi D ana D esa T ahun  Anggaran 
2023

1. U ndang-U ndang Nomor 28 T ahun  1999 ten tang  
Penyelenggaraan  Negara yang  B ersih  d an  B ebas 
d ari K orupsi, K olusi d a n  N epotism e (L em baran  
N egara  R epublik Indonesia  T ah u n  1999 Nomor 75, 
T am bahan  L em baran Negara R epublik Indonesia 
Nomor 3851);

2. U ndang-U ndang Nomor 53 T ahun  1999 ten tang  
P em ben tukan  K abupaten  Pelalaw an, K abupaten  
Rokan H ulu, K abupaten  Rokan Hilir, K abupaten 
K uan tan  Singingi, K abupaten  Siak, K abupaten 
K arim un, K abupaten  N atuna dan  Kota B atam  
(Lem baran Negara R epublik Indonesia  T ah u n  1999 
Nomor 181, T am bahan  L em baran Negara Republik 
Indonesia  3902), yang te lah  d iu b ah  beberapa  kali 
te rak h ir dengan  U ndang-undang  Nomor 34 T ahun  
2008 T entang P e ru b ah an  Ketiga A tas U ndang- 
u n d an g  Nomor 53 T ahun  1999 ten tang  
P em ben tukan  K abupaten  Pelalaw an, K abupaten  
Rokan H ulu, K abupaten  Rokan Hilir, K abupaten 
K uan tan  Singingi, K abupaten  Siak, K abupaten  
K arim un, K abupaten  N atuna dan  Kota B atam  
(Lem baran Negara Republik Indonesia  T ah u n  2008 
Nomor 107, T am bahan  Lem baran Negara Republik 
Indonesia  4880);

3. U ndang-U ndang  Nomor 17 T ahun  2003 ten tang  
K euangan Negara (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ahun  2003 Nomor 47, T am bahan  
Lem baran Negara R epublik Indonesia  Nomor 4286);

4. U ndang-U ndang Nomor. 6 T ahun  2014 ten tan g  Desa 
(Lem baran Negara Republik Indonesia T ah u n  2014 
Nomor 7, T am bahan  L em baran Negara Republik 
Indonesia  Nomor 5495);
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5. U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014 ten tang  
Pem erin tahan  D aerah  (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ahun  2014 Nomor 244, T am bahan  
Lem baran Negara R epublik Indonesia  Nomor 5587) 
sebagaim ana te lah  d iubah  beberapa  kali te rak h ir 
dengan  U ndang-U ndang Nomor 9 T ahun  2015 
ten tang  P e ru b ah an  K edua A tas U ndang-U ndang 
Nomor 23 T ahun  2014 ten tang  P em erin tahan  
D aerah  (Lem baran Negara R epublik Indonesia T ahun  
2015 Nomor 58, T am bahan  Lem baran Negara 
R epublik Indonesia  Nomor 5679);

6. U ndang-U ndang Nomor 1 T ahun  2022 ten tang  
H ubungan  K euangan a n ta ra  Pem erin tah  P u sa t dan  
Pem erin tahan  D aerah  (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ahun  2022 Nomor 4, T am bahan  
Lem baran Negara R epublik Indonesia  Nomor 6757);

7. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 55 T ah u n  2005
ten tang  D ana Perim bangan (Lem baran Negara 
R epublik Indonesia T ahun  2005 Nomor 137, 
T am bahan  Lem baran Negara R epublik Indonesia 
Nomor 4575),

8. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 43 T ahun  2014
ten tang  P e ra tu ra n  P e la k s a n a a n  U n d a n g -U n d a n g  
N om or 6 T ah u n  2014 ten tan g  D esa (Lem baran 
Negara R epublik Indonesia  T ahun  2014 Nomor 113, 
T am bahan  L em baran Negara R epublik Indonesia 
Nomor 5539); sebagaim ana te lah  d iubah  beberapa 
kali te rah ir dengan  P e ra tu ran  Pem erintah Nomor 11 
ta h u n  2019 ten tang  P erubahan  K edua Atas
P era tu ran  Pem erin tah  Nomor 43 ta h u n  2014 ten tang  
P e ra tu ran  P e laksanaan  U ndang-U ndang Nomor 6 
ta h u n  2014 ten tan g  D esa (Lem baran Negara
Republik Indonesia  ta h u n  2019 Nomor 41, 
tam b ah an  Lem baran Negara R epublik Indonesia 
Nomor 6321);

9. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 60 T ahun  2014 
ten tang  D ana D esa yang Bersum ber dari Anggaran 
Pendapatan dan  Belanja Negara (APBN) (Lem baran 
Negara R epublik Indonesia  T ahun  2014 Nomor 168, 
T am bahan  Lem baran Negara R epublik Indonesia 
Nomor 5558) sebagaim ana d iubah  beberapa  kali 
te rak h ir dengan  P e ra tu ran  Pem erintah Nomor 8 
T ahun  2016 ten tan g  P erubahan  K edua a ta s  
P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 60 T ahun  2014 
ten tan g  D ana D esa yang B ersum ber dari Anggaran 
P endapatan  dan  B elanja Negara (Lem baran Negara 
R epublik Indonesia  T ahun  2016 Nomor 57, 
T am bahan  Lem baran Negara R epublik Indonesia 
Nomor 5864);
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10. P e ra tu ra n  P re s id e n  N om or 16 T a h u n  2 0 1 8  
te n ta n g  P e n g a d a a n  B a ra n g /Ja sa  Pem erintah 
(Lem baran Negara R epublik Indonesia  T ah u n  2018 
Nomor 33) S ebagaim ana te lah  d iu b ah d en g an  
P era tu ranP rised in  Nomor 12 ta h u n  2021 ten tang  
P e ru b ah an  A tas P e ra tu ran  Presiden Nomor 16 
T ah u n  2018 ten tan g  Pengadaan  B a ran g / J a s a  
Pem erin tah  (Lem baran N egara R epublik 
IndonesiaT ahun  2021 Nomor 65)

11. P e ra tu ra n  M enteri D alam  Negeri Nom or 13 T a h u n  
2006  t e n t a n g  P e d o m a n  P e n g e lo la a n  
K e u a n g a n  D a e r a h  seb ag a im an a  te lah  d iu b ah  
b eb erap a  kali te rak h ir  dengan  P e ra tu ra n  M enteri 
D alam  Negeri Nom or 21 T a h u n  2011 ten tang  
P erubahan  K edua P eratu ran  Menteri Dalam  Negeri 
Nomor 13 T ah u n  2013 ten tan g  Pedom an 
Pengelolaan K euangan  D aerah  (Berita Negara 
R epublik Indonesia  T ah u n  2011 Nomor 112);

12. P e ra tu ran  M enteri D alam  Negeri Nomor 114 T ahun  
2014 ten tang  Pedom an P em bangunan  D esa (Berita 
Negara Republik Indonesia  T ah u n  2014 Nomor 
2094);

13. P e ra tu ran  M enteri D alam  Negeri Nomor 20 T ahun  
2018 ten tan g  Pengelolaan K euangan D esa (Berita 
Negara Republik Indonesia  T ahun  2018 Nomor 
611);

14. P e ra tu ran  M enteri D esa , P em bangunan  D aerah 
Tertinggal, dan  T ransm igrasi Nomor 21 T ahun  2020 
ten tang  Pedom an U m um  P em bangunan  dan  
Pem berdayaan M asyarakat D esa (Lem baran Negara 
R epublik In d o n es iaT ah u n  2020 Nomor 1633);

15. P e ra tu ran  M enteri D esa, Pem bangunan  D aerah 
Tertinggal, d an  T ransm igrasi Nomor 7 T ah u n  2021 
ten tang  Prioritas Penggunaan  D ana D esa T ahun  
2022 (Berita Negara R epublik Indonesia  T ahun
2021 Nomor 961);

16. P e ra tu ran  M enteri K euangan Nomor 2 0 1 / PMK. 07 
/  2022 ten tan g  Pengelolaan D ana D esa (Berita 
Negara R epublik Indonesia  T ah u n  2022 Nomor 
1295);

17. P e ra tu ran  M enteri D alam  Negeri Nomor 84 T ahun
2022 ten tang  Pedom an P enyusunan  Aggaran 
P endapatan  B elanja D aerah  (APBD) T ahun  2023. 
B erita  Negara R epublik Indonesia  T ahun  2022 
Nomor 972);

18. P e ra tu ran  D aerah  K abupaten  K arim un Nomor 5 
T ahun  2015 ten tan g  D esa (Lem baran D aerah 
K abupaten  K arim un T ahun  2015 Nomor 5);

19. P e ra tu ran  B upati K arim un Nomor 62 T ahun  2017 
ten tang  Pedom an Sistem  dan  P rosedur Pengelolaan 
K euangan D aerah  K abupaten  K arim un (Berita 
D aerah  K abupaten  K arim un T ah u n  2017 Nomor 
36);
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20. P e ra tu ran  B upati K arim un Nomor 30 T ah u n  2020 
ten tang  D aftar K ew enangan D esa b e rd asa rk an  Hak 
Asal U sui dan  K ew enangan Lokal B erskala  D esa di 
K abupaten  K arim un (Berita D aerah  K abupaten 
K arim un T ahun  2020 Nomor 30)

MEMUTUSKAN :

M enetapkan : PERATURAN BUPATI TENTANG TATA CARA
PENGALOKASIAN ALOKASI DANA DESA TAHUN 2023

BAB I
KETENTUAN UMUM 

Pasal 1

D alam  P era tu ran  B upati ini yang d im aksud  dengan  :
1. D aerah  ada lah  K abupaten  Karim un.

2. B upati ada lah  B upati K arim un.

3. Pem erin tah  D aerah  adalah  Pem erin tah  D aerah  K abupaten  Karim un.

4. Pem erin tahan  D aerah  ad a lah  Pem erin tah  D aerah  d an  Dewan Perwakilan 
Rakyat D aerah  yang m enyelenggarakan u ru sa n  Pem erin tahan  m en u ru t a sa s  
otonom i dan  tu g as  p em b an tu an  dengan  prinsip  otonom i se luas-luasnya  
dalam  sistem  d an  p rin sip  Negara K esa tuan  R epublik Indonesia  sebagaim ana 
d im aksud  dalam  U ndang-U ndang D asar Negara R epublik Indonesia  T ahun  
1945.

5. K ecam atan ada lah  Bagian W ilayah dari D aerah  yang dipim pin oleh Cam at.

6. D esa ada lah  k e sa tu a n  m asy arak a t h u k u m  yang m emiliki b a ta s  w ilayah yang 
berw enang u n tu k  m engatu r d an  m en g u ru s u ru sa n  pem erin tahan , 
kepentingan  m asy arak a t se tem pat b e rd asa rk an  p rak a rsa  m asyarakat, hak  
asa l u su l, d a n /a ta u  h ak  trad isional yang d iaku i dan  d ihorm ati dalam  sistem  
pem erin tahan  Negara K esatuan  R epublik Indonesia.

7. Pem erin tahan  D esa adalah  penyelenggaraan u ru sa n  pem erin tahan  dan  
kepentingan  m asy arak a t se tem pat dalam  sistem  pem erin tahan  Negara 
K esatuan  Republik Indonesia.

8. Pem erin tah  D esa ada lah  Kepala D esa d ib an tu  Perangkat D esa sebagai 
u n s u r  penyelenggara Pem erin tahan  Desa.

9. B adan  Perm usyaw aratan  D esa lem baga yang m elak san ak an  fungsi 
pem erin tahan  yang anggotanya m eru p ak an  wakil dari p e n d u d u k  Desa 
b e rd asa rk an  keterw akilan wilayah d an  d ite tapkan  secara  dem okratis.

10. M usyaw arah D esa m usyaw arah  a n ta ra  B adan  Perm usyaw aratan  Desa, 
Pem erintah D esa, dan  u n s u r  m asy arak a t yang d iselenggarakan oleh B adan 
Perm usyaw aratan  D esa u n tu k  m enyepakati hal yang bersifat strategis.

11. M usyaw arah P erencanaan  P em bangunan  D esa m usyaw arah  a n ta ra  B adan 
Perm usyaw aratan  Desa, Pem erin tah  Desa, dan  u n s u r  m asy arak a t yang 
d iselenggarakan oleh Pem erin tah  D esa u n tu k  m enetapkan  prioritas, 
program , kegiatan , dan  k eb u tu h a n  P em bangunan  D esa yang d idanai oleh 
Anggaran P endapatan  d an  B elanja Desa, sw adaya m asy arak a t Desa, 
d a n /a ta u  A nggaran P endapatan  d an  B elanja D aerah  K abupaten.
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12. K euangan D esa ada lah  sem ua h ak  dan  kew ajiban D esa yang d ap a t dinilai 
dengan  u an g  se rta  segala se su a tu  b e ru p a  u a n g  dan  barang  yang 
b erh u b u n g an  dengan  p e lak san aan  h ak  dan  kew ajiban Desa.

13. Pengelolaan K euangan D esa ada lah  k ese lu ru h an  keg iatan  yang m eliputi 
p e rencanaan , p e lak san aan , p e n a ta u sa h a a n , pelaporan , dan  
pertanggungjaw aban  keuangan  Desa.

14. B elanja D esa ada lah  sem u a  pengeluaran  yang m erupakan  kew ajiban Desa 
dalam  1 (satu) ta h u n  anggaran  yang tidak  ak an  d iterim a kem bali oleh Desa.

15. R encana Pem bangunan  Ja n g k a  M enengah Desa, se lan ju tnya  d iseb u t RPJM 
D esa, ada lah  R encana Kegiatan Pem bangunan  D esa u n tu k  jan g k a  w aktu  6 
(enam) tah u n .

16. R encana Keija Pem erin tah  Desa, se lan ju tnya  d iseb u t RKPDesa, adalah  
pen jabaran  dari RPJM u n tu k  jan g k a  w ak tu  1 (satu) tah u n .

17. Aset D esa ada lah  barang  m ilik D esa yang berasa l dari kekayaan  asli Desa, 
dibeli a ta u  diperoleh a ta s  beban  APB D esa a ta u  pero lehan h ak  lainnya yang 
sah .

18. B a ran g  Milik D esa  a d a la h  k e k ay a an  m ilik  D esa  b e ru p a  ba ran g  bergerak  
d an  b a ran g  tid ak  bergerak.

19. Anggaran P endapatan  d an  Belanja Desa, se lan ju tnya  d iseb u t APBDesa, 
ada lah  ren can a  keuangan  ta h u n a n  Pem erin tahan  Desa.

20. Alokasi D ana D esa se lan ju tnya  d isingkat ADD, ad a lah  d an a  perim bangan 
yang d iterim a D aerah  dalam  Anggaran P endapatan  d an  B elanja Dae rah  
K abupaten  setelah  d ikurang i D ana Alokasi K husus m inim al 10 % (sepuluh 
persen).

21. Alokasi D asar ada lah  alokasi yang d ih itung  b e rd asa rk an  persen tase  te rten tu  
dari anggaran  Alokasi D ana D esa yang dibagi secara  m era ta  kepada setiap  
desa.

22. Alokasi Form ula ad a lah  alokasi yang d ih itung  b e rd asa rk an  ind ikato r ju m lah  
p en d u d u k  desa, angka kem isk inan  desa, lu as  wilayah desa , dan  tingkat 
kesu litan  geografis desa.

23. Alokasi Kinerja ada lah  alokasi yang d iberikan  kepada desa  yang memiliki 
hasil penilaian k inerja  terbaik .

24. Lem baga K em asyarakatan  D esa a ta u  d isebu t dengan  n am a  lain adalah  
lem baga yang d iben tuk  oleh m asy arak a t sesua i dengan  k eb u tu h a n  dan  
m eru p ak an  m itra  Pem erin tah  D esa dalam  m em berdayakan  m asyarakat.

25. Kelompok T ransfer ad a lah  d an a  yang bersum ber dari Anggaran P endapatan  
Belanja Negara, Anggaran P endapatan  B elanja D aerah  Provinsi dan  
Anggaran P endapatan  B elanja D aerah K abupaten.

26. Pem egang K ekuasaan  Pengelolaan K euangan D esa ada lah  Kepala D esa a ta u  
seb u tan  n am a  lain yang k a ren a  jab a tan n y a  m em punyai kew enangan 
m enyelenggarakan k ese lu ru h an  pengelolaan keuangan  Desa.

27. P elaksana  Pengelolaan K euangan D esa yang se lan ju tnya  d isingkat PPKD 
adalah  u n s u r  perangkat D esa yang m elaksanakan  pengelolaan keuangan  
D esa b e rd asa rk an  K epu tusan  Kepala D esa yang m enguasakan  sebagian 
k ek u asaan  PPKD.

28. Sekretaris D esa ada lah  Perangkat D esa yang berk ed u d u k an  sebagai u n su r  
p im pinan sek re ta ria t D esa yang m en ja lankan  tugas sebagai koordinator 
PPKD.

29. Kepala U rusan  ada lah  Perangkat D esa yang berkedudukan  sebagai u n su r  
s ta f S ek re ta ria t D esa yang m en ja lankan  tugas PPKD.

30. Kepala Seksi ada lah  Perangkat D esa yang berk ed u d u k an  sebagai u n s u r  sta f 
S ek reta ria t D esa yang m en ja lankan  tu g as  PPKD.
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31. Rekening Kas D esa ada lah  rekening tem pat m enyim pan uang  P em erin tahan  
D esa yang m enam pung  se lu ru h  Penerim aan D esa dan  d igunakan  u n tu k  
m em bayar se lu ru h  P engeluaran  D esa p ada  B ank  yang d ite tapkan .

32. Penerim aan D esa ada lah  U ang yang berasa l dari se lu ru h  p en d ap a tan  Desa 
yang m asu k  ke APBDesa m elalui Rekening Kas Desa.

33. Pengeluaran  D esa ada lah  U ang yang d ike luarkan  dari APBDesa m elalui 
Rekening Kas Desa.

34. S u rp lu s A nggaran D esa ad a lah  selisih  lebih a n ta ra  p e n d ap a tan  D esa dengan 
belanja Desa.

35. Defisit A nggaran D esa ad a lah  selisih  k u ran g  a n ta ra  ped ap a tan  D esa dengan 
belan ja  Desa.

36. S isa Lebih P erh itungan  A nggaran yang se lan ju tnya  d iseb u t SILPA adalah  
selisih  lebih rea lisasi penerim aan  dan  pengeluaran  anggaran  selam a sa tu  
periode anggaran .

37. Tim Fasilitasi K abupaten  adalah  Tim yang d iserahkan  tu g as  u n tu k  m em bina 
D esa dalam  bidang pem berian pedom an, bim bingan, supervisi dalam  
m engolah ADD.

38. P e r ja la n a n  D in as D alam  D a era h  a d a la h  p e r ja la n a n  d a ri tem p a t 
k e d u d u k a n  k e w i la y a h  K e c a m a ta n  d i d a l a m  w i la y a h  K a b u p a t e n  
K arim un.

39. P e r ja la n a n  D in as  L u ar D a e ra h  a d a la h  P e r ja la n a n  D in a s  k e lu a r  tem p at 
k ed u d u k an  K abupaten  K arim un yang d ilakukan  di da lam  wilayah R epublik 
Indonesia.

40. B iaya P erja lanan  D inas y a itu  se jum lah  u a n g  yang  d iberikan  kepada  
p e lak san a  SPD sebagai biaya dalam  ran g k a  p e lak san aan  p erja lanan  d in as  
yang  b e sa ra n n y a  se su a i d en g an  yang  te lah  d ite n tu k an .

41. S u r a t  P e r in ta h  T u g a s  y a n g  s e la n ju tn y a  d is in g k a t  SPT a d a la h  n a s k a h  
d in a s  d a ri p e ja b a t y an g  b e rw en an g  y an g  b e ris i p e r in ta h  u n tu k  
m e la k san a k a n  tu g as .

42. S u ra t  P e r ja la n a n  D in as y an g  s e la n ju tn y a  d is in g k a t  SPD a d a la h  
d o k u m e n  y a n g  d i t e r b i tk a n  o le h  P e n g g u n a  A n g g a r a n /K u a s a  
p en g g u n a  a n g g ara n  da lam  ra n g k a  p e la k sa n a a n  p e rja la n a n  d in as .

43. T em p a t k e d u d u k a n  a d a la h  te m p a t /  k o ta /  SKPD b e ra d a .

44. T em pat tu ju a n  ad a lah  tem p at/k o ta /S K P D  yang m enjadi tu ju a n  perja lanan  
dinas.

45. L um sum  (lum psum ) ada lah  su a tu  ju m la h  u a n g  yang telah  d ih itung  terleb ih  
d a h u lu  (pre ca lcu la ted  am oun t)  d an  d ib ay ark an  sekaligus.

46. D a f ta r  P e n g e lu a r a n  R iil a d a l a h  p e r n y a t a a n  y a n g  m e m u a t  
p e n g e lu a r a n  y a n g  t id a k  t e r s e d ia  a t a u  t id a k  d ip e ro le h  b u k t i  
pengeluarannya.

47. B iaya rill (a t cost)  a d a la h  b iay a  y an g  d ik e lu a rk a n  s e su a i  d e n g an  b u k ti 
p e n g e lu a ra n  yang  sa h  a ta u  d ip e rtan g g u n g ja w a b k an  se su a i belanja.

48. U ang  K o n trib u si a d a la h  s e lu ru h  a ta u  se b a g ia n  b iay a  p e r ja la n a n  d in as  
yang  d ib ay a rk an  se ca ra  te rsen d iri k e p ad a  p ih ak  lain  sep erti biaya 
peng inapan .

49. N ilai B obo t D e sa  a d a la h  n ila i D e sa  y a n g  d i te n tu k a n  b e rd a s a rk a n  
b eberapa  variabel independen.

50. Variabel Independen ada lah  indikator yang ak an  m en en tu k an  bobot Desa.
51. Variabel Independen adalah  Variabel u n tu k  m enen tukan  nilai bobot Desa, 

a n ta r a  la in  : ju m la h  p e n d u d u k  D esa, a n g k a  k e m isk in a n  D esa, lu a s  
w ilayah D esa  d a n  tingka t k e su litan  geografis Desa.
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52. Indeks K esulitan Geografis D esa, yang se lan ju tnya  d iseb u t IKG Desa, adalah  
angka yang m encerm inkan  tingkat kesu litan  geografis su a tu  Desa 
b e rd asa rk an  variabel ke tersed iaan  pelayanan  dasar, kondisi in frastru k tu r, 
tran sp o rtasi, d an  kom unikasi.

53. Koefisien Varibel ada lah  koefisien (angka), yang di miliki oleh D esa u n tu k  
setiap  variabel.

54. Pem binaan adalah  pem berian  pedom an, s ta n d a r p e lak san aan , perencanaan , 
penelitian, pengem bangan, bim bingan, pendid ikan  dan  pela tihan , 
konsu ltasi, supervisi, m onitoring pengaw asan  um um  d an  evaluasi 
pe lak san aan  penyelenggaraan Pem erin tahan  Desa.

55. Pengaw asan ad a lah  kegiatan  yang d ilakukan  in s tan s i te rk a it yang 
b erh u b u n g an  dengan  m engaw asi tertib  adm in istrasi, pem binaan  
penyelenggaraan adm in istrasi k euangan  dan  pelaporan  keuangan .

56. Pejabat P e n a ta u sa h aa n  K euangan D aerah  yang se lan ju tnya  d isingkat PPKD 
adalah  Kepala Kerja Pengelola K euangan D aerah  yang Selan ju tnya d isebu t 
dengan  SKPKD yang m em punyai tu g as  m elaksanakan  pengelolaan APBD 
d an  bertindak  sebagai B endahara  U m um  D aerah.

57. B endahara  U m un D aerah  yang se lan ju tnya  d isingkat BUD adalah  PPKD 
yang bertindak  dalam  k ap asitas  sebagai B endahara  U m um  D aerah.

58. S u ra t P erin tah  Pencairan  D ana yang se lan ju tnya  d isingkat SP2D adalah  
dokum en yang d igunakan  sebagai d a sa r  penca iran  d an a  yang d iterb itkan  
oleh BUD b e rd asa rk an  SPM.

59. S u ra t Perin tah  M em bayar yang se lan ju tnya  d isingkat SPM ad a lah  dokum en 
yang d igunakan  /  d ite rb itkan  oleh Pengguna A nggaran /K uasa  pengguna 
anggaran  a ta u  pejabat lain  yang d itu n ju k  u n tu k  m encairkan  d an a  yang 
bersum ber dari dafta r isian  p e lak san aan  anggaran  a ta u  dokum en lain  yang 
d ipersam akan .

60. Tim P elaksana  K egiatan yang se lan ju tn y a  d isingkat TPK a d a lah  tim  yang 
d ite tapkan  oleh Kepala D esa dengan  k e p u tu sa n  Kepala D esa terdiri dari 
u n s u r  P em erin tahan  D esa d a n  u n s u r  Lem baga K em asyarakatan  D esa 
u n tu k  m e lak san ak an  pen g ad aan  b a ran g  a ta u  ja sa .

61. D inas Pem berdayaan M asyarakat d an  D esa adalah  D inas Pem berdayaan 
M asyarakat d an  D esa K abupaten  Karim un.

62. A parat Pengaw as In ternal Pem erin tah  yang se lan ju tnya  d isingkat APIP 
adalah  Inspek to ra t D aerah  K abupaten.

63. S taf P endukung  D esa ada lah  tenaga  yang d iangkat b e rd asa rk an  K epu tusan  
Kepala D esa u n tu k  1 (satu) ta h u n  anggaran  berkenaan .

64. P ak ta  In tegritas adalah  P e iyataan  a ta u  Ja n ji kepada  diri sendiri ten tang  
kom itm en m elaksanakan  se lu ruh  tugas fungsi tanggung jaw ab , wewenang 
dan  peran  sesua i dengan  P e ra tu ran  Perundang- U ndangan dan  
kesanggupan  u n tu k  tidak  m elakukan  Korupsi, Kolusi dan  Nepotisme.

BAB II
ASAS, PRINSIP, MAKSUD, TUJUAN DAN SASARAN ADD

Pasal 2

ADD dikelola b e rd asa rk an  a sa s -a sa s  tra n sp a ra n , ak u n tab e l, partisipa tif serta
d ilakukan  dengan  tertib  dan  disiplin anggaran.

Pasal 3

P rin sip  P engelo laan  ADD m eliputi:
a. M e ru p ak a n  b ag ian  y an g  tid a k  te rp is a h k a n  d a ri p en g e lo laan  k e u a n g a n  

D esa  d a lam  APBDesa;
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b. H a ru s  d a p a t  d ip e r ta n g g u n g ja w a b k a n  s e c a r a  a d m in is tra s i, te k n is  d a n  
h u k u m ;

c. H em at, efektif, efisien, te ra ra h  d a n  terkendali; d an
d. S e lu ru h  k e g ia ta n  y a n g  d id a n a i  o leh  ADD d ire n c a n a k a n , d i la k s a n a k a n  

d a n  dievaluasi seca ra  te rb u k a  dengan  m elibatkan  se lu ru h  u n s u r  
m asy a ra k a t di Desa.

Pasal 4

M aksud Pengalokasian ADD m eru p ak an  w ujud dari p em en u h an  h ak  D esa u n tu k  
m enyelenggarakan Otonom i D esa agar tu m b u h  d an  berkem bang m engikuti 
p e rtu m b u h an  dari D esa itu  sendiri b e rd asa rk an  keanekaragam an , partisipasi, 
otonom i asli, dem okratisasi d an  pem berdayaan  m asyarakat.

Pasal 5

T u juan  Pengalokasian ADD adalah  u n tu k  :
a. M en in g k a tk an  p en y e len g g a raan  P e m e rin ta h a n  D esa  d a la m  m e la k sa n a k a n  

p e la y a n a n  p e m e r in ta h a n , P em bangunan  Desa, Pem binaan  
k em asy arak a tan  D esa d a n  p e m b e rd ay a an  k e m a sy a ra k a ta n  D esa;

b. M en in g k a tk an  k e m a m p u a n  L em baga K e m a sy a ra k a ta n  D esa  d a lam  
p e re n c a n a a n ,  p e la k s a n a a n  d a n  p e n g e n d a lia n  p e m b a n g u n a n  s e c a r a  
partis ipa tif se su a i dengan  po tensi Desa;

c. M eningkatkan pem erataan  pem bangunan , kesem patan  bekerja  dan  
kesem patan  b e ru s a h a  bagi m a sy a ra k a t Desa;

d. M endorong  p e n in g k a ta n  sw ad ay a  gotong-royong m a sy a ra k a t; d an
e. M eningkatkan kem andirian  Desa.

Pasal 6
(1) S asa ran  ADD ad a lah  un tu k :

a. M enunjang kegiatan  penyelenggaraan  P em erin tahan  D esa p e m b a n g u n a n  
D esa , p e m b in a a n  k e m a s y a ra k a ta n  d a n  p e m b e rd a y a a n  
k e m a s y a ra k a ta n  D esa;

b. M enunjang p en g u a tan  Lem baga K em asyarakatan  Desa.;
c. M em berdayakan m asy arak a t m elalui up ay a  pendayagunaan  sum ber daya 

lokal d an  sum ber daya pem bangunan  secara  optim al; dan
d. M enunjang k e b u tu h a n  pelayanan  a ta u  k e lancaran  p e lak san aan  tugas 

Pem erin tahan  Desa.
(2) S asa ran  sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1) d ih arap k an  berdam pak  pada:

a. M eningkatnya k inerja  penyelenggaraan  pem erin tah an  Desa;
b. M eningkatnya P em bangunan  Desa; dan
c. M eningkatnya kese jah te raan  m asy arak a t D esa m elalui pem binaan  dan  

pem berdayaan  kem asyaraka tan .

BAB III
SUMBER DAN BESARAN ADD 

Pasal 7

(1) ADD bersum ber dari Anggaran P endapatan  dan  B elanja D aerah  K abupaten.
(2) B esaran  ADD se K abupaten dan  besaran  setiap  desa  sebagaim ana 

d im aksud  p ada  ayat (1) d ite tapkan  dengan  K epu tusan  Bupati.
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BAB IV
ORGANISASI PELAKSANA ADD 

Pasal 8

(1) Pengelola dan  pe lak san a  ADD terdiri dari :
a. Tim Fasilitasi K abupaten;
b. Tim fasilitasi dan  verifikasi kecam atan  ;
c. Tim verifikasi D inas Pem berdayaan M asyarakat dan  Desa
d. Kepala Desa;
e. PPKD; dan
f. TPK.

(2) Pengaw as pengelolaan ADD di D esa terdiri dari :
a. BPD;
b. Lem baga K em asyarakatan  Desa;
c. M asyarakat Desa.

(3) Tim sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1) h u ru f  a, h u ru f  b dan  h u ru f  c
d ite tapkan  dengan  K epu tusan  Bupati.

Pasal 9

(1) Tim Fasilitasi K abupaten  m em punyai tugas :
a. M elaksanakan  sosia lisasi a ta s  b esaran  nilai dan  kebijakan d a n a  ADD 

setiap  ta h u n  anggaran;
b. M em berikan bim bingan pengelolaan ADD kepada Pem erin tahan  Desa;
c. M elakukan pem binaan , m onitoring dan  evaluasi pe lak san aan  ADD 

secara  berkala  p ada  se tiap  tah a p an  pencairan;
d. M em berikan laporan  Perkem bangan P e laksanaan  Alokasi D ana Desa 

kepada Bupati;
e. Laporan yang sebagaim ana d im aksud  pada  h u ru f  (d) d isam paikan  

Persem ester;
f. M em berikan sa ran  dan  solusi te rh ad ap  kendala  a ta u  m asa lah  dalam  

pe lak san aan  ADD.
(2) Tim fasilitasi dan  verifikasi kecam atan  m em punyai tu g as  :

a. M elakukan evaluasi d an  verifikasi te rh ad ap  ran can g an  p e ra tu ran  Desa 
ten tang  APBDes;

b. M elakukan evaluasi dan  verifikasi kelayakan  (proposal) perm ohonan 
penyalu ran  ADD;

c. M elakukan pem binaan  dalam  p erencanaan , penyalu ran , pe lak san aan  
dan  pelaporan  ADD; dan

d. M em berikan sa ran  dan  solusi te rh ad ap  k e n d a la /m asa la h  dalam  
pe lak san aan  ADD.

(3) Tim verifikasi D inas Pem berdayaan M asyarakat dan  D esa m em punyai tugas
sebagai beriku t :
a. M em eriksa kelengkapan  dokum en se tiap  u su la n  yang d ia jukan  tiap 

Desa;
b. M elakukan persiapan  keg iatan  pem binaan  adm in istrasi program  tim 

Fasilitasi ADD ta h u n  2023;
c. M engum pulkan hasil laporan  pertanggungjaw aban  pe lak san aan  ADD 

T ahun  2022 yang d isam paikan  desa;
d. M enyusun ran can g an  P e ra tu ran  B upati ten tan g  ADD d an  yang 

lainnya; dan
e. M em buat dan  m engajukan  no ta  d inas perm in taan  pem bayaran  kepada 

B upati m elalui Sekretaris D aerah  yang di tan d a tan g an i oleh k e tu a  Tim 
Fasilitasi K abupaten.
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(4) Dalam  m elaksanakan  tu g as  dan  fungsinya, Tim sebagaim ana d im aksud  
pada  ayat (1), ayat (2) dan  ayat (3) d ib an tu  oleh Tenaga Pendam ping 
Profesional pada  setiap  jenjang.

Pasal 10

(1) Dalam  pengelolaan APBDes, PPKD d ap a t d iban  tu  oleh TPK.
(2) TPK terdiri dari u n s u r  Perangkat D esa, Lem baga K em asyarakatan  Desa 

d a n /a ta u  M asyarakat D esa dengan  su su n a n  sebagai beriku t :
a. Ketua;
b. Sekretaris; dan
c. Anggota.

(3) Perangkat D esa sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (2) ya itu  Pelaksana 
Kewilayahan.

(4) S u su n an  TPK sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (2) d ite tapkan  dengan 
K epu tusan  Kepala Desa.

(5) Kasi P em erin tahan  D esa bertanggungjaw ab kepada Kepala D esa dalam  
Pelaksana  Kegiatan B idang penyelenggaraan Pem erin tahan  D esa sub  
bidang Penghasilan  Tetap d an  T un jangan  Kepala D esa d an  Perangkat Desa, 
O perasional Pem erin tahan  Desa, O perasional BPD dan  T unjangan  BPD 
serta  In sen tif RT dan  RW dan  tidak  d iben tuk  TPK.

(6) K aur K euangan m elak san ak an  fungsi k eb en d ah araan  dan  m emiliki Nomor 
Pokok wajib Pajak Pem erin tah  Desa.

BAB V
RUMUSAN PENENTUAN BESARAN ADD 

Pasal 11

1. B e sa ra n  r in c ia n  ADD se tiap  D esa  d ib e rik an  b e rd a s a rk a n  :
a. A lokasi D asar;
b. A lokasi F o rm u la ; d a n
c. A lokasi K inerja.

2. B e sa ra n  A lokasi D a sa r  a d a la h  se b e sa r  89 ,60%  (d e lap an  p u lu h  S em bilan  
k o m a  e n am  p u lu h  persen) , A lokasi F o rm u la  se b e sa r  10% (sep u lu h  persen) 
d a n  A lokasi K inerja  se b e sa r  0 ,40%  (nol k o m a  e m p a t p u lu h  p e rse n

P a sa l 12

(1) B e sa ra n  A lokasi D a sa r  se tia p  d e sa  d ibag i s e c a ra  m e ra ta  u n tu k  42 
(em pat p u lu h  dua) d e sa  se  K ab u p a ten .

(2) B e sa ra n  A lokasi F o rm u la  se tia p  D esa  d ih itu n g  d e n g an  bobo t sebaga i 
b e rik u t :
a. 25 % (d u a  p u lu h  lim a  persen ) u n tu k  a n g k a  ju m la h  p e n d u d u k ;
b. 35  %  (tiga p u lu h  lim a  persen ) u n tu k  a n g k a  k em isk in an ;
c. 10 % (se p u lu h  persen ) u n tu k  lu a s  w ilayah; d a n
d. 30 % (tiga p u lu h  persen) u n tu k  tin g k a t k e su lita n  geografis.

(3) P e n g h itu n g a n  R incian  se tiap  D esa  se b a g a im a n a  d im a k su d  p a d a  a y a t (2) 
d ila k u k a n  d e n g a n  m e n g u n a k a n  ru m  u s  seb ag a i b e rik u t :
AF S etiap  Desa = {(0,25 * Z l) + (0,35 * Z2) + (0 ,10 * Z3) + (0,30 * 
Z4)} * (ADD KAB -  AD KAB)
K eteran g an  :
AF S e tiap  D esa  = A lokasi F o rm u la  se tia p  D esa.
Z l  = R asio J u m la h  P e n d u d u k  se tia p  D esa  
Z2 = R asio J u m la h  P e n d u d u k  M iskin  D esa
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Z3 = Rasio L uas W ilayah D esa  se tiap  
Z4 = R asio Indek  K esu litan  G eografis se tiap  D esa

(4) B e sa ra n  J u m la h  P e n d u d u k  b e rsu m b e r  d a ri d a ta  D in as K e p en d u d u k a n  
d a n  C a ta ta n  Sipil K a b u p a te n  K arim un , J u m la h  P e n d u d u k  M iskin  d a ri 
D inas S osial K ab u p a te n  K arim un , L uas W ilayah d e sa  d a n  IKG se tiap  
d e sa  b e rd a s a rk a n  d a ta  d a ri P e m erin tah  P u sa t.

(5) A lokasi K inerja d ib e rik an  k e p a d a  d e sa  d e n g an  k rite r ia  seb ag a i b e rik u t :
a. D esa  b e rs ta tu s  M andiri b e rd a s a rk a n  h a s il  p e n d a ta a n  IDM ta h u n  2022;
b. D esa  b e b a s  S tu n tin g  (Zero s tu n tin g ) p e r O k tober 2022;
c. Selain  po in  a  d a n  b a lo k asi k in e rja  ju g a  d ib e rik an  k e p a d a  3 (tiga) yang  

m e n d a p a tk a n  score  tertingg i d e n g a n  k rite r ia  p e n ila ia n  seb ag a i b e r ik u t :
1. D esa  y an g  PA D es-nya m e n in g k a t d a ri ta h u n  2 0 2 0  ke 2021 d e n g an  sk o r 

50 % (lim a p u lu h  persen);
2. D esa  y an g  m e n in g k a t s ta tu s n y a  b e rd a s a rk a n  p e n ila ia n  IDM ta h u n  2022  

d e n g a n  sk o r 30  % (tiga p u lu h  persen);
3. P re se n ta se  p e n g im p u ta n  p e n d a ta a n  SD G s d e sa  m en c ap a i 100 % p e r 31 

ok to b er 2 0 2 2  d e n g an  sk o r 20  % (dua  p u lu h  persen ).

(6) P en ila ian  A lokasi K inerja  se b a g a im a n a  d im a k su d  a y a t 5 d ila k u k a n  oleh 
tim  F asilita s i k a b u p a te n .

(7) D esa  y a n g  m e n d a p a t A lokasi K inerja  d ite ta p k a n  d a lam  S u ra t  K e p u tu sa n  
B upati.

BAB VI
PENGGUNAAN DAN TATA CARA PEMBAGIAN ADD

Pasal 13

(1) ADD d a p a t  d ig u n a k a n  u n tu k  :
a. Penyelenggaraan Pem erin tahan  Desa;
b. P em bangunan  Desa;
c. Pem binaan K em asyarakatan  Desa;
d. Pem berdayaan m asy arak a t Desa;
e. Penanggulangan B encana, K eadaan D aru ra t dan  M endesak Desa.

(2) P e n g g u n a an  sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1) d ip rio ritaskan  u n tu k  
m em biayai Penyelenggaraan P em erin tahan  D esa d a n  P e m b in a a n  
K e m a s y a ra k a ta n  D esa.

(3) Pengeluaran  D esa yang m engak ibatkan  beban  APBDesa tidak  d ap a t 
d ilakukan  sebelum  R ancangan  P e ra tu ran  D esa ten tang  APBDesa 
d ite tapkan  m enjadi P e ra tu ran  Desa.

(4) Belanja D esa yang d ite tapkan  APBDes d igunakan  dengan  k e ten tu an  :
a. Paling sed ikit 70% (tu juh  p u lu h  persen) dari ju m lah  Anggaran Belanja 

D esa u n tu k  m endanai :
1. Penyelenggaraan Pem erin tahan  D esa te rm asu k  B elanja O perasional 

D esa d an  Insen tif R ukun  Tetangga dan  R ukun  Warga;
2. P e laksanaan  P em bangunan  Desa,
3. Pem binaan K em asyarakatan  Desa;
4. Pem berdayaan M asyarakat Desa; dan
5. Penanggulangan  Bencana.

b. Paling ba n ya k  30% (tiga p u lu h  persen) dari ju m lah  Anggaran Belanja 
D esa u n tu k  m endanai :
1. Penghasilan  Tetap d an  T unjangan  Kepala Desa, Sekretaris D esa dan  

Perangkat D esa lainnya; dan
2. T unjangan  d an  O perasional BPD.

c. Belanja O perasional D esa sebagaim ana d im aksud  dalam  h u ru f  a  
angka 1 m aksim al 40% (em pat pu luh  persen) se te lah  d ikurangi Belanja 
In sen tif R ukun  Tetangga dan  R ukun  Warga.
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d. Belanja O perasional D esa sebagaim ana d im aksud  p ada  h u ru f  c, dapat 
d itam bahkan  dengan D ana Bagi Hasil Pajak Dae rah .

e. B elanja O perasional desa  d igunakan  oleh Pem erin tah  D esa u n tu k  
m enun jang  Penyelenggaraan Pem erin tahan  D esa d an  Pem eliharaan 
Inventaris kantor.

f. O perasional BPD sebagaim ana d im aksud  dalam  h u ru f  b angka 2 jika  
sisa  dari 30% (Tiga Puluh Persen) d ia tas 100 Ju ta  M aksim al OP BPD 
sebesar Rp 30 .000.000,- (tiga p u lu h  ju ta  rupiah)

g. O perasional BPD sebagaim ana d im aksud  dalam  h u ru f  b angka 2 jika  
sisa  dari 30% (Tiga Puluh Persen) antara Rp. 50.000.000,- (Lima Puluh  
Ju ta  Rupiah) s / d  Rp. 100.000.000,- (seratus Ju ta  Rupiah), OPerasional 
BPD sebesar Rp. 25 .000.000,- (Dua Puluh Lima Ju ta  Rupiah).

h. O perasional BPD sebagaim ana d im aksud  dalam  h u ru f  b angka 2 jika  
sisa  dari 30% (Tiga Puluh Persen) d ibaw ah 2 5  ju ta  OP BPD sebesar  
seluruh sisa  dana  tersebut.

i. Belanja O perasional BPD adalah  biaya yang d iberikan  u n tu k  m endukung  
penyelenggaran tugas, fungsi, kew ajiban dan  kew enangan BPD.

j. Insen tif R ukun  Tetangga dan  R ukun  W arga p ada  bidang 
penyelenggaraan pem erin tahan  D esa adalah  u an g  u n tu k  b a n tu a n  
O perasional kepada lem baga RT dan  RW dalam  rangka  m em ban tu  
pe lak san aan  tugas pelayanan  pem erin tahan , perencanaan  pem bangunan , 
ke ten tram an  d an  ketertiban , se rta  Pem berdayaan M asyarakat Desa.

k. Selain m endapatkan  Insentif, R ukun  Tetangga dan  R ukun W arga d ap a t 
d iberikan  T un jangan  BPJS K etenagakerjaan  sesua i dengan kem am puan  
K euangan D esa

l. P em b erian  b a ra n g  p a d a  m a s y a ra k a t  a ta u  kelom pok  m a s y a ra k a t 
d ila k u k a n  u n tu k  m e n u n ja n g  p e la k sa n a a n  k e g ia tan  D esa.

P a sa l 14

(1) Penghasilan  T etap dan  T unjangan  Kepala Desa, Perangkat D esa ,
T unjangan  dan  O perasional BPD se rta  Insen tif R ukun  Tetangga dan  R ukun
W arga d ianggarkan  dalam  APBDesa yang bersum ber dari ADD.

(2) B upati m enetapkan  b esaran  penghasilan  te tap  Kepala D esa dan  Perangkat
D esa dengan k e ten tu an  :
a. B esaran  Penghasilan  Tetap Kepala D esa paling sed ikit Rp. 2 .426.640,- 

(dua ju ta  em pat ra tu s  d u a  p u lu h  enam  ribu enam  ra tu s  em pat pu luh  
rupiah) se ta ra  120% (sera tus d u a  p u lu h  persen) dari gaji pokok Pegawai 
Negeri Sipil Golongan R uang II/a ;

b. B esaran  Penghasilan  T etap Sekretaris D esa paling sedikit 
Rp. 2 .224 .420 ,- (dua ju ta  d u a  ra tu s  d u a  p u lu h  em pat ribu  em pat ra tu s  
d u a  p u lu h  rupiah) se ta ra  110% (sera tus sepu luh  persen) dari gaji pokok 
Pegawai Negeri Sipil Golongan R uang II/a ; dan

c. B esaran  Penghasilan  Tetap perangkat D esa lainnya paling sedikit 
Rp. 2 .022 .200 ,- (dua ju ta  d u a  p u lu h  d u a  ribu d u a  ra tu s  rupiah) se ta ra  
100% (se ra tu s persen) dari gaji pokok Pegawai Negeri Sipil Golongan 
R uang II/a ;

(3) Selain Penghasilan  Tetap, Kepala D esa dan  Perangkat D esa d a p a t d iberikan
T unjangan  sesua i dengan  kem am puan  K euangan Desa.

(4) T unjangan  yang d im aksud  pada ayat (3) a n ta ra  lain :
a. T unjangan  K husus;
b. T unjangan  Ja b a ta n ;
c. T unjangan  Beban Kerja;
d. T unjangan  Kinerja;
e. T unjangan  BPJS ketenagakerjaan ;
f. T unjangan  T ahunan .
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(5) Dal am  m ela k san a k a n  T ugas d a n  Fungsi P em erin tah an  D esa, K epala D esa 
d a n  BPD dapat m engangkat S taf P en d u k u n g  yang  d ite tap k an  dengan  S u ra t 
K ep u tu san  Kepala D esa u n tu k  s ta f  P en d u k u n g  D esa P em erin tah  D esa d an  
S u ra t K ep u tu san  K etua BPD u n tu k  S taf P en d u k u n g  BPD setiap  ta h u n  
sesu a i dengan  k em am p u an  K euangan  Desa.

(6) Di da lam  S u ra t K ep u tu san  sebaga im ana  d im ak su d  p a d a  ay a t (5) wajib  
m en je laskan  T ugas d a n  F ungsi dari S taf P en dukung

(7) S taf P endukung  D esa  d a p a t m enerim a P enghasilan  m aksim al 70%  (Tujuh 
p u lu h  persen) d ari Penghasilan  T etap Sekretaris D esa per b u lan

(8) S taf P en d u k u n g  BPD d a p a t m enerim a Penghasilan  m aksim al 70%  (Tujuh 
p u lu h  persen) d ari T un jangan  anggo ta  BPD per b u lan

(9) Selain Penghasilan  Tetap, S taf P endukung  D esa d an  S taf P endukung  BPD 
d ap a t d iberikan  honorarium  sesua i dengan  kem am puan  k euangan  desa

(10) BPD d a p a t d iberikan  T unjangan  B ulanan , T unjangan  T ah u n an  dan  
T unjangan  BPJS ke tenagake ijaan  sesua i dengan kem am puan  K euangan 
Desa

(11) Kepala D esa yang b e rs ta tu s  ASN hanya  m enerim a T un jangan  tan p a  
m endapatkan  Penghasilan  Tetap.

(12) P en jabat (Pj) Kepala Desa hanya  d a p a t m enerim a T un jangan  dan  honor- 
honor lainnya dalam  pe lak san aan  Tugas dan  Fungsi sebagai Kepala Desa

(13) Dalam  hal ADD tidak  m encukup i u n tu k  m endanai Penghasilan  Tetap 
m inim al Kepala D esa d an  Perangkat D esa sebagaim ana d im aksud  pada 
ayat (2) d a p a t d ipenuh i dari sum ber lain dalam  APBDes selain D ana Desa.

Pasal 15

B esaran  Penghasilan  T etap dan  T un jangan  Kepala Desa, Perangkat Desa, 
T unjangan  BPD d an  Insen tif R ukun  Tetangga d an  R ukun  W arga te rcan tum  
dalam  Lam piran yang m eru p ak an  bagian  tidak  te rp isah k an  dalam  
P era tu ran  B upati ini.

BAB VII
TATA CARA DAN PERSYARATAN PENCAIRAN ADD

Pasal 16

(1) Pem erin tah  D esa m em buka Rekening Kas D esa a ta s  n am a  Pem erintah 
Desa.

(2) Perm ohonan ADD dilam piri dengan :
a. U sulan  R encana Kegiatan dalam  RKPDesa yang d isepakati BPD dan  

d irekom endasikan  Cam at; dan
b. S u ra t K epu tusan  kepala  D esa ten tang  p en u n ju k an  K aur K euangan 

Desa.
(3) ADD diberikan  kepada  Pem erin tah  D esa m elalui Rekening Kas D esa dan  

m eru p ak an  bagian dari P endapatan  T ransfer Desa.
(4) U ntuk  Pengajuan Alokasi D ana D esa su d ah  m engunakan  Sistem  Aplikasi 

K euangan (siskeudes).

(5) Pencairan ADD u n tu k  Penghasilan  Tetap, T unjangan  Kades d an  Perangkat 
D esa se rta  T unjangan  BPD d ilakukan  12 (Dua Belas) tah ap  ya itu  :
a. T ahap I u n tu k  B ulan J a n u a r i  2023;
b. T ahap II U ntuk  B ulan F ebruari 2023;
c. T ahap III u n tu k  B ulan M aret 2023 ;
d. T ahap  IV u n tu k  B ulan April 2023;
e. T ahap  V u n tu k  B ulan  Mei 2023;
f. T ahap  VI u n tu k  B ulan  J u n i 2023;
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g. T ahap  VII u n tu k  B ulan Ju li  2023;
h. T ahap VIII u n tu k  B ulan A gustus 2023;
i. T ahap  IX u n tu k  B ulan Septem ber 2023;
j. T ahap  X u n tu k  B ulan  O ktober 2023;
k. T ahap  XI u n tu k  B ulan November 2023;
l. T ahap  XII u n tu k  B ulan D esem ber 2023.

(6) P ersyara tan  Pencairan sebagaim ana d im aksud  p ada  Ayat (5) h u ru f  a  
adalah:
a. S u ra t perm ohonan  pencairan;
b. Fotocopy P era tu ran  D esa ten tan g  APBDes T ahun  2023
c. Fotocopy S u ra t K epu tusan  Kepala D esa ten tan g  B esaran  Penghasilan  

Tetap dan  T unjangan  Kepala Desa, Perangkat D esa dan  T unjangan  BPD;
d. Fotocopy K epu tusan  B upati ten tan g  Pengangkatan  dan  Pelan tikan  BPD;
e. Fotocopy S u ra t K epu tusan  Kepala D esa ten tang  Perangkat Desa;
f. Fotocopy S u ra t K epu tusan  Kepala D esa ten tan g  P enun jukan  Kaur 

K euangan Desa;
g. R incian Penghasilan  T etap dan  T unjangan  Pem erin tah  Desa dan  

T unjangan  BPD;
h. Fotocopy b u k u  Rekening B ank  a ta s  n am a  Pem erintah Desa;
i. Fotocopy KTP kepala D esa d an  K aur K euangan Desa; dan
j. Kwitansi berm aterai Rp. 10.000.
k. Fotocopy D aftar H ad ir/ab sen  Pem erin tah  D esa bu lan  J a n u a r i  2023 yang 

d iketahu i oleh Kepala Desa.

(7) P ersyara tan  Pencairan  sebagaim ana d im aksud  pada  Ayat (5) h u ru f  b sam pai 
h u ru f  I adalah  :
a. S u ra t Perm ohonan pencairan  ;
b. Fotocopy S u ra t K epu tusan  Kepala D esa ten tang  B esaran  Siltap dan  

T unjangan  Kepala D esa, P rangkat D esa (jika ada perubahan);
c. Fotocopy K epu tusan  B upati ten tang  Pengangkatan  dan  Pelan tikan  BPD 

(jika ada perubahan);
d. Fotocopy S u ra t K epu tusan  Kepala D esa ten tan g  Perangkat D esa (jika 

ada perubahan);
e. Fotocopy S u ra t K eputusan  Kepala D esa ten tang  P enun jukan  Kaur 

K euangan D esa (jika ada  perubahan);
f. R incian Penghasilan  Tetap d an  T unjangan  Pem erintah Desa dan  

T unjangan  BPD;
g. Fotocopy am p rah  gaji, tu n jan g an  kepala  desa, perangkat D esa dan  

T unjangan  BPD yang su d ah  d itan d a tan g an i bu lan  sebelum nya;
h. Fotocopy D aftar H ad ir/ab sen  Pem erin tah  D esa bu lan  sebelum nya yang 

d iketahu i oleh Kepala Desa;
i. Fotocopy buk ti se to ran  Pajak T unjangan  bu lan  sebelum nya;
j. Fotocopy b u k u  Rekening B ank  a ta s  nam a Pem erin tah  Desa;
k. Fotocopy KTP kepala D esa d an  K aur K euangan Desa; dan
l. Kwitansi berm aterai Rp. 10.000.

(8) Pencairan  ADD u n tu k  O perasional Desa, O perasional BPD se rta  Insen tif RT 
dan  RW d ilakukan  6 (enam) tah ap  ya itu  :
a. T ahap I u n tu k  bu lan  J a n u a r i  d an  Februari 2023;
b. T ahap II u n tu k  bu lan  M aret d an  April 2023;
c. T ahap III u n tu k  bu lan  Mei dan  J u n i  2023;
d. T ahap  IV u n tu k  bu lan  Ju li d an  A gustus 2023;
e. T ahap  V u n tu k  bu lan  Septem ber d an  O ktober 2023;
f. T ahap VI u n tu k  bu lan  November dan  D esem ber 2023.
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(9) P ersyara tan  Pencairan  sebagaim ana d im aksud  p ada  Ayat (8) h u ru f  a
adalah:
a. S u ra t perm ohonan  pencairan;
b. Fotocopy S u ra t K eputusan  Kepala D esa ten tang  S taf P endukung  (jika 

ada)',
c. Fotocopy su ra t k ep u tu san  Kepala Desa ten tang  Pengangkatan  R ukun 

Tetangga dan  R ukun  W arga ;
d. Fotocopy P era tu ran  D esa ten tan g  APBDesa T ahun  2023 beserta  

lam piran;
e. Fotocopy P era tu ran  Kepala D esa ten tang  P en jabaran  APBDes T ahun  

2023 beserta  lam piran;
f. Laporan Realisasi O perasional D esa dan  O perasional BPD tah u n  

sebelum nya;
g. Fotocopy buk ti se to ran  pajak  O perasional ta h u n  sebelum nya
h. Fotocopy S u ra t K epu tusan  Kepala D esa ten tang  P enun jukan  PPKD dan  

TPK;
i. Fotocopy b u k u  Rekening B ank  a ta s  n am a  pem erin tah  Desa;
j. Fotocopy NPWP Pem erin tah  Desa;
k. Fotocopy KTP Kepala D esa dan  K aur K euangan Desa;
l. P ak ta  in teg ritas berm atera i Rp. 10.000;
m. B erita a ca ra  se rah  terim a b a n tu a n  keuangan; dan
n. Kwitansi berm aterai Rp. 10.000.

(10) Persyaratan  Pencairan  sebagaim ana d im aksud  p ad a  Ayat (8) h u ru f  b sam pai
h u ru f  f adalah:
a. S u ra t perm ohonan  Pencairan;
b. Fotocopy S u ra t K epu tusan  Kepala D esa ten tang  S taf P endukung  (jika 

ada penibahan);
c. Fotocopy S u ra t K epu tusan  Kepala D esa ten tang  Pengangkatan  RT dan  

RW (jika ada penibahan)
d. T anda te r im a /a m p ra h  in sen tif R ukun  Tetangga d an  R ukun  W arga bu lan  

sebelum nya
e. Fotocopy P era tu ran  D esa ten tang  APBDes T ahun  2023 b eserta  lam piran  

(jika ada penibahan);
f  Fotocopy P era tu ran  Kepala D esa ten tang  P en jabaran  APBDes T ahun  

2023 beserta  lam piran  (jika ada penibahan);
g. Laporan Realisasi O perasional Desa dan  O perasional BPD bu lan  

sebelum nya;
h. Fotocopy buk ti se to ran  Pajak O perasional bu lan  sebelum nya;
i. Fotocopy S u ra t K epu tusan  Kepala D esa ten tang  P enun jukan  PPKD dan  

TPK (jika ada  penibahan);
j. Fotocopy b u k u  Rekening B ank  a ta s  n am a  pem erin tah  Desa;
k. Fotocopy NPWP Pem erintah Desa;
l. Fotocopy KTP Kepala D esa d an  K aur K euangan Desa;
m. P akta  in tegritas berm aterai Rp. 10.000;
n. B erita aca ra  se rah  terim a b a n tu a n  keuangan; dan
o. Kwitansi berm aterai Rp. 10.000.

(11) Perm ohonan Pencairan  sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (8), yang 
d ia jukan  oleh D esa setelah  diverifikasi oleh K ecam atan, ak an  diverifikasi 
Tim Verifikasi D inas Pem berdayaan M asyarakat dan  Desa, apabila  
d inyatakan  layak m aka  ak an  d ia jukan  proses pencairan  ke tahap  
beriku tnya, jik a  tidak  layak m aka d ikem balikan ke D esa u n tu k  diperbaiki.

(12) Bagi D esa yang b e rs ta tu s  D esa M andiri, penca iran  ADD u n tu k  Kegiatan
d ilakukan  2 (dua) tah ap  ya itu  :

a. T ahap  I sebanyak  60% (enam  p u lu h  persen); dan
b. T ahap  II sebanyak  40% (em pat p u lu h  persen).
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(13) Pencairan  ADD u n tu k  Kegiatan d ilakukan  3 (tiga) ta h a p  ya itu  :
a. T ahap  I (satu) sebanyak  40% (em pat p u lu h  persen);
b. T ahap  II (dua) sebanyak  30% (tiga p u lu h  persen); dan
c. T ahap  III (tiga) sebanyak  30% (tiga p u lu h  persen);

(14) P ersyara tan  pencairan  sebagaim ana d im aksud  p ada  Pasal 16 ayat (12) 
h u ru f  a ada lah  :
a. S u ra t Perm ohonan pencairan
b. Fotocopy P era tu ran  D esa ten tang  RPJM Des beserta  lam piran;
c. Fotocopy P era tu ran  D esa ten tan g  RKPDes beserta  lam piran;
d. Fotocopy P era tu ran  D esa ten tang  APBDes beserta  lam piran;
e. Fotocopy P era tu ran  Kepala D esa ten tan g  P en jabaran  APBDes 2023 

beserta  lam piran;
f. Fotocopy P era tu ran  D esa ten tang  Kewenangan Desa;
g. Fotocopy P era tu ran  Kepala D esa ten tang  Laporan Pertanggungjaw aban 

Penyelenggaraan Pem erin tahan  D esa (LPPD) T ahun  2022;
h. S u ra t pe rnya taan  kepala D esa telah m enyetor dan  m elunasi pajak 

ta h u n  sebelum nya d iketahu i oleh Cam at;
i. M enyetorkan Silpa T ahun  2022 dengan  m elam pirkan  fotocopy 

rekening ko ran  bu lan  J a n u a r i  ta h u n  2023;
j. Laporan Realisasi Kegiatan ta h u n  sebelum nya;
k. Laporan Realisasi pe lak san aan  APBDesa ta h u n  sebelum nya;
l. S u ra t pe rnya taan  tanggung jaw ab  penggunaan  d a n a  dari Pem erintah 

D esa berm aterai Rp. 10.000;
m. Fotocopy S u ra t K epu tusan  Kepala D esa ten tang  P enun jukan  K aur 

K euangan D esa T ah u n  2023;
n. Fotocopy S u ra t K epu tusan  Kepala D esa ten tang  P enun jukan  PPKD 

dan  TPK;
o. Fotocopy b u k u  Rekening B ank a ta s  n am a  pem erin tah  Desa;
p. Fotocopy NPWP Pem erintah Desa;
q. Fotocopy KTP Kepala D esa dan  K aur K euangan Desa;
r. P ak ta  in tegritas berm aterai Rp. 10.000;
s. B erita aca ra  se rah  terim a b a n tu a n  keuangan; dan
t. Kwitansi berm aterai Rp. 10.000.

(15) P ersyaratan  pencairan  sebagaim ana d im aksud  p ad a  Pasal 16 ayat (12) 
h u ru f  b ada lah  :

a. S u ra t Perm ohonan pencairan
b. Fotocopy P era tu ran  D esa ten tan g  APBDes beserta  lam piran  (jika ada  

perubahan);
c. Fotocopy buk ti se to ran  pajak  Kegiatan tah ap  sebelum nya;
d. Laporan Realisasi Kegiatan tah a p an  sebelum nya;
e. S u ra t pe rnyataan  tanggung  jaw ab  penggunaan  d an a  dari Pem erintah 

D esa berm atera i Rp. 10.000;
f. Fotocopy S u ra t K epu tusan  Kepala D esa ten tang  P enun jukan  Kaur 

K euangan D esa T ahun  2023 (jika ada  perubahan);
g. Fotocopy S u ra t K epu tusan  Kepala D esa ten tang  P enun jukan  PPKD 

dan  TPK;
h. Fotocopy b u k u  Rekening B ank  a ta s  n am a  pem erin tah  Desa;
i. Fotocopy NPWP Pem erin tah  Desa;
j. Fotocopy KTP Kepala D esa dan  K aur K euangan Desa;
k. P ak ta  in tegritas berm atera i Rp. 10.000;
l. B erita aca ra  serah  terim a b a n tu a n  keuangan ; dan
m. Kwitansi berm aterai Rp. 10.000.



17

(16) P ersyara tan  penca iran  sebagaim ana d im aksud  pada  Pasal 16 ayat (13) 
h u ru f  a  adalah  :

a. S u ra t Perm ohonan pencairan
b. Fotocopy P era tu ran  D esa ten tan g  RPJM Des beserta  lam piran;
c. Fotocopy P era tu ran  D esa ten tan g  RKPDes beserta  lam piran;
d. Fotocopy P era tu ran  D esa ten tang  APBDes b eserta  lam piran;
e. Fotocopy P era tu ran  Kepala D esa ten tan g  pen jab aran  APBDes 2023 

beserta  lam piran;
f. Fotocopy P era tu ran  D esa ten tang  kew enangan Desa;
g. Fotocopy P era tu ran  Kepala D esa ten tang  Laporan Pertanggungjaw aban 

Penyelenggaraan P em erin tahan  D esa (LPPD) T ahun  2022;
h. S u ra t pe rnya taan  kepala  D esa telah  m enyetor dan  m elunasi pajak  

ta h u n  sebelum nya d iketahu i oleh Cam at;
i. M enyetorkan Silpa T ah u n  2022 dengan m elam pirkan fotocopy rekening 

koran  bu lan  J a n u a r i  ta h u n  2023;
j. Laporan Realisasi Kegiatan ta h u n  sebelum nya;
k. Laporan Realisasi p e lak san aan  APBDesa ta h u n  sebelum nya;
l. S u ra t pe rnya taan  tanggung  jaw ab  penggunaan  d an a  dari Pem erintah 

D esa berm aterai Rp. 10.000;
m. Fotocopy S u ra t K eputusan  Kepala D esa ten tang  P enun jukan  Kaur 

K euangan D esa T ahun  2023;
n. Fotocopy S u ra t K epu tusan  Kepala D esa ten tang  P enun jukan  PPKD 

dan  TPK;
o. Fotocopy b u k u  Rekening B ank  a ta s  n am a  pem erin tah  Desa;
p. Fotocopy NPWP Pem erin tah  Desa;
q. Fotocopy KTP Kepala D esa d an  K aur K euangan Desa;
r. P ak ta  in tegritas berm aterai Rp. 10.000;
s. B erita a ca ra  se rah  terim a b a n tu a n  keuangan; dan
t. Kwitansi berm atera i Rp. 10.000.

(17) Persyaratan  penca iran  sebagaim ana d im aksud  p ada  pasa l 16 ayat (13) 
h u ru f  b  d an  c ada lah  :
a. S u ra t Perm ohonan pencairan
b. Fotocopy P era tu ran  D esa ten tan g  APBDes beserta  lam piran  (jika ada  

perubahan);
c. Fotocopy buk ti se to ran  pajak  Kegiatan tah ap  sebelum nya;
d. Laporan Realisasi Kegiatan ta h a p a n  sebelum nya;
e. S u ra t pe rnya taan  tanggung jaw ab  penggunaan  d a n a  dari Pem erintah 

D esa berm atera i Rp. 10.000;
f. Fotocopy S u ra t K epu tusan  Kepala D esa ten tang  P en u n ju k an  K aur 

K euangan D esa T ah u n  2023 (jika ada perubahan);
g. Fotocopy S u ra t K epu tusan  Kepala D esa ten tang  P enun jukan  PPKD 

dan  TPK;
h. Fotocopy b u k u  Rekening B ank a ta s  n am a  Pem erin tah  Desa;
i. Fotocopy NPWP Pem erin tah  Desa;
j. Fotocopy KTP Kepala D esa dan  K aur K euangan Desa;
k. P ak ta  in tegritas berm atera i Rp. 10.000;
l. B erita aca ra  se rah  terim a b a n tu a n  keuangan; dan
m. Kwitansi berm aterai Rp. 10.000.

(18) Perm ohonan Pencairan  sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (12) d an  ayat 
(13), yang d ia jukan  oleh D esa setelah  diverifikasi oleh K ecam atan, akan  
diverifikasi Tim Verifikasi D inas Pem berdayaan M asyarakat dan  Desa, 
apabila  d inyatakan  layak m aka ak an  d ia jukan  proses pencairan  ke tah ap  
beriku tnya, jik a  tidak  layak m aka  d ikem balikan ke D esa u n tu k  diperbaiki.
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Pasal 17

(1) B erdasarkan  perm ohonan  yang layak, Tim Verifikasi p ad a  D inas PMD 
m engajukan  Nota D inas perm ohonan  penca iran  O perasional D esa dan  
O perasional BPD dan  Kegiatan kepada B upati m elalui Sekretaris D aerah 
yang d itanda tangan i oleh K etua Tim Fasilitasi K abupaten.

(2) Nota D inas perm ohonan  penca iran  sebagaim ana ayat (1) d ite rb itkan  p ada  
setiap  tah a p an  pencairan .

(3) B erdasarkan  Nota D inas Perm ohonan Pencairan  sebagaim ana d im aksud  
p ada  ayat (1), Sekretaris D aerah  m endisposisikan  kepada  Pengguna 
Anggaran PPKD u n tu k  m enerb itkan  S u ra t P erin tah  M em bayar dan  
d isam paikan  kepada  K uasa B endahara  U m um  D aerah.

(4) B erdasarkan  S u ra t Perin tah  M em bayar, K uasa BUD m enerb itkan  S u ra t 
Perin tah  Pencairan  D ana (SP2D) u n tu k  d isa lu rk an  ke Rekening Kas D esa 
(RKD) a ta s  n am a  Pem erin tah  Desa.

(5) Pencairan  ADD di B ank d ilakukan  oleh Kepala D esa dan  K aur K euangan 
D esa setelah  S u ra t Perm in taan  Pem bayaran  d ia jukan  oleh Pelaksana 
Kegiatan dan  m en d ap at p e rse tu ju an  sek re ta ris  D esa d an  Kepala Desa.

(6) S isa k as p ada  akh ir ta h u n  anggaran  m eru p ak an  SiLPA (Sisa Lebih 
P erh itungan  Anggaran) D esa d ap a t d ipergunakan  u n tu k  ta h u n  berikutnya.

Pasal 18

(1) P erjalanan  D inas Perangkat D esa dan  S taf Pendukung , Nota D inas d ia jukan  
ke Kepala D esa dan  Kepala D esa m enerb itkan  S u ra t Perin tah  Tugas.

(2) Perjalanan  D inas Kepala D esa dan  K etua BPD, Nota D inas d ia jukan  oleh 
Kepala D esa kepada C am at dan  C am at m enerb itkan  S u ra t Perin tah  Tugas.

(3) Perjalanan  D inas Wakil Ketua, Sekretaris d an  Anggota BPD, Nota D inas 
d ia jukan  ke K etua BPD d an  K etua BPD m enerb itkan  S u ra t Perin tah  Tugas

(4) B esaran  Biaya Perjalanan  D inas Pem erin tah  D esa d an  BPD berpedom an 
p ada  P e ra tu ran  B upati K arim un yang m engatu r ten tang  Pedom an 
p e lak san aan  P e ija lanan  D inas D alam  Negeri di L ingkungan P em erin tahan  
K abupaten  Karim un.

(5) K husus b esaran  biaya Penginapan Kepala D esa dan  K etua BPD d ise ta rakan  
dengan Eselon IV sedangkan  Wakil K etua, Sekretaris d an  Anggota BPD 
serta  Perangkat D esa d ise ta rak an  dengan  Golongan III.

Pasal 19

(1) S tan d ar Biaya dan  H arga S a tu an  m engacu p ada  p rinsip  hem at, tidak  
m ew ah, efisien, te ra rah  d an  terkendali.

(2) S ta n d ar Biaya dan  harga  sa tu a n  m engacu K epada P e ra tu ran  B upati 
m engenai S tan d ar Biaya dan  h arg a  sa tu a n  B elanja D aerah  yang m asih  
berlaku.

(3) S tan d ar h arg a  b aran g  berpedom an p ada  P era tu ran  B upati m engenai 
Pedom an T ata C ara  Pengadaan  B arang  / J a s a  di Desa.

BAB VIII
STANDAR BIAYA DAN HARGA SATUAN 

Pasal 20

(1) S ta n d ar Biaya d an  H arga S a tu an  m engacu  pada  p rinsip  hem at, tidak  
m ew ah, efisien, te ra rah  d an  terkendali.

(2) S tan d ar Biaya dan  harga  sa tu a n  m engacu K epada P era tu ran  B upati 
m engenai S tan d ar Biaya d an  harga  sa tu a n  B elanja D aerah  yang m asih  
berlaku.
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(3) S tan d ar h arg a  barang  berpedom an p ada  P e ra tu ran  B upati m engenai 
Pedom an T ata  C ara  Pengadaan B arang  /  J a s a  di Desa.

BAB IX
PEMBINAAN DAN PENGAWASAN 

Pasal 21

(1) D alam  rangka  evaluasi Pengelolaan K euangan Desa, C am at m en u n ju k  sa lah  
seorang Pegawai di K ecam atan sebagai adm in  di ap likasi S iskeudes yang 
d ite tapkan  dengan K epu tusan  Cam at.

(2) Tugas sebagaim ana p ada  ayat (1) ada lah  m engunci sem ua pengelolaan 
k euangan  desa  p ad a  setiap  tran sak s i di s iskeudes paling lam bat tanggal 12 
setiap  bu lan  berikutnya.

(3) D alam  m en ja lankan  tugas sebagaim ana p ada  ayat (2), d a p a t di fasilitasi oleh 
Pendam ping D esa yang ad a  di K ecam atan.

(4) Pem erintah D aerah  m elalui Tim Fasilitasi K abupaten , Tim Verifikasi 
K abupaten  dan  Tim Fasilitasi d an  Verifikasi K ecam atan  m elakukan  
pem binaan  te rh ad ap  pem berian dan  penyalu ran  ADD dari D aerah  kepada 
Desa.

(5) P em binaan  dan  pengaw asan  secara  in te rnal d ilak san ak an  oleh APIP

BAB X 
SANKSI

Pasal 22

(1) B upati m en u n d a  penyalu ran  ADD, dalam  hal :
a. Belum  m enerim a dokum en p ersy ara tan  setiap  ta h a p a n  penca iran  ADD
b. A danya rekom endasi dari APIP

(2) R ekom endasi sebagaim ana d im aksud  p ada  ayat (1) h u ru f  b d isam paikan  
oleh APIP dalam  hal terjadi penyim pangan penyalu ran  a ta u  penggunaan  
ADD.

BAB XI
KETENTUAN LAIN-LAIN 

Pasal 23

(1) S ekretaris D esa yang d itu n ju k  sebagai P elaksana  Tugas (Pit) Kepala D esa di 
D esanya d ap a t m enerim a T un jangan  sebesar 20% dari total T unjangan  
Kepala Desa, dalam  p e lak san aan  tu g as  sebagai Kepala Desa.

BAB XII
KETENTUAN PENUTUP 

Pasal 24

Pada sa a t P e ra tu ran  B upati ini m ulai berlaku , m aka  P e ra tu ran  B upati K arim un 
Nomor 5 T ah u n  2022 ten tang  T ata C ara  Pengalokasian Alokasi D ana D esa 
yang B ersum ber dari Anggaran P en d ap atan  d an  Belanja D aerah  (Berita D aerah 
K abupaten K arim un T ahun  2022 Nomor 5) d icabu t dan  d inyatakan  tidak  
berlaku.
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Pasal 25

P era tu ran  B upati ini m ulai berlaku  p ad a  tanggal d iundangkan .
Agar setiap  orang m engetahuinya, m em erin tahkan  pengundangan  P era tu ran  
B upati ini dengan  penem patannya  dalam  B erita D aerah  K abupaten  K arim un.

D itetapkan di T anjung Balai K arim un 
p a d a tan g g a l 29 Desember 2022

D iundangkan  di T anjung Balai K arim un 
p ada  tanggal 2 9  D e s e m b e r  2022

SEKR S DAERAH KABUPATEN KARIMUN

MUHD. FIRMANSYAH
BERITA DAERAH KABUPATEN KARIMUN TAHUN 2022 NOMOR 89
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LAMPIRAN I :
PERATURAN BUPATI KARIMUN 
NOMOR 89 TAHUN 2022 
TENTANG TATA CARA PENGALOKASIAN 
ALOKASI DANA DESA

LAPORAN REALISASI PENGGUNAAN ALOKASI DANA DESA
TAHAP..............

PEMERINTAH D E S A ........................
TAHUN ANGGARAN........................

PAGU ALOKASI DANA DESA

KODE
REKENING

URAIAN
NOMOR DAN 

TANGGAL 
BUKTI

PENYALURAN

JUMLAH
PENERIMA

AN
(DEBET)

Rp.

JUMLAH
PENGELU

ARAN
(KREDIT)

Rp.

SALDO KET.*

1 2 3 4 5 6=4-5 7
1 PENDAPATAN

1.2 Pendapatan Transfer

1.2.1 ALOKASI DANA DESA

TAHAP PERTAMA

TAHAP KEDUA

TAHAP KETIGA

TAHAP KEEMPAT

TAHAP KELIMA

TAHAP KEENAM S /D  
TAHAP DUA BELAS

2. BELANJA

Bidang Pelaksanaan

2.1 Penyelenggaraan 
Pemerintahan Desa

2.1.1.

2..2 Pembangunan Desa

2..2.1 Kegiatan.....

2..2.2 Dst.....

2.2 Pem binaan
K em asyarakatan

2.2.1. Kegiatan.....

2.2.2 Dst.....

2.3.1 Pem berdayaan
M asyarakat

2.3.1 K egiatan.....

2 .3 .2 D st..........................
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2.4 Bidang Pemberdayaan 
Masyarakat

2.4.1 K eg ia ta n .............

2 .4 .2 K eg ia tan .............

SILPA ALOKASI DANA 
DESA *

R p............

B ukti-buk ti su ra t  pertanggungjaw aban  (SPJ) beserta  bukti pend u k u n g  asli 
yang te rcan tu m  dalam  laporan  te rseb u t kam i sim pan  sesu a i k e ten tu an  yang 
berlaku  u n tu k  kelengkapan adm in istrasi dan  keperluan  pem eriksaan  A parat 

Pengaw as Fungsional.

M engetahui
C am at KepalaDesa

NIP:
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LAMPIRAN II :
PERATURAN BUPATI KARIMUN 
NOMOR TAHUN 2022
TENTANG TATA CARA PENGALOKASIAN ALOKASI DANA 
DESA

KELENGKAPAN ADM INISTRASI ALOKASI DANA D E S A

K abupaten
K ecam atan
D esa
U ntuk

T ahap

: Pencairan  D ana Kegiatan Alokasi D ana Desa 

: 1 (Satu)

PEMERIKSAN KELENGKAPAN DOKUMEN ADD

NO URAIAN
HASIL

PEMERIKSAAN

ADA TIDAK
ADA

l / 3 4

1 . S u ra t perm ohonan  pencairan  dari Kepala 
Desa

2. P e ra tu ran  D esa ten tan g  RPJMDesa;

3. P era tu ran  Kepala D esa ten tang  RKP Desa;

4. P e ra tu ran  D esa ten tang  APB-Desa;

5. Fotocopy P era tu ran  Kepala D esa ten tang  
Pen jabaran  APBDes ta h u n  2022

6. Fotocopy p e ra tu ran  D esa ten tang  
Kewenangan D esa

7. Fotocopy P era tu ran  D esa ten tan g  Loporan 
Pertanggujaw aan Penyelenggaraan 
pem erin tahan  D esa (LPPD) ta h u n  2021

8. S u ra t P ernyataan  Kepala D esa telah 
m enyetor d an  m elunasi Pajak ta h u n  
sebelum nya di ke tahu i oleh C am at

9. Fotocopy Rekening ko ran  ta h u n  sebelum nya
10. Laporan Realisasi ADD ta h u n  sebelum nya
11. Laporan Realisasi P e laksanaan  APBDes 

ta h u n  sebelum nya
12. S u ra t P ernyataan  Tanggungjaw ab 

penggunaan  d an a  dari Pem erintah Desa 
berm aterai Rp. 10.000,

13.
Fotocopy S u ra t K epu tusan  Kepala Desa 
ten tang  P enun jukkan  B endahara  Desa 
T ahun  2022;
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14. Fotocopy S u ra t K epu tusan  Kepala Desa 
ten tang  P enun jukan  PPKD dan  TPK.

15. Foto copy b u k u  Rekening B ank a ta s  nam a 
Pem erin tah  Desa;

16. Fotocopy NPWP Pem erin tah  Desa;

17. Fotocopy KTP Kepala D esa dan  Kaur 
K euangan

18. P akta  In tergritas berm aterai Rp. 10.000

19. B erita aca ra  serah terim a B an tu an  K euangan

20. Kwitansi berm aterai Rp. 10.000

B erdasarkan  hasil pem eriksaan  kelengkapan adm in istrasi ADD (Alokasi D ana Desa), 
se rta  hasil p em b ah asan  bersam a anggota Tim Verifikasi m aka  d ap a t d irekom endasikan  
sebagai beriku t :

LAYAK a ta u  MEMENUHI SYARAT dan  b isa  d igunakan  u n tu k  m engajukan  
perm ohonan  penca iran  ADD.

M engetahui
C am at Tim Fasilitasi dan  Verifikasi K ecam atan

NIP: NIP:

Tim Verifikasi K abupaten Tim Verifikasi K abupaten

NIP: NIP:



25

KELENGKAPAN ADM INISTRASI ALOKASI DANA D E S A

K abupaten  : ..........
K ecam atan : ..........
D esa : .............................
U n tuk  : Pencairan  O perasional D esa dan  O perasional BPD
T ahap  : 1 (Satu)

PEMERIKSAN KELENGKAPAN DOKUMEN ADD

NO URAIAN
HASIL

PEMERIKSAAN

ADA TIDAK
ADA

1 2 3 4

1 . S u ra t perm ohonan  penca iran  dari Kepala 
Desa

2. P e ra tu ran  D esa ten tan g  b esaran  
Penghasilan  te tap  dan  T unjangan  Kepala 
D esa dan  O perasional pem erin tahan  Desa 
se rta  O perasional BPD;

3. Fotocopy S u ra t k e p u tu sa n  Kepala Desa 
ten tang  Pengangkatan  dan  p en u n ju k an  
perangkat D esa dan  RT/  RW ;

4. Fotocopy su ra t k ep u tu san  BPD ten tang  
su su n an O rg an isasi dan  TataK erja BPD

5. Fotocopy Rincian Gaji dan  T unjangan  se rta  
O perasional Pm erin tah  D esa d an  BPD

6 . Foto copy b u k u  Rekening B ank  a ta s  nam a 
Pem erin tah  Desa;

7. Foto copy NPWP Pem erin tah  Desa;

8 . Foto copy KTP Kepala D esa d an  K aur 
K euangan;

9. B erita aca ra  serah terim a B an tu an  K euangan

10. P akta  In terg ritas berm aterai Rp. 10.000

11. B erita aca ra  serah terim a B an tu an  K euangan

12. Kwitansi berm aterai Rp. 10.000

13. Fotocopy su ra t k e p u tu sa n  kepala Desa 
ten tang  p en u n ju k an  S taf pendukung

B erdasarkan  hasil pem eriksaan  kelengkapan  adm in istrasi ADD (Alokasi D ana Desa), 
se rta  hasil p em b ah asan  bersam a anggota Tim Verifikasi m aka  d ap a t d irekom endasikan  
sebagai beriku t :
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LAYAK a ta u  MEMENUHI SYARAT d an  b isa  d igunakan  u n tu k  m engajukan  
perm ohonan  pencairan  ADD.

M engetahui
C am at Tim Fasilitasi d an  Verifikasi K ecam atan

NIP: NIP:

Tim Verifikasi K abupaten Tim Verifikasi K abupaten

NIP: NIP:
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LAMPIRAN m
PERATURAN BUPATI KARIMUN 
NOMOR TAHUN 2022
TENTANG TATA CARA PENGALOKASIAN ALOKASI DANA DESA

Besaran Penghasilan Tetap dan Tunjangan Kepala Desa dan Perangkat Desa
Kabupaten Karimun Tahun 2023

N A M A SILTAP
T U N JA N G A N TO TA L T U N JA N A G A N

KHUSUS JABATAN BEBAN KERJA KINERJA BPJS T.K PERBULAN T A H U N A N / THR

KADES 3.000 .000 1 .400 .000 700 .000 - - 27.540 5 .127 .54 0 2 .400 .00 0

SEKDES 2.300 .000 1 .150 .000 530 .000 - - 21.492 4 .001 .49 2 1.840 .000

KASI/KAUR 2.030 .000 - 430 .000 - - 13.284 2 .473 .28 4 1.624 .000

KADUS 2.030 .000 - 350 .000 - - 12.852 2 .392 .852 1.624 .000

KAUR KEUANGAN 2.030 .000 950 .000 430 .000 - - 18.414 3 .428 .41 4 1.624 .000

TO TA L 1 7 .4 2 3 .5 8 2

BPD
T U N JA N G A N TO TAL T U N JA N G A N  T A H U N A N  /

B U LA N A N BPJS T.K PERBULAN TH R

KETUA 1.225.000 6.615 1.225 .000 900 .000

W AKIL KETUA 1.056.250 5.704 1 .056 .250 766 .000

SEKRETARIS 1 . 000.000 5.400 1 . 000.000 720.000

ANGGOTA 943 .750 5.400 943 .750 675 .000

TO TAL 4 .2 2 5 .0 0 0

R T / R W

BUPATI KARIMUN

INSENTIF BPJS T.K
TO TA L

PERBULAN

500.000 5.400 505 .400


